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Requisitos de habilitación para realizar novedades 
 

 

• Los documentos anteriormente relacionados preséntelos en la CARRERA  32 # 12-81 en el Primer Piso del Edificio del Administrativo tomando un digiturno 

• El formulario de inscripción o de novedades se debe presentar sin tachones, borrones ni enmendaduras, completamente diligenciado en computador y 
con la firma del Profesional independiente o representante legal de la IPS 

• Los documentos soportes deben presentarse completos, ser claros y legibles. 

 

 
Continuación de la Resolución “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripción de los 
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitación de servicios de salud” 

 

 
 

Novedades 
del 

Prestador 

 
IPS 

Profesional 
Independiente de 

salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

 

 
 
Cambio de 
domicilio. 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Autoevaluación 

1.   Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Autoevaluación 
 
 

 
Cambio de 
nomenclatura 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

1.   Formulario de 
Novedad 

2.   Certificado de 
Catastro 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Certificado de 
Catastro 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Certificado de 
Catastro 

 

 
 
 
 
Cambio de 
representante 
legal 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Fotocopia de la 
Cedula de 
ciudadanía del 
Representante 
Legal 

No Aplica 1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Fotocopia de la 
Cedula de 
ciudadanía del 
Representante 
Legal 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Fotocopia de la 
Cedula de 
ciudadanía del 
Representante 
Legal 

 
 
 
 
 

 
Cambio de 
director o 
gerente 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Copia de Acta 
de 
nombramiento 
extraída del libro 
de actas 
debidamente 
registrado. 

3. Fotocopia de la 
cedula de 
Ciudadanía del 
director o 
gerente 

No Aplica 1. Formulario de 
Novedad 

2. Copia de Acta 
de 
nombramiento 
extraída del libro 
de actas 
debidamente 
registrado. 

3. Fotocopia de la 
cedula de 
Ciudadanía del 
director o 
gerente 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Copia de Acta de 
nombramiento 
extraída del libro 
de actas 
debidamente 
registrado. 

3. Fotocopia de la 
cedula de 
Ciudadanía del 
director o gerente 

 

 
 
 
 
 
Cambio 
Razón social 

1. Formulario de 
Novedad 
(original y copia) 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Certificado de 
Suficiencia 
Patrimonial y 
Financiera 
vigente. 

No Aplica 1. Formulario de 
Novedad 
(original y copia) 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

3. Certificado de 
Suficiencia 
Patrimonial y 
Financiera 
vigente. 

1. Formulario de 
Novedad (original y 
copia) 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

 
Cambio del 
acto de 
constitución 

1.  Formulario de 
novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 

No Aplica 1 .  Formulario de 
novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 

1.  Formulario de 
novedad 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
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Requisitos de habilitación para realizar novedades 
 

 

• Los documentos anteriormente relacionados preséntelos en la CARRERA  32 # 12-81 en el Primer Piso del Edificio del Administrativo tomando un digiturno 

• El formulario de inscripción o de novedades se debe presentar sin tachones, borrones ni enmendaduras, completamente diligenciado en 
computador y con la firma del Profesional independiente o representante legal de la IPS 

• Los documentos soportes deben presentarse completos, ser claros y legibles. 

 

 
Continuación de la Resolución “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripción de los 
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitación de servicios de salud” 

 

 
 

Novedades 
del 

Prestador 

 
IPS 

Profesional 
Independiente de 

salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

 Legal vigente.  Legal vigente. Legal vigente. 

Cambio de 
datos de 
contacto 
(Incluye datos 
de teléfono, 
fax y correo 
electrónico). 

1. Formulario de 
novedad 

1. Formulario de 
novedad 

1. Formulario de 
novedad 

1. Formulario de 
novedad 

 

 
 
 

 

Novedades 
de la Sede 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Apertura de 
sede 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de 
la principal y de la 
sede. 
3. Certificado de 
Suficiencia 
Patrimonial y 
Financiera. 
4. Fotocopia 
Tarjeta 
profesional del 
Contador y/o 
Revisor Fiscal. 
5. Fotocopia de 
la cedula del 
Representante 
legal. 
6. Fotocopia del 
RUT. 
7.Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad. 
2. Copia del 
documento de 
identificación del 
profesional 
independiente. 3. 
Copia de 
diploma de 
Profesional o 
Especialista 
según aplique. 
4. Fotocopia de 
la cedula del 
Profesional 
5.Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de la 
principal y de la 
sede. 
3. Certificado de 
Suficiencia 
Patrimonial y 
Financiera. 
4. Fotocopia Tarjeta 
profesional del 
Contador y/o 
Revisor Fiscal. 
5. Fotocopia de la 
cedula del 
Representante 
legal. 
6. Fotocopia del 
RUT. 
7.Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de 
la principal y de la 
sede. 
3. Fotocopia 
Tarjeta 
profesional del 
Contador y/o 
Revisor Fiscal. 
4. Fotocopia de la 
cedula del 
Representante 
legal. 
5. Fotocopia del 
RUT. 
6. Autoevaluación 

 
 
 
 
 
 

 
Cierre de sede 

1. Formulario de 
Novedad. 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
legal Vigente 
donde no se 
evidencie que ya 
no aparece el 
establecimiento 
de comercio. 
3. Carta del 
prestador dirigida 
al ente territorial 

1. Formulario de 
Novedad. 
2. Carta del 
prestador 
dirigida al ente 
territorial donde 
se informa la 
custodia de las 
Historias 
Clínicas. 

1. Formulario de 
Novedad. 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
legal Vigente donde 
no se evidencie que 
ya no aparece el 
establecimiento de 
comercio. 
3. Carta del 
prestador dirigida al 
ente territorial 
donde se informa la 

1. Formulario de 
Novedad. 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
legal Vigente 
donde no se 
evidencie que ya 
no aparece el 
establecimiento 
de comercio. 
3. Carta del 
prestador dirigida 
al ente territorial 
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Requisitos de habilitación para realizar novedades 
 

 

• Los documentos anteriormente relacionados preséntelos en la CARRERA  32 # 12-81 en el Primer Piso del Edificio del Administrativo tomando un digiturno 

• El formulario de inscripción o de novedades se debe presentar sin tachones, borrones ni enmendaduras, completamente diligenciado en 
computador y con la firma del Profesional independiente o representante legal de la IPS 

• Los documentos soportes deben presentarse completos, ser claros y legibles. 

 

 
Continuación de la Resolución “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripción de los 
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitación de servicios de salud” 

 

 
 

 

Novedades 
de la Sede 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

 donde se informa 
la custodia de las 
Historias Clínicas. 

 custodia de las 
Historias Clínicas. 

donde se informa 
la custodia de las 
Historias Clínicas. 

 
 
 
 
 
Cambio de 
domicilio 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de 
la principal y del 
Establecimiento 
de comercio. 
3. Autoevaluación 

1. Formulario de 
novedad 
2. 
Autoevaluación 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de la 
principal y del 
Establecimiento de 
comercio. 
3. Autoevaluación 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente de 
la principal y del 
Establecimiento 
de comercio. 
3. Autoevaluación 

 
 

 
Cambio de 
nomenclatura 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 
3. Certificado de 
Catastro 

1. Formulario de 
novedad 
2.Certificado de 
Catastro 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 
3. Certificado de 
Catastro 

1. Formulario de 
novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 
3. Certificado de 
Catastro 

 

 
 

Cambio de 
sede principal 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 

1. Formulario de 
Novedad. 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

Cambio de 
datos de 
contacto 
(Incluye datos 
de teléfono, 
fax y correo 
electrónico). 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 
 
 
 

Cambio de 
director, 
gerente o 
responsable 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Copia de Acta 
de nombramiento 
extraída del libro 
de actas 
debidamente 
registrado. 
3. Fotocopia de 
Cedula de 
Ciudadanía 

No aplica 1. Formulario de 
Novedad 
2. Copia de Acta de 
nombramiento 
extraída del libro de 
actas debidamente 
registrado. 
3. Fotocopia de 
Cedula de 
Ciudadanía 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Copia de Acta 
de nombramiento 
extraída del libro 
de actas 
debidamente 
registrado. 
3. Fotocopia de 
Cedula de 
Ciudadanía 

 

Cambio de 
nombre de la 
sede, que no 
implique 
cambio de 
razón social 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 

Existencia y 
Representación 
Legal Vigente. 

1. Formulario de 
Novedad. 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

Cambio de 
horario de 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 
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Requisitos de habilitación para realizar novedades 
 

 

• Los documentos anteriormente relacionados preséntelos en la CARRERA  32 # 12-81 en el Primer Piso del Edificio del Administrativo tomando un digiturno 

• El formulario de inscripción o de novedades se debe presentar sin tachones, borrones ni enmendaduras, completamente diligenciado en 
computador y con la firma del Profesional independiente o representante legal de la IPS 

• Los documentos soportes deben presentarse completos, ser claros y legibles. 

 

 
Continuación de la Resolución “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripción de los 
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitación de servicios de salud” 

 

 
 

 

Novedades 
de la Sede 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

atención 2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

 2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal Vigente 

 

 
 
 

 

Novedades 
de servicios 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 
Objeto Social Diferente 

 
 
 
 
 
 

 
Apertura de 
servicios 

1. Formulario de 
Novedad 

2.  Autoevaluación 
3.  Para otras 

consultas 
(Código 356 y 
217) se debe 
anexar Diploma 
y carta 
especificando el 
servicio a 
prestar. 

1.   Formulario 
de 
Novedad 

2.  Autoevaluaci 
ón 
Para otras 
consultas 
(Código 356) 
se debe 
anexar 
Diploma y 
carta 
especificand 
o el servicio 
a prestar. 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1.  Formulario de 
Novedad 

2.  Autoevaluación 
3.  Para otras consultas 

(Código 356) se 
debe anexar 
Diploma y carta 
especificando el 
servicio a prestar. 

Cierre 
temporal o 
definitivo de 
servicios 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario 
de Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 
Apertura de 
modalidad 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario 
de Novedad 

2. Autoevaluaci 
ón 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

Cierre de 
modalidad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario 
de Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 

Cambio de 
complejidad 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario 
de Novedad 

2. Autoevaluaci 
ón 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

Cambio de 
horario de 
prestación del 
servicio 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario 
de Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 
Reactivación 
del servicio 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario 
de Novedad 

2. Autoevaluaci 
ón 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

Cambio de 
médico 
oncólogo en 
hospitalizació 
n 

1. Formulario de 

novedad 
1. No Aplica 1. No Aplica 1. No Aplica 

Cambio de 
médico 
especialista 
en trasplante 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario 
de Novedad, 
cuando 
aplique 

1. No Aplica 1. No Aplica 
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Requisitos de habilitación para realizar novedades 
 

 

• Los documentos anteriormente relacionados preséntelos en la CARRERA  32 # 12-81 en el Primer Piso del Edificio del Administrativo tomando un digiturno 

• El formulario de inscripción o de novedades se debe presentar sin tachones, borrones ni enmendaduras, completamente diligenciado en 
computador y con la firma del Profesional independiente o representante legal de la IPS 

• Los documentos soportes deben presentarse completos, ser claros y legibles. 

 

 
Continuación de la Resolución “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripción de los 
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitación de servicios de salud” 

 

 
 

 

Novedades 
de servicios 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 
Objeto Social Diferente 

 
Traslado de 
servicio 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario 
de Novedad 

2. Autoevaluaci 
ón 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

 

 
 
 

Novedades de 
Capacidad 
Instalada 

 
IPS 

Profesional 
Independiente 

de salud 

 

Transporte 
Especial 

 

Objeto Social 
Diferente 

 

 
Apertura de 
camas 

1.  Formulario de 
Novedad 
(original y 
copia) 

2. Autoevaluación 

No aplica No aplica No aplica 

 

Apertura de 
salas 

1.Formulario de 
Novedad 

2.Autoevaluación 

No aplica No aplica No aplica 

Apertura de 
ambulancias 

1.Formulario de 
Novedad 

1.Formulario de 
Novedad 

1.Formulario de 
Novedad 

1.Formulario de 
Novedad 

 

Apertura de 
sillas 

1.Formulario de 
Novedad 

2.Autoevaluación 

No aplica No aplica No aplica 

Apertura de 
salas de 
procedimientos 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

No aplica 1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

 

Cierre de 
camas 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

No aplica No aplica No aplica 

 
Cierre de salas 

1. Formulario de 
Novedad 

2. Autoevaluación 

No aplica No aplica No aplica 

Cierre de 
ambulancias 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 

Cierre de sillas 
1. Formulario de 
Novedad 

No aplica No aplica No aplica 

Cierre de salas 
de 
procedimientos 

1. Formulario de 
Novedad 

1. Formulario de 
Novedad 

 
No aplica 

1. Formulario de 
Novedad 

 


