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INTRODUCCION

Este manual contiene la informacion que el usuario requiere para poder interac-
tuar con la interfaz y funcionalidad del sitio destinado para la Investigacion y
Gestion del Conocimiento de la X Jornada Distrital de Epidemiologia y Salud
Publica, asimismo, encontrarad el paso a paso para la creacion de Usuario con rol
de “Investigador””, la administracion de los proyectos, valoracion de los mismos y
recuperacion de contrasena.

. PASO A PASO
CREACION DE USUARIO

Registro Usuario Nuevo

1.1 Rol Investigador
Para poder registrar un usuario nuevo con el rol de “Investigador”, se deben
realizar los siguientes pasos:

1. Alingresar por el enlace de la pdgina de la Secretaria Distrital de Salud de
Bogotad, se mostrard la siguiente pantalla:

| RSL:[L.ITDH | * JORNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD PUBLICA

SECRETARIA DE **
SALUD | BOGOT.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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2. Se selecciona la opcion Investigador para crear un nuevo usuario en el sistema,
luego dar clic en registrase ahora.

F— 3

BOGOT/\

Iniciar sesion

Iniciar sesion con su direccién de correo
electrénico

t:‘:[(.‘(.tll’_‘ﬂ de correo electrénico

Contrasefa ]

£Olvido su contrasefia?

Iniciar sesign

INo tiene una cuenta?

3. Diligenciar el campo de correo electrénico y dar clic en enviar cédigo de
verificacion.

BOGOT/\

Detalles del usuario
f 3\

bireccuc’m de correo electrénico |

.

Enviar coédigo de verificacion

Nueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefia

Nombre

; ; SECRETARIA DE **
XU, SALUD | BOGOT.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




7 JORNADA DISTRITAL DE
Epidemiologia y Salud Publica

El Cuidado y Bienestar un Lenguaje Universal

4. A la cuenta de correo se le enviard el codigo de verificacion.

& | sogoT/\

-y

Detalles del usuario

Se ha enviado el codigo de verificacion a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email.com ]

tOdigo de verificacion

Seereedee

5. Favor verifique la cuenta de correo y diligencie el campo de codigo de verifica-
cion y de Clic en “Verificar codigo’.

Microsoft en nombre de Salud Capital < mscrinesenicesteam@microsohonine come 10-24 (hace 9 minutos)

para mi »

Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar la cuenta de  email@email.com

Su cédigo es: TINL

Atentamente,
Solud Capitol

.. SECRETARIA DE **
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BOGOT/\

e
. Secretaris de Sakat

Detalles del usuario

Se ha enviado el cddigo de verificacion a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email.com

kc\digo de verificacién

Verificar cédigo Enviar cédigo nuevo

7. Se muestra el mensaje de
confirmacion de la verificacion
del codigo.

Detalles del usuario

Falta un campo obligatono. Rellene todos los campos
necesarios y vuelva a intentarlo.

Se ha enviado ¢l cédigo de verificacién a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

emai@emai.com ]

Esta informacién es obligatoria

tod\gb de venficacion

Verificar codigo Enviar cbdigo r
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6. Se ingresa el codigo de verificacion
en el formulario de registro y se da clic
en el boton “Verificar codigo’.

BOGOT/\

Detalles del usuario

Direccién de correo electrénico verificada. Puede continuar.

‘ email@email.com

Cambiar correo electrénico

8. En caso de que no realice la
verificacion del cédigo, el sistema
mostrarad el siguiente error.

*
BOGOT.
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9. A continuacion, diligencie la informacion solicitada en cada uno de los campos
del formulario de registro y, por dltimo, de clic en el botén “Crear”

JORNADAS DISTRITALES DE EPIDE

Detalles del .
D Detaties del ususrio - Google Chrome - a *
@ saludcapitalbZc.b2clogin.com/saludcapitalb2 conmicrosoft.c.
- - mInmIn
/ Nuevas confrasefa l \ | pruebas

Confurmar nueva contrasena
Pruebas SDS

Nombre
SDS PRUEBAY

[ Segundo Nombre

Apelhdo
Crear
i ‘ - -
-

10. Una vez creado el usuario de manera exitosa, el sistema muestra la pantalla
de inicio para el rol “Investigador”.

Control de versiones proyectos de investigacion

ren la siguiente tabla usted podn iguientes acciones

ADIUNTAR Audn no se ha subide ningdn archive.

SECRETARIA DE **
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REGISTRO DE PROYECTO DE INVESTIGACION

Para que un usuario registrado en el sistema con el rol de “Investigador”,
pueda publicar un proyecto de investigacion en la plataforma de Jornadas

Distritales de Epidemiologia y Salud Publica, se deben realizar los siguientes
PASOs:

1. Una vez el usuario ingrese por el enlace para Jornadas Distritales de
Epidemiologia y Salud Publica y el sistema muestre la pantalla de roles
para esa funcionalidad, se da clic en el boton “INVESTIGADOR”

INVESTICADOR

YALORADOR

2. El sistema muestra la pantalla de ingreso de informacion para que el u§uorio
pueda diligenciar los datos de login y se da clic en el boton “INICIAR SESION”

JORNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGIA ¥ SALUD PU

INICIAR SESION

INICIAR SESION

SECRETARIA DE **
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3. El sistema muestra la pantalla de inicio para el usuario con rol “Investigador”,
es importante tener en cuenta la siguiente informacion:

r— /—H— /1
Control de versiones proyectos de investigacion

Sefor investigador en la siguiente tabla usted podra realizar Ias siguientes acciones;

1. Siesla primera v ez que ingresa el boton adjuntar estara habilitado para que realice el cargue del documento de inv estigacion.

2. Recuerde que solo se permitira cargar un unico archivo por version en formato PDF con un peso maximo de 30Mb, si desea habilitar
nuevamente el boton adjuntar elimine el archivo pdf cargado y genere una nueva version del archivo,

3. Luego de realizar el cargue del proyecto de inv estigacion seleccione el boton guardar para almacenar los cambios realizados.

4 En la columna estado se presentaran 3 tipos diferentes (creado, aprobado, rechazado)

5. En la columna comentarios podra unicamente v isualizar los comentarios realizados por el equipo valorador.

4. Dar clic en el boton “Adjuntar” para subir al sistema el documento que serd
revisado por el usuario “Valorador”.

JORNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD F

Control de versiones proyectos de investigacion
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5. Se muestra en pantalla la ventana que permite al usuario seleccionar el docu-
mento que requiere subir al sistema de “Jornadas Distritales de Epidemiologia y

< M ”
Salud Publica”.
@ Ooen b
4 o TP o Lol DakD) v b it Lol ol ]
Cepatce = ow fokder L I ]
- lcHDAD) A ame ' [ NLOGIAY SALUD P{
e - ’ -
Qe oM W0 15NN i fokden
| Onelvin - Pemer TR S0 KU 1 e fektar
[ 1L
b amd b b ]
P Wown ("
W i Vendor 221348 by kder
5 Documonts . . LY 1l Veidew bt
$ Dometen Materbachng \ d
™ akan b
 Maws MaaiSoal Power Cuta Racovery 70 ML
w
| B
& Local el 10) 5 Duclurston of Contoemity pif 3 ik Sote Lirotat D
J - Locl Dok D) [ M Com P 09,20, 10 g 420 2 P dobe Aootet D 0K
@ Neawet v I.-.hmn!lrﬁnmw,. M T Adoe Levodat [ LT vl
Fename | <] dshe Acrsbat Document 'pe «
Coe ] o

6. Se muestra en pantalla el nombre del archivo cargado, de clic en el boton
“Guardar’.

JORNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD

Control de versiones proyectos de investigacion

e

ADJUNTAR | One (1) Year Standard Limited Warrantypdf m
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7. Se muestra una pantalla emergente indicandole al usuario si desea que su
investigacion sea de conocimiento publico o privado, con las opciones “Si” o “No”

Su trabajo podria ser publicado en el Boletin
Epidemiclégiceo Distrital - BED ISSN 0123 - 8590, por
lo que se requiere una declaracién de Cesiéon de
Derechos de Autor en los siguientes términos:

8. Una vez el usuario seleccione la opcion de su preferencia, se muestra una grilla
(recuadro) con la informacion del archivo publicado por el usuario “Investigador”

ADJUNTAR  Archivo subido correctamente JITULITY

a Ceado | ﬂ

*fecuerde que el aplicativo unicamente e

itira afadir un docu ra habilitar nuevamente el boton adjuntar debera eliminar el archivo anteriormente

SECRETARIA DE

*%* SALUD
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9. A la cuenta de correo electronico del usuario “Investigador” se envia una noti-
ficacion indicando que se registro un nuevo documento.

Wit g

Hola!"!

Nuevo documento!!! [ mecess -

Fa ogés s D> ssoalel « -

}ﬂuwmh!mhl'mmr

Nomere Aecves O (1) Your ancard Lmted Varant; o8
Nomtre Cu TRwQador  Vicke Traglc
[ mal Sel Pvesagaicr T ST Lo
Tewioo I
Orscaey
. Respondes * Regras

10. Una vez el documento sea revisado por el validador, al correo electronico del
usuario “Investigador” se envia una notificacion indicando que se ingreso un
comentario a la investigacion publicada.

Para: Usted

Holal!!

Gracias.

© Responder | * Reenviar

° SDS, Postulacion de trabajos de investigacion <Investigaciones@saludcapital gov.co>

Por favor revisa el proyecto postulado en las Décimas Jornadas Epidemiologicas y Salud Publica, tienes algunos comentarios.

LR N

Mar 27/09/2022 10:32 AM

11. El usuario investigador deberad ingresar nuevamente a la aplicacion y validar
los comentarios (dar clic en comentarios).

ADJUNTAR  Archive subido correctamente m

SECRETARIA DE
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12. Para adjuntar nuevamente el documento con las correcciones deberd borrar
el actual, dando clic en el icono de borrar.

ApiunTaR  Archive subido correctamente m

13. Se envia una notificacion al correo registrado una vez cambie el estado de su
investigacion (rechazado o aprobado), /uego de ser revisada por el usuario rol
“Validador”.

ABIUNTAR Adn 1o s ha subido ningun srchive. m

Actualizacion de documento. (Esema S
test ssd jue, 1sept, 10555 €
parami =

Hela!!!

Felicitaciones tu proyecto ha sido Aprobade y sera publicado en las Decimas Jornadas Epidemiclogicas y de Salud Plblica, posteriorments
estaremos contactandonos COﬂliaO por medic del correc electronico aimacenado para continuar con el proceso.

Gracias

[Mensaje ] Vertodo el mensaje

I/H Responder ) (r—b Reenvi ar)

SECRETARIA DE **
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RECUPERAR CONTRASENA

1. Dar clic en ¢OIvido su contrasefa?

B | pogorn\

Iniciar sesion

Iniciar sesion con su direccion de correo
electronico

bllE{ClD"lGECO”E:}E|E€':I6HICD 3 Dlglte e/ Céd/go de Ver’flca_
cion enviado al correo y de clic
en verificar cédigo.

Contrasefa

Olvidé su contrasefia?

Detalles del usuario

iNo tiene una cuenta? Registrarse ahora

Se ha enviado el cédigo de verificacién a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

‘ emaill@email.com

2. Digitar su email registrado en la
creacion de usuario y dar clic en
enviar cédigo de verificacion.

tédigu de verificacién

Verificar codigo Enviar cadigo nuevo

Detalles del usuario

Continuar

l email@email.com|

Enviar codigo de verificacién

Continuar

SECRETARIA DE **
SALUD | BOGOT.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




4. Una vez validado el correo de clic
en continuar.

BOGOT/\

Detalles del usuario

b

Direccién de correo electrénico verificada. Puede continuar,

[ email@email.com ’

Cambiar correo electrénico
Continuar

5. Digitar nueva contrasena, confir-
mar nueva contrasena y dar clic en

continuar.
B | sogomn

Detalles del usuario

}\lueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefia

Continuar
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6. Tener presente los criterios para
asignar la nueva contrasena de lo
contrario no le permitird crearla.

=2 | eoge™

rirekis. g5 Lokt

Detalles del usuario

Los campos de entrada de contrasena no comaden. Escriba
la misma contrasefia en ambos campos ¥ vuelva a intentario.

La contrasefia debe tener al menos 3 de los siguientes
elementos:

- letra mindseula

= letra maydscula

- namero

- simbole
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