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SECRETARIADE SALUD
SUBSECRETARIA, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,
GERENTES DE PROYECTOS, SUPERVIRSORES E
PARA INTERVENTORES, CONTRATISTAS Y/O FUNCIONARIOS

DELEGADOS PARA LA SUPERVISION DE CONTRATOS DEL
FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD Y DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD.

DE SECRETARIO DE DESPACHO
LINEAMIENTOS PARA AUTORIZACION DEL PAGO Y/O GIRO -
ASUNTO CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS (PERSONA

NATURAL) Y/O PLANILLA DE CONTRATISTAS (REQUISITOS) -

SDS y FFDS.

La presente Circular se expide con la finalidad de estandarizar los lineamientos y
documentos soporte, para efectuar el pago y/o giro de contratos por prestacién de
servicios persona natural y/o planillas de contratistas, para su presentacion segun
el respectivo tramite de radicacién de cuentas en el grupo de correspondencia y
conforme a los siguientes lineamientos:

Régimen Régimen

Bocumento Sopgrie Comiin | Simplificado
Certificacidon para Pago (Segun Formato) X X
Factura Original X
Informe de Actividades X X
Pago Seguridad Social, ARL y Fondo de Solidaridad en los casos X X
que apligue y de acuerdo a la normatividad vigente
Formato de seguimiento o supervision de contratos diferente al
de prestacién de servicios personales, que dé cuenta del avance X X
y ejecucion financiera, de calidad, técnica y oportuna del
cumplimiento del objeto del contrato.
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Cuando se trate del primer pago del contrato, tenga en cuenta anexar:

Copia del contrato.

Copia del acta de inicio del contrato.

Copia de la certificacién bancaria.

Copia Legalizacion (Subdireccion de contratacion).

NANENENEN

329 del Estatuto Tributario).

3

RUT actualizado acorde con la normatividad vigente.

Copia de la Certificacidon de Cumplimiento de Requisitos Tributarios (Articulo

De otra parte y con el fin de realizar de manera oportuna el giro efectivo de estas
obligaciones, se establecen las siguientes fechas para la radicacién de los
documentos mencionados de acuerdo con el siguiente cronograma:

Documento Soporte / Proceso

Fecha Limite

Supervisores y/o referentes de contratacién radican

novedades a la Direccion Financiera.

Dia 22 de cada mes **

Remisién de cumplidos de Direccién Financiera para
Supervisores y/o referentes de contratacion.

Pendltimo dia habil de
cada mes

(Régimen Simplificado) Formato de
Cumplidos aprobados por Supervisores
radicados en Direccién Financiera

Reg.
Simplificado

Primer dia habil de cada
mes

Certificado de Cumplimiento aprobado por
Supervisores radicados en Direccidn
Financiera

Reg. Comun

Dia 11 de cada mes **

** Cuando la fecha limite corresponda a un dia no habil en la entidad, le
correspondera radicar o efectuar el proceso el dia habil siguiente.

Atentamente,

LUIS GONZALQ MORALES SANCHEZ

1‘.‘\
' Elaboro: Magda Mercpdes Arévalo Rojas - Directora Financiera (EfrETL'D "
Aprobo: Luz Marina Agudelo Vieda — Subsecretaria Corporativa Y/
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