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1. INTRODUCCION

El desarrollo de este manual de depuracién de Conciliaciones Bancarias del Fondo
Financiero de Secretaria de Salud; se realizé atendiendo a los lineamientos generales
de la Resolucion 533 de 2015 de acuerdo a la Ley 1314 de 2009 y modificatorios,
emitida por la Contaduria General de la Nacion, ente regulador para las entidades que
pertenecen al sector publico.

Que mediante la Resolucion 193 de 2016, se implant6 el proceso de saneamiento
contable en concordancia a las actividades de convergencia al Nuevo Marco
Normativo —NMN-, para la presentacion de la informacion financieray las Normas para
el reconocimiento, medicion, revelacién y presentacion de los hechos econémicos de
las entidades de Gobierno; y en pro de revelar de forma fidedigna la realidad
econOmica, financiera y patrimonial del Fondo Financiero Distrital de Salud y en el cual
se encuentra inmerso el proceso de andlisis y depuraciéon de las conciliaciones
bancarias de la entidad.

La conciliaciéon bancaria es un proceso de control entre los registros contables del
Fondo Financiero Distrital de Salud y los movimientos de las cuentas bancarias.

Con el manual de conciliaciones se implementan mecanismos de gestion que
permitan la aplicacibn de los principios de eficacia, eficiencia, economia y
transparencia en el adecuado y oportuno registro de ingresos y pagos, con el objeto
de proveer informacion oportuna y confiable.

2. OBJETIVO:

Realizar las acciones administrativas necesarias para aclarar, legalizar y registrar las
partidas conciliatorias contenidas en los extractos bancarios y las conciliaciones
bancarias mensuales de las cuentas corrientes y de ahorros administradas por el
Fondo Financiero Distrital de Salud.

3. ALCANCE:

Este manual ha sido elaborado con base en la informacion de las cuentas bancarias
utilizadas por el FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD para el manejo de los
recursos de flujo de caja, con los nuevo Marco Normativo -NMN que establecio la
Procuraduria General de la Nacion de acuerdo a la Ley 1314 de 2009 y la Resolucion
533 de 2015.
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4. MARCO LEGAL

Los Entes y Entidades deben basar su contabilidad en los lineamientos definidos por
la Contaduria General de la Nacién, segun lo establecido en el articulo 354 de la
Constitucion Politica de Colombia y en la Ley 298 de 1996 “Por la cual se desarrolla
el articulo 354 de Constitucion Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion
como una Unidad Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico”.

En concordancia con la ley 1314 de 2009, y a partir de la politica de Regulacion
Contable Publica definida por la CGN desde junio de 2013, contenida en el documento
titulado:

“Estrategia de convergencia hacia Normas Internacionales de Informacion (NIIF) y
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP)”, se definieron

como politica contable publica para Colombia, los siguientes tres (3) marcos
normativos de contabilidad, se describen a continuacion:
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5. GLOSARIO

Ajuste: Asiento contable que se formula para modificar el saldo de una 0 méas cuentas
gue por alguna circunstancia no reflejan la realidad en un momento determinado.

Boletin diario de bancos: Conjunto de documentos que soportan las operaciones
bancarias diarias de ingresos y egresos, generado por Tesoreria

Cobro Coactivo: Es el procedimiento especial, por medio del cual se faculta la
entidad, a hacer exigible por la via ejecutiva las deudas a favor, sin tener que recurrir
a las autoridades judiciales. Esta potestad obedece a la necesidad de recaudar de
manera expedita los recursos econémicos que legalmente le corresponden y que son
indispensables para el funcionamiento y la realizacion de los fines de las entidades
del Estado.

Cobro Persuasivo: Es la actuacion administrativa mediante la cual la entidad
contable publica invita al deudor a pagar voluntariamente sus obligaciones,
previamente al inicio del proceso de cobro por jurisdiccidn coactiva, con el fin de evitar
el tramite administrativo y judicial, los costos que conlleva esta accion, y en general
solucionar el conflicto de una manera consensuada y beneficiosa para las partes.

Comité Técnico de Sostenibilidad Contable: Instancia o mecanismo, integrado por
los funcionarios responsables de las areas financieras, administrativas, el Contador,
Jefe de Contabilidad o quien haga sus veces, y los demas servidores publicos que en
razén de sus funciones deban participar del mismo, para recomendar al representante
de la entidad o dependencia y/o funcionarios responsables de las areas de gestién la
determinacién de politicas, estrategias y con el fin de garantizar razonablemente la
produccion de informacidn contable confiable, relevante y comprensible.

Comprobante de Ingreso: Documento de Tesoreria con el cual se registran y
legalizan los depdsitos recibidos por la entidad, asi como los ingresos sin Situacion de
Fondos.

Conciliacién Bancaria: Documento que revela la comparacion entre los extractos
bancarios mensuales con el libro de bancos de las cuentas corrientes y de ahorros,
para establecer y justificar las diferencias presentadas en los saldos bancarios y en
libros de la entidad.

Cuentas de destinacion especifica: Corresponde a cuentas bancarias corrientes o
de ahorros, con fondos de destinacién especifica o de fondos ordinarios donde se
depositan los recursos recibidos por ley al sector salud o por convenios suscritos con
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diferentes entidades del orden nacional, distrital o internacional para que se utilicen
solamente en la ejecucion del objeto para el cual fueron creadas.

Cuentas maestras: Se entiende por cuentas maestras, las cuentas registradas para
la recepcion de los recursos del Sistema General de Participaciones en Salud y a las
cuales ingresaran la totalidad de los recursos de las subcuentas de régimen
subsidiado, de prestacion de servicios de salud en lo no cubierto con subsidios a la
demanda y de salud publica colectiva de los Fondos de Salud de las entidades
territoriales, y solo aceptan como operaciones deébito aquellas que se destinan a otra
cuenta bancaria que pertenece a una persona juridica o natural beneficiaria de los
pagos y que se encuentre registrada en cada cuenta maestra, de acuerdo con los
conceptos de gasto previstos en la presente resolucion.

Depuracién contable: Conjunto de actividades permanentes que lleva a cabo la
entidad, liderada por funcionarios de la Direccién Financiera con el propdsito de
identificar valores no clasificados adecuadamente o por clasificar en los Estados
contables de la entidad, para determinar la existencia real de bienes, derechos y
obligaciones que afectan el patrimonio publico.

Depuracién ordinaria: Es el proceso que se realiza en la Entidad, el cual, de la
consecucién de soportes e informacion necesaria, se pueden identificar para posterior
reclasificacion, modificacién, adicion o supresién de registros contables, que por su
naturaleza, cuantia o justificacion no necesitan aprobacién especial por parte del
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable.

Depuracién Extraordinaria: Se determina cuando una vez agotada la gestién
administrativa e investigativa tendiente a la aclaracion, identificacion y soporte de
saldos contables, se demuestra que no es posible establecer su procedencia u origen,
el representante de la entidad, mediante acto administrativo, previa recomendacion
del Comité Técnico de Sostenibilidad de la entidad aprobara la depuracion
extraordinaria correspondiente.

Efectivo de uso restringido: son los fondos que no estan disponibles para su uso
inmediato por parte del Fondo, que presentan limitaciones para su disponibilidad
inmediata por causas de tipo legal o econémico, sin que ello implique que tales
recursos tengan alguna destinacion especifica.

Efectivo: comprende los recursos de liquidez inmediata en caja, cuentas corrientes,
cuentas de ahorro y fondos que estan disponibles para el desarrollo de las actividades
ordinarias del Fondo.

Gestion administrativa: Conjunto de actividades realizadas por funcionarios de la
Direccion Financiera que intervienen en el proceso econdémico y financiero, tendientes
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a obtener la informacion y documentacion indispensable para legalizar un hecho
econdmico, transaccién u operacion que afecte los estados contables de la entidad.

Legalizacidn: reconocimiento contable de un hecho econémico que se genera
cuando se efectta un pago sin haber recibido contraprestacion, de modo que
mientras no se legalice el pago existe un derecho a favor de la entidad.

Moneda Funcional: Es la moneda del entorno econdémico principal en que opera la
entidad, esta en Colombia para las entidades de gobierno corresponde al peso
colombiano.

Nota crédito: Documento utilizado para afectar los libros de bancos, incrementando
su saldo, de acuerdo a los parametros establecidos en el Sistema de Informacion
Financiera.

Nota debito: Documento utilizado para afectar los libros de bancos, disminuyendo su
saldo, de acuerdo a los parametros establecidos en el Sistema de Informacion
Financiera.

Partidas conciliatorias: Resultan de las diferencias existentes entre el importe en
libros de las cuentas bancarias frente a los saldos reportados en los extractos
bancarios al cierre contable mensual, por concepto de:

a) Depdsitos contabilizados pero pendientes de acreditacion por parte del banco

b) Notas débito o crédito registradas por el banco, pero pendientes de registro en
libros.

c) Errores u omisiones por parte del personal de Tesoreria de la entidad

d) Cobros por parte de la entidad financiera.

Procedimiento contable: Conjunto de criterios y acciones establecidas para el
tratamiento contable de hechos econémicos, transacciones u operaciones, en las que
interviene, o afectan a la entidad.

Soporte: Es un documento entre los que podemos tener: Relaciones, escritos,
contratos, escrituras, matriculas inmobiliarias, facturas de compra, facturas de venta,
titulos valores, comprobantes de pago o egresos, comprobantes de caja o ingreso,
extractos bancarios y conciliaciones bancarias, entre otros, los cuales respaldan las
diferentes operaciones economicas, financieras y juridicas que realiza la entidad.
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6. FORMATOS Y REGISTROS UTILIZADOS

PRESENTACION
CLASE TITULO DEL DOCUMENTO coDIGO
IMPRESO | DIGITAL MIXTO
Formato |Hoja de Ruta de conciliaciones bancarias SDS FIN FT 20 X
Formato | Conciliaciones Bancarias SDS FINFT 01 X
Formato Segu!mienFo y control de partida_s <DS FIN ET 15 ¥
conciliatorias por Cuenta Bancaria
Formato Ficha de depuracién Proceso de DS FIN FT 11 X

sostenibilidad del Sistema Contable

Formato | Acta de reunion SDS PYC FT 01 X

Consolidado de seguimiento partidas

- . SDS FIN FT 16 x
conciliatorias

Formato

Gestion para identificacion de partidas

- . SDSFIN FT 17 x
conciliatorias

Formato

7. GENERALIDADES

7.1. CONCILIACION BANCARIA

La conciliacién bancaria es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores
qgue el Fondo Financiero Distrital de Salud tiene registrados, de una cuenta de ahorros
o corriente, con los valores que el banco suministra por medio del extracto bancario.

El Fondo Financiero de Secretaria de Salud tiene un libro auxiliar de bancos en el
cual registra cada uno de los movimientos hechos en una cuenta bancaria, como son
el giro por Abono en Cuenta o Nota Debito, Consignaciones, Notas Débito, Notas
Crédito y traslados entre cuentas bancarias entre otros, etc.

Mensualmente, el banco envia al Fondo Financiero Distrital de Salud un extracto en
el que se muestran todos los movimientos que concluyen en un saldo de la cuenta al
ultimo dia del respectivo mes.

Cuando el saldo del extracto bancario no es igual al saldo en libros del Fondo
Financiero Distrital de Salud, se deben identificar las diferencias y las causas por las
gue esos valores no coinciden.

El proceso de verificacion y confrontacion es el que denomina conciliacion bancaria,
proceso que consiste en revisar y confrontar cada uno de los movimientos registrados
en los auxiliares, con los valores contenidos en el extracto bancario para determinar

cudl es la causa de la diferencia.
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Entre las causas mas comunes que conllevan a que los valores de los libros auxiliares
y el extracto bancario no coincidan, se tienen:

1.

Giros en libros del Fondo Financiero Distrital de Salud y que no han sido
desembolsados al beneficiario por la no inscripcion de la cuenta bancaria en el
portal del banco y/o error en el registro de la misma en el sistema de
informacion financiero, lo que genera rechazo en el pago.

Giros realizados al final del mes en libros y que aplican en bancos o extracto al
siguiente mes.

Consignaciones realizadas a favor del Fondo Financiero Distrital de Salud en
las cuales no es posible identificar el tercero y/o concepto que corresponden,
para ser registradas en el sistema de informacién del Fondo Financiero Distrital
de Salud.

Notas debito que el banco ha cargado a la cuenta bancaria y que el Fondo
Financiero Distrital de Salud no ha registrado en sus libros.

Notas crédito que el banco ha abonado a la cuenta de la Fondo Financiero
Distrital de Salud y que ésta aun no las ha registrado en sus libros.

Asi mismo, se debe tener en cuenta en el proceso de conciliacion y posterior
depuracion lo siguiente:

Las conciliaciones bancarias son preparadas por Tesoreria con base en la
informacion registrada en los libros auxiliares de bancos y la suministrada por
las entidades bancarias, contenida en los extractos bancarios.

La gestion administrativa para realizar en la depuracion debe ser sistémica y
comprobable. Cuando la gestion administrativa no conlleve al registro por
depuracion ordinaria, la legalizacion dependera de la recomendacion que emita
el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y la aprobacion del Director
Ejecutivo del F.F.D.S. para la depuracion extraordinaria

Tesoreria, realizara la gestion administrativa necesaria para obtener la
informacion y/o soportes para registrar las partidas pendientes, reflejadas en
las conciliaciones bancarias.

Se establece tiempos de legalizacidén de las partidas pendientes de registrar,
con el fin que no sobrepasen el afio contado a partir del mes correspondiente
a la transaccién. Estos doce (12) meses se componen en dos momentos: el
primero, para clasificarse a los seis (06) meses en la cuenta 240720 (Recaudos
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por clasificar) y el segundo, a los seis (06) meses siguientes para la depuracion
ordinaria; si pasados estos dos periodos, no se realiza la depuracion
correspondiente, se procedera a efectuar las acciones finales para la
depuracion extraordinaria.

Para la inclusion de las partidas pendientes por depurar en la cuenta 240720 -
Recaudos por clasificar, Tesoreria elabora las Notas Crédito, y
simultdneamente legaliza dichos registros para que afecten los Estados
Financieros de la Entidad.

Como actividad de seguimiento, se realizan informes de seguimiento de las
partidas en Recaudos por Clasificar que deben ser coincidentes con el saldo
de la cuenta contable 2407-20 Recaudos por clasificar.

El FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD presentarda las partidas de
efectivo y equivalentes con la clasificaciébn, denominacién y codificacion
definida por la Contaduria General de la Nacién en el Catalogo General de
Cuentas, expedido para Entidades de Gobierno de acuerdo al nuevo Marco
Normativo de la Procuraduria General de la Nacion.

Lo siguiente se debe presente para el registro de comisiones, IVA y los rendimientos
financieros:

Los cobros por comisiones, IVA, gastos bancarios y otras partidas similares
deben ser reconocidas como una Cuenta por Cobrar a la entidad financiera
teniendo en cuenta que las cuentas bancarias del FONDO FINANCIERO
DISTRITAL DE SALUD son cuentas exentas de gravamenes, asi mismo se
genera notificacion via correo electronico para que se acrediten nuevamente
los valores descontados.

Los ingresos por intereses son reconocidos en el mes correspondiente que
fueron generados; en el caso de los rendimientos de las cuentas maestras
Bancolombia — 700 y BBVA- 132, se requiere el valor de los giros del mes para
el célculo de los rendimientos pertenecientes a la doceava del SGP y el valor
correspondiente a los rendimientos de la cuenta bancaria, aclaracién que se
hace dado que corresponde a rubros de ingresos diferentes.
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7.2. ACTIVIDADES DE DEPURACION DE PARTIDAS CONCILIATORIAS

Actividad 1: La persona responsable de la depuracion en Tesoreria, actualiza el
formato SDS - FIN- FT 15 “Seguimiento y Control de Partidas Conciliatorias por
Cuenta Bancaria”, con cada una de las partidas presentadas en las Conciliaciones
Bancarias.

Actividad 2: La persona responsable de la depuracion en Tesoreria, dentro del
proceso de depuracion ordinaria, confronta la informacion reportada en las
conciliaciones bancarias frente a los registros del Sistema de Informacion Financiera,
boletines diarios, movimientos bancarios y libros de bancos y analiza el proceso de
gestion administrativa a realizar y los documentos necesarios para soportarla. Si
dentro de la revision de la conciliacion bancaria

Actividad 3: El funcionario responsable de la gestion de depuracion en Tesoreria,
entrega los soportes al responsable de incluir los registros inmediatos que no
requieren gestion administrativa como: Ajustes, reclasificaciones y demas conceptos
con su respectivo tercero.

Actividad 4: Identificadas las partidas aun pendientes por depurar, el funcionario
responsable de Tesoreria procede a adelantar las siguientes acciones de gestion:

1. Enviar comunicados a las entidades bancarias solicitando aclaracion y soportes de
operaciones, como los reintegros de los cargos efectuados a las cuentas bancarias
cuyos conceptos no hayan sido acordados con el Fondo Financiero Distrital de Salud
en los convenios y/o acuerdos aprobados, depdésitos, consignaciones, cobros y demas
conceptos.

2. Solicitar aclaracion o soporte fisico a las entidades bancarias, diferentes
dependencias de la entidad y demas entidades, por correo electronico, medio
telefénico, comunicado escrito o visitas, haciendo especial énfasis en la entrega
oportuna de tales requerimientos.

3. Registrar cada una de las actividades efectuadas en el formato SDS FIN- FT 17
“Gestion para Identificacion de Partidas Conciliatorias”. Toda solicitud debe estar
acompafnada de su respectiva respuesta, ya sea favorable o desfavorable. Todas las
gestiones adelantadas que conlleven la depuracion de conciliaciones bancarias se
soportaran en los documentos previamente establecidos como fichas técnicas, actas,
informes, comunicados, correos electronicos y otros.

Actividad 5: El funcionario de Tesoreria recibe y analiza la informacion obtenida de
la actividad previa, clasificandola para establecer las partidas por ingresar al Sistema

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caréacter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
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de Informacion Financiera y las que requieren gestion administrativa adicional para
identificar su concepto y tercero respectivo.

Actividad 6: EIl funcionario encargado de depurar las partidas conciliatorias, para
proceder a elaborar los registros identificados en el proceso de gestion administrativa,
debe previamente verificar en el Sistema de Informacion Financiera, que la partida no
se encuentra en dicho sistema.

Actividad 7: Respecto de las partidas que no haya sido posible su depuracion al cabo
de los seis (6) meses de antigiedad contados desde el mes correspondiente a la
transaccion, se registraran con Notas Crédito por Tesoreria en la cuenta 240720.

Actividad 8 : Si al cabo de los seis (6) meses fijados para la completa depuracién de
las partidas registradas en la cuenta contable 240720 “Recaudos por Clasificar”, no
se puede establecer su origen y concepto, se presentan en reunion ante el Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable, la cual es convocada por la Direccién Financiera,
diligenciando el respectivo formato SDS FIN- FT 11“Fichas de Depuracion Proceso
Sostenibilidad del Sistema Contable” Extraordinaria y soportada con los documentos
de gestién de Tesoreria.

La reunion o solicitud de aprobacion de la depuracion extraordinaria, debe sustentarse
en las causas que la originaron, aprobada la Depuracion Extraordinaria por el Director
Ejecutivo del F.F.D.S, previa recomendacion del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable, se requiere para el reconocimiento y registro de las partidas aprobadas,
adjuntar como soporte el Acta de recomendacion emitida por el Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable y la Resolucién aprobada por el Director Ejecutivo del FFDS.

Actividad 9: En caso de negacion por parte del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable para emitir la recomendacién de la depuracion extraordinaria, la Direccion
Financiera sigue las indicaciones de gestidon requeridas por dicho Comité. Una vez
realizadas las acciones recomendadas, nuevamente la Direccién Financiera convoca
y presenta a esta instancia, las partidas objeto de depuracion extraordinaria con la
evidencia necesaria.

Si, por el contrario, la negacioén surge del Director Ejecutivo del F.F.D.S, la Direccion
Financiera solicita concepto al respecto, a la Contaduria General de la Nacion y la
Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria Distrital de Hacienda. Con lo
conceptuado por estas entidades, la Direccion Financiera efectda las nuevas acciones
correspondientes.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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Actividad 10: Los diferentes registros generados de ajustes de partidas conciliatorias,
son ordenados para su posterior archivo en el boletin diario.

7.3. REGISTRO CONTABLE Y CONDICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LAS
CONSIGNACIONES PENDIENTES DE REGISTRO EN LIBROS

CASO No. 1

Consignaciones o depdsitos, a los que es posible establecer el origen o procedencia
de la partida y el depositante, pero éste no se ha acercado al Fondo Financiero Distrital
de Salud para adelantar el tramite correspondiente. En este caso, el depositante no
ha solicitado el tramite respectivo para el cual realizd el pago, sin embargo, en
concordancia con la Resolucion No. 533 de 2015, se debe revelar la totalidad de las
transacciones, hechos y operaciones que afecten la situacion patrimonial de la
entidad, dado que se dispone del documento soporte idoneo, como es el extracto
bancario e identificacion del tercero.

Con base en las conciliaciones bancarias, los archivos de informacién mensuales
suministrados por las entidades bancarias y extractos respectivos, con los cuales fue
posible la identificacion, se realizara mensualmente el reconocimiento del ingreso
mediante Comprobante de Ingreso a Bancos

Caédigo Detalle Débito Crédito
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
111006 Cuenta de Ahorros XXX
41 INGRESOS FISCALES
4105/4110 | La subcuenta que corresponda XXX

Registro en caso de multas:

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS

111006 Cuenta de Ahorros XXX

1311 INGRESOS NO TRIBUTARIOS

131102/131103 | Subcuenta que corresponda XXX

Si posteriormente el usuario se acerca a legalizar el depdsito con la copia original de
la consignacién, la cual no debe tener ninguna alteracion, y una vez verificado el valor
en el Sistema de Informacion Financiera (por numero de identificacion y por nombre)
y haber confrontado con la persona responsable de la depuracion en Tesoreria, el
funcionario encargado de la Caja General de Tesoreria procede a entregar el original
del Comprobante de Ingreso a Bancos.
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Si después de haberse legalizado el respectivo ingreso en el Sistema de Informacion
Financiera, el depositante solicita la devolucion de los recursos consignados por
Ingresos No Tributarios, la cual debe ser radicada por escrito, se contabilizara asi:

Cédigo Detalle Débito Crédito
41 INGRESOS FISCALES
4105/4110 La subcuenta que corresponda XXX
2407 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS
240790 Otros Recursos a favor de Terceros XXX

En caso de que el registro corresponda a ejercicios anteriores, se utiliza la cuenta del
patrimonio Resultado de Ejercicios Anteriores, asi:

Caédigo Detalle Débito Crédito
3109 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

310901 | EXCEDENTE ACUMULADO XXX

2407 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS

240790 | Otros Recursos a favor de Terceros XXX

Tesoreria para efectuar la devoluciéon del dinero, elaborara el Acta de Giro, afectando
el banco, con el siguiente registro contable:

Cdédigo Detalle Débito Crédito

2407 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS

240790 | Otros Recursos a favor de Terceros XXX

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS

111006 | Cuenta de Ahorros XXX
CASO No. 2

Consignaciones o depdésitos de los cuales no se puede establecer la identificacién del
depositante, concepto por el cual se realizé el depdsito o ninguno de los dos datos.

Con base en las conciliaciones bancarias y sus respectivos extractos e informe de
“Control de Partidas Conciliatorias”, para las partidas conciliatorias con antigiedad
superior a seis (06) meses, se realizara mensualmente por Tesoreria cada una de las
Notas Crédito afectando los libros de bancos y la cuenta contable 240720
clasificAndose de acuerdo con la entidad bancaria que las origina, con el propdsito de
permitir un mayor control y facilidad de identificacion posterior de estas partidas
pendientes.
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Caédigo Detalle Débito Crédito
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
111006 | Cuenta de Ahorros XXX
24 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS
240720 | Otros Recursos a favor de Terceros XXX

Si posteriormente al registro contable el depositante solicita la legalizacion de su
consignacioén, se identificara al concepto de ingreso correspondiente, expidiéndose
por Tesoreria el respectivo Comprobante de Ingreso a Bancos, previa elaboracion de
la Nota Débito, reversando los registros de la Nota Crédito inicial. El registro contable
del comprobante de ingreso es el siguiente:

Nota Débito:
Caédigo Detalle Débito Crédito
24 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS
240720 | Otros Recursos a favor de Terceros XXX
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
111006 | Cuenta de Ahorros XXX
Comprobante de Ingreso:
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
111006 Cuenta de Ahorros XXX
41 INGRESOS FISCALES
4105-4110 | La subcuenta que corresponda XXX
O en el caso de registro por concepto de multas:
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
111006 Cuenta de Ahorros XXX
1311 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
131102/131103 | Subcuenta que corresponda XXX

El anterior registro, también se aplicara en el evento que una vez adelantadas las
acciones administrativas, se obtenga la informacion faltante como tercero, concepto,
0 ambos, sin que medie la legalizacién de la consignacion por parte del usuario. Si el
registro corresponde a ejercicios anteriores, se utiliza la cuenta contable 3109-
Resultado de Ejercicios Anteriores.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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CASO No. 3

Consignaciones o depositos, los cuales luego de la gestion administrativa tendiente a
establecer su origen o procedencia, resulta infructuosa tal actividad, encontrando que
no es posible hallar un documento soporte idéneo, ni el origen del depdsito e
identificacion del depositante:

Agotadas todas las acciones administrativas necesarias para identificar el origen de
las partidas registradas en la cuenta 2407 Recaudos por Clasificar, y si ello no ha sido
posible al cabo de seis (6) meses contados a partir de la inclusion en esta cuenta, se
debe reconocer como un ingreso extraordinario, previa elaboraciéon de la Nota Débito,
reversando la operacion de la Nota Crédito inicial y una vez se cuente con la
Resolucién de depuracion extraordinaria aprobada por el Director Ejecutivo del
F.F.D.S, con el registro contable que se detalla a continuacion:

Caédigo Detalle Débito Crédito
2407 RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS
240720 Recaudos por Clasificar XXX
4808 INGRESOS DIVERSOS
480890 Otros ingresos diversos XXX

Si el depositante legaliza la consignacion, se reclasificar4 el ingreso reconocido
inicialmente, y reconocimiento la cuenta por cobrar en caso de multas o el ingreso
correspondiente al recaudo.

CASO No. 4

a) Reclasificacion del efectivo a cuentas de efectivo de Uso restringido

Codigo Detalle Débito Crédito
1132 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO
113210 Depdsitos en entidades financieras XXX
1110 DEPOSITOS EN ENTIDADES FINANCIERAS
111006* Cuenta de Ahorros XXX

*Tener en cuenta que se puede utilizar la subcuenta de cuentas de ahorros si los recursos se manejan en estas cuentas.

Una vez que los recursos se encuentren embargados, el Banco Agrario comunica que
con este dinero se realiza la apertura del titulo judicial correspondiente, el cual
representa una garantia para el pago de las pretensiones econOmicas del
demandante. En este caso el FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD debe
realizar el siguiente registro:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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b) Registro del titulo judicial

Cdédigo Detalle Débito Crédito
1909 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA
190903 Depdsitos judiciales XXX
1132 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO
113210 Depdsitos en entidades financieras XXX

c) Cancelacion Titulo

Cdédigo Detalle Débito Crédito

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES
FINANCIERAS

111006* Cuenta de Ahorros XXX
1909 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA
190903 Depdsitos judiciales XXX

7.4.CONTROLES CONTABLES

Los controles contables de los saldos de efectivo y equivalentes deben estar
encaminados a:

7.4.1. Controlar las entradas y Salidas del efectivo:

Toda operacion de ingreso de dinero por concepto de los recaudos de los
impuestos, multas, y otros ingresos del Fondo, asi como de transferencias,
rendimientos financieros, reintegros de recursos no ejecutados, y otros conceptos
menores, es controlada con el ingreso al sistema de informacion financiera y
respectiva codificacion contable.

Toda operacion de entrada de dinero debe contar con el correspondiente registro
contable y presupuestal cuando esté creado el respectivo rubro en el presupuesto
de ingresos.

Toda operacién de entrada de dinero es verificada con la realizacion mensual de
las conciliaciones bancarias, comprobantes de ingreso, boletines mensuales, etc...

7.4.2. Controlar los saldos de efectivo:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caréacter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucién sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.

17



DIRECCION FINANCIERA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL Elaborado por: Sandra Mendoza
MANUAL DE DEPURACION DE CONCILIACIONES | Revisado por: Elsa Rincon B.
ALCALDIA MAYOR BANCARIAS DEL FONDO FINANCIERO DISTRITAL | Aprobado por: Patricia Lozano
DE BOGOTAD.C. DE SALUD
SECRETARIA DE SALUD Cadigo: SDS-FIN-MN-002 V.3

e En el caso de cuentas corrientes y de ahorros bancarias: la conciliacion bancaria
que refleja los saldos del extracto y los saldos de libros, ademas de las diferencias
presentadas.

e Verificar que los saldos de las cuentas estén en la cuenta contable correspondiente,
ademas que los saldos sean igual entre los libros de Tesoreria y los saldos de las
cuentas contables, para cada una de las cuentas bancarias de la Entidad.

7.5.CUENTAS DE AHORRO Y CORRIENTES DEL FONDO FINANCIERO
DISTRITAL DE SALUD

CUENTA DE AHORROS 041164054 Gastos de Inversion
CUENTA CORRIENTE 200-12017-6 266 Cuenta pagadora
BANCO DE OCCIDENTE -CUENTA DE AHORROS 200-82768-1 230 Multas de Salud Publica e

Inspeccion, Vigilancia y Control
(Aplicativo de multas SIIAS)

BANCO DE OCCIDENTE -CUENTA DE AHORROS 200-83800-1 232 Loterias

BANCO DE OCCIDENTE - CUENTA DE AHORROS 200-83835-7 238 REGIMEN Subsidiado (RS)

BANCO POPULAR CUENTA DE AHORROS 220-110-10776-0 203 Gastos de Funcionamiento

BANCO DE COLOMBIA CUENTA DE AHORROS 4308322471 700 Recursos de oferta

BANCO DE COLOMBIA CUENTA DE AHORROS 3100044641 702 Licores

BANCO BBVA CUENTA DE AHORROS 0013030902000039881 132 Todos los programas de prevencion

BANCO DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 0061-0070-0308 510 Cervezas, apuestas en linea,
loterias
col juegos

BANCO HELM BANK S.A. CUENTA DE AHORRO 005-53055-1 140 Impuestos de consumo de licores
(extranjeros)

BANCO HELM BANK S.A. CUENTA DE AHORRO 005-57326-0 142 Licores nacionales
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Resolucidon 620 de 2015, expedida por la CGN, se incorpor6 el Catalogo General de
Cuentas, al Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

Manual de Politica Contable del Fondo Financiero Distrital de Salud 31 de diciembre
de 2018.

9. CONTROL DE CAMBIOS

P FECHA DE - -
VERSION ‘ APROBACION ‘ RAZON DE LA ACTUALIZACION
2 Agostode  Se incluyen las funciones y actividades de verificacién de
2015 la existencia de los datos del tercero contra el sistema de
informacion
3 31-12-2019 | Se actualiza el manual acorde con el manual de politicas

contables y se describe aspectos especificos de las
conciliaciones bancarias y su respectiva depuracion.
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