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1. INTRODUCCION

El modulo de administracion del sistema de Informacion SIVIGILA D.C esté orientado al
conocimiento de los diferentes objetos del sistema que son objeto de modificaciones y
cambios de tipo paramétrico, como tablas de referencia entre los que se cuentan
elementos como: subredes, entidades, localidades, formularios y subsistemas; tareas de
creacion, activacion e inactivacion de usuarios, creacion de roles y asociacion de
permisos a los diferentes roles; Bitacora de seguimiento de actividades que se realizan en

el sistema.
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2. REQUERIMIENTOS

El sistema de informacion SIVIGILA D.C, es una aplicacion de tipo web, creada en
lenguaje ASP.NET que utiliza el servidor WEB IIS (Internet Informacion Services) y el
SGBD (Sistema Gestor de Bases de Datos) SQL Server 2014, utilizando de manera
preferente el Sistema operativo Windows Server 2012 y versiones superiores.

Para el uso del sistema de informacion desde el lado cliente se utiliza de preferencia el
navegador web Google Chrome desde la version 48.0.2564 y superiores, utilizando de
manera preferente sistemas Operativos como Windows 7 y superiores, Sistemas
Operativos Linux compatibles con Google Chrome; Se requiere un minimo de 4 GB de
RAM, tarjeta grafica de minimo 128MB y un almacenamiento superior a 12GB.

3. SUBSISTEMAS DEL SISTEMA DE INFORMACION

El sistema de Informacion SIVIGILA D.C., estd compuesto por varios subsistemas que se

describen a continuacion:

Sistema Alerta Accién

Sistema de vigilancia de
donantes en bancos de sangre
Sistema de vigilancia
epidemiolégica alimentaria y
nutricional

Sistema de vigilancia
epidemiolégica ambiental
Sistema de vigilancia

epidemiolégica de infecciones
hospitalarias

SAA

HEMO

SISVAN

SISVEA

IIH

Vigilancia de eventos morbidos y
mortales

Vigilancia de eventos morbidos y
mortales

Vigilancia de factores de riesgo y
factores protectores

Vigilancia de factores de riesgo y
factores protectores
Vigilancia de Servicios de Salud
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Sistema

de

Vigilancia RAM

Epidemioldgica de Reacciones
Adversas a Medicamentos

Sistema
perinatal
Sistema

de

de
epidemiolégica de consumo de

informacion SIP

vigilancia VESPA

sustancias psicoactivas

Sistema

de

vigilancia SIVIM

Vigilancia de Servicios de Salud

Vigilancia de Servicios de Salud

Vigilancia de eventos relacionados
con salud mental

Vigilancia de eventos relacionados
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epidemiolégica de violencia
intrafamiliar, maltrato infantil y
violencia sexual

Vigilancia epidemiologica de
lesiones de causa externa
fatales y no fatales

Seguimiento Programético 'y
Presupuestal PSPIC

Observatorios

Sistema de vigilancia en salud
de los trabajadores

Sistema de vigilancia
epidemiolégica de conductas
suicidas
Sistema de
Inmediata

Notificacion

Sistema de Farmacovigilancia

Sistema de Tecnovigilancia

Sistema de Vigilancia
Epidemioldgica de la Salud Oral

Sistema de vigilancia registro
poblacional de cAncer Bogota

LCE

PSPIC

Observatorios

Sivistra

SUICIDO

SISNIM

SISFAR

SISTECNO

SISVESO

SIVCANCER

con salud mental

Vigilancia de eventos relacionados
con salud mental

Subsistema por el cual se crean los
presupuestos para una vigencia de
una contratacion

Médulo de observatorios Sivigila
D.C.

Sivistra

Vigilancia de eventos de conductas
suicidas

Subsistema para informar eventos
de interés en salud publica de forma
inmediata

Este Modulo estd disefiado para
reportar los eventos adversos que
se presenten en los habitantes del
Distrito Capital, relacionados conel
uso de Medicamentos.

Este Modulo esta disefiado para
reportar los eventos adversos que
se presenten en los habitantes del
Distrito Capital, relacionados con el
uso de dispositivos médicos.

Sisveso se desarrolla con el fin de
Vigilar la Salud Oral de la poblacion
del Distrito Capital.

Sistema para vigilancia y registro
poblacional de cancer en Bogota
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Sistema de Vigilancia SISVSPC Vigilar situaciones o problematicas
Epidemiolégica Comunitaria en salud en la comunidad
Sistema de vigilancia de SIVIEC Sistema que registra las
Intervenciones Epidemioldgicas intervenciones epidemiolégicas de
de Campo campo aplicadas a  eventos
transmisibles del SIVIGILA Nacional.
(Base de datos RCVigilancia)
Sistema de Vigilancia POLVORA Se desarrolla para notificar casos de
Epidemiolégica de Lesiones por lesiones por pélvora y explosivos
Pélvora y Explosivos
Sistema de Canalizaciones SIACTIR Se desarrolla para notificar de
activacion de rutas
Empresas PISA PISA Empresas PISA

Tabla 1: Listado de Subsistemas de SIVIGILA DC.
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4. OPERACION MODULO DE ADMINISTRACION

4.1. Acceso al Médulo de Administraciéon SIVIGILA D.C

Para el ingreso al médulo de administracién de SIVIGILA D.C WEB se escribe en la barra
de direcciones del navegador web la siguiente direccion:

http://appb.saludcapital.gov.co/sivigiladc/Login.aspx
Tan pronto se realiza el ingreso se mostrara la siguiente ventana donde se hace click

sobre la imagen de Acceso a Funcionarios.

Negocios Saludables

Rentable$

Inicio

(@Servicios ala comunidad Q Ingreso de funcionarios

»

Figura 1: Acceso al Mddulo de Administracion.

*

A continuacion se siguen los siguientes pasos: 1 — se ingresa el nombre del usuario, 2 —
Se ingresa la contrasefia y 3 — Se hace click sobre la frase: “Ingresar”.

g Ingreso de funcionarios
°

La |ml§3_: Usuario: 1 que esta corresponda a la version vigente,
salvo ¢ Contrasefia: 2 d de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
estap— -ontrasena. excepto en los requisitos de ley.
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Figura 2: Ventana de Autenticacion.

A continuacién se elige el perfil con el cual se desea ingresar que se compone de los
siguientes pasos:

1 — Se elige el Rol mediante el cual se desea acceder.

2 — Se elige el subsistema que fue asignado al rol seleccionado.
3 — Se hace click sobre el hipervinculo: “Ingresar”

Seleccione el rol

1 ‘ Administrador distrital v

Seleccione el subsistema

2 ‘ Sistema Alerta Accion v

3| Ingresar

Figura 3: Seleccion de Rol y Subsistema.

Al ingresar se muestra la informacion de la versién que se esté trabajando del sistema de
informacion, el usuario o login, el rol que se esté utilizando, el subsistema, la entidad a la
cual esta vinculado el usuario y la Subred a la cual pertenece.

Version: 210 62 0
Usuario: Administrador Global
Rol: Administrador distrital

Subsistema: Sistema de vigilancia epidemiocldgica alimentaria y nutricional
Entidad: Secretaria Distrital de Salud de Bogota

Subred: Subred Sur Occidente

Figura 4: Informacidn basica de autenticacion.

Para el ingreso a las opciones de administracion del sistema de informacion es necesario
seguir los siguientes pasos:
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1 — Se hace click en el botén: “Menu” que se encuentra en la parte inferior izquierda.
2 — Se hace click en la opcion: “Administrador”.

3 — Se hace click en cualquiera de las opciones: “Tablas de referencia”, “Seguridad” u
“Otros”.

4 — De acuerdo a la opcion elegida en el paso 3 se hace click en cualquiera de las
opciones que se despliegan.

Cerrar Sesion

| 2 Administrador 3

Tablas de referencia
| 3 Seguridad |
Ctros

Alertas/Reportes 4 Bitacora

Cambio de Contraseria Roles

Asistencia Técnica/Unidad Analisis/Interventoria 3 4 Privilegios de acceso a formulario

Envios y Solicitudes 4 Usuarios Roles
Solicitudes 4 Usuarios

Formatos de captura 4 Usuarios Subsistemas
Intervenciones Epidemiclagicas de Campo 3

Administrador de archivas

| Mena 1 | = (V|

Figura 5: Ruta de Ingreso Opciones Seguridad.

4.2. Administracion de Roles

Dentro de las opciones de Seguridad disponibles para realizar la configuracion, se
encuentra la posibilidad de la creacion, modificacibon o desactivacion de roles, a
continuacion se muestran las diferentes opciones que se muestran al ingresar a la seccion
de configuracion de roles:

Se ingresa a través de la ruta:
Menu->Administrador->Seguridad->Roles

Al ingresar se muestra una ventana que se compone de las siguientes opciones:

1- Busqueda de Roles: se utilizan los diferentes filtros que se muestran en la ventana

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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para la busqueda de roles exixtentes en el sistema.

2- Modificacion de Roles: Al hacer click en el boton con el icono de un lapiz se puede
acceder a la informacion del rol y realizar las modificaciones requeridas.

3- Activar/Inactivar Roles: Al seleccionar o marcar el Rol requerido se Activa o
inactiva el Rol.

4- Eliminar Roles: Al hacer click sobre el icono de la caneca se elimina el Rol
seleccionado.

5- Opciones de Paginacion: Mediante los elementos de esta seccion es posible
realizar la cantidad de roles que se desea ver en la ventana y seleccionar la
pagina que se desea visualizar en caso de que exixtan muchos roles creados.
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Roles (Administrador) B %
| +|Nuevo Rol B 7 || Actualizar
| 1D | Ral Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) | Activo |
v 1 | ¥ |
27 1 Administrador distrital 01/02/2007 12:00:00 a. m. 3¢ w4
v 2 Digitador USS 07/06/2007 9:28:29 a. m. 7 (D]
' 3 | Lider sistemas de informacion 13/02/2014 12:00:00 a. m. < w
7 4  Lider mesa de ayuda 13/02/2014 12:00:00 a. m. v (D]
7 6 DigitadorUpgd 14/06/2007 11:40:22 a. m. ¢ w
v 7 Epidemiélogo local 14/06/2007 11:40:33 a. m. ¢ w
P 8  Epidemidlogo distrita 14/06/2007 11:40:41 a. m. ¢ i
# 10 Estadistico local 14/06/2007 11:41:15 a. m. v (D]
rd 11 | Estadistico distrita 14/06/2007 11:41:24 a. m. v i}
/12  Administrador local global 14/06/2007 11:41:51 2. m. v |
(W) «|[1]234s5|r|n] [10 - |5 | Mostrando pagina 1 de 5, Filas 1 a 10 de 48.
e 8

Figura 6: ventana Administracion de Roles.

4.2.1. Creacion de Roles

Para la creacion de un rol nuevo es necesrio hacer click sobre el viculo: “Nuevo Rol”. A
continuacion se siguen los siguientes pasos:
1- En la caja de texto se escribe el nombre del nuevo Rol.

2- Al hacer click en el simbolo de la seleccién Aprobado ¥ se graba el Rol, de lo
contrario se hace click sobre el icono de prohibion '@ para cerrar el cuadro de
texto.

3- Se hace click en el icono de actualizar para refrescar '“' el listado de los roles.
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| + [ Nuevo Ral 3 |'%| Actualizar

Fecha Creacion

1D Rol (dd/mm/aaaa)

Activo

|7 | [

Rol: 1
[«||@ 2
Figura 7: Pasos Creacion de Roles.

4.2.2. Busqueda de Roles

Para realizar la busqueda de un rol es necesario utilizar los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana:
1 - Se ingresa el nombre del rol o parte del nombre.

|+ | Nueveo Rol || Actualizar

| 1D | 2 Rol | Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) | Activo |
Nuevo_Rol 1 == 1 | v |2
Mo Filtrar
1 | Administrador dig Contiene 01/02/2007 12:00:00 a. m.

NN YN YN NN YN NN
[£=]

v i)
v (1)
s 0]
’ (1)
v i)
T Epidemidlogo log 14/06/2007 11:40:33 a. m. v i
Mayor
Epidemidlogo dis| Menor 14/06/2007 11:40:41 a. m. Ld w
10  Estadistico local Mayar o Igual a 14/06/2007 11:41:15 a. m. hd 0}
11 | Estadistico distrit Menar o Igual 2 14/06/2007 11:41:24 3. m. v o
12 Administradorloq | T 14/06/2007 11:41:51 a. m. v 0}
Mo Entra
14 | Administrador lo 14/06/2007 11:42:02 a. m. L w
Vacio
16 Administrador dig No vacio 14/06/2007 11:42:19 a. m. < m)
18 | Administrador gl MNulo 14/06/2007 11:42:33 a. m. < nf
& 18 Referente Local No Nulo 14/06/2007 11:42:41 a. m. < i

DigitadorUpgd

Diferente de

14/06/2007 11:40:22 a.

2 Digitador US.S No contiene 07/06/2007 9:28:29 a. m.

3 Lider sistemas de Empieza For 13/02/2014 12:00:00 a. m.

4 Lider mesa de ayy Termina En 13/02/2014 12:00:00 a. m.
lgual a

m.

2 - Se hace click en el botdn de filtro donde se desplegara un menua de opciones.

3 — Se selecciona el filtro a utilizar:
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Figura 8: Pasos Busqueda de Roles

4.2.3. Activar o Inactivar Roles

Para realizar la activacion o inactivacion de roles es necesario realizar los pasos del
numeral anterior “Busqueda de Roles” para encontrar el rol en el listado, para activar un

rol se marca en el cuadro de chequeo ¥/ el rol que se desea activar o se desmarca

se desea inactivar:

| + | Nuevo Ral

Si

['% | Actualizar

‘ 1D | Rol Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) Activo
Administrador|| T | | 5|
7 1 | Administrador distrital 01/02/2007 12:00:00 a. m. ¢ 0]
# 12 Administrador local global 14/06/2007 11:41:51 a. m. ¢ o
./’ 14 | Administrador local de subsistema 14/06/2007 11:42:02 a. m. i i
./(, 16 Administrador distrital de subsistema 14/06/2007 11:42:19 a. m. Ld 0}
P 18 | Administrador global 14/06/2007 11:42:33 a. m. L4 i}
./’ 62 Administrador modulo solicitudes 15/07/2019 10:35:29 a. m. L i
Cerrar o

Figura 9: Pasos Activar e Inactivar Roles.

4.2.4. Modificar Roles

Para realizar la modificacion de un rol se deben seguir los pasos del numeral: “Busqueda
” . . . L. *>

de Roles” para mostrar el rol en el listado, se hace click en el icono del lapiz + vy se

mostrara una venta en donde se podra modificar el nombre del rol seleccionado, Al hacer

click en el simbolo de la seleccion Aprobado ¥’ se graba el Rol, de lo contrario se hace

click sobre el icono de prohibion ‘@' para cerrar el cuadro de texto

La ir >
salv( 4 1
esta

e | | |

Administrador distrital

Fol |Administrador distrital

01,/02/2007 12:00:00 a. m.

1 version vigente,
| de Salud (SDS);

le ley.
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Figura 10: Pasos Modificar Roles.

4.25. Eliminar Roles

Para realizar la modificacién de un rol se deben seguir los pasos del numeral: “Busqueda

de Roles” para mostrar el rol en el listado, se hace click en el icono de la caneda y se
eliminara rol seleccionado

(=] Roles (Administrador) =%
| %+ | Nuevo Ral |% | Actualizar
| D | Rol Fecha Creacidn (dd/mm/aaaa) | Activo
Administrador | T | | 5|
./’ 1 | Administrador distrital 01,/02/2007 12:00:00 a. m. Ld
P 12 Administrador local global 14/06/2007 11:41:51 a. m. La il
ra 4 | Administrador local de subsistema 14/06/2007 11:42:02 a. m. bd it
/16 Administrador distrital de subsistema 14/06/2007 11:42:19 a. m. v i}
# | 18 Administrador glabal 14/06/2007 11:42:33 a. m, 4 il
P 62 Administrador modulo solicitudes 15/07/2019 10:35:29 a. m. L4 i
Cerrar

Figura 11: Pasos Eliminar Roles.

4.3. Administracion de Formularios y Permisos por Rol

Mediante esta seccion se puede realizar la creacion, activacion y modificacion de
formularios, asi como la asignacion de permisos a cada formulario para un rol, subsistema
y entidad especifico.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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A continuacién la descripcion general de las actividades que se pueden realizar:

1-

Busqueda de formularios: Se utilizan los diferentes filtros para realizar la busqueda
de los formularios creados en el sistema.

Modificacion de Formularios: Se realiza la modificacion del nombre del formulario
de los diferentes permisos asociados al mismo.

Activacion/Inactivaciéon de formularios: Se marcan los formularios para que se
puedan visualizar o no en los diferentes roles.

Eliminacion de Formularios: Se eliminan los formularios creados por error o que
finalizan su operacion.

Opciones de Paginacién: Se modifican las opciones de la ventana para mostrar
formularios y la paginacion en caso de sobrepasar el limite de elementos que se
pueden mostrar por la ventana.

Crear Formularios: Se utiliza para agregar nuevos formularios al sistema y de paso
asignar los permisos correspondientes.

Boton de Cierre de la ventana.
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Formularios (Administrador)

—

™ Agregar formulario 6

Fecha Creacién

ID Nombre Formulario Descripcion Ol fans) Activo
B R hd B
: 14/02/2017 -
ob 0 Ac CNovV X T4 [
2# 19 TecnoEvento Formulario de Acceso a Tecnovigilancia 12:00:00 a. m. 3 W 4
Mantenimiento preguntas Actas IVC 29/05/2013 i
# 20 PreguntasiVC {Aspectos a verificar) 12:00:00 a. m. £
2 ela y 19/10/2007 7:37:2
# 21 ResponderQuejas Regponc‘ier Quejas de la Comunidad y 9/10/2007 7:37:21 | | @
solicitudes p. m.
# 22 DiagnosticoZoonosis FORMATO REPORTE DIAGNOSTICO DE 11/03/2014 v 3
’ 9 ZOONOSIS EN CONSULTA REGULAR 12:00:00 a. m. E
FORMATO REPORTE VACUNACION
ANTIRRABICA - DIAGNOSTICO DE 11/03/2014 )
# 23 VacunacionAntirrabica ZOONGOSIS Y ESTERILIZACIONES 17'60-—{’)10} . 4 W
REALIZADAS POR ESTABLECIMIENTOS R
PUBLICOS
Registro de inscripcion establecimiento
: de expendio y/o almacenamiento de 02/04/2014 i
824 apentic=Detare camne y productos carnicos para 12:00:00 a. m. o
consumo
Autoriz acces SEan /05/2
# 25 AutorizarAccesoMesesAbiertosIVC Aol mecespice ES Eigmeses e 4 0]
abiertos 12:00:00 a. m.
Formulario para el mantenimiento de la 17/11/2016 i
2R e tabla de Subredes tbiSubredes 12:00:00 a. m. v 8
25/10/2007
# 27 reglasalertasautomaticas reglasalertas 1[_)50128_20m & ]
Formulario para el mantenimiento de la
e 17/11/2016 ;
L4
# 28 ProyectosVl tabla proyectos de Vigilancia 120000 2. m. v 0]

Intensificada tblProyectosVI

M|4[1/23 456780910 .. 0 M| Pagesizei(10 ~|5
| Mostrando Pagina 1 de 12, Filas 13 10 de 120.

GO | 7
Figura 12: Ventana Administracion de Formularios y Permisos por Rol.
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4.3.1. Creacion de Formularios

Para la creacién de formularios es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono: “Agregar formulario” Se escribe el nombre del
formulario en el campo de insercién: “Nuevo formulario”.

2- Se abre una nueva ventana donde inicialmente se escribe la descripcion del
formulario en la caja de texto: “Descripcion”.

3- Se hace click en el botén denominado: “Asignar Permisos” para la asignacion de
permisos que tendran en el formulario a nivel general por cada rol.

4- Si se desea simplemente crear el formulario sin asignar los permisos aun, se pulsa
el botdn: “Aceptar”.

5- Sise desea cancelar la creacién del formulario se pulsa el botén: “Cancelar”.

% MNuevo formulario

Nombre formulario

MusvaFormulario 1
Descripcion
Formulario a crear
Aceptar AsIgnar permiscs Cancelar

! I 1!

4 3 5

Figura 13: Pasos Creacion Formulario.

|
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43.1.1. Agregar Permisos al Formulario por Rol

Luego de crear el formulario al pulsar el boton: "Asignar Permisos” se mostrara una
ventana en la cual se pueden asignar permisos como: “Permitir Visualizar’, “Permitir

insertar”, “Permitir actualizar”, “Permitir eliminar” y “Permitir activacion”.

% Agregar Permisos

Roles Subsistemnas Entidades
Permisos por Roles al formulario :
. Permitir Permitir | Permitir Permitir | Permitir

ID | Mombre Rol ) ) : ) - L

visualizar | insertar | actualizar | eliminar | activacion
1 Administrader distrital
62 | Administrador médulo sclicitudes
63 | Técnico SISVEA

Aceptar Cancelar

Figura 14: Ventana Agregar Permisos a Formulario.

Para activar un permiso solamente de marca la casilla’ correspondiente al rol
seleccionado en la misma fila de acuerdo al permiso de cada una de las columnas. En la
parte superior de la ventana se muestra el nombre del formulario al cual se le esta
asignando los permisos, si se desea guardar los cambios sin configurar permisos en las
siguientes peestanas se pulsa el boton: “Aceptar”. Si se desea cancelar la asignacion de
permisos sobre el formulario se pulsa el boton: “Cancelar”.

4.3.1.2. Asignar Permisos por Subsistemas al formulario

En la pestafia de subsistemas se marca la casilla® para que el formulario sea visible
para el subsistema seleccionado. Para guardar los cambios se pulsa el botén: “Aceptar”,
si se desea cancelar la asignacion de permisos se pulsa el botén: “Cancelar”.

La % Agregar Permisos ji6n vigente,
sal Raoles Subsistemas Entidades salud (SDS);
esti .

Permisos por Subsistemas al formulario : TecnoEvento

D | Nombre Subsistema

37 | Empresas PISA
10 | Vigilancia epidemioldgica de lesiones de causa externa fatales y no fatales

Aceptar Cancelar
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Figura 15: Ventana Agregar Subsistemas a formulario.

4.3.1.3. Permisos por Entidades al Formulario

En la pestafia de Entidades se marca la casilla ¥ para que el formulario sea visible para
la Entidad seleccionada. Para guardar los cambios se pulsa el boton: “Aceptar”, si se
desea cancelar la asignacion de permisos se pulsa el boton: “Cancelar”. Es necesario
tomar en cuenta que para que una Entidad sea visible en la seccién de asignacién de
permisos por entidad, deben existir usuarios asignados a la misma.

% Agregar Permisos

Roles Subsistemas Entidades

Permisos por Entidades al formulario : TecnoEvento
Sélo aparecen entidades que hayan sido asignadas a usuarios

1714 | ADMINISTRADORA CLINICA LA COLINA SAS
4931 | USS MANUELA BELTRAN
835

VIRREY SOLIS IPS SA CL 98

VIRREY SOLISBIPS SA AMERICAS

Aceptar Cancelar
s [t

Figura 16: Ventana Agregar Entidades a Formulario.

4.3.2. Modificar Formularios

Para poder realizar la modificacion de un formulario existente en el sistema es necesario
seguir los siguientes pasos:

1- Se escribe la palabra clave en la casilla de texto de acuerdo a criterios como:

“Nombre del Formulario”, “Descripcion” o “Fecha Creacioén”.
2- Se selecciona la opcién de filtro de acuerdo a criterios como: “No Filtrar, Contiene,
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Empieza Por, Termina En, Igual a, Diferente de, Mayor, Menor, Mayor o Igual a,

Menor o Igual a, Entre, No Entre, Vacio, No vacio, Nulo, No Nulo”

3- Se hace click sobre el simbolo del lapiz l“ﬁara realizar la modificacion

formularios seleccionado.

Formularios (Administrador)

[® Agregar formulario

Fecha Creacion

ID  Nombre Formulario Descripcion (dd/mm/aaaa) Activo
1 T 2 T T
3
. o 14/02/2017
y oEvento , e Ac cnaovia / 7
19 TecnoEvento Formulario de Acceso a Tecnovigilancia 12:00:00 . m. i

Figura 17: Pasos Modificacion Formulario.
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A continuacion se muestra una ventana en la cual se puede modificar la descripcion del
formulario y los permisos por Roles, Subsistemas y Entidades.

% Actualizar foermulario

Nombre formulario

Descripcion

Formulario de Acceso a Tecnovigilancia

Aclualizar | Asignar permisos || Cancelar

|

Figura 18: ventana Actualizaciéon Formulario

Si se desea modificar solamente la descripcion del formulario se pulsa el boton:
“Actualizar”, si se desea modificar los permisos se pulsa el botén: “Asignar Permisos”, si
se desea cancelar la modificacion del formulario se pulsa el boton: “Cancelar”.

% Actualizar formulario

= " = [ &
% Agregar Permisos = % o X
Roles Subsistemas Entidades
Permisos por Roles al formulario : TecnoEvento
1D | Nombre Rol P.erm'.t" F’erm't" Perm't." P#rn.ﬂ" Per.m't'."
visualizar | insertar | actualizar | eliminar | activacion
1 Administrador distrital rd rd rd i +
63  Técnico SISVEA
Aceptar Cancelar

! | ! |
Figura 19: Ventana Agregar Permisos al Formulario.

Para modificar cualquier opcién en cada una de las pestafias se marca ¥ o desmarca
la casilla correspondiente al Rol, Subsistema o entidad seleccionados, para guardar los

cambios en cada una de las pestafias se pulsa el boton: “Aceptar”, si se desea cancelar la

actualizacion de los permisos del formulario se hace click en el boton: “Cancelar’

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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El nombre del formulario no puede ser modificado, si se desea cambiar es necesario
eliminar el formulario y volver a realizar la asignacién de los permisos.

A continuacién se muestra el listado de formularios disponibles en el sistema de

Informacion:

TecnoEvento
PreguntasIVC

ResponderQuejas
DiagnosticoZoonosis

VacunacionAntirrabica

ExpendiosDeCarne

AutorizarAccesoMesesAbiertosIVC
Subredes

reglasalertasautomaticas
ProyectosViI

Interventoria
Sesionlnterventoria
Asociadoslinterventoria
PrivilegiosFormularios
alertas
QuejasdelaComunidad
Solicitudes

CluO

Formulario de Acceso a Tecnovigilancia

Mantenimiento preguntas Actas IVC (Aspectos a
verificar)

Responder Quejas de la Comunidad y solicitudes
FORMATO REPORTE DIAGNOSTICO DE
ZOONOSIS EN CONSULTA REGULAR

FORMATO REPORTE VACUNACION
ANTIRRABICA - DIAGNOSTICO DE ZOONOSIS Y
ESTERILIZACIONES REALIZADAS POR
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

Registro de inscripcion establecimiento de expendio
y/o almacenamiento de carne y productos carnicos
para consumo

Autorizar el acceso de E.S.E. a meses abiertos

Formulario para el mantenimiento de la tabla de
Subredes tbISubredes

reglas alertas

Formulario para el mantenimiento de la tabla
proyectos de Vigilancia Intensificada tblProyectosVI
Interventoria

sesiones de Interventoria

Seguimientos

Privilegios de acceso a Formularios

alertas

Quejas de la Comunidad

Solicitudes

Cluo

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

58



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE SALUD

DIRECCION’DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD

COLECTIVA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR

PARA SIVIGILA D.C.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

Elaborado por: Adriana
Garcia.

Revisado por: Diane
Moyano

Aprobado por: Carlos J
Pinto.

Entidades
Capacitacion
UsuariosRoles
UnidadAnalisis
CriteriosPab
Dependencias
Formatos
ProgramacionTareas
EntidadesSubsistemas
Festivos
Parametros

Entidades
Capacitacion

Usuarios por roles

Unidad Analisis
CriteriosPab
Dependencias

Administracion de Formatos
ProgramacionTareas
EntidadesSubsistemas

Festivos
Parametros
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Subsistemas

Bitacora

Roles

Usuarios
SitiosInteres
Vulnerabilidades
GestorArchivos
EnvioDatos
Eventosindividuales
AdminReportes
SubsistemasUsuarios
EntidadesLocalidades
AdminTipoEventos

Localidades
SeguimientosQuejas

SPPVigencias
SPPProductos
SPPPerfiles
SPPVigenciasPerfiles
SPPEstandares

SPPConcertacion

SPPInfoGestion

SPPEjecucionintervencionesNS

Subsistemas

Bitacora

Roles

Usuarios
SitiosInteres
Vulnerabilidades
Administrador de Archivos
EnvioDatos
Eventosindividuales
AdminReportes
SubsistemasUsuarios
EntidadesLocalidades

Este Formulario permite ver, agregar, editar, activar
y eliminar registros a la tabla tblTipoEventos

Localidades

Valida permisos para la forma
frmSeguimientoQueja.aspx

Formulario de administracion de vigencias del
modulo de  Seguimiento  Programatico vy
Presupuestal

Formulario de administracion de Productos vy
subproductos del modulo de  Seguimiento
Programatico y Presupuestal

Formulario de administracion de los perfiles PIC

Formulario que relaciona los perfiles PIC con la
Vigencia

Formulario de administracion costos estandar de
una vigencia

Formulario de administracion concertacion de una
vigencia

Formulario que presenta el informe de gestién para
una vigencia y periodo dado

Registro diario o mensual de la ejecucion de
intervenciones no sistematizadas en Seguimiento
Programatico y Presupuestal
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SPPFijarPresupuesto Registrar el presupuesto para una vigencia y/o

SPPReprogramacion

SPPRedistribucion

SPPMensualizar
SPPFacturarVIPlazas

Brotes
SPPMetas

SPPChips

WebServices
SPPGenerarindicadores

AsistenciaTecnica
Opciones

Establecimientos
SolicitudFormatos
Depuracion

Boletines
SPPActasPorFacturar

adicion en  Seguimiento  Programatico vy
Presupuestal

Registrar reprogramaciones de recursos de una
intervencibn en Seguimiento Programatico y
Presupuestal

Registrar  redistribucibn  de  recursos de
intervenciones de una misma linea de intervencién
en Seguimiento Programatico y Presupuestal

Registrar la mensualizacién de la concertacion en
Seguimiento Programatico y Presupuestal

Facturar visitas de Vigilancia Intensificada
realizadas en el periodo

Formulario para la captura de brotes

Permite crear, actualizar y eliminar Metas SIGPLAN
y Actividades de Metas del SIGPLAN

Permite crear, actualizar y eliminar Chips de
SIGPLAN
Formulario de administracion de web services

Formulario que actualiza los indicadores de gestion
de IVC con base a las visitas y medidas sanitarias
(Rutinarias) facturadas en un periodo de una
vigencia

Formulario de registro de asistencia técnica
Formulario de administracion de las listas del
sistema

Formulario de administracion de establecimientos

Formulario de solicitud de formatos
Formulario de Depuracion
Formulario de administracion de boletines

Presenta relacion de actas que no se han facturado
para opcionalmente facturarlas. No se incluyen las
actas de proyectos de vigilancia intensificada ni
visitas integrales a plazas
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SPPAccionesintegradoras

Lepra
TBC
InspeccionVehiculos

OperativosEstablecimientos
OperativosVehiculos

SEDODbtenerAlertas

Permite Insertar, Actualizar, Eliminar, Activar /
inactivar Acciones Integradoras por proyecto de
inversion

Programa de salud Lepra

Programa de salud TBC

Actas de Inspeccion vehiculos transportadores de
alimentos
Operativos a establecimientos

Operativos a vehiculos transportadores de
alimentos

Formulario que ejecuta API de S.E.D. para obtener
las alertas de una fecha dada
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SEDAlertas Formulario que permite editar y visualizar las alertas

SPPIndicadoresGestion

SPPInfoFacturaChip

SPPCargueAdicion

DiccionarioNombres
Listas

CIE10
IndicadoresliH

Establecimientos Vigilados y
Controlados

Suicidio
VisitasIVC

ConfiguracionlvVC

MedidasSanitarias

SeguimientoEventosindividuales

Donaciones

MaestroProductos
FarmacoEvento

FarmacoAnalisis
RegistroCancer

BrotesComunitaria

de la subred del usuario

Permite insertar, actualizar, eliminar y Activar o
desactivar un indicador de gestion

Formulario que presenta la factura por CHIP
consolidando los proyectos de Seguimiento
Programatico y Presupuestal

Formulario por medio del cual se carga (DESDE UN
ARCHIVO EXCEL) las metas para uno de los
presupuestos (Inicia,Adiciénl,Adicion 2, Adicién 3)
del subsistema SISPIC

Administracion de referencia nombres - sexo

Administracion de listas - opciones
Administracién de CIE10

Contiene el submenu de Indicadores del Sistema de
vigilancia epidemioldgica de infecciones
hospitalarias

Establecimientos Vigilados y Controlados

Casos de conducta suicida

Formulario para registrar las visitas IVC a
establecimientos

Configurar variables de actas del subsistema
ambiental por punto critico

Formulario para registrar medidas sanitarias
Seguimiento a eventos individuales

Acta Medida Sanitaria de Donacién de productos
decomisados.

Maestro de productos para IVC

Formulario que presenta las variables de un caso de
farmaco vigilancia
Formulario de analisis evento de farmaco vigilancia

Registrar la poblacion de pacientes con cancer en el
Distrito
Formulario para la captura de situaciones
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TalentoHumano
IntervencionesEpidemiologicas
PreguntaslEC

RelacionarPreguntasIECEventos

AdminPlanilla
CrearPlanilla

SituacionesComunitaria
Acreditacion

GestionFormatosPreguntasARREM

FormulariosARREM

EventoEmpresasPISA
SPPMatrizLineaEspacio
SPPMatrizDetallada
SPPResumenConcertacion
SPPFacturacionLinea
SPPSubejecucion
SPPCumplimientoMensual
SPPAcumuladoVigencia
SPPPlanPresupuestalGeneral
SPPPlanPresupuestalDetallado
SPPMetasActividades

Configuracién de la plantilla de talento humano
Intervenciones Epidemiolégicas de Campo IEC

Formulario web para crear, actualizar y eliminar
preguntas en formularios de intervenciones
epidemioldgicas de campo

Formulario web para relacionar preguntas .E.C. a
Eventos de Sivigila Nacional

Usado para administra talento humano por mes
Permite visualizar este formulario para el cargue de
empleados de Talento humano

Formulario usado para natificar las situaciones
captadas a través de la vigilancia comunitaria

Formulario que registra las acreditaciones de los
centros de estética y peluquerias

Formularios web para la creacién, actualizacion y
eliminacion de formatos, formularios, grupos y
preguntas para las lineas de Aire, ruido y radiacion
electromagnética, Cambio Climatico y Plomo

Formularios web para el diligenciamiento de las
encuestas asi como su actualizacion, activacion y
eliminacion las lineas de Aire, ruido y radiaciéon
electromagnética, Cambio Climatico y Plomo

Formulario de Acceso a Empresas PISA
Matriz Concertacion Linea/Espacio
Matriz Concertacion Detallada
Resumen Concertacion

Facturado por Linea/Espacio
Subejecucién

Cumplimiento Mensual

Acumulado por Vigencia

Plan Presupuestal General

Plan Presupuestal Detallado
Metas Actividades
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SPPSegumientoPresupuestalGeneral Seguimiento Presupuestal General

CtrIRabia Formulario para el reporte de las actividades para el
control y prevencién de la rabia

PoblacionAnimal Carga la informacion de la poblacion animal por
localidad y afio
Tabla 2: Listado de Formularios Sivigila DC.

4.4. Administrador de Usuarios

En el administrador de usuarios se puede realizar la creacion, modificacién y eliminacién
de usuarios del sistema de informacioén, luego de estar autenticado en el sistema se debe
seguir la siguiente ruta en los mendus:

Menu->Administrador->Seguridad->Usuarios
A continuacién una breve descripcion de la ventana del administrador de usuarios:

1- Busqueda de usuarios: Se puede realizar la busqueda de los usuarios creados en
el sistema mediante 7 criterios de filtrado.

2- Opciones de Filtro: Se puede realizar el filtrado en el criterio de seleccién de
acuerdo a la palabra clave registrada en la casilla de insercién.

3- Creacién de Usuarios: Se puede Agregar nuevos usuarios al sistema.

4- Modificacién de Usuarios: Se puede realizar la modificacion del usuario
seleccionado.

5- Activacion/Inactivacion de usuarios: Se puede realizar la activacion de usuarios o
inactivacion de los mismos mediante el marcado de casillas de seleccion.

6- Eliminacion de Usuarios: Se puede realizar la eliminacion de los usuarios
seleccionados.

7- Opciones de Paginacion: se puede elegir cuantos usuarios se puede mostrar por
pantalla y las diferentes opciones de paginacion.

8- Botdn de Cierre.
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Usuarios(Administrador) S SR |

% Agregar Usuario 3

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento Ema Login Activo
[1 X2 | T [ T [ T [ T [ T Y

28 Humberto Niampira 79876098 HNiampira@saludcapital.gov.co huniampira 59 6@
P Henry Alejo 79763541 halejo@saludcapital.gov.co halejo v o]
#  Administrador Global N/A Administrador v @
#  Usuario N/A Externo N/A NA@hotmail.com N/A v o
#  ROOSEEEL CASTELLANOS 80041073 RCASTELLANOS@SALUDCAPITALGOV.CO reastellanos @
#  Bayardo Rojas Galarza 20006283 brojasg55@gmail.com brojas c]
#  Elkin De Jesus Osorio Saldarriaga 79798798 EJOsorio@saludcapital.gov.co eosorio o}
£ Javier David Galvis Ramon 88247037 jdgalvis@saludcapital.gov.co jgalvis i f
P LS ALEJANDRO VARGAS RUIZ 79323971 LVARG BIERNOBOGOTA.GOV.CO lavargas i}
#  Usuario Consulta Ita.com uconsulta v o]
i«[1]2345678910 . 0N 10~ [ F | Mostrando pagina 1 de 212, Filas 1 10 de 2115.
Cemar .| 8

Figura 20: Ventana Administracion de Usuarios.

4.4.1. Creacion de Usuarios
Para la creacion de usuarios en el sistema se hace click en el vinculo: “Agregar Usuario”

Usuarios{Administrador)

¥ Agregar Usuario

Primer Nombre Segundo Mombre

I

Figura 21: Ventana Creacidn Usuarios.

A continuacién se muestra una ventana en la cual se puede agregar informacién
distribuida en tres pestafias como:

4.4.1.1. Pestana Datos personales
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Insercién de nuevo usuario = o -
Datos personales Datos laborales Datos del sistema
Primer Nombre: Segundo Nombre:
Primer Apellido: Segundo Apellido:
Tipo de Documento: Nimero de Documento:
| Certificado Macido Vivo -
Sexo: Direccidn:
| Femenino "~
Teléfono: Celular:
Fax: E-mail:

Inserar Cancelar

Figura 22: pestaina Datos Personales.

Se ingresa informacién como:

Primer Nombre: Corresponde a un campo obligatorio, de tipo alfanumérico con un
méaximo de 50 caracteres.
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Segundo Nombre: Corresponde a un campo que no es obligatorio, de tipo alfanumérico
con un maximo de 50 caracteres.

Primer Apellido: Corresponde a un campo obligatorio, de tipo alfanumérico con un
méaximo de 50 caracteres.

Segundo Apellido: Corresponde a un campo que no es obligatorio, de tipo alfanumérico
con un maximo de 50 caracteres.

Tipo de Documento: Corresponde a una lista de seleccion donde se puede elegir
cualquiera de las siguientes opciones: “Certificado Nacido Vivo, Registro Civil, tarjeta de
Identidad, CL, Permiso temporal de Permanencia, Cedula de Ciudadania, Permiso
especial de Permanencia, Cedula Extranjeria, Pasaporte, Numero Unico de Identificacion
Personal, Menor sin Identificacion, Adulto sin Identificacion, NIT”.

Numero de Documento: Corresponde a un campo obligatorio de tipo alfanumérico con
un maximo de caracteres de 15.

Sexo: Corresponde a una lista de seleccion donde se elige entre opciones como:
“Femenino, Masculino”

Direccion: Corresponde a un campo que no es obligatorio de tipo alfanumérico con un
maéaximo de 100 caracteres.

Teléfono: Corresponde a un campo que no es obligatorio de tipo alfanumérico con un
méaximo de 15 caracteres.

Celular: Corresponde a un campo obligatorio de tipo numérico con un maximo de 10
digitos.

Fax: Corresponde a un campo que no es obligatorio de tipo alfanumérico con un maximo
de 20 caracteres.

Email: Corresponde a un campo obligatorio de tipo alfanumérico con un maximo de 100
digitos.

Para Guardar la informacion de esta pestafia se pulsa el botén: “insertar”, si se desea
cancelar la creacion del usuario se pulsa el botdon: “Cancelar”.
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4.4.1.2. Pestana Datos Laborales

—_— s ]
Insercion de nuevo usuario

Datos personales Datos laborales Datos del sistema

Entidad: Tipo de Empleado:
| Empleado
Cargo:
Dependencia:
| Direccion de Salud Publica
CIUD:
Insenar Cancelar

Figura 23: Pestaiia Datos laborales.

Se compone de campos como:

T

Entidad: Se pulsa el botén

-

para que se muestre la ventana: “Asociar UPGD” se

realiza la busqueda de la entidad mediante la busqueda que se realiza por criterios de
fitrado como: “Id Entidad, Cédigo UPGD, Nombre Entidad, Nombre Localidad, Nombre

Subred, Tipo Entidad”

Asociar UPGD

Id Entidad Codigo UPGD Nombre Entidad Nombre Localidad  Nombre Subred Tipo de Entidad
| Y Y Y Y Y Y
1664 110012017301 3M COLOMBIA SA  Fontibén Subred Sur LPS
Oceidente
AAAR ACADEMIA
ABSCRITA A ;
24 9757 o
152 110010975701 ASOCIACION DE Teusaguille Subred Morte LR.S
ESPECIALIST
8180 110010806401 T%;H\AU:'S Chapinero Subred Norte LP.S
La a version vigente,
saly n 3 | de Salud (SDS);
M|4)1/2 3 4567 8910 . F M 15 - '
esti |—| — le ley.
| Mostrando Pagina 1 de 379, Filas 1a 15 de 5685. 69
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Figura 24: Ventana Asociar UPGD.

Cuando se seleccione una entidad se pulsa el botén: “Asociar tarea”, si se desea salir de

la ventana se pulsa el botén: “Cancelar’
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Tipo Empleado: Se trata de una lista de seleccion con opciones como: “Empleado,
Contratista, externo, Otro”

Cargo: Corresponde a una caja de texto con un campo no obligatorio de tipo alfanumérico
gue permite un maximo de 100 caracteres.

Dependencia: Corresponde a una lista desplegable con opciones como: “Direccién de
Salud publica, Area de Vigilancia en Salud Publica, Direccién de Planeacion y Sistemas,
Direccién de Aseguramiento”

CIUO: Al hacer click sobre el icono & se muestra una ventana donde se muestra un
listado de ocupaciones segun el cédigo CIOU, al seleccionar una ocupacién se pulsa el
botén: “Asociar tarea” para agregar a los campos compuestos el valor deseado, si se
desea cerrar la ventana se pulsa el botén: “Cancelar”.

Asociar Ocupacion

Id Ocupacién Codigo Ocupacion Descripcion
T T T

125 2421 Abogados
546 5142 Acompanantes
141 2455 Actores y directores de cine, radio, teatro, television y afines
195 3423 Agentes publicos y privados de colocacion y contratistas de mano de obra
251 5212 Agentes y policias de transite

14 4|l|23456?891ﬂ = k|| M |15~

Lmﬂsocim Tarea | 0 Cancelar |

Figura 25: Ventana Asociar Ocupacion.

Al agregar la ocupacion se muestra el resultado en 2 campos:

CIUO: 3471 &

Abogados

Figura 26: Resultado Agregar Ocupacion.

Para Guardar la informaciéon de esta pestafia se pulsa el botén: “insertar”, si se desea
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cancelar la creacion del usuario se pulsa el botdn: “Cancelar”.

44.1.3. Pestaia Datos del Sistema

Se compone de campos como:

Login: Corresponde a un campo de tipo obligatorio de tipo alfanumérico con un maximo
de 50 caracteres.

Contrasefia: Corresponde a un campo de tipo obligatorio con un maximo de 100
caracteres, estd acompafiado de un campo para reingresar la contrasefia que debe
coincidir con el valor ingresado en la primera casilla de texto, también se puede marcar la
opcion: “Permitir cambio de contrasena”.

Contrasena: Los datos deben seriguales

EEREEEEEEEE EEREEREEEEE

Permitir cambio de contrasena: Ld

Figura 27: Campo Insercion Contrasefa.

Intentos de login: Corresponde a un campo no obligatorio de tipo numérico con un
méaximo de 1 digito donde se configura el nimero de intentos fallidos de login para realizar
el blogueo del usuario.

Intentos Fallidos Login: muestra el nUmero de intentos fallidos de logeo que se han
presentado hasta la fecha, es un campo de tipo informativo que no permite ingresar
valores.

Dias Cambio Contrasefia: Corresponde un campo obligatorio de tipo numérico que
permite un maximo de 2 digitos, se configura la cantidad de dias en los cuales debe
vencer la contrasefia asignada en el sistema, se configura de manera individual debido a
gue se presentan asignaciones temporales de usuarios en la aplicacion (Administradores,
Usuarios de web Services y usuarios de eventos temporales).

Numero de Claves: Corresponde un campo de tipo opcional de tipo numérico que
permite un méximo de 2 digitos

Pregunta: Corresponde a una lista de seleccion que permite seleccionar entre las
siguientes preguntas para aumentar la dificultad de acceso no permitido al sistema: “Cual

es su mascota preferida, Cual es su fecha de nacimiento, Cual es su escritor preferido”.
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Respuesta: Corresponde a una caja de texto con un campo opcional de tipo alfanumérico
con maximo de 100 caracteres.

Observaciones: Corresponde a una caja de texto con un campo opcional de tipo
alfanumérico.

% Insercion de nueveo usuario

Datos personales Datos laborales Datos del sistema

Login: Contrasena:

Permitir cambio de contrasena:

Dias Cambio Contrasena:

Intentos Login: Intentos fallidos Login:
Nimero de Claves: Pregunta:

| Seleccione una pregunta |
Respuesta:

Observaciones:

[ Insertar J | Cancelar

Figura 28: Pestaifia Datos del Sistema.

Para Guardar la informacion de esta pestana se pulsa el botén: “insertar”, si se desea
cancelar la creacion del usuario se pulsa el botdn: “Cancelar”.

4.5. Usuarios Por Roles

Mediante esta seccion es posible realizar la asociacion de los usuarios creados en el
sistema con un rol especifico el cual ya cuenta con los permisos correspondientes.

Para el acceso a esta seccién luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
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Menu->Administrador->Seguridad->Usuarios por roles

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir Rol: Permite elegir de una lista de seleccion el rol al cual se va a asociar el

usuario.

Busqueda de Usuario: Permite realizar la busqueda de un usuario por medio de

una palabra clave.

Opciones de Filtro: Permite crear un filtro dependiendo el criterio de blsqueda

elegido.

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

Modificacion de Usuarios Asociados a un Rol: permite modificar los usuarios que

fueron asociados a un rol.

Boton de Cierre.

Usuarios por Roles

Filtrar por:

Roles: - Nofifrar-— 1 [~
Nombre1 Nombre2 Apellidal Apellido2 Login
2 |¥3 | Y Y Y Y

5#  Administrador Global Administrador

#  Usuario N/A Externo N/A N/A

#  lulio Roberto Paez Torres pruebasIP

#  Jakson Mareno Redriguez jakmoreno

#  Humberto Niampira huniampira

#  Henry Alejo halejo

#  Diana Valencia usaque

#  Diana Valencia usaquen

#  Cesar Sanchez tecusaquen

#  Liliana Castro chapinero

| 4 |1| 2345678910 . » M Pagesize: | 10 ~ |4

| Mostrando Pagina 1 de 212, Filas 1 a 10 de 2115.

6n vigente,
ilud (SDS);
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Figura 29: Ventana Usuarios por Rol

45.1. Asociar Usuario a un Rol

Para asociar un usuario a un rol es necesario buscar el usuario por medio de los filtros

disponibles en el sistema, luego se hace click en el icono del lapiz #

Usuarios por Roles

Filtrar por:
Rales: --- No filtrar - =1

o Nombrel Nombre2 ‘Apellidol Apelidod Togin
B T T T T T
2#  Administrador Global Administrador
#  Usuario M/A Externo M/A N/A

Figura 30: Pasos Asociar Usuario a un Rol.

A continuacion se abre una ventana con el listado de los diferentes roles creados en el
sistema y que se encuentran activos:
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% Permisos de usuario

I

Editar permisos del Usuario:

nombre del usuario 1

<

Administrador distrital

Lider sistemas de informacién
DigitadorUpgd

Epidemiélogo distrital
Estadistico distrital

dor local de subsi

Administrador global
Referente Distrital

Sistema conectado para provisién
Usuario Externo con privilegios

Interventor Local 2

¥ pigitador U.S.S
Lider mesa de ayuda
Epidemiélogo local
Estadistico local

Administrador local global

¥| Administrador distrital de subsi

LY

Referente Local

Sistema Conectado para consumo
Sistema desconectado

Usuario Externo sin privilegios

-| Interventor Distrital

Asesor Juridico Inspector Sanitario

Coordinador de VSP Distrital Coordinador de VSP Local
Referente salud ambiental Asesor Administrativo
Auxiliar configuracién Ingeniero de pruebas
Usuarios pruebas Desarrollador
Usuario Consultas Quimico Farmaceutico

Referente Farmacovigilancia IPS Ingeniero Quimico (a)

Mapa Ind: iay bi (MIA) Referente Sisvea Distrital

d

) ) £ Mapa ia y Ambi
Profesional Linea 106 SDS MIA Distrital

Referente Calidad del Agua y Saneamiento Basico Distrital Digitador Subred

Referente Distrital ETOZ Lider Operativo Subred

¥| profesional en psicologia para la linea de aire, ruido y radiacién

o Quimico Farmacéutico Priorizacién
electromagnética

dor médulo solici Técnico SISVEA

Figura 31: Ventana Listado de Roles.

En la parte superior de la ventana se muestra el nombre del usuario el cual se va a
asociar con uno o varios roles, cuando se marca alguna de las casillas de seleccion

¥/ automaticamente se asocia el usuario al Rol marcado.

4.5.2. Modificar Usuario a un Rol
disponibles en el sistema, 2 - luego se hace click en el icono del lapiz '4

Usuarios por Roles

Filtrar por:

Roles: --- MNa filtrar --- =
Nombrel Nombre2 Apellidol Apellido2 Login
T T T | T ‘prueba 1 T
#  Julio Roberto Paez Torres pruebaslP
#  Alejandro Rivera PruebaAR
pruebal 2 ppruebal_2 pruebaape pruebaape pruebal23
Cerrar
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Figura 32: Ventana Modificar Usuario Asociado a un Rol.

Automaticamente se abre la ventana: “Permisos de usuario” y se realizan los ajustes
necesarios para asociar el usuario a los roles de su eleccién o quitar la asociacién

existente.

E Permisos de usuario

I | Editar permisos del Usuario: pruebal ppruebal_2 pruebaape pruebaape I

Administrador distrital

Lider sistemas de informacién
¥ pigitadorUpgd

Epidemiélogo distrital

Estadistico distrital

e

Administrador local de
Administrador global
Referente Distrital
Sistema conectado para provisién
Usuario Externo con privilegios
Interventor Local

Asesor Juridico

Coordinador de VSP Distrital
Referente salud ambiental
Auxiliar configuracién

Usuarios pruebas

Usuario Consultas

Referente Farmacovigilancia IPS

Digitador U.S.S

Lider mesa de ayuda
Epidemislogo local

Estadistico local

Administrador local global
Administrador distrital de subsistema
Referente Local

Sistema Conectado para consumo
Sistema desconectado

Usuario Externo sin privilegios
Interventor Distrital

Inspector Sanitario

Coordinador de VSP Local

Asesor Administrativo

Ingeniero de pruebas
Desarrollador

Quimico Farmaceutico

Ingeniero Quimico (a)

f Mapa Industria y Ambi (MIA) Referente Sisvea Distrital
. = Mapa Industria y Ambi
Profesional Linea 106 SDS At
Referente Calidad del Agua y Saneamiento Basico Distrital Digitador Subred

Referente Distrital ETOZ

Profesional en psicologia para la linea de aire, ruido y radiacién

electromagnética
Administrador médulo solicitudes

rol_prueba

Lider Operativo Subred
Quimico Farmacéutico Priorizacién

Técnico SISVEA

Figura 33: Ventana Listado de Roles por Usuario.
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4.6. Usuarios por Subsistema

Para verificar cuales usuarios estan asociados a un subsistema de ingresa a la siguiente
ruta:

Menu->Administrador->Seguridad->Usuarios por Subsistema

Al elegir la opcidn se abre la ventana: “Usuarios por Subsistema” que tiene las siguientes
caracteristicas:

1- Seleccién Subsistema: En primer lugar se selecciona el subsistema de la lista de
seleccidn, a continuacién se muestra el listado de usuarios que forman parte del
subsistema.

2- Busqueda de Subsistema: Si se desea buscar un usuario especifico es necesario
realizar la busqueda del mismo.

3- Modificar Usuario por Subsistema: Si se desea realizar una modificacién del
usuario respecto al subsistema se hace click sobre el icono del lapiz # .

4- Boton de Cierre.

% Usuarios por Subsistemas

Filtrar por:

Subsistemas: Empresas PISA 1 1=
Mombrel MNombre2 Apellidol Apellido2 Login
2 X | Y Y Y Y
3#  Ana Milena Gémez Garzon mgomez
Cerrar 4

Figura 34: Ventana Usuarios por Subsistema.
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4.6.1. Modificar Subsistemas Asociados a Usuario

Para realizar la modificacion de los subsistemas que se encuentran asociados a un
usuario es necesario se hace click sobre el icono del lapiz # , a continuacion se abre la
ventana: “Permisos de Usuario”, en la parte superior de la ventana se encuentra el
nombre del usuario al cual se van a asociar los subsistemas:

5

% Permisos de usuario i=1

| Editar permisos del Usuario: Ana

Sistema Alerta Accion

Sistema de vigilancia de donantes en bancos de sangre

Sistema de vigil ia epil jolagica ali taria y nutricional

¥| sistema de igil ia a
Sistema de vigilancia epidemioldgica de infecciones hospitalarias

Sistema de Vigilancia Epidemiolégica de Reacciones Adversas a Medicamentos
Sistema de informacién perinatal

I

Sistema de vigi gica de c de sustancias psicoactivas

Sistema de vigilancia epidemiolégica de violencia intrafamiliar, maltrato infantil y violencia sexual
Vigilancia epidemicldgica de lesiones de causa externa fatales y no fatales

Seguimiento Programatico y Presupuestal PSPIC

Observatorios

Sistema de vigilancia en salud de los trabajadores

Sistema de vigilancia epidemiolégica de conductas suicidas

Figura 35: Listado de Subsistemas por Usuario.

b

A continuacién se marca 0 desmarca el subsistema al cual se va a vincular o

desvincular el usuario.

4.7. Bitacorade Actividades en Sivigila D.C
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Mediante esta seccion es posible hacer seguimiento y monitoreo a las actividades que se
realizan en el sistema de informacioén Sivigila D.C.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Seguridad->Bitacora
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir Rango de Fechas: Permite seleccionar un periodo de tiempo especifico de
tiempo para realizar una busqueda entre dos fechas.

2- Opciones de Filtro: Permite crear un filtro dependiendo el criterio de busqueda
elegido.

3- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.
4- Boton de Cierre.

S
o

[3) Bitacora (Administrador)

LDesde: [ 41022020 B B | 28/02/2020 & | Buscar Cemar | 4

% Agregar Registro

‘ Nro. de Registro | Usuario | Login Tipo de Accién | Subsistema | Fecha de Creacién Objeto | IPCliente

2 > i v Registro de login

11957350 Oscar LeonardoRomero Forero olromerof SISVEA 04/02/2020 9:46:39 a. m. 1

Oscar LeonardoRomero Forero  olromerof Reqgistro de login de Usuario SISVEA 04/02/2020 11:07:58 a. m. 10.1.32.139

SISVEA 11/02/2020 1:46:54 p. m. 1

Administrador Global Administrador Registro de login de Usuario

Wl af1}2-34-56(>|»|3 1 Go 15 || Change Mostrando pagina 1 de 6, Filas 1215 de 79

[y

Figura 36: Ventana Bitacora de Actividades en Sivigila D.C
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4.7.1. Seguimiento Actividades en Sivigila D.C

Para hacer seguimiento o monitoreo a las diferentes actividades que son objeto de
seguimiento en Sivigila D.C., es necesario tener en cuenta los siguientes pasos:

1- Se registra la fecha inicial escribiéndola directamente en el cuadro de texto o

haciendo click en el icono del calendario: =
2- Se registra la fecha final escribiéndola directamente en el cuadro de texto o

haciendo click en el icono del calendario: =
3- Luego de que se ha especificado el rango de fechas se pulsa el botén: “Buscar”.
4- Se realiza la bausqueda de la actividad mediante la aplicacion de los filtros que se
encuentran en la parte superior de la ventana.
5- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

[=] Bitacora (Administrador) H % =]
3
Desdet | 011212019 1@ = | 2810272020 2| | Buscar || Cemar | 5
[% Agregar Registro
) ) ) ) . . Fechade ) )
Nro. de Registro | Usuario Lagin Tipo de Accién Subsistema : Objeto IPCliente
Creacién
4 | | |+ | | | | [Inzctvacion ce registro en taniz t2ICIUD v SISVEA T
11962798 Adrministrader Administrador Inactivacion de registra en tabla thICIUC SISVEA (1:E¢-12323 spUpdateActivacionTBICIUC | &1
Globa 9:0721 5. m.

Cemar__| 5

=L ]

Figura 37: Pasos Seguimiento Actividades en Sivigila D.C

4.8. Administracion CIUO

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia CIUO que corresponde a la clasificacion Internacional
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Uniforme de Ocupaciones los cuales son relacionados a un usuario al momento de la

creac

i6bn de una cuenta en el sistema de informacion.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu
Al ing

1-
2.
3-
4-
5-

6-

7-
8-

->Administrador->Tablas de Referencia->CIUO
resar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

Elegir un CIUQO: Permite buscar el CIUO mediante la aplicacion de filtros.
Modificar CIUO: Permite realizar la modificacion de un CIUO.
Activar o Inactivar CIUO: Permite Activar o inactivar un CIUO.
Eliminar CIUO: Permite realizar la eliminaciéon de un CIUO.
Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.
Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de CIUO en la
ventana.
Agregar Nuevo CIUO: Permite agregar un nuevo CIUO a la tabla.
Boton de Cierre.

=] cuo (Administrador) B % o

|+ |Nueva ClUC 7 6 (%] Actualizar

Fecha
ID | Descripcion Codigo Creacion Activo
(dd/mm/aaaa)

| 1 ||
. - 19,/05/2008
25 | Abogados 242 - Ld
2/ 125 gad 1 e o 3 w4
» 29/08/2016
6 Acomp < . v
7 546 “::um,anante 5142 12:00:00 2 m. i
P ) ) - 19/05/2008
2 Age ¥y po ransito 212 s L4
& 251 gentes y palicias de transito 5 12:07:46 o, m ﬁ'
| M| ¢I|T|2 345678910 ..|[r| M| Pagesize:|15 ~| §
| Mostrande Pagina 1 de 39, Filas 1 a 15 de 585,
Cerrar 3
Figura 38: Ventana Administracion CIUO.
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4.8.1. Agregar Nuevo CIUO

Para agregar un nuevo CIUO es necesario hacer click sobre el icono ' “Nuevo CIUO”
gue se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.

A continuacién se abre una seccion en la ventana para poder agregar el nuevo CIUO:
1- Se agrega la descripcion del CIUO, corresponde a un campo de insercion de texto
gue permite letra y nimeros de hasta 200 caracteres.
2- Se agrega el codigo del nuevo CIUO, corresponde a un campo de insercion de
valores numéricos de hasta 10 digitos.

3- Permite agregar el CIUO creado mediante el icono: ¥ o por el contrario cancelar
la creacion mediante el icono: &/
4- Tan pronto se ha agregado un nuevo CIUO a la tabla es necesario actualizar el

listado mediante icono: %!
(=] CIUO (Administrador) =%
[+ | Nueve CILUD 4 | % | Actualizar
ﬂ Descripcion « Cadigo E;;'}:n:;:;z? Activo
o || [ 7|

Descripcién:| 1
Cédigo 2
3|« |1
Figura 39: Pasos Agregar Nuevo CIUO.
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4.8.2. Modificar un CIUO

Para realizar la modificacion de un CIUO es necesario realizar la busqueda del mismo en

il
el listado, y hacer click en el icono del lapiz: ¢

A continuacion se abre una seccion bajo el CIUO seleccionado en donde se puede
realizar lo siguiente:

1- Modificar la Descripcion.
2- Modificar el cédigo del CIUO.

3- Agregar los cambios mediante el icono: | o de lo contrario cancelar la
modificacién mediante el icono: '€/

4- Tan pronto se modifique el CIUO es necesario actualizar el listado que se muestra

. . &
en pantalla mediante el icono: "/
(=] €U0 (Administrador) G
[ 4 | Nueve CIUC 4 | %| Actualizar
Fecha
ID | Descripcion a Cadigo Creacion Activo
(dd/mm/aaaa)
|| ||
» 19/05/2008
b
# 125  Abogados 2421 12:07:46 p. m. f
Descripcion: |[Abogados 1
Cédigo 2421 2
[«||@ 3

Figura 40: Pasos Modificar CIUO.
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4.8.3. Activar o inactivar CIUO

Para realizar la activacion o inactivacién de un CIUO es necesario realizar los siguientes

pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se activa el CIUO al marcar la casilla: ¥ o para inactivar se desmarca la casilla:

. . . ., . . . s
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: =
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.

(=] ClUO (Administrador) =G
[+ | Nueve CILUO 3 |'%| Actualizar
ID | Descripcion Cadigo Fecha Creacidn (dd/mm/aaaa) | Activo
| | | |10000 v 1
_/4 628 | CIUC de prueba 10000 1170272020 %06:56 a. m 2 i
Cerrar i |

Figura 41: Pasos Activar e Inactivar CIUO.

4.8.4. Eliminar CIUO

Para realizar la eliminacion de un CIUO es necesario realizar los siguientes pasos:
5- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

6- Se hace click en el icono de la caneca: 0] a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.
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. . . ., . . . 5
7- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: =
8- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.

|+ | Nueve CIUO 3 [5| Actualizar
ID | Descripcidn Codigo « Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) | Activo
(| | |10000 (T |1
# 627  CIUO de prueba 10000 11/02/2020 9:00:15 a. m. ¢ 21
Cermrar il

Figura 42: Pasos Eliminar CIUO.
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49. Administracion CIE10

Mediante esta seccién es posible agregar, modificar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia CIE10 que corresponde a la clasificacion Internacional de
Enfermedades que se utiliza en varios subsistemas.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->CIE10

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir un CIE10: Permite buscar el CIE10 mediante la aplicacién de filtros.

2- Modificar CIE10: Permite realizar la modificacion de un CIE10.

3- Activar o Inactivar CIE10: Permite Activar o inactivar un CIE10.

4- Eliminar CIE10: Permite realizar la eliminacion de un CIE10.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizaciéon del listado de CIE10 en la

ventana.

7- Agregar Nuevo CIE10: Permite agregar un nuevo CIE10 a la tabla.
8- Boton de Cierre.

=] CIE10 (Administrador)

|+ | Muavo CIE1D 7

= %

6 5| Actualizar

‘ D | Caodigo Descripcion a
|| 1| 1
2./ 8102 T406 En'\.-enslnam ento por otros narcoticos y los no

especificados
Histiocitosis de celulas de Langerhans multifocal y

7 1221 €960 multisistemica (diseminada) [Enfermedad de Letterer-

#4036 | K61z Absceso anorrecta

_/‘ 568 B431 Absceso cerebral feomicotico

Activo

3w @ |4
¢ I
v i)
v i)

|I<|l<I|Z|2 34568

La
sal

est Cerrar
b

8

78810 o|»|[»| Pagesize|s0 ~| 5
| Mostrando Pagina 1 de 291, Filas 1 a 50 de 14523.

1l0s requisitos de ley.
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Figura 43: Ventana Administracion CIE10.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

88



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS

Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
ADLSQLOZIS#‘\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

4.9.1. Agregar Nuevo CIE10

Para agregar un nuevo CIE10 es necesario hacer click sobre el icono '™ “Nuevo CIE10”
gue se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.

A continuacién se abre una seccion en la ventana para poder agregar el nuevo CIE10:
1- Se agrega la descripcion del CIE10, corresponde a un campo de insercién de texto
que permite letra y nimeros de hasta 200 caracteres.
2- Se agrega el codigo del nuevo CIE10, corresponde a un campo de insercién de
valores numéricos de hasta 4 caracteres.

3- Permite agregar el CIE10 creado mediante el icono: ¥ o por el contrario cancelar
la creacion mediante el icono: €/
4- Tan pronto se ha agregado un nuevo CIE10 a la tabla es necesario actualizar el

. . . 5
listado mediante icono: '
% CIE10 (Administrador) =L
|+ Nuevo CIE0 4 |5 | Actualizar
1D Cadigo Descripcion Activo
| ¥ | | 5|
Cadigo 1
Descripcidn: 2
[« 3

Figura 44: Pasos Agregar CIE10.

4.9.2. Modificar un CIE10

Para realizar la modificacién de un CIE10 es necesario realizar la busqueda del mismo en

e
el listado, y hacer click en el icono del lapiz:
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A continuacion se abre una seccion bajo el CIE10 seleccionado en donde se puede
realizar lo siguiente:

1- Modificar la Descripcion.
2- Modificar el codigo del CIE1O.

3- Agregar los cambios mediante el icono: I o de lo contrario cancelar la

modificacién mediante el icono: '€
4- Tan pronto se modifique el CIE10 es necesario actualizar el listado que se muestra

. . | ¥ |
en pantalla mediante el icono: "~
(=] CIE10 (Administrador) =%
|+ | Mueve CIE10 4 |%|Actualizar
‘ 1D ‘ Cadigo Descripcién « Activo
|| |
./’ 2102 T406 Envenenamiento por otros narcotices y los no ’ i

especificados
Cédigo T406 1
Descripcion:| Envenenamiento por otros narcoticos y los no especificados 2
|| || 3

Figura 45: Pasos Modificar CIE10.

4.9.3. Activar o inactivar CIE10

Para realizar la activacion o inactivacion de un CIE10 es necesario realizar los siguientes
pasos:
1

Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

Se activa el CIE10 al marcar la casilla: ¥/ o para inactivar se desmarca la casilla:

n

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: !
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

La [ CIE10 (Administrador) H sta corresponda a la version vigente,
sal 1 Secretaria Distrital de Salud (SDS);
est [+ | Nuevo CIE10 3 (6| Actuslizar to en los requisitos de ley. %
‘ 1D ‘ Cadigo Descripcion Activo
M154 T 1 ||
_/" 4803  M154 (Ostec)artrosis erosiva 2 i

Cerrar 4
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Figura 46: Pasos Activar o Inactivar CIE10.
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4.9.4. Eliminar CIE10

Para realizar la eliminacion de un CIE10 es necesario realizar los siguientes pasos:
1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se hace click en el icono de la caneca: 0] a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

. . . ., . . . 5
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono:; |
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.

i CIET0 (Administrador) =L (=]
[+ | Muevo CIE10 3 |'%| Actualizar
1D Cadigo Descripcion « Activo
|5 | | |Agresion (v 1
& 14348 x93 Agresion Con Disparo De Arma Corta « 21

Agresion con fuerza corporal, escuelas, otras -~ i}

s
o T8 Voa2 instituciones y areas administrativas publicas

lwl«|[1]23a56[r|n| Pagesize|s0 ~|
| Maostrando Pagina 1 de &, Filas 1 a 50 de 254,

Cerrar fil
e

Figura 47: Pasos Eliminar CIE10.
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4.10. Administracion Subredes

Mediante esta seccién es posible agregar, modificar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia Subredes que corresponde a los centros de informacién
donde se recopila y procesa la informacion de las localidades del distrito para ser
enviadas finalmente a la Secretaria Distrital de Salud.

A continuacién el listado de las subredes que se encuentran actualmente en el sistema de
informacion:

SUROCCIDENTE Fontibon
Bosa
Kennedy
Puente Aranda
CENTRO ORIENTE Rafael Uribe

Antonio Narifio
La Candelaria
Los Martires
Santafé
San Cristébal

SUR Ciudad Bolivar
Usme
Tunjuelito
Nazaret

NORTE Usaquén
Chapinero
Barrios Unidos
Teusaquillo
Suba
Engativa

Tabla 3: Listado de Subredes y las Localidades.
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Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Subredes

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:
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1- Elegir una subred: Permite buscar una subred mediante la aplicacion de filtros.

2- Modificar subred: Permite realizar la modificacion de una subred.

3- Activar o Inactivar subred: Permite Activar o inactivar una subred.

4- Eliminar subred: Permite realizar la eliminacién de una subred.

5- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de subredes en la
ventana.

6- Agregar Nuevo subred: Permite agregar una nueva subred a la tabla.

7- Boton de Cierre.

[5) Subredes (Administrador) SIS &l
+ | Agregar registro 6 5 |%| Actualizar
Id NombreSubred  Nombre Localidad  UPSS Sede NombreGerente Direccion sede Correo electrénico Fecha Creacién Activo
1 ¥ | = | Y X X T T
- Hospital Engativa Il Nivel -
27 or ng Ear ERsa NG a6A 119814 3@ 4@
. Hospital Vista Hermosa | Transversal 44 No. 51 B - 16 Sur 08/11/2016 -
2 bred S W v
£ Sy Shidad Bofiey Barrio Venecia 120000 2. m. o
s Rafael Uribe 33A45 “« @
o Subred Sur Hospital Fontibdn Il Nivel VICTORIA EUGENIA - = 08/11/2016 ¢
Fontibé il Calle 39- ITARIASUROCC@GM v v
4 Occidente ontibon ESE MARTINEZ BUELLO alle 9 No.39-46 VSANITARIASUROCC@GMAIL.CON 12:00:00 2. m. i §
Cemar | 7

Figura 48: Ventana Subredes.

4.10.1. Agregar Nueva Subred

Para agregar una nueva subred es necesario hacer click sobre el icono ' “Agregar
registro” que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.

A continuacién se abre una seccion en la ventana para poder agregar la nueva subred:
1- Se agrega el nombre de la subred, corresponde a un campo de insercién de texto
que permite letras y nimeros de hasta 50 caracteres.
2- Se agrega el nombre de la localidad, se elige este valor de la lista de seleccion.
3- Se agrega la UPSS sede, se elige este valor de la lista de seleccion.
4- Se agrega el nombre del Gerente, corresponde a un campo de insercion de texto
gue permite letras y numeros de hasta 100 caracteres.

5- Se agrega la Direccion de la sede, corresponde a un campo de insercion de texto
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gue permite letras y numeros de hasta 100 caracteres.
6- Se agrega la direccion de correo electrénico, corresponde a un campo de insercion
de texto que permite letras y nimeros de hasta 100 caracteres.

7- Permite agregar la subred creada mediante el icono: > o por el contrario

cancelar la creacion mediante el icono: |*|

8- Tan pronto se ha agregado la hueva subred a la tabla es necesario actualizar el

listado mediante icono; -7

Subredes (Administrador) = % = o
| + | Agregar registro 8 | % | Actualizar
Id MNombre Subred Mombre Localidad ~ UPSS Sede NombreGerente Fecha Creacign Activo
T T T T T
Nombre Subred: 1
Nombre Localidad: | Chapinero 2 v
UPSS Sede: Hospital Usaquén | Nivel E.S.E. 3 v
NombreGerente: 4
Direccion sede: 5
Correo electronico: [
v|ix| 7

Figura 49: Pasos Agregar Subred.
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4.10.2. Modificar una Subred

Para realizar la modificacion de una Subred es necesario realizar la busqueda de la
. - . . ’ . ‘
misma en el listado, y hacer click en el icono del lapiz: ¢

A continuacién, se abre una seccion bajo la subred seleccionada en donde se puede
realizar lo siguiente:

1- Modificar el Nombre de la Subred.

2- Modificar el Nombre de la Localidad.
3- Modificar la UPSS Sede.

4- Modificar el Nombre del Gerente.
5- Modificar la Direccién de la Sede.

6- Modificar el Correo Electrénico.

7- Agregar los cambios mediante el icono: ¥l o de lo contrario cancelar la

modificacién mediante el icono: %

8- Tan pronto se modifique la Subred es necesario actualizar el listado que se

. . L
muestra en pantalla mediante el icono: =
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Subredes (Administrador) B % = O

| + | Agregar registro 8 |% | Actualizar
Id MNombre Subred Mombre Localidad  UPSS Sede MNombreGerente Activo
A A A A
N .. Hospital Engativa Il Nivel YIDNEY ISABEL GARCIA v

# 1 Subred Norte Engativa ESE RODRIGUET i
Mombre Subred:  |Subred Norte 1
Nambre Localidad: | Engativa 2
PSS Sede: Hospital Engativa Il Nivel E.S.E. 3
NombreGerente: | YIDMEY ISABEL GARCIA RODRIGUEZ 4
Direccion sede: Carrera 6 A119B 14 5
Correo electronico: WVSASUBREDNORTE@GMAIL.COM 6

|i| |£| 7

Figura 50: Pasos Modificar Subred.

4.10.3. Activar o inactivar Subred

Para realizar la activacion o inactivacion de una Subred es necesario realizar los

siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o

del codigo.

2- Se activa la Subred al marcar la casilla: ' o para inactivar se desmarca la casilla:

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: |
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

Subredes (Administrador)

P |

|+ | Agregar registro

3 |'% | Actualizar

ld MNombre 5ubred Mombre Localidad

UPSS Sede

Activo

1|N:rte T T T
La — — —
Z;"t' # 1 Subred Norte Engativa Hospital Engativé Il Nivel ESE. . 2 @

Cerrar 4

y.
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Figura 51: Pasos Activar o inactivar Subred.
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4.10.4. Eliminar Subred

Para realizar la eliminacion de una Subred es necesario realizar los siguientes pasos:
1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se hace click en el icono de la caneca: o a continuacioén se muestra una ventana
de confirmacion.

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: 2!
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

Subredes (Administrador)

|+ | Agregar registro 3 || Actualizar
ld MNombre Subred Mombre Locahdad LIPSS Sede Activo
1 |Sur T T T

# 2 Subred Sur Ciudad Bolivar I—pspltaFI Vista Hermosz | s 2 il

Miwvel E.5.E
;4 iubred Sur Fontiban I-?spltal Fontiban Il Nivel - i}
Occidente EAE
Cerrar 4

Figura 52: Pasos Eliminar Subred.
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4.11. Administracion Entidades UPGD

Mediante esta seccidén es posible agregar, modificar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia Entidades (UPGD) que corresponde a las entidades o
Unidades Primarias Generadoras de Datos, las cuales reportan a las subredes
informacion que es objeto de vigilancia o de control.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Entidades
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir una Entidad: Permite buscar una Entidad mediante la aplicacién de filtros.

2- Modificar Entidad: Permite realizar la modificacion de una Entidad.

3- Ver Detalles de una Entidad: Permite desglosar toda la informacion de una Entidad
(Caracterizacién). Se ve la informacion de los 55 campos registrados para cada
seccion de la ventana.

4- Activar o Inactivar Entidad: Permite Activar o inactivar una Entidad.

5- Eliminar Entidad: Permite realizar la eliminacién de una Entidad.

6- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.

7- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Entidades en la
ventana.

8- Agregar Nueva Entidad: Permite agregar una nueva Entidad a la tabla.

9- Boton de Cierre.

[E] Entidades (Administrador) T

™ Nueva Entidad 8 7 2 Actualizar
1d Nombre Entidad ~ Tipo Entidad Codigo UPGD plodifics, Fecha Direccion Localidad Fecha Creacion Activo
Actualmente  Caracterizacion
1] o | 4 Y Y T Y T | hd hd
2/ 166 3M COLOMBIA SA 1PS 110012017301 29/04/2013 CL267593 Fantiban ”
AAAA ACADEMIA
A e
#1524 pRcCHIES 1PS 110010975701 v 22/04/2013 AV CARACAS 2051  Teusaquillo RO R I |

ASOCIACION DE 15:31:50

ESPECIALIST

# TS5 ABC Ortedondia 1P5 110012598500 01/06/2018 Ak 174a 25 sur Usme & ¥ o
o ALVARO VILLALOBOS . 11/01/2019 &
# 788 . ( 46176 47 a - 5
La #7887 e 1PS 110010616601 KR46 176 47PS1  Subx T & o]
sall n ) — —
M 4|1]2345678910 . H 0 v B Mostrando pagina 1de 114, Filas 1 50 de 5696.
est -

Cemar | 9
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Figura 53: Ventana Listados de entidades Sivigila DC.

4.11.1. Agregar Nueva Entidad

. . . . W
Para agregar una nueva Entidad es necesario hacer click sobre el icono Nueva
Entidad” que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.

A continuacion se abre la ventana: “CARACTERIZACION UPGD” para poder agregar la
nueva Entidad, se compone de 4 secciones:

4.11.1.1. Informacién General

1-

O-

Cdédigo de Prestador de Servicios de Salud, corresponde a un campo de insercién
de nimeros que permite hasta 12 digitos.

Fecha de Caracterizacion, corresponde a un campo de fecha en donde se agrega
la informacién a partir de un calendario, para ello se hace click en el icono del

calendario: == a continuacion se elige la fecha correspondiente en el calendario.
Razon Social de la UPGD: corresponde a una caja de texto de tipo alfanumeérico
gque permite hasta 150 caracteres.

Tipo de Entidad: Se elige el valor de una lista de seleccién con los parametros
configurados por la entidad.

Afiliacion: Se elige el valor de una lista de seleccion con los parametros
configurados por la entidad.

NIT de la UPGD: corresponde a una caja de texto de tipo alfanumérico que permite
hasta 15 caracteres.

Direccion de la UPGD: corresponde a una caja de texto de tipo alfanumérico que
permite hasta 50 caracteres.

Localidad: Se elige el valor de una lista de seleccibn con los parametros
configurados por la entidad.

Representante Legal de la UPGD: corresponde a una caja de texto de tipo
alfanumérico que permite hasta 50 caracteres.

10- Correo Electrénico: corresponde a una caja de texto de tipo alfanumérico que

permite hasta 50 caracteres.

11- Nombre del responsable de la Notificacion: corresponde a una caja de texto de tipo

alfanumérico que permite hasta 50 caracteres.
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12-Teléfono de la UPGD: corresponde a una caja de texto de tipo alfanumérico que
permite hasta 50 caracteres.

13-Fecha de Inicio de Actividades: corresponde a un campo de fecha en donde se
agrega la informacion a partir de un calendario, para ello se hace click en el icono

del calendario: ™% a continuacion se elige la fecha correspondiente en el
calendario.

14- Naturaleza Juridica: Se elige el valor de una lista de seleccién con los pardmetros
configurados por la entidad.

15-Nivel de Complejidad: Se elige el valor de una lista de seleccion con los
parametros configurados por la entidad.

16- Es Unidad Informadora: Se elige el valor de una lista de seleccién con los valores:
“Si” 0 “No”.
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CARACTERIZACION UPGD

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Informacidon General

Cédigo de prestador de servicios de salud 1 Fecha de caracterizacién (dd/mm/aaaa) 2
Razén social de la UPGD
Tipo de Entidad: Seleccione.. 4 [+] filiacién: Seleccione.. D
NIT de la UPGD 6 Direccién de la UPGD 7

Localidad Seleccione... 8
Representante legal dela UPGD 9 Correo electrénico 10
Mombre del responsable de Ia notificacién 11 Teléfono de la UPED 12
Fecha de Inicio de actividades 13 B Naturaleza Juridica Seleccione.. 14

Nivel de complejidad

Seleccione.. 15 |* | Es unidad informadora

Figura 54: Pasos Caracterizacién UPGD — Informacion General

4.11.1.2. Recursos Disponibles para la Vigilancia Epidemiolégica

Se compone de los siguientes campos expresados en forma de pregunta donde Se elige

el valor de una lista de seleccion con los valores: “Si” o0 “No”.

1- ¢ Notifica actualmente?

2- ¢ Tiene Comité de Vigilancia (COVE)?
3- ¢ Tecnologia Disponible?

4- ¢ Tienen Fax-modem?

5- ¢Tienen Internet?

6- ¢Tienen Radioteléfono?

7- ¢Unidad notificadora?

8- ¢Tiene unidad de analisis?

9- ¢Talento humano disponible?
10- ¢ Tienen computador?

11- ;Tienen correo electrénico?
12- ;Tienen Telefax?

13- ¢ UPGD activa en Sivigila?

Recursos organizacionales

EMotifica actualmente?

La
sal\

iTecnologia disponible?
esti

iTienen fax-médem?

&Tiene comité de vigilancia (COVE)?

cTienen internet?
éTienen radiotelefono?

éUnidad notificadora?

RECURSOS DISPONIBLES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Seleccione.. &Tiene unidad de analisis?

Seleccione... éTalento humano disponible?
Seleccione... éTienen computador?
&Tienen telefax?

Seleccione..

EUPGD activa en el sivigila?

1 |-
2 |~
3 |~

Seleccione.. 4 |~ iTienen correo eléctronico?
5 |~
Seleccione... 6 7|
7 |-

Seleccione...

Seleccione.. 16

Seleccione...
Seleccione...
Seleccione...
Seleccione..
Seleccione..

Seleccione...

]

]

]

10
11 [~
12 |~
13 7|

E
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Figura 55: Seccion Recursos Disponibles para la Vigilancia Epidemioldgica.

4.11.1.3. Talento Humano Disponible para la Vigilancia Epidemiolégica

Permite registrar la dedicacion en horas al dia del talento humano, permite ingresar un

valor significativo después de la coma (,).

A continuacién el listado de campos:

1- Epidemidlogo(a): Registre el nimero de horas/dia.

2- Médico general: Registre el numero de horas/dia.

3- Bacteriélogo(a): Registre el nimero dehoras/dia.

4- Promotor(a) de salud: Registre el nUmero de horas/dia.
5- Médico especialista: Registre el nimero de horas/dia.
6- Enfermero(a) 6 auxiliar: Registre el nimero de horas/dia.

7- Técnico(a) (Asist. 6 admin): Registre el nimero de horas/dia.
8- Otro: Registre el nUmero de horas/dia.

Epidemidlogo(a): Registre el nimero de horas/dia
Médico general: Registre el nimero de horas/dia
Bacterislogo(a): Registre el nimero de horas/dia

Promotor(a) de salud: Registre el niimero de horas/dia

TALENTO HUMANO DISPONIBLE PARA VIGILANCIA EPIDEMIOLGGICA

4 | otro: Registre el nimero de horas/dia

1 | médico especialista: Registre el nimero de horas/dia
2 Enfermero(a) & auxiliar: Registre el nimero de horas/dia

0
0
0 3 | Técnice(a) (Asist. 6 admin): Registre el nimero de horas/dia
0

olla|o|o

Figura 56: Seccion Talento Humano Disponible para Vigilancia Epidemiolégica.

4.11.1.4. Produccion de Servicios Disponible para Vigilancia

Se registran los diferentes servicios que se prestan en la UPGD. Todos los campos son
de tipo numérico y permiten hasta 7 digitos con un valor méximo de 9999999. Esta

Epidemioldgica

seccioén se divide a su vez en 3 subsecciones:

Servicios Ambulatorios

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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1- Consulta General.

2- Urgencias.

3- Consulta Especializada.
4- Vacunacion.

PRODUCCION DE SERVICIOS DISPONIBLE PARA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Registre la cantidad de actividades realizadas en el periédo anual inmediatamente anterior o durante el tiempo de funcionamiento si este es menor a un afio.

Servicios ambulatorios:

Consulta general 0

Urgencias 0

1 Consulta especializada

2 Vacunacién

0
0

Figura 57: Seccién Produccion Servicios Disponible para Vigilancia Epidemioldgica — Servicios

Ambulatorios.

Servicios hospitalarios

1- Medicina General.

2- Pediatria.

3- Ginecobstetricia.
4- Medicina Interna.

5- Neurologia.

6- Cuidados intensivos.

Servicios hospitalarios:

Medicina General
Pediatria

Ginecobstetricia

0 1 Medicina Interna
0 2 Neurologia
0 3 Cuidados intensivos

Figura 58: Seccion Produccion Servicios Disponible para Vigilancia Epidemioldgica — Servicios

Hospitalarios.

Servicios de Laboratorio Clinico

1- Hematologia.
2- Quimica.
3- Patologia.

0]
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4- Parasitologia.
5- Microbiologia.
6- Inmunologia.
7- Toxicologia.
8- Virologia.

Servicios de laboratorio clinico:

Hematologia 0 1 Microbiologia 0 5

Quimica 0 2 Inmunologia 0 3]

Patologia 0 3 Toxicologia 0 7

Parasitologia 0 4 Virologia 0 3
Inserar Cenrar

Figura 59: Seccién Produccion Servicios Disponible para Vigilancia Epidemioldgica — Servicios de

Laboratorio Clinico.

Finalmente para guardar toda la informacion se pulsa el boton: “Insertar” o de lo contrario
se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentran en la parte inferior de la ventana.

4.11.2. Modificar una Entidad

Para realizar la modificacion de una Entidad es necesario realizar la busqueda de la

. . . . ot P
misma en el listado, y hacer click en el icono del lapiz: #
(=) Entidades (Administrador) =G (a]

[®) Nueva Entidad 2 Actualizar

1d Nombre Entidad « Tipo Entidad Codigo UPGD A(:"aﬁir:':“e cBra:‘Zi?;(iﬂn Direccion Localidad Fecha Creaci6n Activo
6033 T T T T | T T | T T T
ACADEMIA CENTRO
£ 6933 O SISl /it Escolar 311001105731 01/01/1980 AK 1468 11 Barrios Unidos ‘31111091 & @ °

ACSI - Sede A - Barrios
Unidos

Cerar.

Figura 60: Ventana Modificar Entidad.
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A continuacion se abre la ventana: “CARACTERIZACION UPGD” para poder modificar la

Entidad, se compone de 4 secciones:

4.11.2.1. Informacién General (modificacion)

Se realiza la modificacion de los siguientes campos:

1- Cdédigo de Prestador de Servicios de Salud.
2- Fecha de Caracterizacion.

3- Raz6n Social de la UPGD.

4- Tipo de Entidad.

5
6
7
8
9

Afiliacion.

NIT de la UPGD.

Direccién de la UPGD.
Localidad.
Representante Legal de la UPGD.

10- Correo Electrénico.
11- Nombre del responsable de la Notificacion.
12- Teléfono de la UPGD.
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13- Fecha de Inicio de Actividades.
14- Naturaleza Juridica.

15- Nivel de Complejidad.

16- Es Unidad Informadora.

Cédigo de prestador de servicios de salud

Razdn social de la UPGD

Tipo de Entidad:

NIT de la UPGD

Representante legal dela UPGD
Nombre del responsable de la notificacién

Fecha de Inicio de actividades

Nivel de complejidad

CARACTERIZACION DE LA UPGD
Informacién General
311001105731 1
ACADEMIA CENTRO NACI( 3

| ¥ | Afiliacidn:

Ambito Escolar 4
171427861 () Direccién de la UPGD
Localidad

MARTHA INES TORRES Cl| 9 Correo electrénico
MARTHA INES TORRES CU 11
01/01/1980 = 13

1. 15

Teléfono de la UPGD
Naturaleza Juridica

| ™| Es unidad informadora

Figura 61: Pasos Informacion General (modificacion)

Fecha de caracterizacién (dd/mm/aaaa)

Sin Dato 5
AK146811 7

Barrios Unidos 8
acsi.edu.co@gmail.com
2172538 - 2350146 -

1. Privada sin dnimo de lucro

S

010171080 2

=]
=
1=
10
12
|~ 14
I~ 16

4.11.2.2. Recursos Disponibles para la Vigilancia Epidemiol6gica

(modificacién)

Permite la modificacion de los siguientes campos expresados en forma de pregunta:

17- ¢ Notifica actualmente?

18- ¢ Tiene Comité de Vigilancia (COVE)?
19- ¢ Tecnologia Disponible?

20- ¢ Tienen Fax-modem?

21- ¢ Tienen Internet?

22- ¢ Tienen Radioteléfono?

23- ¢ Unidad notificadora?

24- ¢ Tiene unidad de analisis?

25- ¢ Talento humanodisponible?
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26- ¢ Tienen computador?

27- ¢ Tienen correo electronico?
28- ¢ Tienen Telefax?:

29- ¢ UPGD activa en Sivigila?

Recursos organizacionales

éMotifica actualmente?

&Tiene comité de vigilancia (COVE)?
éTecnologia disponible?

ETienen fax-moédem?

ETienen internet?

éTienen radiotelefono?

&unidad notificadora?

RECURSOS DISPONIBLES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Neo |=| 17 éTiene unidad de anslisis? No
No |~ | 18 cTalento humano disponible? No
Mo | ~| 19 éTienen computador? No
Mo |~ | 20 eTienen correo eléctronico? 5
No |~ | 271 eTienen telefax? No
No |~ | 22 eUPGD activa en el sivigila? No
MNo |~ 23

Figura 62: Pasos modificacion Recursos Disponibles.

|~ 24
|=| 25
|~ 26

|~ 27
|~| 28

|=| 29

4.11.2.3. Talento Humano Disponible para la Vigilancia Epidemiolégica
(modificacién).

Permite registrar la dedicacion en horas al dia del talento humano, permite ingresar un
valor significativo después de la coma (,).

A continuacion el listado de campos:

30- Epidemidlogo(a): Registre el nimero de horas/dia.
31- Médico general: Registre el nUmero de horas/dia.
32- Bacteriélogo(a): Registre el nimero dehoras/dia.
33- Promotor(a) de salud: Registre el nimero de horas/dia.

34- Médico especialista: Registre el nimero de horas/dia.

35- Enfermero(a) 6 auxiliar: Registre el numero de horas/dia.
36-Técnico(a) (Asist. 6 admin): Registre el nimero de horas/dia.
37- Otro: Registre el nimero de horas/dia.

Epidemislogo(a): Registre el nimero de horas/dia
Médico general: Registre el nimero de horas/dia
Bacteriélogo(a): Registre el nimero de horas/dia

Lg  Premetor(a) de salud: Registre ol nimero de horas/dia

TALENTO HUMANO DISPONIBLE PARA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

0
0 31 |enf a) 6 auxiliar: Regi
0
0

30 | Médico especialista: Registre el nimero de horas/dia 0

el nimero de horas/dia 0

32 | Técnico(a) (Asist. 6 admin): Registre el nimero de horas/dia |(

33 | otro: Registre el ndmero de horas/dia 0

34
35
36
37

i6n vigente,
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Figura 63: Pasos Modificacion Talento humano.

4.11.2.4. Produccion de Servicios Disponible para Vigilancia
Epidemioldgica (modificacion)

Se modifican los diferentes servicios que se prestan en la UPGD. Esta seccion se divide a
su vez en 3 subsecciones:

Servicios Ambulatorios (modificacion)

38- Consulta General.

39- Urgencias.

40- Consulta Especializada.
41-Vacunacion.

PRODUCCION DE SERVICIOS DISPONIBLE PARA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Registre la cantidad de actividades realizadas en el periddo anual inmediatamente anterior o durante el tiempo de funcionamiento si este es menor a un aiio.
Servicios ambulatorios:

Consulta general 0 38 Consulta especializada 0 40

Urgencias 0 39 Vacunacién 0 a1

Figura 64: Pasos Modificacion Servicios Ambulatorios.

Servicios hospitalarios (modificacién)

42- Medicina General.
43- Pediatria.

44- Ginecobstetricia.

45- Medicina Interna.
46- Neurologia.

47- Cuidados intensivos.

Servicios hospitalarios:

Medicina General 0 42 Medicina Interna 0 45
Pediatria 0 43 Neurologia 0 46
Ginecobstetricia 0 a4 Cuidados intensivos 0 47

LA iiipicoiun Ut Lot UuLwHItIIU SU LUl iomasit DU I TNl DU I LDy U o gwianuca que o vuneopunad @ la version vigente,
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Figura 65: Pasos Modificacion Servicios Hospitalarios.

Servicios de Laboratorio Clinico (modificacion)

48- Hematologia.
49- Quimica.

50- Patologia.

51- Parasitologia.
52- Microbiologia.
53- Inmunologia.
54- Toxicologia.

55-Virologia.
Servicios de labaratorio clinica:
Hematologia 0 48 Microbiologia 0 52
Quimica 0 49 Inmunologia 0 53
Patologia 0 50 Toxicologia 0 54
Parasitologia 0 5l viralogia 0 55
Actualizar Ceqrar

Figura 66: Pasos Modificacion Servicio de Laboratorio Clinico.

Finalmente para Actualizar toda la informacion se pulsa el botén: “Actualizar” o de lo
contrario se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentran en la parte inferior de la ventana.

4.11.3. Activar o inactivar Entidad

Para realizar la activacion o inactivacion de una Entidad es necesario realizar los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros que se
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encuentran en la parte superior de la ventana: (Id, Nombre Entidad, Tipo Entidad,
Cddigo UPGD, Notifica Actualmente, Fecha Caracterizacion, Direccién, Localidad,

Fecha Creacion y Activo).

2- Se activa la Entidad al marcar la casilla:*¥' o para inactivar se desmarca la casilla:

3- Es necesario realizar la actualizacion del

2 Actualizar

4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

[3 Entidades (Administrador)

[™ Nueva Entidad

Id

Notifica Fecha

Tipo Entidad Codigo UPGD Direccion

Actualmente Caracterizacion

listado mediante el

3 2 Actualizar

Localidad Fecha Creacién

b
o

Activo

hipervinculo:

1 [1012 T |

T T T T T ] T hd

#1012

Cerrar 4

VIRREY SOLIS IPS SA  IP.S 110010952307 15/12/2014 KR 5340 43 SUR

Figura 67: Pasos Activar o Inactivar Entidad.

4.11.4.

Eliminar Entidad

Tunjuelito 30/04/2012 12:49:14

& 2w«

a

Para realizar la eliminacion de una Entidad es necesario realizar los siguientes pasos:
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1- Se realiza la busqueda de la misma en el listado utilizando los filtros que se
encuentran en la parte superior de la ventana: (Id, Nombre Entidad, Tipo Entidad,
Cdédigo UPGD, Notifica Actualmente, Fecha Caracterizacion, Direccion, Localidad,
Fecha Creacion y Activo).

2- Se hace click en el icono de la caneca:  a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

3- Es necesario realizar la actualizacién del listado mediante el hipervinculo:
& Actualizar

4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

]
a]

[Z) Entidades (Administrador) =

™ Nueva Entidad 3 & Actualizar

Id Rea i Tipo Entidad Codigo UPGD Notifica Fecha Direccion Localidad

P Fecha Creacion Activo
Actualmente Caracterizacion

1 [io12 T ] T | T | T | T ¥ | T T | T

& 102 VIRREY SOLIS IPSSA  |PS 110010952307 15/12/2014 KR 53 40 48 SUR Tunjuelito 30/04/2012 134914 & ¢ 21

Cermar 4

Figura 68: Pasos Eliminar Entidad.

4.12. Administrar Relaciéon Entidad con Subsistemas

Mediante esta seccién es posible crear, modificar o eliminar registros de la tabla
parameétrica o de referencia donde se registra la relacion entre las Entidades (UPGD) y los
subsistemas, esta tabla permite que se puedan agregar UPGD en los formularios que se
utilicen en el subsistema que se indique.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Entidad Subsistemas

Al ingresar se muestra la ventana: “Relacion Entidad Subsistemas” con las siguientes
caracteristicas:

1- Elegir una Relacion: Permite buscar una Relacién mediante la aplicacion de filtros.
2- Activar o Inactivar Relacion: Permite Activar o inactivar una Relacién.
3- Eliminar Relacion: Permite realizar la eliminacion de una Relacion.
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4- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

5- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Relaciones en la

ventana.

6- Agregar Nueva Relaciéon: Permite agregar una nueva Relacion a la tabla.

7- Boton de Cierre.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

115



DIRECCION’DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana
COLECTIVA Garcia.
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
AI;'SQLOQST'\:'\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIADE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR | Aprobado por: Carlos J
~ PARASIVIGILAD.C. Pinto.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1
@ Relacién Entidad Subsistemas (Administrador) L S |
| + | Nueve Registro 6 5 5| Actualizar
; - Fecha Creacién g
Entidad Subsistema s Activo
lv| 1 Rd
Secretaria Distrital de Salud de Sistema de vigilancia epidemiolégica 03/02/2014 12:00:00 2% 3@
Bogota ambiental a.m.
Hospital Usaquén | Nivel ES.E stt'ema de vigilancia epidemiologica 03/02/2014 12:00:00 - 1
ambiental a.m.
Hospital Nazareth | Nivel ES.E Sistema de vigilancia epidemioldgica OE;:'CZ»"Z?'.-: 12:00:00 7 0}
ambiental a.m.
[ 14 ]| 4 ‘:' 2 » || »| Pagesize:| 15 ~| 4 | Mostrando Pagina 1 de 2, Filas 1.a 15.de 19

|wCemar. .| 7

Figura 69: Ventana Relacion Entidad Subsistemas

4.12.1. Agregar Nueva Relacion Entidad con Subsistema

+

Para agregar una nueva Relacién es necesario hacer click sobre el icono ' ™' “Agregar

registro” que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.

A continuacioén se abre una seccidn en la ventana para poder agregar la nueva Relacion:
1- Se agrega la entidad (UPGD) seleccionando el valor desde la lista desplegable.
2- Se agrega el nombre del subsistema, seleccionando el valor desde la lista
desplegable.

3- Permite agregar la Relacion creada mediante el icono: Ld

cancelar la creacién mediante el icono: €'
4- Tan pronto se ha agregado la nueva subred a la tabla es necesario actualizar el

| ¥ |

o por el contrario

listado mediante icono:
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Relacion Entidad Subsistemas (Administrador) =
| + | Nuevo Registro 4 | 5| Actualizar
. . Fecha Creacion .
Entidad Subsistema (dd/mm/aaaa) Activo
|| ||
Entidad: | 3M COLOMBIA SA =1
Subsistema: | Empresas PISA |2
|«||@| 3

Figura 70: Pasos Agregar Nueva Relacion Entidad con Subsistema

4.12.2. Inactivar Relacion entre Entidades y Subsistemas

Para realizar la inactivacion de una Relacion es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Serealiza la busqueda de la Relacion en el listado utilizando los filtros de Entidad
0 Subsistema.

2- Se Inactiva la Relacion al desmarcar la casilla: ¥/ dejandola vacia:

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: ="
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.

Relacian Entidad Subsistemas (Administrador) (=] =]
| + | Muevo Registro 3 |5 Actualizar
. . Fecha Creacion .
Entidad Subsistema (dd/mm/aaaa) Activo
Hospital |71 ||
Hospital Usaquén | Nivel ES.E. Sste_ma de vigilancia epidemicldgica 03/02/2014 12:00:00 2@
amhisntal A.m.
Hospital Nazareth | Nivel ES.E. Slste_ma de vigilancia epidemiclagica 03/02/2014 12:00:00 -
ambiental . m.

Cerar 4
Figura 71: Pasos Inactivar Relacion entre Entidades y Subsistemas.
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4.12.3. Eliminar Relacion entre Entidades y Subsistemas

Para realizar la eliminacion de una Relacion es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de Entidad o
Subsistema.

2- Se hace click en el icono de la caneca: o a continuacioén se muestra una ventana
de confirmacion.

. . . ., . . . W
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: | !

4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.
% Relacién Entidad Subsistemas (Administrador) = (=]
| + | Nuevo Registro 3 |5/ Actualizar
. . Fecha Creacidn .
Entidad Subsistema (dd/mm/aaaa) Activo
Salud | T | 1 ||
Secretaria Distrital de Salud de Sistema de vigilancia epidemiolégica 03/02/2014 12:00:00 ¢ 21
Bogota ambiental a. m.
Cerrar £

Figura 72: Pasos Eliminar Relacién entre Entidades y Subsistemas

4.13. Administracion Dias Festivos Calendario Gregoriano

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia de los dias Festivos del calendario gregoriano que se utiliza
en Colombia que se utiliza como parametro para el bloqueo de registro de informacion y
calculos con algunos subsistemas.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
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necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Festivos
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir un Festivo: Permite buscar los dias Festivos mediante la aplicacion de filtros.
2- Modificar Festivo: Permite realizar la modificacién de un Festivo.

3- Activar o Inactivar Festivo: Permite Activar o inactivar un dia Festivo.

4- Eliminar Festivo: Permite realizar la eliminacion de un Festivo.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Festivos en la

ventana.
7- Agregar Nuevo Festivo: Permite agregar un nuevo Festivo a la tabla.

8- Botdn de Cierre.
% Festivos (Administrador) = (=]
[+ | Nueve Festive 7 6 |'%| Actualizar
‘ 1D | Festivo Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) | Activo ‘
| 1
2 _/’ 1066 | demingo, 01 de mayo de 2005 02/10/2008 &:47:12 p. m. 3 45
#1132 miércoles, 20 de julio de 2005 02/10/2008 &:47:12 p. m. i)
# | 1119 | lunes, 03 de julio de 2006 02/10/2008 &:47:12 p. m. 0]
||1||<||T|23455?8919,"|run| [15 ~|. 5
| Mostrando Pagina 1 de 19, Filas 1 a 15 de 271.
Cerrar a
IS

Figura 73: Ventana Administracién Dias Festivos.
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4.13.1. Agregar Nuevo Festivo

| = |

Para agregar un nuevo Festivo es necesario hacer click sobre el icono “Nuevo

Festivo” que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.
A continuacioén se abre una seccién en la ventana para poder agregar el nuevo Festivo:

1- Se agrega el festivo utilizando la siguiente nomenclatura de fecha: “dd/mm/aaaa”.

2- Se permite agregar el Festivo creado mediante el icono: L4 o0 por el contrario

cancelar la creacién mediante el icono: €'
3- Tan pronto se ha agregado un nuevo Festivo a la tabla es necesario actualizar el

. . . e
listado mediante icono: !
[=] Festivos (Administrador) =% o
|+ | Nuevo Festivo 3 1% Actualizar
I Festivo Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) Activo

[ 5|

Festivo:| 07/08/2020 1
[« E8 2

Figura 74: Pasos Agregar Nuevo Festivo

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

120




DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
AI;'SQLOQST'\:'\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1
4.13.2. Modificar un Festivo

Para realizar la modificacion de un Festivo es necesario realizar la busqueda del mismo

o
en el listado, y hacer click en el icono del lapiz:

A continuacion se abre una seccion bajo el Festivo seleccionado en donde se puede
realizar lo siguiente:

1- Modificar la Fecha del festivo.

2- Agregar los cambios mediante el icono: | o de lo contrario cancelar la

modificacién mediante el icono: |€/
3- Tan pronto se modifique el Festivo es necesario actualizar el listado que se

. . ¥y
muestra en pantalla mediante el icono: '

% Festivos (Administrador) =l & (=]
| + | Nuevo Festivo 3% | Actualizar
| 1D ‘ Festivo Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) | Activo ‘

07/08/2020 || T |
_/" 1266 wviernes, 07 de agosto de 2020 29/11/2018 12:00:12 p. m. L4 i

Festiva:| 07/08/2020 1
|| | | 2

Figura 75: Pasos Modificar un Festivo
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4.13.3. Activar o inactivar un dia Festivo

Para realizar la activacion o inactivacién de un Festivo es necesario realizar los siguientes
pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.
2- Se activa el Festivo al marcar la casilla: ' o para inactivar se desmarca la casilla:
. . . ., . . . "
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: ="
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.
% Festivos (Administrador) = (=]
| + | Muevo Festivo 3 % | Actualizar
| 1D Festivo Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) ‘ Activo

go2oz0 ||| 1
./& 1255 | miércoles, 01 de enero de 2020 29/11/2018 11:55:55 a. m. 2% i
Cenrar 4

Figura 76: Pasos Activar o inactivar un dia Festivo

4.13.4. Eliminar un dia Festivo

Para realizar la eliminacion de un Festivo es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se hace click en el icono de la caneca: o a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

. . . ., . . . 5
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: !
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.
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=] Festivos (Administrador) =G o
[+ | Muewvo Festivo 3 | % | Actualizar
1D Festivo Fecha Creacion (dd/mm/aaaa) Activo
o1/01/2021 ||| 1
./‘ 1273 wiernes, 01 de enero de 2021 29112018 12:01:39 p. m. v 210
Cerrar 4

Figura 77: Pasos Eliminar un dia Festivo.

4.14. Administracion de Listas

Mediante esta seccién es posible crear, maodificar, Inactivar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia de las listas, asi como agregar, modificar, activar o inactivar y
eliminar elementos de las listas.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Listas
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Ver listas: Permite ver las listas creadas en el sistema.

2- Activar Lista: Permite activar o inactivar una lista.

3- Buscar Elementos de Lista: Permite buscar elementos de una lista mediante la
aplicacion de filtros.

4- Modificar Elemento de Lista: Permite modificar un elemento de una lista.

5- Activar o Inactivar Elementos de una Lista: Permite Activar o inactivar elementos
individuales de una lista.

6- Eliminar Elementos de una Lista: Permite eliminar elementos de una lista.

7- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
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que se muestra por pantalla de los elementos de una lista.
8- Actualizar Listado Elementos de Lista: Permite realizar la actualizacion del listado
de los elementos individuales de una lista.
9- Agregar Elemento de Lista: Permite agregar un nuevo elemento a una lista.
10- Ver listado de Subsistemas: Permite ver el listado de Subsistemas habilitados.
11- Crear Nueva Lista: Permite realizar la creacion de una nuevalista.

12- Modificar Lista: Permite modificar una lista.
13- Eliminar Lista: Permite eliminar una lista.
14- Boton de Cierre.

[3 Listas(Administrador)

(0]
a

10 0 Subsistemas

Listas creadas en el sistema

[J|Nueva Lista 3 Modificar 3/ Eliminar +| Nueva Opcién 9 8 |5 | Actualizacion
= : - Fechade |, .
1 . Id Nombre Texto / Subsistema | Cpcion Lista Cec o | Activo
v LA ¢Acostumbra a compartir las agujas b
¥ [ :Como acudio al tratamiento? 3 | V| | V|
¥l [7) ;:Como ha obtenido la sustancia? 4 Agente
¥) [ ) ;Dénde se detectd? #1108 | 1.Coliformes fecales identificado 5¢ 6@
(ETAS)
@ [ 7] Actas Intervencion Vehiculos
Agente
¥ [} Actividad de seguimiento j /> 1117 11, Escherichia coli identificado ) 0]

2% L2 Admininstracion Comedor Comunit:

(ETAS)

¢! [ 7] Admininstracion Jardin

Z | 1118 | 12.Shigella sp i @
! L) Administracion Educacion Preescola
| L7 Administracion Jardin infantil Agente
XA oo /7 1125 19, Brucellaabortus identificado v 0]
| [7) Agente (ESI) (ETAS)
¥ 7| Agente identificado (ETAS, =
A9 ) Wl «|[1] 2345678 n| 0 ~|7
9 ) Ambitos ¥ | Mostrando paaina 1 de 8, Filas 15 10 de 75.
»
| Cerrar |14

Figura 78: Ventana Administracion de Listas

414.1. Crear unalista

Para realizar la creacion de una nueva lista es necesario seguir los siguientes pasos:
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1- Pulsar el Boton: “Nueva Lista” que se encuentra en la parte superior del marco

izquierdo de la ventana.

2- Luego de pulsar el boton aparece una nueva lista con la siguiente frase: “Digite la
nueva opcion de Lista”, se da doble click sobre la lista y se modifica elnombre.
3- Se pulsa el botdn de Cierre que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Listas creadas en el sistema

1 |L£| Mueva Lista | 4§ Modificar {3/ Eliminar

- [ Unidades de medida Liquidos

| [[F Unidades de medida Solidos

| (7| Vacuna (EASY)

| [ 7] Valores ECOMAPA

#| [1# VESPA - Remitido a:

#| 17 VESPA - Resultado APGAR Familiar

#| 7 VESPA - Resultado AUDIT

#| L7 Via [EASV)

| [[F| Via de Administracion mas Frecuent
| [[# Vias de administracion Farmacovigi

| [ 7| Violencia Sexua

#| 17 Visibilidad componentes Modulo Ot

| 13 Visivilidad Multimedia Modulo Obse

# _7| Digite la nueva opcién de Lista 2

Figura 79: Pasos Crear una Lista
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4.14.2. Agregar Elementos a una lista

Para agregar un nuevo elemento a Lista es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre la lista a la cual se le desea agregar un nuevo elemento en el
marco izquierdo de la ventana.

2- Se hace click sobre el icono:
derecho de la ventana.

3- Se digita el nombre del elemento que se desea agregar, se trata de un campo de
tipo alfanumérico de hasta 120 caracteres.

4- Se digita el Texto o sigla del subsistema, se trata de un campo de tipo
alfanumérico de hasta 10 caracteres.

*| “Nueva Opcidn” que se encuentra en el marco

Al agregar la informacién del Texto / Subsistema, para conocer la abreviatura de

cada subsistema se pulsa el icono de Informacion: o “Subsistemas”, a
continuacion se abre una ventana con la informacién de los diferentes subsistemas
creados en el sistema con sus correspondientes abreviaturas.

% Abreviaturas Subsistemas = L] o X

Tabla de referencia de las abreviaturas para los
subsistemas, que sera utilizado en "Criterio de
Calidad del dato" en el campo "Texto/Subsistema™:

Mombre Abreviatura
Empreszas PISA PlISA
Obszervatorios Observatorios
Vigilancia epidemicldgica de

-

lesiones de causa externa fatales  LCE
¥ no fatales

| Cermar

Figura 80: Ventana Abreviaturas Subsistemas.

5- Agregar el nuevo elemento mediante el icono: /I 5 de lo contrario cancelar
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mediante el icono:

6- Tan pronto se haya agregado el nuevo elemento es necesario actualizar el listado

gque se muestra en pantalla mediante el icono:
7- Se pulsa el botdén de Cierre que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Listas creadas en el sistema

[ 7| Nueva Lista .3 Modificar

i ¥ [F) ¢Acostumbra a compartir las agujas’

[

A
4 Eliminar [+ | Nueva Opcion 2 6 |%| Actualizacién
Id Nombre Texto / Subsistema | Opcidn Lista Fecha.c'ie Activo
Creacion

¢/ 7] ¢Como acudio al tratamiento? 1

¥ [7 :Cémo ha obtenido la sustancia?

Wl [ :Donde se detectd?

| [ 7] Actas Intervencion Vehiculos

Nombre:

Texto / Subsistema

vl@l 5

Figura 81: Pasos Agregar Elementos a una lista.

|
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4.14.3. Modificar una lista

Para modificar una lista es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona la lista de los elementos que se encuentran en el marco izquierdo
de la ventana.

2- Se pulsa el botén: “Modificar”, a continuacion se modifica el nombre de la lista.

3- Se pulsa el boton: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Listas creadas en el sistema

L# Mueva Lista 2 {a] Eliminar

L7 iAcostumbra a compartir las agujas? 1
LA :Como acudid al tratamiento?

[ :Como ha obtenido la sustancia?

& & & %

[F :Dande se detecto?
#| 13 Actas Intervencion Vehiculos

Figura 82: Pasos Modificar una lista.

4.14.4. Modificar Elementos de una Lista

Para modificar los elementos individuales que forman parte de una lista es necesario
seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona la lista de los elementos que se encuentran en el marco de la
izquierda de la ventana.
2- En el marco de la derecha de la ventana se realiza la busqueda del objeto que se

desea modificar aplicando los filtros necesarios sobre la lista.
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3- Se hace click sobre el icono del lapiz:

4- Se modifica el nombre delelemento.
5- Se modifica el campo de Texto/Subsistema.

6- Para modificar el elemento se hace click sobre el icono: || o de lo contrario para
cancelar la modificacion se hace click sobre el icono: '€
. . . ., . . . 5
7- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante elicono: ' =
8- Se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana para

finalizar la actividad.

Listas creadas en el sistema

[J|Nueva Lista .3 Modificar (3 Eliminar +| Nueva Opcién 7. (6] Actualizacién
#) [[7| Unidades de medida Gaseosos - |
4 N . Id Nombre Texto / Subsistema | Opcion Lista (F:e:ha,‘tj: Activo
#| 7] Unidades de medida Liquidos o
| (7 Unidades de medida Sélidos 1 Libras 2|y v
#!| 3] Vacuna (EASV) =
sl & 3 ./ 2000015 Libras L8 Diitah v
¥ 53 Valores ECOMAPA medida Solidos
L2 Valores ECOMAPA
| [7) VESPA - Remitido a: Nombre: Libras 4
Texto / Subsistema: LB
@) [J7] VESPA - Resultado APGAR Familiar || -/ Juosema 5
viel 6

¥ [ VESPA - Resultado AUDIT

Figura 83: Pasos Modificar Elementos de una Lista

4.14.5. Activar o Inactivar Lista

Para activar o inactivar una lista es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona la lista a inactivar o activar de los elementos del listado que se
muestra en el marco izquierdo de la ventana.

2- Para activar una lista se debe marcar la casilla: ' o para inactivar se desmarca la

casilla:
3- Se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana para
finalizar la actividad.

Lai Listas creadas en el sistema I"ROLADA'y no se garan_tiza que esta corresponda a la versioén vigente,
salv racter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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Figura 84: Pasos Activar o Inactivar Lista
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4.14.6. Activar o inactivar Elementos de una Lista

Para Activar o inactivar los elementos de una lista es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se selecciona la lista a inactivar o activar de los elementos del listado que se
muestra en el marco izquierdo de la ventana.

2- En el marco de la derecha de la ventana se realiza la busqueda del objeto que se
desea modificar aplicando los filtros necesarios sobre la lista.

3- Para activar un elemento individual de la lista se debe marcar la casilla: ¥ o para

inactivar se desmarca la casilla:

4- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: "

5- Se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana para
finalizar la actividad.

Listas creadas en el sistema

[J|Nueva Lista .3 Modificar 3/ Eliminar + | Nueva Opcion 4 (G| Actualizacion

| [7) Unidades de medida Gaseosos 1  *
2 Id Nombre Texto / Subsistema | Opcidn Lista ‘ EiChafi: Activo |

¥ [ Unidades de medida Liquidos S
2l

¥ [7) Unidades de medida Sélidos Unidades 2 || V| |

#!| ) Vacuna (EASV) il _ R Jnidades de J
e /| 2000014 | Unidades UND Unidaces ce 39 @

medida Gaseosos

¥ [ 7] Valores ECOMAPA

Figura 85: Pasos Activar o inactivar Elementos de una Lista

4.14.7. Eliminar Lista

Para eliminar una lista del sistema es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona la lista de los elementos que se encuentran en el marco izquierdo
de la ventana.

2- Se pulsa el botén: “Eliminar”, a continuacion se elimina la lista.

3- Se pulsa el boton: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana.
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Listas creadas en el sistema

[ 7| Nueva Lista "} Modificar 2

- ¥ 7] ¢Acostumbra a compartir las agujas? ]
-~ ) [ :Como acudié al tratamiento?

- ) [# :Coémo ha obtenido la sustancia?

- v [ ;Dénde se detectd?

- v [F] Actas Intervencién Vehitulos

- ) [#] Actividad de seguimiento

Figura 86: Pasos Eliminar Lista

4.14.8. Eliminar Elementos de una Lista

Para eliminar elementos individuales de una lista es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se selecciona la lista a eliminar de los elementos del listado que se muestra en el
marco izquierdo de la ventana.

2- En el marco de la derecha de la ventana se realiza la busqueda del objeto que se
desea eliminar aplicando los filtros necesarios sobre el listado.

3- Se hace click en el icono de la caneca: 0] a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

4- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: ™"
5- Se pulsa el botén: “Cerrar” que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Listas creadas en el sistema

[Z|Nueva Lista 3 Modificar (3] Eliminar + | Nueva Opcién 4 5| Actualizacién
¥ [7) Agente (ES)) = — » -
E Id Nombre ‘ Texto / Subsistema | Opcién Lista | Fecha de Creacién | Activo |
#I [7) Agente identificado (ETAS) I I I T T I I
Laboral 2 Y Y|
¥ [7)Ambitos 1
/| 2000186 | 5.Llabora Salud Ment Ambitos ¢ 3@

I [7) Anélisis Solicitado

Figura 87: Pasos Eliminar Elementos de una Lista

4.15. Administracion parametros

Mediante esta seccion es posible crear, modificar, Inactivar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia de los parametros.
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Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Parametros

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Buscar Parametros: Permite buscar parametros de una lista mediante la aplicacion

de filtros.
2
3
4

Modificar Parametros: Permite modificar un pardmetro del listado.
Activar o Inactivar Pardmetro: Permite Activar o inactivar un parametro de la lista.
Eliminar Parametro: Permite eliminar pardmetros de lalista.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla de los elementos de una lista.

6- Actualizar Listado de Parametros: Permite realizar la actualizacion del listado de
Parametros.

7- Agregar Pardmetro: Permite agregar un nuevo parametro.
8- Botdn de Cierre.

% Pardmetros (Administrador)

|+ | Nuevo Parametro 7 6 % | Actualizar
Tt - Valor Valor Valor P Fecha Creacion
(DgulcmbiE Raimetn e Entero Fecha Decimal Valor Cadena (dd/mm/aaaa)
1 T T T T
> IVC Redistribuir recursos disponibles 08/05/2018
8
271 por producto Entere 0 12:00:00 a. m.
# 27 NumeroMinimoCaracteresPoseeClave Cadena cadena BN Zsur; EEE
LER. |l| 234567 ¢F M 10 ~-| 5 Mostrando pagina 1 de 7, Filas 1 a 10 de 69.
Cerar 8

Figura 88: Ventana Administracion de Parametros.
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4.15.1. Crear Nuevo Parametro

Para agregar un nuevo Pardmetro es necesario seguir los siguientes pasos:

[ ==

1- Se hace click sobre el icono "' “Nuevo Parametro” que se encuentra en la parte
superior izquierda de la ventana, a continuacién se abre una seccién en la ventana
para poder agregar el nuevo Parametro.

2- Se agrega el nombre del nuevo parametro, corresponde a un campo de insercion
de texto que permite letra y nimeros de hasta 150 caracteres.

3- Se elige una opcién de la lista de seleccion: Fecha, Entero, Cadena o Decimal.

4- De acuerdo al valor elegido en el paso anterior se debe digitar el valor
correspondiente a la opcidn elegida:

Fecha: Se elige la fecha utilizando el icono del calendario: E2

Entero: Se agrega el valor numérico en el campo de insercion.

Cadena: Se agrega el valor alfanumérico en el campo de insercion, permite hasta
500 caracteres.

Decimal: Se agrega el valor de tipo numérico que permite decimales.

5- Permite agregar el Parametro creado mediante el icono: Yo por el contrario
cancelar la creacién mediante el icono: \**

6- Tan pronto se ha agregado un nuevo parametro a la tabla es necesario actualizar
el listado mediante icono: -

7- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

+ | Nuevo Parametre 1 6 % | Actualizar
_— I Valor Valor Valor P Fecha Creacion .
I Nombre Parametro  Tipo Entero  Fecha Decimal Walor Cadena (dd/mm/aaaa) Activo
Y | Y Y Y

MNombre Parametro: 2

Tipo: | Fecha 3~
La Valor Entero:
sal\
esti Valor Fecha: 4 |[H

Valor Decimal:

Valor Cadena:

v|[x] 5

sién vigente,
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Figura 89: Ventana Crear Nuevo Parametro.

4.15.2. Modificar Parametro

Para modificar un Parametro es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del parametro aplicando los diferentes filtros disponibles en

la ventana.

2- Se hace click sobre el icono del lapiz: 4
3- Se puede modificar el nombre del parametro.
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4- Se puede modificar el valor asignado a cualquier opcién de la lista de seleccion:
Fecha, Entero, Cadena o Decimal.

5- De acuerdo al valor elegido en el paso anterior se modifica el valor
correspondiente a la opcion elegida:

Fecha: Se agrega o modifica la fecha utilizando el icono del calendario: 4
Entero: Se agrega o modifica el valor numérico en el campo de insercion.
Cadena: Se agrega o modifica el valor alfanumérico en el campo de insercion,
permite hasta 500 caracteres.

Decimal: Se agrega o modifica el valor de tipo numérico que permite decimales.

6- Para guardar el Parametro modificado se hace click sobre mediante el icono: ¥Ylo

por el contrario cancelar la creacién mediante el icono: -
7- Tan pronto se ha modificado un nuevo pardmetro es necesario actualizar el listado

. . 5
mediante icono: -~

8- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

{5 Parsmetros (Administrador) G e

+ | Nuevo Pardmetro 7 || Actualizar
ID Nombre Pardmetro Tipo Valor Entero Valor Fecha Valor Decimal Valor Cadena Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) Activo

ivcTipo 1 || | T T T

2/ 20 IVCTiposEstab Acreditacion Cadena 1601,1602,1603,1604,1605 13/07/2017 12:00:00 a. m. v i}

Nombre Parémetro: IVC TiposEstab Acreditacion 3

Cadena - 4

1601,1602,1603,1604,1605

(Ce TR 8

Figura 90: Pasos Modificar Parametro

4.15.3. Activar o Inactivar Parametro

Para realizar la activacion o inactivacion de un Paradmetro es necesario realizar los
siguientes pasos:
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1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcién o
del codigo.

2- Se activa el Parametro al marcar la casilla: ¥ o para inactivar se desmarca la
casilla:

. . . ., . . . e
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: 2
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

+ | Nuevo Parametro 3 [ Actualizar
ID  Nombre Parémetro ipo Valor Entero  Valor Fecha Valor Decimal ~ Valor Cadena Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) Activo

1N Y I Y i X

# 25 NumeroMaximoClavesRelacior

lemCema..| 4

Figura 91: Pasos Activar o Inactivar Parametro.

4.15.4. Eliminar Parametro

Para realizar la eliminacion de un Parametro es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se hace click en el icono de la caneca: o a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

. . . ., . . . 5
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: -2

4- Se pulsa el botdn: “Cerrar” para finalizar laactividad.
+ | Nuevo Pardmetra 3 |5 Actualizar
ID  Nombre Pardmetro Tipo Valor Entero Valor Fecha Valor Decimal Valor Cadena Fecha Creacién (dd/mm/aaaa) Activo
1 [numeroMin | T I T T
ra 27 NumeroMinimoCaracteresPoseeClave Cadena cadena 13/06/2007 4:59:05 p.m. 4 Zﬁ
Cemar | 4

Figura 92: Pasos Eliminar Parametro.
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4.16. Administracién de Subsistemas

Mediante esta seccion es posible crear, modificar, Inactivar o eliminar registros de la tabla
paramétrica o de referencia de los Subsistemas.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Subsistemas

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Buscar Subsistemas: Permite buscar parametros de una lista mediante la
aplicacion de filtros.
2- Modificar Subsistemas: Permite modificar un Subsistema del listado.
3- Activar o Inactivar Subsistema: Permite Activar o inactivar un subsistema de la
lista.
4- Eliminar Subsistema: Permite eliminar un subsistema de la lista.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla de los elementos de una lista.
6- Actualizar Listado de Subsistemas: Permite realizar la actualizacion del listado de
subsistemas.
7- Agregar Subsistema: Permite agregar un nuevo subsistema.
8- Boton de Cierre.
% Subsistemas (Administrador) = [=]
-+ | Nuevo Registro 7 6 |7 | Actualizar
. I Lider mesa de Fecha de Creacion .
ID  Mombre Sigla Descripcién — (dd/mm/aaaa) Activo
1] x| | Y Y
Zair .
24 37 Empresas PISA PlsA Empresas PISA  AlexandraGuzmaén 352:12—411 3¥ 4@
Pachan seflE e
Sistema de Vigilancia de
- vigilancia de eventos Administrader 14,/06/2007 9:13:10
“- donantes en HEMO mérbidos y Global a. m. zl
La bancos de sangre mortales 5ion vigente,
Zilt M 4 |i| 23 kM Page size:| 10 ~ | 5 | Visualizando la Pagina 1 de 3, Registros 1 al 10 de 24. iaIUd (SDS);
Cerrar 8 138
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Figura 93: Ventana Administracién de Subsistemas

4.16.1.

Crear Nuevo Subsistema

Para agregar un nuevo Subsistema es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono

[t

para poder agregar el nuevo Subsistema.

2- Se agrega el nombre del nuevo Subsistema, corresponde a un campo de insercién

' “Nuevo Registro” que se encuentra en la parte
superior izquierda de la ventana, a continuacion se abre una seccién en la ventana

de texto que permite letras y nimeros de hasta 150 caracteres.
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3- Se agrega la sigla, corresponde a un campo de insercion de tipo alfanumérico de
hasta 15 caracteres.

4- Se agrega la descripcion, corresponde a un campo de insercién de texto que
permite letras y nimeros de hasta 500 caracteres.

5- Agregar Lider Mesa de Ayuda: Se selecciona un nombre de la lista de seleccion.

6- Permite agregar el Subsistema creado mediante el icono: Yo por el contrario
cancelar la creacién mediante el icono: %

7- Tan pronto se ha agregado un nuevo Subsistema es necesario actualizar el listado

. . L

mediante icono: -~

8- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

% Subsistemas (Administrador)

+ | Nuevo Registra 1

ID  MNombre Sigla Descripcisn Lider mesa de

=

7 % | Actualizar

Fecha de Creacion Activo

ayuda {dd/mm/aaaa)
T T T
MNombre: 2
Sigla 3
4
Descripcicn:
o
Lider mesa de ayuda:| Administrador Global ~| 5

v/x/ 6

Figura 94: Pasos Crear Nuevo Subsistema

4.16.2. Modificar Subsistema

Para modificar un Subsistema es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del Subsistema aplicando los diferentes filtros disponibles
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2
3
4
5

en la ventana.

Se hace click sobre el icono del lapiz: 4

Se puede maodificar el nombre del Subsistema.
Se puede modificar el valor de laSigla.

Se puede madificar el valor de la Descripcion.
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6- Se puede modificar el nombre del Lider de mesa de ayuda, eligiendo un valor de la
lista de seleccion.

7- Para guardar el Subsistema modificado se hace click sobre mediante el icono: L
o por el contrario cancelar la creacion mediante el icono: Ed
8- Tan pronto se ha modificado un nuevo Subsistema es necesario actualizar el
listado mediante icono: -
9- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.
Subsistemas (Administrador) =[RS o |
+ | Nuevo Registro 7 % | Actualizar
z e sy Lider mesa de  Fecha de Creacion <
ID Nombre Sigla Descripcién i afirnfanas) Activo
[ x| 1 [sisvan Y lr
Sitema e vicanc Vigilancia de
2/, 3 e;:-;er:ioleo;;?;a = SISVAN factores de Administrador  14/06/2007 9:13:10 0}
alimentaria y nutricional pEsae cactores Gtokes Selts
protectores
Nombre: 3 Sistema de vigilancia epidemioldgica alimentaria y nutricional

Sigla: 4 [SISVAN

Vigilancia de factores de riesgo y factores protectores

Descripcidn: 5
Vs
Lider mesa de ayuda:| Administrador Global |6
vlix
|enCemar_ | 8

Figura 95: Pasos Modificar Subsistema.

4.16.3. Activar o Inactivar Subsistema

Para realizar la activacion o inactivacion de un Subsistema es necesario realizar los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de Nombre o
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Sigla.

2- Se activa el Subsistema al marcar la casilla: ¥ o para inactivar se desmarca la
casilla:

. . . ., . . . w5
3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: -
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar la actividad.

| 3 subsist (Administrador) Dl = e
+ | Nuevo Registro 3 G | Actualizar
ey Lider mesa de Fecha de Creacion
ID Nombre Sigla Descripcién Activo
=i P ayuda (dd/mm/aaaa)
\ Y| Isisvea Y 1 N
S : Vigilancia de o=
Sistema de vigilancia 'adtoa - cec Zair 14/06/2007 9:13:10
: i factores ; 4/06/2007 9:13
¢ 4 epidemioldgica SISVEA = AlexandraGuzman ' 2¢ ]
resgo y factores : a.m.
ambiental Pachon
protectores
| Cerrar | 4

Figura 96: Pasos Activar o Inactivar Subsistema

4.16.4. Eliminar Subsistema

Para realizar la eliminacion de un Subsistema es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de
descripcion o del codigo.

2- Se hace click enelicono de la caneca: o a continuacién se muestra una
ventana de confirmacion.

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: =
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar la actividad.
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Figura 97: Pasos Eliminar Subsistema

Subsistemas (Administrador) = % = O
el
|+ | Nuevo Registro 3.2. Actualizar
) . Lider mesa de  Fecha de Creacion .
ID MNombre Sigla Descripcion o (dd/mm/aaaa) Activo
T 1l[ssveso T T
Sisveso se desarrolla
Sistema de Vigilancia con el fin de Vigilar la e e
# 20 Epidemioldgicadela  SISVESO Salud Oral de la f_f'g'_“;'*t'aw 1?52552-014 v 21
Salud Oral poblacién del Distrito ena Fezea m
Capital.
Cerrar i
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4.17. Administracién de Localidades

Mediante esta seccion es posible crear, modificar, Inactivar o eliminar registros de la tabla

paramétrica o de referencia de las Localidades.

A continuacion el listado de las localidades que forman parte del distrito capital:

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Usaquén
Chapinero
Santa Fe

San Cristébal
Usme
Tunjuelito
Bosa
Kennedy
Fontibon
Engativa

Suba

Barrios Unidos
Teusaquillo
Los Martires
Antonio Narifio
Puente Aranda
La Candelaria
Rafael Uribe Uribe
Ciudad Bolivar
Sumapaz

Tabla 4: Listado Localidades Distrito Capital

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
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Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Localidades

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Buscar Localidades: Permite buscar parametros de una lista mediante la aplicacion

de filtros.

Modificar Localidades: Permite modificar una Localidad del listado.

3- Activar o Inactivar Localidad: Permite Activar o inactivar una Localidad de la lista.

4- Eliminar localidad: Permite eliminar una Localidad de lalista.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla de los elementos de una lista.

6- Actualizar Listado de Localidades: Permite realizar la actualizacion del listado de
Localidades del Distrito.

7- Agregar Localidad: Permite agregar una nueva Localidad.

8- Boton de Cierre.

2

% Localidades (Administrador) =
| + | Agregar registra F 6 [%|Actualizar
| Id | Nombre Localidad | Codigo Localidad SubRed UPSS Sede Fecha Creacion | Activo |
1 g |7 | [ | [ | [ |
» o . ST Hospital Usaquén | | 11,/06/2008 7
27 |5 | Usaqus subred Norte Nivel ES.E. 11:17:23 a. m. 3@ 4
» .. i iva /l £k
# 13 Engatv 10 Subred Norte I—gspdal Engativa Il 16/04/2008 T:57:13 - 0}
Nivel E5.E. a. m.
| 14 || 4 ||‘|2 | > ff M (10 = |5 Meostrando pagina 1 de 2, Filas 1 a 10 de 20

Cerrar 8
]

Figura 98: Ventana Administracion de Localidades.

4.17.1. Crear Nueva localidad

Para agregar una nueva localidad es necesario seguir los siguientes pasos:

. - | = | “ H ”
1- Se hace click sobre el icono ' “Agregar Registro” que se encuentra en la parte
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superior izquierda de la ventana, a continuacion se abre una seccién en la ventana
para poder agregar la nueva localidad.

2- Se agrega el nombre de la nueva localidad, corresponde a un campo de insercion
de texto que permite letras y nimeros de hasta 50 caracteres.
3- Se agrega el codigo de la Localidad, corresponde a un campo de insercién de tipo
numeérico.
4- Se selecciona la subred a la cual pertenece la localidad, se elige el valor del listado
de seleccion.
5- Se selecciona la UPSS sede: Se selecciona el nombre de la (Unidad Prestadora
de Servicios de Salud) de la lista de seleccion.
6- Permite agregar la localidad creado mediante el icono: ¥ o por el contrario
cancelar la creacién mediante el icono: &/
7- Tan pronto se ha agregado una nueva localidad es necesario actualizar el listado
. . | ¥ |
mediante icono: "~
8- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
@ Localidades (Administrador) = |
| + | Agregar registro 1 75| sctualizar
‘ Id ‘ Mombre Localidad | Cédigo Localidad SubRed UPSS Sede Fecha Creacién | Activo ‘
|5 | || || | | |5 |
Mombre Localidad 2
Cadigo Localidad: 3
ubRed: f] Subred Norte v
UBES Sede: G| Hospital Usaquén | Nivel E.SE. v
e || €| 6

Figura 99: Pasos Crear Nueva localidad.
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4.17.2. Modificar Localidad

Para modificar una Localidad es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la localidad aplicando los diferentes filtros disponibles
en la ventana.
e
2- Se hace click sobre el icono del lapiz: #
3- Se puede modificar el nombre de la Localidad.
4- Se puede modificar el valor del codigo de la Localidad.
5- Se puede modificar la opcién de la SubRed del listado de seleccion.
6- Se puede modificar la opcion de UPSS del listado deseleccion.
7- Para guardar el Subsistema modificado se hace click sobre mediante el icono: Ld
o por el contrario cancelar la mediante el icono: €
8- Tan pronto se ha modificado la localidad es necesario actualizar el listado
. . | 5 |
mediante icono: "
9- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.
% Localidades (Administrador) =
| + | Agregar registro 8 |%| Actualizar
‘ Id | Nombre Localidad | Cadigo Localidad SubRed UPSS Sede Fecha Creacion ‘ Activo |
Usme 1 |7 | W | [ | [ | [ |
» Hospital Usme | 16/04/2008 7:56:13
2 ./ 8 Usme 5 Subred Sur Nivel US.S. o Ld i)
Meombre Localidad: [Usme 3
Cadigo Localidad: |5 4
ubRed: 5§ | Subred Sur v
UPSS Sede; 6 |Hospital Usme | Nivel U 5.5 v
|lo”||& T
Cerrar 9

Figura 100: Pasos Modificar Localidad
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4.17.3. Activar o Inactivar Localidad

Para realizar la activacion o inactivacion de una Localidad es necesario realizar los

siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la misma en el listado utilizando los filtros disponibles.
2- Se activa la localidad al marcarla casilla: ¥ o para inactivar se desmarca la

casilla;

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: | <!
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar la actividad.

% Localidades (Administrador)

| + | Agregar registro

= %

35| Actualizar

| Id | Neombre Localidad | Codigo Localidad SubRed UPSS Sede Fecha Creacion | Activo |

Chapinero 1| 7|

& 1 Chapinero

Cerrar 4

| | |

Subred Morte

Hospital Chapinero | 01/12/2007
| Mivel E.S.E. 12:00:00 a. m.

|7

209 @
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Figura 101: Pasos Activar o Inactivar Localidad

4.17.4. Eliminar Localidad

Para realizar la eliminacion de una Localidad es necesario realizar los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la misma en el listado utilizando los filtros disponibles.

2- Se hace click en el icono de la caneca: 0] a continuacién se muestra una ventana
de confirmacion.

3- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: !
4- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar laactividad.

% Localidades (Administrador) F= % L
| + | Agregar registro 3 ['%| Actualizar
| Id | MNombre Localidad | Cadigo Localidad SubRed UPSS Sede Fecha Creacién Activo |
Suba 17| || | | || | |
» pital Suba 16/04/2008 7:57:24
# 14| suba 1 Subred Norte Hospital Suba | /0420 5 v 20

Mivel E.S.E. a. m.

Cemar 4

Figura 102: Pasos Eliminar Localidad

4.18. Administracion de Localidades Asociadas a Entidades

Mediante esta seccion es posible asociar una entidad a varias localidades.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Entidad Localidades

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:
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1- Buscar Entidades o UPGD: Permite buscar parametros de una lista mediante la
aplicacion de filtros.

2- Asociar entidad con localidades: Permite asociar una entidad o UPGD con las
localidades.

3- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla de los elementos de una lista.
4- Boton de Cierre.

[% Localidades Asociadas a una entidad = % - 0O
< Fecha
A 3 3 e Codigo oz
ID Nombre Entidad Tipo de Entidad Cédigo UPGD 7 Creacion
Administradora
(dd/mm/aaaa)
1 | V| Y | | [~ |
CENTRO DESARROLLO INFANTIL UNIDAD
¢ 8760 = % 2 001030762 001030769
27 860 CeoiCI0S LOURDES - Sede A - Santa fe TR0 THMHEGE
/1 n
# 2804 CENTRO EDUCATIVO AMIGONIANO 860005068003 860005068003 32§OO§Z/Z;>O1m
CENTRO EDUCATIVO AMIGOS DE LA 30/11/2017
# | 7510 i : 31100105194 31100105194
# | 7510 | ATURALEZA - Sede A - Ciudad Bolivar Ll el NI | 231350, i
#| 2952 CENTRO FORJAR RAFAEL URIBE 8999990E1930 8999990E1930 St i
9:09:36 a. m.
||| ¢ [4e2-34-5:6.7.8.0[10]uc| » || ] [50 v |3 | Mostrando-pagina: 10 de114;Filas 451-a-500 de 5696

Cerrar 4

| )

Figura 103: Ventana Administracion de Localidades Asociadas a Entidades.

4.18.1. Asociar localidades a una Entidad

Para asociar una entidad a una o varias localidades es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se realiza la busqueda de la entidad o UPGD en el listado utilizando los filtros
disponibles: por nombre de entidad, Tipo de Entidad o por C6digo UPGD.

2- Se hace click en el icono del lapiz: #
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3- Se marcan las casillas: ¥ para que las localidades queden asociadas a la Entidad

0 se desmarcan las casillas: para quitar la asociacion.
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar la actividad.

% Localidades Asociadas a una entidad =
‘ D ‘ Nombre Entidad ‘ Tipo de Entidad Codigo UPGD | Codigo Administradora | Fecha Creacign (dd/mm/aaaa)
ussusme 1|7 | || || ||
2|#| 4944  USS USME 110013029430 110013029430 04/07,/20M7 12:04:47 p. m.

Figura 104: Pasos Asociar localidades a una Entidad

o
1
Ea]

% Localidades pertenecientes a la Entidad =1

| Localidades asociadas a la entidad: USS USME

Chapinero
Santa Fe
Usagquén

San Cristobal
Usme
Tunjuelito
Bosa
Kennedy
Fontibdn
Engativa

Figura 105: Listado Localidades pertenecientes a la Entidad.

4.19. Administracion Tipos de Eventos

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar registros
de la tabla paramétrica o de referencia de Tipos de Eventos.
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Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Tipos de Eventos
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir un Evento: Permite buscar el tipo de Evento mediante la aplicacion de filtros.
2- Modificar un Evento: Permite realizar la modificacion de un tipo de Evento.

3- Activar o Inactivar Evento: Permite Activar o inactivar un tipo de Evento.

4- Eliminar Evento: Permite realizar la eliminacién de un tipo de Evento.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de tipos de Evento
en la ventana.

7- Agregar Nuevo Evento: Permite agregar un nuevo tipo de Evento a la tabla.

8- Botdon de Cierre.
% Tipos eventos (Administracién) = % =]
Sélo aparecen los tipos aventos que tengan el mismo subsistema del usuario
| + | Nuevo tipo eventa 7 6 S| Actualizar
Editar id Nombre evento Codigo Evento Max Dias Es Brote Fecha creacitn Subsistema Activar | Eliminar
1 [+| [+| || Of+| [+
Sistema de
> 5 ] 4 14/02/2020 vigilancia
249 c - d
27 = clere ° 8:45:28 3. m. epidemicldgica 3 4@
ambiental
Sistema de
» 14/02/2020 vigilancia
v vd
& =3 SRk 2 i 84719 a m. epidemiologica L}
ambiental
Sistema de
» - 5 . 14/02/2020 vigilancia
2 VIER: - . . [+
< & MERS : 8:48:03 3. m. epidemiclagica @
ambiental
Sistema de
- 14/02/2020 vigilancia
- G4 o
& == C & C 8:49:22 3. m. epidemioldgica i
ambiental
| || 4 I|;|2 | » || M| Pagesizer| 10 ~| 5 Mostrando pagina 1 de 2, filas 1a 10 de 11

Cermar 8
Figura 106: Ventana Administracion Tipos de Eventos.
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4.19.1. Agregar Nuevo Tipo de Evento

Para agregar un nuevo Tipo de Evento es necesario seguir los siguientes pasos:

1

Se hace click sobre el icono: | *! “Nuevo tipo evento”.

2- Se despliega una ventana donde se agrega inicialmente el nombre del evento,
corresponde a un campo de tipo alfanumérico que permite hasta 100 caracteres.

3- Se agrega el codigo del tipo de Evento, corresponde a un campo de tipo

alfanumérico de hasta 10 caracteres.

4- Se agrega el Maximo de Dias, corresponde a un campo de tipo alfanumérico de

hasta 10 caracteres.

5- Se marca si el tipo de evento corresponde a un Brote, se marca la casilla:
6- Se marca si se desea recibir Notificacion el dia Sdbado, se marca la casilla:

7- Se marca si se desea recibir Notificacion el dia Domingo, se marca la casilla:
Se marca si se desea recibir Notificacion el dia Festivo, se marca la casilla:
Se agrega la informacion de la cara B del formulario, corresponde a un campo de

8
9

tipo alfanumérico de hasta 50 caracteres.

10- Se agrega la informacion de la cara C del formulario, corresponde a un campo de

tipo alfanumérico de hasta 50 caracteres.
11- Se relaciona la clasificacién del caso, corresponde a un campo de tipo
alfanumérico de hasta 500 caracteres.

12- Permite agregar el Tipo de Evento creado mediante el icono: Y| o por el contrario

cancelar la creacion mediante el icono: '€

13-Tan pronto se ha agregado un nuevo Tipo de Evento a la tabla es necesario

actualizar el listado mediante icono: %
14- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar la actividad.
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% Tipos eventos (Administracién)

Sélo aparecen los tipas eventos que tengan el mismo subsistema del usuario

| | Nuevo tipo eventa 1

13 | % Actualizar

Editar |

id o I T Es Brote Fecha creacion Subsistema | Actl'var| Eliminar
— | ||
Mombre evento: 2
Codigo Eventa: 3 Sistema de
& 259 Max Diac: 14/02/2020 wvigilancia v
g =2 {Max Dias: 0 4 9:25:115 a2 m. epidemioldgica @
Es Brote: 5 ambiental
Notificacion en
# 6
Sabad
I‘\Icti".i:acién en & 7
Domingo:
Metificacion en 2 8
Festivo:
CaraB: 9
CaraC: 10
Relacionar
Clasificacién 11

cas

|«|[@& 12

LEIRR 1|Z| k|| M | Pagesize:| 10 |
Cenrar 14
Figura 107: Pasos Agregar Nuevo Tipo de Evento

4.19.2. Modificar un Tipo de Evento

| Mostrando pagina 2 de 2, filas 11 a 11 de 11

Para realizar la modificacién de un Tipo de Evento es necesario seguir los siguientes

pasos:

1- Serealiza la busqueda del Tipo de Evento en el listado utilizando los filtros
disponibles: Nombre Evento, Codigo Evento, si Es Brote o por Subsistema.

2- hacer click en el icono del lapiz: 4

3- Maodificar el nombre del evento.

4- Modificar el codigo delEvento.

5- Modificar el campo del Maximo de Dias.

6- Marcar o desmarcar la casilla: “Es Brote”

7- Marcar o desmarcar la casilla: “Notificacion el dia Sabado”
8- Marcar o desmarcar la casilla: “Notificacion el dia Domingo”
9- Marcar o desmarcar la casilla: “Notificacion el dia Festivo”

10- Modificar o agregar el campo Cara B.
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11- Modificar o agregar el campo Cara C.
12- Modificar o agregar la Clasificacion del Caso.

13- Agregar los cambios mediante el icono: | o de lo contrario cancelar la
modificacién mediante el icono: |&/
14-Tan pronto se modifique el Tipo de Evento es necesario actualizar el listado que se

; ; . ||
muestra en pantalla mediante el icono:

15- Se pulsa el botén: “Cerrar” para finalizar la actividad.

Tipos eventos (Administracién) = % =]

Sélo aparecen los tipos eventos que tengan el mismo subsistema del usuario

| | Nuevae tipo evento 14 |%| Actualizar
Editar id Nombre evento Codigo Evento Max Dias Es Brote Fecha creacion Subsistema Activar | Eliminar
covip-18 1 || 7| || | 7| || K8l
Sistema de
2./ 2 COVID-19 4 o v 14/02/2020 8:4%:22 wg_llanc!a - 7 I}
a. m. epidemioldgica
ambiental

(x

Nembre evento: |COVID-19 3

Codigo Eventa: |4 4
IMax Dias: 0 5
v b
o 7
v 8
“ 9
Cemar 15 Si tiene 10
CaraC: Sitiene 11
Relacionar
Clasificacion Si 12
casor
l«|[@ 13

Figura 108: Pasos Modificar un Tipo de Evento.
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4.19.3. Activar o inactivar Tipos de Eventos

Para realizar la activacion o inactivacién de un Tipo de Evento es necesario realizar los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del codigo.

2- Se activa el Tipo de Evento al marcar la casilla: ¥ o para inactivar se desmarca la
casilla:

. . . ., . . . ¥y
3- Es necesario realizar la actualizaciéon del listado mediante el icono: ="
4- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar la actividad.

% Tipos eventos {Administracién) H % =]
Sélo aparecen los tipos eventos que tengan el mismo subsistema del usuario
| +| Nueva tipo eventa 3 %] Actulizar
Editar | id Nombre evento Codigo Evento Max Dias Es Brote Fecha creacién Subsistema | Activar ‘ Eliminar
MERS 1 | T INdl INdl || |+ |
Sistema de
7 351 MERS 3 . 14/02/2020 2:48:03 | vigilancia 2@ @

a. m. epidemioldgica
ambiental

Cemar 4

Figura 109: Pasos Activar o inactivar Tipos de Eventos.

4.19.4. Eliminar Tipo de Evento

Para realizar la eliminacion de un Tipo de Evento es necesario realizar los siguientes
pasos:

1- Se realiza la busqueda del mismo en el listado utilizando los filtros de descripcion o
del cédigo.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

157




DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD | Ejanorado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
ADLSQLOZIS#‘\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

5- Se hace click en el icono de la caneca: i a continuacion se muestra una ventana
de confirmacion.

. . . ., . . . W
6- Es necesario realizar la actualizacion del listado mediante el icono: =
7- Se pulsa el boton: “Cerrar” para finalizar laactividad.

EI Tipos eventos (Administracion) = % =]
Sélo aparecen los tipas eventos que tengan el mismo subsistema del usuario
| % | Nuevo tipo evento 4 |G| Actualizar
Editar id Nombre evento Codigo Evento Max Dias Es Brote Fecha creacian Subsistema Activar | Eliminar
estreptocécica| ¥ | 1 |7 |7 |7 | W |
Sistema de
2/ 256 Faringitis ) 1020 3 14/02/2020 9:22:39 ‘.-\;lwlanc?a o 7 3@
estreptocdcica a m. epidemioldgica
ambiental
Cerrar 5
_—_————

Figura 110: Pasos Eliminar Tipo de Evento.

4.20. Administracion Tabla Proyectos de Vigilancia Intensificada

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar registros
de la tabla paramétrica o de referencia de Proyectos de Vigilancia Intensificada.

Para el acceso a esta seccién luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental 1VC->Proyectos
vigilancia intensificada

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir un Proyecto: Permite buscar un Proyecto mediante la aplicacion de filtros.
2- Modificar un Proyecto: Permite realizar la modificacion de un Proyecto.
3- Activar o Inactivar Proyecto: Permite Activar o inactivar un Proyecto.
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4- Eliminar Proyecto: Permite realizar la eliminacion de un Proyecto.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Proyectos de

Vigilancia en la ventana.
7- Agregar Nuevo Proyecto: Permite agregar un nuevo Proyecto a la tabla.
8- Boton de Cierre.

% Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC) I | (=]
+ | Agregar registro 7 6 |2 Actualizar
Id MNombre del Proyecto Membre Linea de intervencién Fecha Creacidn Activo
1 T T T
18/03/2013
2# 1 Acciéndev gilancia intensificada refrigerios y catering Sur Occidente Linea Alimentos Sanos y Seguros ;(:C’?’i::ﬂ m 3¥ 4T
2 1 Acciones integradas de salud piblica en puntos de entrada - alimentos sanos y Lz e Gy Segnas 19/01/2017 9:46:59 ¢ o
seguros a. m.
LR | 1 | 23 r M 0 v 5 Mostrando pagina 1 de 3, Filas 1a 10 de 26.
Cerrar 8

Figura 111: Ventana Administracion Tabla Proyectos de Vigilancia Intensificada.

4.20.1. Registrar Proyectos de Vigilancia Intensificada

Para registrar un nuevo Proyecto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono ' “‘Agregar Registro” que se encuentra en la parte
superior izquierda de la ventana, a continuacion se abre una seccién en la ventana
para poder agregar el nuevo Subsistema.

2- Se agrega el nombre del nuevo Proyecto, corresponde a un campo de insercion de
texto que permite letras y numeros de hasta 100 caracteres.

3- Se selecciona la linea de intervencién de la lista de seleccion.

4- Permite agregar el Proyecto creado mediante el icono: - o por el contrario

cancelar la creacién mediante el icono:

5- Tan pronto se ha agregado un nuevo Proyecto es necesario actualizar el listado
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. . i
mediante icono: -~

6- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

] Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC) IS

+| Agregar registro 1 5 |5 Actualizar

Id  Nombre del Proyecto Nombre Linea de intervencion Fecha Creacion Activo
T T T

Nombre del Proyecto:

Nombre Linea de intervencion:| Linea Alimentos Sanos y Seguros
v|(x 4

Figura 112: Pasos Registrar Proyectos de Vigilancia Intensificada.

4.20.2. Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada

Para modificar un Proyecto de Vigilancia Intensificada es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se realiza la busqueda del Proyecto aplicando los diferentes filtros disponibles en
la ventana.

2- Se hace click sobre el icono del lapiz: #

5] Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVO) =% o

+ | Agregar registro % | Actualizar

I Nombre del Prayecto Nombre Linea de intervencién Fecha Creacién Activo
1 |Abastos T T T

2 # 24 Central de sbastos Corabastos Sur Occidente Linea Alimentos Sanos y Seguros 08/06/2018 11:19:26 a. m. 4 o]

Figura 113: Pasos Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada.

A continuacién se abre una ventana donde se encuentran tres pestafas: “Accion,
Subredes Realizan y Subredes Intervenidas”.

En la pestafia Accién se pueden realizar los siguientes pasos:

1- Es posible agregar o modificar el nombre de la Accién.

2- Se elige o modifica de la lista desplegable la linea de intervencion.

3- Se elige o modifica de la lista e seleccion el valor de la linea de facturacion.
4- Se elige o modifica el valor de la Intervencion de Facturacion de la lista de

seleccion.
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5- Se marca la casilla: # o desmarca la casilla: para la opcion: “Intervencion en
plaza de mercado”.
6- Se busca el tipo de establecimiento a intervenir utilizando los filtros de “Id” o “Tipo

de Establecimiento” T .
7- Cuando se ha encontrado el tipo de establecimiento se selecciona el mismo

marcado la casilla:
8- En la ventana estan disponibles las opciones de paginacion.

9- Para guardar los cabios se pulsa el boton: “Actualizar”.
= H% a
Subredes realizan Subredes intervenidas
Accién: Central de abastos s Sur Occidente 1 |
Linea de accion: | 3-Linea Alimentos Sanos y Seguros 2 ~|
Linea de facturacién: | 3-Linea Alimentos Sanos y Seguros 3 -
Intervencién Facturacidn: Seleccione... 4 |~|
Intervencion en plaza de mercado: ¥/ §
Actualizar | 9
TIPOS DE ESTABLECIMIENTO A INTERVENIR
Id Tipo de establecimiento Sel
T | |Plaza T 6 T
146 Plaza de mercado |as Flores 7
197 Plaza de mercado 12 de Octubre
198 Plaza de mercado 20 de Julio de San Cristébal
199 Plaza de mercado 7 de Agosto de Chapinera
200 Plaza de mercado Codabas
201 Plaza de mercado Concordia
202 Plaza de mercado Coopminduagro
W 412345 m 7 - |8 | Mostrando péagina 1 de 5, Filas 1 a 7 de 35.

Figura 114: Pasos Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada Pestafia Accion.

En la pestafia Subredes Realizan se pueden realizar los siguientes pasos:

1- Se busca la subred que va realizar la intervencién utilizando los filtros de “Id”,

“Nombre Subred” o “Localidad Factura” T .

. . ;s . & ape
2- En cada subred mediante elicono del lapiz: # se puede agregar o modificar la
informacion de la localidad que factura.
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3- Para seleccionar la subred se marca la casilla: ¥ o desmarca la casilla:
=

Accian Subredes realizan Subredes intervenidas
anL_EDES QUE REALIZAN LA ACCION DE VIGILANCIA INTENSIFICADA

Id Mombre Subred Localidad Factura Sel
1] T | T | Y Y
27 1 Subred Norte 3

£ 2 Subred Sur

& 3 El.. bred Centro
Criente

;4 iub.red Sur v
Occidente

Figura 115: Pasos Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada — Pestafia Subredes realizan.

En la pestafia Subredes Intervenidas se pueden realizar los siguientes pasos:

1- Se buscan las subredes intervenidas mediante los filtros destinados para este fin
que se encuentran en la parte superior del marco superior izquierdo de la ventana

en la seccién: “SUBREDES INTERVENIDAS” [T

2- Se selecciona la subred o subredes marcado la casilla:
3- Se buscan las localidades intervenidas mediante los filtros destinados para este fin
que se encuentran en la parte superior del marco superior derecho de la ventana

en la seccién: “LOCALIDADES” | T

4- Se selecciona la localidad marcado la casilla:
5- Se buscan los barrios que hacen parte de la intervencion mediante los filtros
destinados para este fin que se encuentran en la parte superior del marco inferior

de la ventana en la seccion: “BARRIOS INTERVENCION” . T

6- Se selecciona o seleccionan los barrios marcado la casilla:

7- Si se requiere seleccionar todos los barrios se pulsa el botén: “Seleccionar todo” o
por el contrario se pulsa el botén: “deseleccionar todo”.

8- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
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SECRETARIA DE SALUD

Accion Subredes realizan Subredes intervenidas
SUBREDES INTERVENIDAS LOCALIDADES
Id Localidad Sel
Id Nombre Subred Sel 3| T ¢ ¢

1 T T T Select  Deselect 2 Santa Fe
Select  Deselect 1 Subred Norte Select Deselect 7 San Cristobal 4 v
Select  Deselect 2 Subred Sur Select Deselect 17 Martires
Select  Deselect 3 Subred Centro Oriente 4 2 Select Deselect 18 Antonio Narifio
Select  Deselect 4 Subred Sur Occidente L4 Select Deselect 20 Candelaria

Select Deselect 21 Rafael Uribe
BARRIOS INTERVENCION
Id Barrio Sel
Y| |aTamRra | X5 T
576 ALTAMIRA CHIQUITA 6
578 ALTAMIRA SECTOR SAN JOSE
660 PANORAMA [ANTES ALTAMIRA)
658 S.C. ALTAMIRA
659 URB. PRADOS DE ALTAMIRA
Seleccionar todo 7 deseleccionar todo
Cerrar 8

Figura 116: Pasos Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada — Pestafia Subredes Intervenidas.

Para finalizar la actividad de Proyectos de Vigilancia Intensificada se continta con los
siguientes pasos:

1- Se actualiza el listado de Proyectos de Vigilancia Intensificada pulsando el icono:

[

2- Se finaliza pulsando el boton: “Cerrar”.

|+ | Agregar registro 1 [ Actualizar

Id  Nombre del Proyecto Nombre Linea de intervencion Fecha Creacion Activo
X h ¢ X
# 24 Central de abastos Corabastos Sur Occidente Linea Alimentos Sanos y Seguros 08/06/2018 11:19:26 2. m. v @
# 25  Central de abastos Corabastos Centro Oriente Linea Calidad de Agua y Saneamiento Basico 08/06/2018 11:19:36 a. m. v @
# 26 Central de abastos Corabastos Norte Linea Alimentos Sanos y Seguros 08/06/2018 11:19:47 a. m. v i}
Cenar_| 2

Figura 117: Finalizar Modificar Proyectos de Vigilancia Intensificada.
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4.20.3. Activar o Inactivar Proyectos de Vigilancia Intensificada

Para Activar o inactivar uno o varios proyectos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se buscan los proyectos mediante los filtros destinados para este fin que se
encuentran en la parte superior de la ventana por medio de opciones como:
“Nombre del Proyecto, Nombre Linea de Intervencion o Fecha de Creacion” T

2- Se marca la casilla: ¢’desmarca la casilla: para'uno o varios proyectos.
3- Se actualiza el listado de Proyectos de Vigilancia Intensificada pulsando el icono:
G

H H 2o 1]
4- Se finaliza pulsando el boton: “Cerrar”.
E Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC) = (=]
+ | Agregar registro 3 ‘% | Actualizar
Id  MNombre del Proyecto Nombre Linea de intervencién Fecha Creacién Activo
1 |accian T T T
18/03/2013 12:00:00 a.
T Accidn de vigilancia intensificada refrigerios y catering Sur Occidente Linea Alimentos Sanos y Seguros r: 03/2013 12:00:00 2 2 i
# 2 Accion de vigilancia intensificada refrigerios y catering Subred Norte Linea Alimentos Sanos y Seguros 1ﬂ8_a03.-"20‘|3 1200002 ti i
inea Cali ) v Saneamiento 22/06/2018 3:42:31 p.
# 27 Accién de vigilancia intensificada refrigerios y catering en Colegios i == e dad de Agua y Saneamiento 22/06/2018 3:42:31 ti i
= Basico m.
Cemar 4
—

Figura 118: Pasos Activar o Inactivar Proyectos de Vigilancia Intensificada.

4.20.4. Eliminar Proyectos de Vigilancia Intensificada

Para borrar un proyecto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se bhuscan los proyectos mediante los filtros destinados para este fin que se
encuentran en la parte superior de la ventana por medio de opciones como:

“Nombre del Proyecto, Nombre Linea de Intervencion o Fecha de Creacion” T

2- Se hace click en el icono de la caneca 0}

3- Se actualiza el listado de Proyectos de Vigilancia Intensificada pulsando el icono:

G
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4- Se finaliza pulsando el boton: “Cerrar”.

% Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC)

+| Agregar registro

= % =]

3 |5 Actualizar

Id Nombre del Proyecto Nombre Linea de intervencién Fecha Creacién Activo
1 |acciones T T L
A s integradas salud publica e 05 entrada - alimento - 19/01/2017 9:46:59 a.
2 nes integradas de salud publica en puntos de entrada - alimentos Linea Alimentos Sanos y Sequros 9/01/2017 9:46:59 ¥ 2%
y segures = m.
£ 12 Acciones integradas de salud puablica en puntos de entrada - calidad del Linea Calidad de Agua y Saneamiento 19/01/2017 10:59:36 v w
- agua Bésico a, m.
Acciones integradas de salud pablica e os de e a- . - 19/01/2017 2:38:28 p.
£ 13 W;.;icm_e“;“ic_i :i:; ,Z: alud piblica en puntos de entrada Linea Medicamentos Sequras r:_ 01/2017 2:3& & 0]
£ 14 QET:,::S integradas de salud publica en puntos de entrada - Seguridad \iren Sk i 1ﬂ9e01 /2017 2:50:06 p. 7 @
inea Eventos smis; de Or 23/11/2018 11:30:51
# 29 Accionss integradas de salud publica en puntos de entrada - etoz EI & 'E.kn,u)Tran,m bles de Origen 11201811303 i i}
- Zgondtico a.m.
Cemar 4
= |}

Figura 119: Pasos Eliminar Proyectos de Vigilancia Intensificada.

4.21. Administracion Tabla Intervenciones Delegadas

Mediante esta seccion es posible asignar a una subred localidades y barrios para realizar
intervenciones delegadas.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental IVC->Intervenciones
delegadas

Al ingresar se muestra una ventana que cuenta con tres pestafias: “Delegacion,
Intervenciones y Barrios”

4.21.1. Pestafa Delegacion para Intervenciones Delegadas
En esta pestafia se pueden seguir los siguientes pasos:
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1- Elegir subred de la lista de seleccion.
2- Se buscan las localidades mediante los filtros destinados para este fin que se
encuentran en la parte superior de la ventana por medio de opciones como: “Id o

Localidad” T
3- Se marca la casilla: 0¥desmarca la casilla: para elegir una o varias
localidades.
% Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC) =
Delegacion Intervencicnes Barrios
SUBRED QUE VIGILA
Subred: Subred Sur 1 v
LOCALIDADES A VIGILAR
Id Localidad Sel
| T |Us‘ne Y 2
Select Deselect 8 Usme 73

Figura 120: Pasos Administracion Tabla Intervenciones Delegadas — Pestafia Delegacion.

4.21.2. Pestafia Intervenciones para Intervenciones Delegadas

En esta pestafia se pueden seguir los siguientes pasos:

1- Se busca el tipo de establecimiento mediante los filtros destinados para este fin
que se encuentran en la parte superior de la ventana por medio de opciones como:

“Id, Linea de Accion, Tipo establecimiento o localidad Factura” T
2- Para agregar o modificar las localidades que factura el tipo de establecimiento se

hace click en el icono del lapiz: aContinuacién se elige del listado de seleccién

la localidad, se agregan el cambio mediante el icono: 0 por el contrario

cancelar el cambio se hace mediante el icono: **

3- Se marca la casilla®¥o desmarca la casilla: 'para elegir uno o varios tipos de
establecimiento.
4- Es posible utilizar las opciones de paginacion para facilitar la revision del listado de
Tipos de Establecimiento a vigilar.
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% Proyectos Vigilancia Intensificada (Administrador IVC)

Delegacion

Id

Intervenciones

Barrios

TIPOS DE ESTABLECIMIENTO A VIGILAR

Linea Accidn Tipo establecimiento

Localidad Factura

(5]

Sel

T T | |estética

T 1

[ =

Select Deselect 24" 260

Select Deselect #1604

Ll"ga .Segu’ldacl Acreditacion estética
Quimica
Linea Seguridad

Quimica Escuela de Estética

M 412 |

10 v 4

| Mostrando pagina 1 de 2, Filas 1a 10 de 13.

Figura 121: Pasos Administracidn Tabla Intervenciones Delegadas — Pestaia Intervenciones.

4.21.3.

Pestafia Barrios para Intervenciones Delegadas

En la pestafia Barrios se pueden realizar los siguientes pasos:

1- Se buscan los barrios intervenidos mediante los filtros destinados para este fin que

se encuentran en la parte superior de la ventana ' T

2- Se selecciona el barrio o barrios marcado la casilla:

3- Es posible utilizar las opciones de paginacion para facilitar la revision del listado de

Barrios Vigilados.

Si se requiere seleccionar todos los barrios se pulsa el botdn: “Seleccionar todo” o

por el contrario se pulsa el botén: “deseleccionar todo”.
5- Para finalizar se pulsa el botdn: “Cerrar”.

Delegacian Intervenciones Barrios
BARRIOS VIGILADOS

Id Barrio Sel

[ Iz T 1 Ol

390 SAGRADO CORAZON 2

391 SAN DIEGO

392 LA ALAMEDA

393 LAS NIEVES

304 LAS AGUAS

395 LA MACARENA

396 SAN MARTIN

397 LA PERSEVERANCIA
La ii| 3% LA CAPUCHINA
salv | 22 VERACRUZ
esta |4 T 234567 » M o - 3 | Mostrando pagina 1de 7, Filas 1a 10 de 61.

s

Cerrar 5
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Figura 122: Pasos Administracién Tabla Intervenciones Delegadas — Pestaia Barrios.

4.22. Administracién Tabla Clasificacién de Alimentos

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar registros
de la tabla paramétrica o de referencia Clasificacion de Alimentos para grupos, categorias
y subcategorias de productos.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
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salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

168




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE SALUD

DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD
COLECTIVA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL
MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR
PARA SIVIGILAD.C.

Elaborado por: Adriana
Garcia.

Revisado por: Diane
Moyano

Aprobado por: Carlos J
Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental IVC->Clasificacion
Alimentos

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Seccibn con el listado de grupos, categorias y subcategorias de productos.

2- Activar o desactivar elementos: Permite activar o desactivar elementos como
grupos, categorias y subcategorias de productos.

3- Crear Grupos: Permite la creacion de grupos.

4- Busqueda de grupos: Permite realizar la busqueda de un Grupo utilizando los
diferentes filtros.

5- Modificar Grupo: Permite modificar un grupo.

6- Eliminar Grupo: Permite realizar la eliminacion de un Grupo.

7- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.

8- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Grupos.

& casificacién Alimentos I -

Clastficacion de productos

[7|Nuevo Grupo 1 [+ | Nueve Grupo 3 8 |5 Actualizacién

Id ‘ Grupo ‘ Nombre |

i ¢ [7) 1 - LECHE, DERIVADOS LAC

4 |[v
ASAS, ACEITES, EMUL
onills/ | 1 LECHE, DERIVADOS LACTEQS Y PRODUCTOS DE IMITACION ADICIONADOS O NO DE 68
ESPRAL .7 NUTRIENTES U OTROS BIOCOMPONENTES, DIFERENTES A LOS DEL GRUPO 2
SNl 2 33 2

GRASAS, ACEITES, EMULSIONES GRASAS Y CERAS @

2 - MANTECA DE ORIG

&

4 [ 2 - EMULSIONES GRAS
+- @ [ 3 - PRODUCTOS ) ING =~
TN R 3 PRODUGTRS C O FRUTAS Y OTROS VEGETALES INCLUIDOS HONGOS Y SETAS, RAICES Y TUBERCULOS
# @74 - FRUTAS Y OTROS VEGET ||| ./ 61 4 LEGUMINOSAS Y ALOE VERA ALGAS MARINAS, NUECES, SEMILLAS: FRUTAS Y HORTALIZAS [
PROCESADAS

- @[3 5 - CONFITERIA -

o /106 | 5 CONFITERIA 0]
4 @6 Y PRODUCTC

o 1 CEREALES Y PRODUCTOS A BASE DE CEREALES DERIVADOS DE GRANOS DE CERALES, DE
a7 /o123 6 RAICES ¥ TUBERCULOS LEGUMINOSAS, EXCLUIDOS LOS PRODUCTOS DE PANADERIA DEL [
+@Ege GRUPO 7
4@ (379 - PESCADOS Y PRODUCTe || /| 149 | 7 PAN Y PRODUCTOS DE PANADERIA o}
@6z 10- vPRODUCTO || 135 &8 CARNES, PRODUCTOS CARNICOS COMESTIBLES Y DERIVADOS CARNICOS B
4 @03 11 - AZUCAR PRODUCTOS || £ 166 9 PESCADOS Y PRODUCTOS DE LA PESCA (MOLUSCOS, CRUSTACEQS Y EQUINODERMOS) | @
i3 1 HL Y PRODUCT! DEH

4 @ G312 - ML cerayoTRosp ||2 170 10 UEVOS Y PRODUCTOS A BASE DE HUEVO B
+1- @) 71 13 - SAL HIERBAS AROMAT W[ || 1] 2034 > || ¥ | 10 v|7 | Mostrando pégina 1 de 4, Filas 1210 de 31

Figura 123: Ventana Administracion Tabla Clasificacion de Alimentos.
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4.22.1. Agregar Grupo de Productos

Para agregar un nuevo Grupo de Producto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Al abrir inicialmente la ventana de Clasificaciébn de alimentos por defecto en el
marco derecho de la ventana se muestran las opciones asociadas a los productos,

Se hace click sobre el icono: | *! “Nuevo Grupo”.
2- Se despliega una ventana donde se agrega el nimero del grupo o el codigo.
3- Se agrega el nombre delgrupo.

4- Permite agregar el grupo creado mediante el icono: ¥ o por el contrario cancelar
la creacion mediante el icono: €|
5- Tan pronto se ha agregado un nuevo Grupo a la tabla es necesario actualizar el
listado mediante icono: "
[+ | Nueve Grupo 1 5 % Actualizacion
Id Grupo Nombre
|5 |
Grupo 2
Mombre:| 3
s
o ||@ 4

Figura 124: Pasos Agregar Grupo de Productos

4.22.2. Modificar Grupo de Productos

Para modificar un Grupo de Productos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Al abrir inicialmente la ventana de Clasificacion de alimentos por defecto en el
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marco derecho de la ventana se muestran las opciones asociadas a los productos,
Se buscan los barrios intervenidos mediante los filtros destinados para este fin que

se encuentran en la parte superior del marco superior de la ventana ' T

2- Se hace click sobre el icono del lapiz:

3- Se abre una seccion donde se puede modificar el nimero o cédigo del producto.

4- Se permite modificar el nombre del grupo de productos.

5- Permite agregar los cambios del grupo de productos mediante el icono: ¥l o por
el contrario cancelar la modificacion mediante el icono: €|

6- Tan pronto se ha modificado un Grupo de productos es necesario actualizar el

listado mediante icono: "

|+ | Nuevo Grupo 6 |5 Actualizacisn
Id Grupo MNombre
CONFTERIA ([T | 1

v 106 5 CONFITERIA (0}
Grupo: [B 3

COMFITERIA
MNombre: 4

P

|| |4 | 5

Figura 125: Pasos Modificar Grupo de Productos.

4.22.3. Eliminar Grupo de Productos

Para borrar un Grupo de Productos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Al abrir inicialmente la ventana de Clasificaciéon de alimentos por defecto en el
marco derecho de la ventana se muestran las opciones asociadas a los productos,
Se busca el Grupo mediante el filtro destinado para este fin que se encuentra en la

parte superior de la ventana |
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2- Se hace click en el icono de la caneca
3- Se confirma o cancela la eliminacién del grupo en la ventana de confirmacién.

4- Se actualiza el listado de Grupo de Productos pulsando el icono: 1%

|+ [ Nueve Grupo 4| %| Actualizacién

| Id | Grupo | MNombre

PEscanos  ||v| 1

*

# 186 9 PESCADOS ¥ PRODUCTOS DE LA PESCA (MOLUSCOS, CRUSTACEQS ¥ EQUINODERMOSE) 21

(=11

(=] Eliminar X

Esta segurc gue desea eliminar el
registra?

| OK || Cancel | 3

Figura 126: Pasos Eliminar Grupo de Productos.

4.22.4. Activar o Inactivar Grupos, Categorias y Subcategoria de
Productos

Para realizar la activacion o desactivacion de Grupos, Categorias y Subcategorias de
productos del listado de clasificacion de productos es necesario tener en cuenta las
siguientes indicaciones:

1- Al abrir inicialmente la ventana de Clasificacién de alimentos por defecto en el
marco izquierdo de la ventana se muestra el listado de clasificacién de productos,

Se marca la casilla: ¥ o desmarca la casilla: para activar o desactivar Grupos
de Productos en el primer nivel del &rbol de clasificacién de productos.

2- Se hace click en el icono ' del primer nivel del arbol de un Grupo de productos
seleccionado para poder visualizar las categorias asociados al mismo.

3- Se marca la casilla:¥o desmarca la casilla: para activar o desactivar las
categorias de Productos en el segundo nivel del &rbol de clasificacion de

productos.
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
172



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
AI;'SQLOQST'\:'\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

4- Se hace click en el icono # del segundo nivel del arbol de una categoria de
productos seleccionado para poder visualizar las subcategorias de productos
asociados al mismo.

5- Se marca la casilla®' o desmarca la casilla: “para activar o desactivar las
subcategorias de Productos en el tercer nivel del arbol de clasificacion de
productos.

% Clasificacion Alimentos

Clasificacion de productos

L# Nuevo Grupo

_iJ-- # [[7 5 - CONFITERIA

2 :n - PRODUCTOS A BASE DE CACAC O SUS SUBPRODUCTOS
4 QCOLATES DE MESA

5 - MANTECA DE CACAD

: 3
tr ARAMELOS
- PRODUCTOS DE LAS CATEGORIAS 5.1, 5.2 ¥ 5.3 QUE SEAN ADICIC

e I ;# b - CEREALES ¥ PRODUCTOS A BASE DE CEREALES DERIVADOS DE GR
| 7 - PANY PRODUCTOS DE PAMADERIA

Ll YY)

Figura 127: Pasos Activar o Inactivar Grupos, Categorias y Subcategoria de Productos.

4.22.5. Agregar Categoria de Productos

Para agregar una nueva Categoria de Producto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona un Grupo del listado de clasificacion de productos que se encuentra
en el marco izquierdo.

2- Se hace click sobre el icono: | *! “Nueva categoria” en el marco derecho de la
ventana.
3- Se abre una nueva seccion donde se agrega el nimero o cédigo de la Categoria.
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4- Se agrega el nombre de laCategoria.

5- Permite agregar la Categoria creado mediante el icono: ¥ o por el contrario

cancelar la creacion mediante el icono: &/
6- Tan pronto se ha agregado una nueva Categoria a la tabla es necesario actualizar

el listado mediante icono: "

% Clasificacién Alimentos {=1

(5]

Clasificacion de productos

(7 Nuevo Grupo | + | Nueva Categoria 2 6% | Actualizacion

i ¥ (790 - BEBIDAS| 1 - | 1d

| Categoria Nombre

-+ ¥ [ 91 - PLAGUICIDAS O PRODUCTC =

- [#) [3) 92 - PRODUCTO FARMACEUTICH
Categoria: 3

-+ ¥ [F) 93 - REA DE DIAGNOSTH
£ 1« [7) 94 - PRODUCTOS DE HIGIENE D Nombre: |4
+- ¥ [3) 95 - SUSTANCIAS QUIMICAS
P
/@ 5

Figura 128: Pasos Agregar Categoria de Productos.

4.22.6. Modificar Categoria de Productos

Para modificar una Categoria de Producto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona un Grupo del listado de clasificacion de productos que se encuentra
en el marco izquierdo.
2- Se realiza la busqueda de la categoria por medio del filtro: “Nombre” que se

encuentra en la parte superior del marco de la parte derecha de laventana | T |

3- Se hace click sobre el icono del lapiz: # en el marco derecho de la ventana.
4- Se abre una nueva seccion donde se modifica el nUmero o codigo de la Categoria.
5- Se modifica el nombre de laCategoria.

6- Permite modificar la Categoria creado mediante el icono: LA por el contrario

cancelar la modificacion mediante el icono: €@/
7- Tan pronto se ha modificado la Categoria es necesario actualizar el listado

. . '
mediante icono; 7"

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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174



DIRECCION’DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana
COLECTIVA Garcia.
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
AI;'SQLO?;'S#‘\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR | Aprobado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1
5] dasificacién Alimentos H %
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LA Nuevo Grupo |+ Nueva Categoria 6%/ Actualizacion
+ @ (7|o0 - eeaiDas| 1 I | categoris Nombre
b ) [1# 91 - PLAGUICIDAS © PRODUCTOS A NO ALCOHOL | 7 | 2
*: # (7 92 - PRODUCTO FARMACEUTICO .
. R4 288 4 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS ﬁ'
4 ) [# 93 - REACTIVOS DE DIAGNOSTICO IN
: Categoria:|4 3

el i« (7 94 - PRODUCT E HIGIE

BEBIDAS NO ALCOHOLICAS

- ) (7] 95 - SUSTANCIAS QUIMICAS Nombre: 4

|«||@| 5

Figura 129: Pasos Modificar Categoria de Productos.

4.22.7. Eliminar Categoria de Productos

Para Eliminar una Categoria de Producto es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona un Grupo del listado de clasificacion de productos que se encuentra
en el marco izquierdo.

2- Se realiza la busqueda de la categoria por medio del filtro: “Nombre” que se
encuentra en la parte superior del marco de la parte derecha de la ventana | T

3- Se hace click sobre el icono de la caneca: @ en el marco derecho de la ventana.

4- Se abre la ventana de confirmacidn donde se pulsa el botén: “OK” o de lo contrario
se pulsa el botdn: “Cancel’.

5- Tan pronto se ha eliminado la Categoria es necesario actualizar el listado

. . W
mediante icono: '

[% Clasificacion Alimentos =

Clasificacion de productos

L7l Nuevo Grupo | # | Nueva Categoria 5 || Actualizacién

E Id ‘ Categoria Nombre ‘

@ [2 1 - LECHE, DERIVADOS LACTEQS Y PF CARAMELOS || 7|2

3 "I

! [ 2 - GRASAS, ACEITES, EMULSIONES C 38
CARAMELOS

% Eliminar X

i

I [ 3 - PRODUCTOS CUYO INGREDIENTE

4 @[3 4 - FRUTAS Y OTROS VEGETALES INC
< 315

@ (735 CONFITERIA 1 = Esta seguro que desea eliminar el

+ ¥ [[7] 6 - CEREALES Y PRODUCTOS A BASE ‘9‘ registro?

+- (@ 37 7 - PAN Y PRODUCTOS DE PANADER : OK || Cancel | e
La 2 7-PAN ANAD 4 (Ol [mEsticehm i6n vigente,
sal' 4+ ) [[7) & - CARNES, PRODUCTOS CARNICOS alud (SDS);

est 4@ )9 - PESCADOS Y PRODUCTOS DE LA
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Figura 130: Pasos Eliminar Categoria de Productos.

4.22.8. Agregar Subcategoria de Productos

Para agregar una nueva Subcategoria de Productos es necesario seguir los siguientes

pasos:

1-

Se despliegan las categorias asociadas a un producto en el arbol de clasificacion
de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la ventana haciendo click
en el icono: # gue se muestra a la izquierda de cada grupo de productos.

Se selecciona una categoria del listado de clasificacion de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el segundo nivel.

Se hace click sobre el icono: | *! “Nueva subcategoria” en el marco derecho de la

ventana.

Se abre una nueva seccién donde se agrega el nimero o cédigo de la
subcategoria.

Se agrega el nombre de la subcategoria.

Se permite marcar la casilla: ¥ de “Riesgo Alto”.

Se permite marcar la casilla: ¥ de “Riesgo Medio”.

Se permite marcar la casilla: ¥ de “Riesgo Bajo”.

Permite agregar la subcategoria creada mediante el icono: LA por el contrario

cancelar la creacién mediante el icono: €'

10- Tan pronto se ha agregado una nueva subcategoria es necesario actualizar el

- 6
listado mediante icono:
3 asificacién Alimentos SIS o
Clastificacién de productos
L7l Nuevo Grupo | +| Nueva Subcategoria 3 10!%| Actualizacion
44 [ 2 - GRASAS, ACEITES, EMULSIONES GRy " ‘ Id ‘ Subcategoria Nombre | Riesgo Alto Riesgo Medio ‘ Riesgo Bajo
@) [7) 3 - PRODUCTOS CUYO INGREDIENTE PRIN = = = =
+- ) [7) 4 - FRUTAS Y OTROS VEGETALES INCLUIDOS HO
Subcategoria
1+ @07 5 - CONFITERIA SRR 4
#- [0 1-PRODUCTOS A BASE DE CACAO O SUS SUBF
Nombre L
4[] |2 - CARAMELOS| 2
# [0 3 - GOMAS DE MASCAS fiesao Ao 6
4[] 4 - DECORACIONES DULCES Riesgo Medio 7
#+ ([ 5 - PRODUCTOS DE LAS CATEGORIAS 5.1, 5.2 ¥ Resgf‘ E-aéc‘ 8 alud (SDS);
4 @ () 6 - CEREALES Y PRODUCTOS A BASE DE CEREALEL|||1¥/1|@]

i6n vigente,
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Figura 131: Pasos Agregar Subcategoria de Productos.

4.22.9. Modificar Subcategoria de Productos

Para modificar una Subcategoria de Productos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se despliegan las categorias asociadas a un producto en el arbol de clasificacion
de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la ventana haciendo click
en el icono: # gue se muestra a la izquierda de cada grupo de productos.

2- Se selecciona una categoria del listado de clasificacion de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el segundo nivel.

3- Se realiza la busqueda de la subcategoria mediante los filtros que se encuentran

en la parte superior de la ventana | T

4- Se hace click sobre el icono del lapiz: ef el marco derecho de la ventana.
5- Se abre una nueva seccién donde se puede modificar el numero o codigo de la
subcategoria.

6- Se puede modificar el nombre de la subcategoria.
7- Se permite marcar ¥ o desmarcar "' la casilla de “Riesgo Alto”.
8- Se permite marcar ¥ o desmarcar " la casilla de “Riesgo Medio”.

9- Se permite marcar ¥ o desmarcar ' la casilla de “Riesgo Bajo”.

10- Permite modificar la subcategoria mediante el icono: LA por el contrario

cancelar la creacién mediante el icono: '€/
11-Tan pronto se ha modificado la subcategoria es necesario actualizar el listado
. . 5
mediante icono: '

% Clasificacién Alimentos

(5]

Clasificacién de productos

17| Nuevo Grupo | + | Nueva Subcategoria 11 5| Actualizacion
. | Id ! Subcategoria Nombre ‘ Riesgo Alto Riesgo Medio Riesgo Bajo
= @I (3 1 - LECHE, DERIVADOS LACTEOS Y PROD
1 ') =L ECHE DERIVADOS HAGTEOS Y PRO FunDIDOS | Y |3 v v Y|
; 5 A4 1T 3 QUESOS FUNDIDOS v 0]
i 3. Subcategoria: 3 5
2 = T QUESOS FUNDIDOS
4 4 - LECHES EN POLVOQ, CREMA DE LECHE
Nombre: 6
+ [ |5-QUESOS| 2
La [ 6- MANTEQUILLA Riesgo At @ 7 sion vigente,
sal| 4 [0 7 - OTROS DERIVADOS LA Riesgo Medio: (1] 8 Salud (SDS);
est 4 8§ - POSTRES DE LECH Riesgo Bajo 9 /.
9 - LACTOSUEROS Y PRODUCTOS A BA! v|l@ 10
#- [ 9- LACTOSUEROS Y PRODUCTOS A BAS || 177
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Figura 132: Pasos Modificar Subcategoria de Productos

4.22.10. Eliminar Subcategoria de Productos

Para eliminar una Subcategoria de Productos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se despliegan las categorias asociadas a un producto en el arbol de clasificacion
de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la ventana haciendo click
en el icono; #" gue se muestra a la izquierda de cada grupo de productos.

2- Se selecciona una categoria del listado de clasificacion de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el segundo nivel.

3- Se realiza la busqueda de la subcategoria mediante los filtros que se encuentran

en la parte superior de la ventana ' T |

4- Se hace click sobre el icono de la caneca: éh el marco derecho de la ventana.

5- Se abre la ventana de confirmacion donde se pulsa el botén: “OK” o de lo contrario
se pulsa el botén: “Cancel”.

6- Tan pronto se ha modificado la subcategoria es necesario actualizar el listado

. . '
mediante icono; 7"

Clasificacién de productos

17| Nuevo Grupo | * | Nueva Subcategoria 6 |5/ Actualizacion
- ‘ Id ‘ Subcategoria Nombre } Riesgo Alto 1 Riesgo Medio Riesgo Bajo
A & 1-LEC RIVADOS LACTEQS Y PRO
13 @7 1 - LECHE, DERIVADOS LACTEOS Y PROD SUERG = [+ [+ (v
4 1 - LECHE Y DI )OS LACTECS BEBIB 8
/s |21 |2 MANTEQUILLA DE SUERO v
£ 2 - LECHE A, LECHE CONDEN = e #
+ 3 - CREMA (NATA), ACEITE (MANTECA) 3 etiminar X
H 4 - LECHES EN POLVO, CREMA DE LECHE
~ . = Esta seguro que desea eliminar el
£ 5 - QUESOS 'e' registro?
+ (] |6~ MANTEQUILLA| 2 T 5o [Eeas)]
#- ([ 7 - OTROS DERIVADOS LACTEOS DIFERE -

k> 8 - POSTRES DE LECHE, CON ADICION D

Figura 133: Pasos Eliminar Subcategoria de Productos.

4.22.11. Agregar Productos a una Subcategoria

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Para agregar un nuevo Producto a una subcategoria de Productos es necesario seguir los
siguientes pasos:

1-

3 Casificacion Alimentos =

Se despliegan las categorias (primer nivel) asociadas a un grupo de productos en
el arbol de clasificacion de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la
ventana haciendo click en el icono: gue se muestra a la izquierda de cada
grupo de productos.

Se despliegan las subcategorias (segundo nivel) asociadas a una categoria de
productos en el arbol de clasificacion de productos que se encuentra en el marco
izquierdo de la ventana haciendo click en el icono: #° que se muestra a la
izquierda de cada categoria de productos.

Se selecciona una subcategoria del listado de clasificacion de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el tercer nivel.

Se hace click sobre el icono: '*! “Nuevo producto” en el marco derecho de la
ventana.
Se abre una nueva seccién donde se agrega el nombre del producto

Se puede marcar la casilla: ¥ “Activo” para que el producto quede activo en la
lista de productos.

Permite agregar el producto creado mediante el icono: A por el contrario
cancelar la creacion mediante el icono: @

Tan pronto se ha agregado un nuevo Producto es necesario actualizar el listado

. . i
mediante icono: '

(5]

Clasificacion de productos

L7 Nuevo Grupo + | Nueva Producto & 8%/ Actualizacian

1 -4 ¥ [ 3 - PRODUCTOS CUYO INGREDIENTE PRIN

Id Nombre Activo

7 s
1- AGUA, HIELC, HELADOS DE AGUA, AGL

1- AGUA POTABLE TRATADA, AGUAC

2 - HIELO Y HELADOS DE AGUA 3
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4.22.12. Modificar Productos de una Subcategoria

Para modificar un Producto en una subcategoria de Productos es necesario seguir los

siguientes pasos:

1- Se despliegan las categorias (primer nivel) asociadas a un grupo de productos en
el arbol de clasificacion de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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ventana haciendo click en el icono: gue se muestra a la izquierda de cada
grupo de productos.

2- Se despliegan las subcategorias (segundo nivel) asociadas a una categoria de
productos en el arbol de clasificacién de productos que se encuentra en el marco
izquierdo de la ventana haciendo click en el icono: - que se muestra a la
izquierda de cada categoria de productos.

3- Se selecciona una subcategoria del listado de clasificaciébn de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el tercer nivel.

4- Se realiza la busqueda de un producto utilizando los filtros disponibles en la parte

superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' ©

. . P . il
5- Se hace click sobre el icono lapiz: eh el marco derecho de la ventana.
6- Se abre una nueva seccion donde se puede modificar el nombre del producto

7- Se permite marcar ¥ o desmarcar la casilla: “Activo” para que el producto quede
activo o inactivo en la lista de productos.

8- Permite modificar el producto mediante el icono: LA por el contrario cancelar la
modificacion mediante el icono: &

9- Tan pronto se ha modificado un producto es necesario actualizar el listado

. . w5
mediante icono: '*

Clasificacion de productos

7] Nuevo Grupo + | Nuevo Producto 9 |%| Actualizacion

‘ Id | Nombre Activo

13

CONDENSADY| Y | 4 -
/5 2103 LECHE CONDENSADA v @
T — Nombre: LECHE CONDENSADA 6
Activo: @ 7
2 - LECHE CONDENSADA 3 :
7| 8

& 3 - CREMA (NATA), ACEITE (MANTECA) DE

Figura 135: Pasos Modificar Productos de una Subcategoria.

4.22.13. Eliminar Productos de una Subcategoria

Para eliminar un Producto en una subcategoria de Productos es necesario seguir los
siguientes pasos:
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Se despliegan las categorias (primer nivel) asociadas a un grupo de productos en
el arbol de clasificacion de productos que se encuentra en el marco izquierdo de la
ventana haciendo click en el icono: gue se muestra a la izquierda de cada
grupo de productos.

Se despliegan las subcategorias (segundo nivel) asociadas a una categoria de
productos en el arbol de clasificacion de productos que se encuentra en el marco
izquierdo de la ventana haciendo click en el icono: #° que se muestra a la
izquierda de cada categoria de productos.

Se selecciona una subcategoria del listado de clasificacion de productos que se
encuentra en el marco izquierdo en el tercer nivel.

Se hace click sobre el icono de la caneca: &h el marco derecho de la ventana.

Se abre la ventana de confirmacion donde se pulsa el boton: “OK” o de lo contrario
se pulsa el botén: “Cancel”.

Tan pronto se ha eliminado el producto es necesario actualizar el listado mediante

. W
icono; 7

Clasificacion de productos

2| Nuevo Grupo

| *+ | Nuevo Producto 6 1'% Actualizacion
| 1d Nombre i Activo ‘
13- @ [Z 1 - LECHE, DERIVADOS LACTEOS Y PRODU! MANJAR v/ 7|
1-LECHEY DE 0S LACTEOS BEBIBLE
2 - LECHE EVAPORADA, LECHE CONDENS/|H || 7 =4 R e ns
3 - CREMA MANTECA) DE = Eliminar X
4 - LECHES EN PO REMA DE LECHE
5 . QUESOS ‘o‘ rE:;usieg‘uro que desea eliminar el
6 - MANTEQUILLA = 5 ’7057’; EeSE‘ir

7 - OTROS DERIVADOS LACTEOS DIFEREN
1 - AREQUIPE / DULCE DE LECHE / CAF

2 - MANJAR BLANCO 3

<

Figura 136: Pasos Eliminar Productos de una Subcategoria.

4.23. Administracion Tabla Modelo Actas IVC
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La

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar registros

de la tabla paramétrica o de referencia Modelo Actas IVC.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental IVC->Modelo Actas

IvC

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Actas IVC: Permite realizar la busqueda de Actas IVC utilizando los

diferentes filtros.

2
3
4

8- Boton de cierre.

5] Madelos Actas IVC (Administracién)

| *+ | Nuevo Modela 7

Modificar Acta IVC: Permite modificar un Acta IVC.
Activar o inactivar Actas IVC: Permite activar o inactivar Actas IVC del listado.
Eliminar Acta IVC: Permite realizar la eliminacién de una Acta IVC.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Actas IVC.
7- Crear Nuevo Modelo de Acta IVC: Permite la creacion de un nuevo modelo de
Acta IVC.

=l =]

6% | Actualizar

Editar |

Nombre Modelo Acta

Solo Datos Propietario

Fecha creacién

| Acﬁv'ar| Eliminan

1 || ||
2/ Formato operativos de alim 05/08/2011 12:00:00 a. m. 3¢ 41
s 2 Formato operativos de bek 05/09/2011 12:00:00 a. m. " i}
s |3 Bajo Riesgo 05/09/2011 12:00:00 a. m. o )
74 Bajo Riesgo Expendio y dej 05/09/2011 12:00:00 a. m. " i}
s carritos y triciclos expende: 05/09/2011 12:00:00 a. m. o 0]
s 6 comedores y cocinas comu 05/09/2011 12:00:00 a. m. " i
_/‘ 7 Expendio y depositos de al 05/09/2011 12:00:00 a. m. td 0]
_/‘ 8 Expendios de carne 05/09/2011 12:00:00 a. m. d i
FARE:] fabricas de bebidas alcoha 05/09/2011 12:00:00 a. m. v o
_/‘ 10 Hipermercados, supermerc 05/09/2011 12:00:00 a. m. d i
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Figura 137: Ventana Administracion Tabla Modelo Actas IVC.

4.23.1. Agregar Nuevo modelo de Acta IVC

Para agregar un nuevo modelo de Acta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: '*! “Nuevo Modelo” en la parte superior de la

ventana.
2- Se agrega el nombre del Modelo de Acta.

3- Se puede marcar la casilla: ¥ “Solo Datos Propietario”.

4- Permite agregar el Nuevo Modelo de Acta IVC mediante el icono: LA por el
contrario cancelar la creacion mediante el icono: &/

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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5- Tan pronto se ha agregado el Nuevo Modelo de Acta IVC es necesario actualizar

el listado mediante icono: "

3 Modeles Actas IVC (Administracién) = % (=]

|+ Mueve Modelo 1 5 |5 Actualizar

Add new item Fecha creacion ‘ Activar ‘ Eliminar,

[x

Add new item

Nombre Modelo Acta: 2
¥l 16/02/2017 12:00:00 a. m. Ci

Solo Datos Propietario: 3
Vi@ 4 16/02/2017 12:00:00 a. . el
16/02/2017 12:00:00 a. m. Ci

16/02/2017 12:00:00 a. m. td

a8 a8 a8 &

Figura'138: Pasos Agregar Nuevo modelo de Acta IVC

4.23.2. Modificar Acta IVC

Para modificar una Acta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1

Se realiza la busqueda del Acta IVC utilizando los filtros disponibles en la parte
superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' T

2- Se hace click sobre el icono del lapiz:
3- Se abre una nueva ventana donde es posible modificar el nombre del Modelo de
Acta.

4- Se puede marcar /o desmarcarla casilla: ¥ “Solo Datos Propietario”.

5- Se permite modificar el Modelo de Acta IVC mediante el icono: ¥ o por el
contrario cancelar la modificacién mediante el icono: €/
6- Tan pronto se ha realizado la modificacién del Modelo de Acta IVC es necesario

actualizar el listado mediante icono: !

7- Para finalizar se pulsa el botén: “Cierre”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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Modelos Actas IVC (Administracién)

= % = O
| #| Nuevo Modelo 6 |%| Actualizar
| Editar | id Nombre Modelo Acta Solo Datos Propictario Fecha creacion | Activar | Eliminan
Pelugueria (v 1 ||
2 o 53 Acta de Inspeccion Vigilanc 05/09/2011 12:00:00 a. m. v
salas de belleza y afines
Editando ModelolD: 53 [x] 28/08/2014 &:27:57 p. m. Ld o
Editandc ModelolD: 53 04/09/2017 12:00:00 a. m. v [0}

Acta de Inspeccidn vigilancia y Control higiénico

ombre Mo » Acta: . - . N
Mombre Modelo Acta sanitaria a Peluquerias, salas de belleza y afines

e

Solo Datos Propistario: 4
|+«/|@| 5
[ Cemar 7

Figura 139: Pasos Modificar Acta IVC

4.23.3. Activar o Inactivar Acta IVC

Para activar o inactivar una Acta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del Acta IVC utilizando los filtros disponibles en la parte
superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' T

2- Se marca ' o desmarca lacasilla; ¥

3- Tan pronto se ha realizado la actividad es necesario actualizar el listado mediante

. [
icono: |

4- Para finalizar se pulsa el boton: “Cierre”.

Meodelos Actas IVC (Administracién)

= % = O

|+ | Nueve Medelo 3 ['%| Actualizar

| Editar | id Nombre Modelo Acta Solo Datos Propictario Fecha creacign | Activar | Eliminan
comedores ||| 1 Al
7 5] comedores y cocinas comu 05/09/2011 12:00:00 a. m. 2 )
La Cemar | 4 5idn vigente,
—— .
SAINL Cii 1Us PIULLOUS UL LB BLIU. Lot HIIUHTTIULIVE Lo UL LUWIULLLE LUTIIUGTIVIGE § PEUpIcuGu e 1w oo cuana ciou e ue walud (SDS);
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Figura 140: Pasos Activar o Inactivar Acta IVC

4.23.4. Eliminar Acta IVC

Para eliminar una Acta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del Acta IVC utilizando los filtros disponibles en la parte

superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' T

2- Se hace click sobre el icono de la caneca: U
3- Tan pronto se ha realizado la actividad es necesario actualizar el listado mediante

. 5
icono; |

4- Para finalizar se pulsa el boton: “Cierre”.

" (=]

% Modelos Actas IVC (Administracién) {=

| + | Nueve Medelo 3 |5 Actualizar

Activar | Eliminarn

id MNombre Modelo Acta Solo Datos Propietario Fecha creacion

Editar

reglamentos || ¥ | 1 ||

formato diagndstico, cump
K4 136 reglamentos técnicos comy 14/07/2017 1:04:03 p. m. e 21
productos carnicos comest

Formate diagndstico, cumg
& 137 reglamentos técnicos comp 14/07/2017 1:04:03 p. m. ] i

distribucién camne y produc

Cerrar 4

Figura 141: Pasos Eliminar Acta IVC

4.24. Administracion Tabla Configuracién Componentes IVC

Mediante esta seccion es posible realizar la configuracion de componentes IVC a través
de la administracion de puntos criticos, los cuales se pueden agregar, modificar activar o
inactivar y eliminar.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental IVC->Configuracion

Componentes IVC

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Seleccionar Vigencia: Permite elegir la vigencia desde una lista desplegable.
2- Seleccionar Proyecto: Permite elegir un proyecto desde una lista desplegable.

3-

Seleccionar Linea de Intervencion: Permite elegir una linea de intervencion desde
una lista desplegable.

Buscar Puntos Criticos: Permite realizar la busqueda de un punto critico por medio
de la aplicacién de filtros.

Modificar Puntos Criticos: Permite realizar la modificacién de un punto critico.
Activar o inactivar Puntos Criticos: Permite activar o inactivar Puntos Criticos del
listado.

Eliminar Puntos Criticos: Permite realizar la eliminacion de un Punto Critico.
Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.

Crear Nuevo Punto Critico: Permite la creacion de un nuevo Punto Critico.

10- Botdn decierre.

[E) Administrador Puntos criticos =G

Vigencia:

Proyecto:

Linea intervencion:

1[~|

3=

[ Agregar Punto critico 9

Nombre Descripcion Vigente  Fecha Creacion Activo Eliminar

Y T 4 h A T X | o | b d
69 78
Aplicacion y digitacion de encuesta de percepcion acerca
de factores de riesgo asociados a eventos climéaticos S
9 2 21/07/2017 ) @
extremos y/o radiacin ultravioleta y/o ecourbanismo y/o
i n islas " ﬁ

Mle(1]234p|0 8 1 Go 15 || Change Mostrando pagina 1 de 4, filas 12 15 de 54

Cerar

/10

Figura 142: Ventana Administracion Tabla Configuracion Componentes IVC.

4.24.1. Agregar Nuevo Punto Critico

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Para realizar la creacion de un nuevo punto critico es necesario seguir los siguientes

pasos:

1- Se elige la vigencia de la lista desplegable.
2- Se elige el Proyecto de la lista deseleccion.
3- Se elige la Linea de Intervencion de la lista de seleccidn.

4- Se hace click sobre el icono: ! “Agregar Punto Critico”

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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% Administrador Puntos criticos

Vigencia: 1 | Abril 2017 - Febrero 2018 hd
Proyecto: 2 | (1186) Atencidn Integral en Salud -
Linea intervencion: 3 | GESTION DE PROGRAMAS ¥ ACCIONES DE INTERES EN SALUD PUBLIC | =

El Agregar Punto critico 4

Figura 143: Pasos Agregar Nuevo Punto Critico

A continuacion se despliega una nueva ventana donde se muestran las pestafas:
“Intervencién y Tipos de establecimiento”.

4.24.1.1. Pestafa Intervencién para la creacién de un punto critico

Para el diligenciamiento de la pestafia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se agrega el nombre del punto critico.
2- Se agrega la descripcion del punto critico.

3- Se elige un Producto SSP de la lista de seleccion |~
4- Se elige un subproducto SSP de la lista de seleccion I~
5- Se elige la Accioén Integradora de la lista de seleccion |~

6- Para la opcion: “Intervencion aplica en:” se marcan ¥/ o desmarcan las casillas
de “Inspeccion Vigilancia y Control” y/o “Seguimiento Programatico vy
Presupuestal’”.

7- Para la opcion: “Intervencion corresponde a:” se marcan ¥ o desmarcan las
casillas de: “Vigilancia Intensificada”, “Sistematizada” y/o “Costo estdndarmanual”.

8- Se elige: “Desagregar Intervencién para Seguimiento programatico por:” de la lista

de seleccion | ™
9- Se marca ¥ o desmarca "/ la casilla de: “VIGENTE”.
10-Se marca ¥ o desmarca " la casilla de: “ACTIVO”.
11- Para agregar el nuevo registro se pulsa el boton: “Insertar”.
12- Para cancelar la creacion del nuevo registro se pulsa el botén: “Cancelar”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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Mueveo Punto critico

LiNEA AMEIENTE:

Intervencian Tipas de establecimiento

PUNTO CRITICO

VIVIENDA (URBANO)

PUNTO CRITICO: 1
DESCRIPCION: 2
PRODUCTO $5P: Seleccione... 3|~
SUBPRODUCTO 55P: Seleccione... 4 [
Accion integradora: Seleccione... 5 | =
Actividad en meta Distrital:

Intervencion aplica en: 6 Inspeccion Vigilancia y Control Seguimiento Programatico y Presupuestal
Intervencion corresponde a: 7 Vigilancia intensificada Sistematizada Costo estandar manual
Desayegu nervenein 0 | Seteccione.. 8 |-

9 VIGENTE
1 0 ACTIVOD

11 | insemar || Cancelar | 12

Figura 144: Pestafia Intervencidn para la creacion de un punto critico.

4.24.2. Modificar un Punto Critico

Para modificar un punto critico es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la vigencia de la lista desplegable.
2- Se elige el Proyecto de la lista deseleccion.

3- Se elige la Linea de Intervencién de la lista de seleccion.

4- Se hace click sobre el icono: ! “Agregar Punto Critico”.

5- Se hace click sobre el icono dellapiz:  #

Administrador Puntos criticos

Vigencia: 1 | Abril 2017 - Febrero 2018 =
Proyecto: 2 (1186) Atencidn Integral en Salud ||
Linea intervencion: 3| GESTION DE PROGRAMAS ¥ ACCIONES DE INTERES EN SALUD PUBLIC | v |

[ Agregar Punto critice.

La D Nombre Descripcion Vigente Fecha Creacion Activo

Eliminar

sal \ T s 4 |x T

T | T |

T

sién vigente,

T/ Salud (SDS);

est 5 157 1PS con asistencia técnica pera la prioridad de primera infancia,

05/06/2018 d

/.
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Figura 145: Pasos Modificar un Punto Critico

A continuacion se despliega una nueva ventana donde se muestran las pestafas:
“Intervencion y Tipos de establecimiento”.

4.24.2.1. Pestafia Intervencion parala Modificacién de un Punto Critico.

Para el diligenciamiento de la pestafia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se puede modificar el nombre del punto critico.
2- Se puede modificar la descripcion del punto critico.
3- Se permite seleccionar valores de un listado para la opcion: “CLASIFICACIONES”.

En esta seccidn es posible modificar alguna de las opciones de Clasificaciones
para lo cual se siguen los siguientes pasos:

3.1- Se hace click sobre el icono del lapiz: 4
3.2- Se puede modificar el valor de la descripcion.

3.3- Se elige la Intervencién SPP de la lista de seleccion |~/

3.4- Se marca ¥' o desmarca

3.5- Se agrega el cambio mediante el icono: ™=

v

cambio se hace mediante el icono: **

la casilla: “Seleccionado”.

o por el contrario cancelar el

Descripcion Intervencion SPP Seleccionado
3.1 # Noaplica 9009
3.2 Descripcion: No aplica

3.3 Intervencion SPP:| Seleccione...

3.4 Seleccionado:

3.5|v)(x

Figura 146: Pestafia Intervencidon para la Modificacion de un Punto Critico - Clasificaciones

4- Se elige un Producto SSP de la lista de seleccion |~

5- Se elige un subproducto SSP de la lista de seleccion ||

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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6- Se elige la Accién Integradora de la lista de seleccién |7/
7- Para la opcion: “Actividad en Meta Distrital”. Es posible realizar las siguientes

opciones:
7.1- Agregar una Meta.
7.2- Modificar una Meta.

7.3- Eliminar una Meta.

7.4- Actualizar Listado de Metas.

7.1™ Agregar Meta

7.4 2 Actualizar

ID Meta Nombre Meta Id Actividad Mombre Actividad % Financiacion
7.2| # 2654 META 4 2678 ACTIVIDAD 3 META 4 100,00 7.3@
Total Financiacion: 100,00

Figura 147: Pestaiia Intervencion para la Modificacion de un Punto Critico — Actividad en Meta

Distrital

Cuando se desea agregar una nueva meta aparece la ventana: “Asociar servicios”

realizando los siguientes pasos:

7.1.1- Se realiza la busqueda de la Meta utilizando los filtros disponibles en la

parte superior de la ventana en el marco derecho de la ventana

||

7.1.2- Se selecciona una meta haciendo click en el hipervinculo: “Sel”.

7.1.3- Se muestran opciones de paginacion para facilitar la busqueda de metas.
7.1.4- Para guardar los cambios se pulsa el botéon: “Actualizar”.

7.1.5- Para cancelar la modificacién de una meta se pulsa el botén: “Cancelar”.

- . Py
Asociar Servicios

2:®
I Actualizar | Cenrar J
Id Meta MNombre Meta Id Actividad Mombre Actividad
7.1.1 Y T T T
sel 2851 7.1.2 META 1 2661 ACTIVIDAD 1 META 1
Sel 2651 META 1 2662 ACTIVIDAD 2 META 1
La impresion | sel 2651 META 1 2663 ACTIVIDAD 3 META1
salvoenlos | o 55 META 1 2664 ACTIVIDAD 4 META 1
esta prohibidi
Sel 2651 META 1 2665 ACTIVIDAD 5 META 1
| 4 ul 234 r M 15 | 7.1.3 | Mostrando Pagina 1 de 4, Filas 1a 5 de 19.
I Actualizar | Cearrar J

714 7.15

te,
5);
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Figura 148: Pestaiia Intervencién para la Modificacion de un Punto Critico — Asociar Servicios

Para modificar el porcentaje de financiacion de una meta se realizan los siguientes

pasos:

7.2.1- Se hace click sobre el icono del lapiz; ¢

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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7.2.2- Se cambia el valor del porcentaje de Financiacion.
7.2.3- Se agrega el cambio haciendo click en el hipervinculo: “Update” de lo
contrario se hace click en el hipervinculo: “Cancel”.

ID Meta Nombre Meta Id Actividad Nombre Actividad % Financiacion

2659 Meta 04 2690 Meta 04 - Act. 01

7.2.1 7

10,00 i}

% Financiacion:|10,00
Update Cancel 7.2.3

P

Figura 149: Pestaiia Intervencidn para la Modificacion de un Punto Critico — Porcentaje de
Financiacién.

Para eliminar una meta se realizan los siguientes pasos:

7.3.1- Se hace click sobre el icono de la caneca: para eliminar el registro del

listado.

ID Meta Id Actividad

2704

Nombre Meta

£ 2665 Meta 10

Nombre Actividad

Meta 10 - Act. 03
Figura 150: Pestaiia Intervencion para la Modificacidon de un Punto Critico — Eliminar Meta.

10,00

8- Para la opcion: “Intervencion aplica en:” se marcan ¥ o desmarcan

de “Inspeccidén Vigilancia y Control” y/o
Presupuestal”.

9- Para la opcidn: “Intervencién corresponde a:” se marcan ¥ o desmarcan

% Financiacion

7.3.13

las casillas
“Seguimiento Programatico y

las

casillas de: “Vigilancia Intensificada”, “Sistematizada” y/o “Costo estandarmanual’.
10- Se elige: “Desagregar Intervencion para Seguimiento programatico por:” de la lista

de selecciéon 7|
11- Se marca ¥' o desmarca

12-Se marca ¥/ o desmarca | la casilla de: “ACTIVO”.

la casilla de: “VIGENTE”.

13- Para modificar el registro se pulsa el botén: “Actualizar”.
14- Para cancelar la modificacion del registro se pulsa el boton: “Cancelar”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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Editar Punto critico: IVC A INDUSTRIA DE FUNDICION, TRATAMIENTO Y REVESTIMIENTO DEL METAL

Intervencion

LINEA AMBIENTE:

PUNTO CRITICO:

DESCRIPCION:

Tipos de establecimiento
PUNTO CRITICO

Linea Seguridad quimica

1 IVC A INDUSTRIA DE FUNDICION, TRATAMIENTO Y REVESTIMIENTO DEL METAL

ESTABLECIMIENTOS QUE LLEVEN A CABO PROCESOS DE FUNDICION, TRATAMIENTO TERMICO
REVESTIMIENTO METALICO Y NO METALICO, FORJA, PRENSADO, ESTAMPADO, LAMINADO O

Descripcion Intervencion SPP Seleccionado

¢ No aplica 9999

S M de 20 trabajad 9999

#' 20 o mas trabajadores 9999

#'  Educativos Ing. Sanitario 9999

3 s Educativos Medico veterinario 9999
PO #'  Clubes con <= a 4 servicios 9999
#'  Clubes con >= a5 servicios 9999

#'  Universidades con <= a 4 servicios 9999

#'  Universidades con >= a 5 servicios 9999

#'  Universidades sin servicios adicionales 9999

ol ]zl o m) 10 ~]

Figura 151: Pestaiia Intervencidon para la Modificacion de un Punto Critico — Pasos 1 al 3.

PRODUCTO SSP: 4 | Establecimiento vigilado y controlado

SUBPRODUCTO SSP: 5 Visitas IVC

Accion integradora:

e

|

6 | Intervenciones individuales y colectivas para la vigilancia en salud ' v |

| Mostrando pagina 1 de 2, Filas 1 a 10 de 15.

™ Agregar Meta 2 Actualizar
ID Meta Nombre Meta Id Actividad Nombre Actividad % Financiacion
Actividad en meta Distrital: 7 =
#2654 META 4 2678 ACTIVIDAD 3 META 4 100,00
Total Financiacién: 100,00

Intervencion aplica en:

8w Inspeccion Vigilancia y Control ¥/ Seg

9\7 Vigilancia i o

Desagregar Intervencion para 7
Seguimiento programatico porrlo No aplica

Programati

Intervencion corresponde a: ¥ s;

Lai

11 @ vicente
sal
est: 12 @ actvo

13| Actalizar || Cancelar |14

y Prest

. Costo estandar manual

hd

ion vigente,
alud (SDS);
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Figura 152: Pestafia Intervencidn para la Modificacidon de un Punto Critico — Pasos 4 al 14
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4.24.2.2. Pestafa Tipos de Establecimiento para Edicion de Punto Critico

Para el diligenciamiento de la pestafia se pueden realizar los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono: ™ “Agregar Tipo deEstablecimiento”.
2- Se agrega el tipo de establecimiento.

3- Se agrega el codigo del ClIU, para lo que se hace click sobre el icono A}\, a
continuacion se muestra una nueva ventana donde se puede realizar la basqueda
del ClIU:

% Asistente para buscar ClIU

Escriba los criterios de blsqueda:

a
| " Aceptar I 0 Cancelar |

Figura 153: Ventana Asistente para Buscar CIIU

4
5

calendario B4

7- Se agrega el “Codigo formulario”.
8- Se agrega el “Codigo Formulario Diagndéstico”.

9- Se agrega la “Intervencidén en Seguimiento Programatico y Presupuestal” de las

opciones de la lista de seleccién |~
10- Se marca ¥ la casilla de: “ACTIVO”.

11- Para agregar el nuevo establecimiento se pulsa el boton: “Insertar” o de lo

contrarios se pulsa el boton: “Cancelar”

Se elige el modelo del Acta IVC de la lista de seleccion ||

Se elige el Modelo Anterior Acta IVC |7/
6- Se agrega: “Fecha vigencia Modelo Acta IVC:” haciendo click en el icono del

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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Editar Punto critico: Resultados de la incidencia a través del posicionamiento de |a agenda estratégica local (Consejo loc
Intervencidn I Tipos de establecimiento I
1m Agregar Tipo de establecimiento  ® Actualizar 12
| [»] | Mombre tipo establecimiento iy ‘ Fecha Creacion Activo Eliminar

No hay datos para mostrar.
Tipo de establecimiento

Tipo Establecimiento

Punto Critico

Grupos de preguntas

TIPO DE ESTABLECIMIENTO

Resultados de la inci a través del posici de la agenda
{espacios de coordinacién de politicas y otros de desision local).

sgica local (Consejo local de Gobierna,

Tipo Establecimiento: | 2
Cadigo ClU: |3 a,}\.
Modelo ActaiVC: |4 || Seleccione... =)
Modelo anterior Acta IVC: |G | Seleccione... S
Fecha vigencia Modelo Acta =
we: |6 5]
Cédigo formulario: | 7
Cédigo Formulario Diagnéstico: | &
Intervencién en Seguimiento
Programitico y Presupuestal: | S€/eCCiONe... S
activo 10

11| Insenar <Cancelar

Figura 154: Pasos Pestaia Tipos de Establecimiento para Edicidn de Punto Critico

4.24.3. Activar o inactivar un Punto Critico

Para Activar o inactivar un punto critico es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la vigencia de la lista desplegable.

2- Se elige el Proyecto de la lista deseleccion.

3- Se elige la Linea de Intervencion de la lista de seleccion.

4- Se realiza la busqueda del punto critico utilizando los filtros disponibles en la parte

superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' T

5- Se marca la casilla ¥ para activar el registro o se desmarca
inactivar.

la casilla para

Administrador Puntos criticos

= =

Vigencia: 1 |Marzo 2019 - Diciembre 2019 |

Proyecto: 2 | (1186) Atencidn Integral en Salud Al
La | Lineaintervencién: 3 | VIVIENDA (URBANC) | ién vigente,
sal B Agregar Punto critico alud (SDS);
est D Nombre Desripcion Vigente  Fecha Creacion Activo Eliminar

Y| [rebitante | T4 T hd o | T | T 199
7 607 Centros penitenciarios y de atencin a habitante de calle con plan institucional para la gestion del 05/06/2078 5@ @
riesgo individual, colectivo y proceso de activacién de ruta.

cerar_| 6
L
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Figura 155: Pasos Activar o inactivar un Punto Critico

4.24.4. Eliminar un Punto Critico

Para eliminar un punto critico es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la vigencia de la lista desplegable.

2- Se elige el Proyecto de la lista deseleccion.

3- Se elige la Linea de Intervencién de la lista de seleccioén.

4- Se realiza la busqueda del punto critico utilizando los filtros disponibles en la parte

superior de la ventana en el marco derecho de la ventana ' T
5- Se hace click sobre el icono de la caneca; U
6- Se finaliza la actividad pulsando el botén: “Cerrar”.
% Administrador Puntos criticos
Vigencia: 1 | Marzo 2019 - Diciembre 2019 ™
Proyecto: 2 | (1188] Atencisn Integral & Salud =
Linea intervencion: 3 | VIVIENDA (URBANO) =1
[® Agregar Punto critico
D Nombre Descripcion Vigente Fecha Creacion Activo Eliminar
| Y| |perivrbanas | ¥ | 4 T T T T | T
# 1600 Familias periurbanas con atencidn integral en salud y seguimiento 05/06/2018 v S

Cerrar 6

Figura 156: Pasos Eliminar un Punto Critico

4.25. Administracion Tabla Mantener Preguntas IVC

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar, registros
de la tabla paramétrica Mantener Preguntas IVC.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental

Preguntas IVC

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

IVC->mantener

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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1- Buscar Preguntas IVC: Permite realizar la busqueda de Preguntas IVC por medio

de la aplicacién de filtros.

2- Modificar Preguntas IVC: Permite realizar la modificacion de preguntas IVC.
3- Activar o inactivar Puntos Preguntas IVC: Permite activar o inactivar Preguntas IVC

del listado.

4- Eliminar Preguntas IVC: Permite realizar la eliminacion de una pregunta IVC.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado de Preguntas IVC: Permite actualizar el listado de preguntas

IVC.

7- Crear Nueva Pregunta IVC: Permite agregar una nueva Pregunta IVC.

8- Boton decierre.

{Z] Administrador Preguntas IVC

™ Agregar nueva pregunta 7

D AspectoAVerificar Tipo de Pregunta Valor Minimo

alor Maximo Fecha Creacion Activo

S G =

672 Actualizar

Eliminar

X

< son de superficie inerte, estan limpios y en buen estado,
de oxidacién o desprendimiento de particulas

40

Wl4[1]2345678910.[0[MS5S 1 Go 15 | Change

(Cemar.|8

Figura 157: Ventana Administraciéon Tabla Mantener Preguntas IVC

4.25.1. Crear Nueva Pregunta IVC

Para realizar la creacion de una nueva pregunta IVC es necesario seguir los siguientes

pasos:

1- Se hace click en el icono: ™ “Agregar nueva pregunta”.
2- Se abre una nueva ventana donde se agrega el Aspecto a Verificar.

3- Se elige el tipo de pregunta del listado de seleccion |7/

4- Se registra el valor minimo.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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5- Se registra el valor maximo.
6- Para finalizar la creacion de la pregunta se pulsa el boton: “Insertar”.
7- Para cancelar la creacion de la pregunta se pulsa el botén: “Cancelar”.

% Administrador Preguntas IVC

™ Agregar nueva pregunta ] 8 2 Actualizar

% Nueva Pregunta IVC

MANTENMIMIENTO DE PREGUNTA IVC

ASPECTO A VERIFICAR: 2
TIPO DE PREGUNTA: Falso/Verdadero 3|~
VALOR MINIMO: 4
VALOR MAXIMO: 5
© | Insenar || Cancelar |7

Figura 158: Pasos Crear Nueva Pregunta IVC

4.25.2. Modificar Pregunta IVC

Para realizar la modificacion de una nueva pregunta IVC es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se elige la pregunta IVC utilizando los filtros de la parte superior de la ventana ' T

2- Se hace click en el icono dellapiz: #

3- A continuacion se abre una nueva ventana donde se modifica el Aspecto a
Verificar.

4- Se modifica o agrega el Tipo de Pregunta.

5- Se registra 0 modifica el valor minimo.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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6- Se registra o modifica el valor maximo.
7- Para finalizar la modificacion de la pregunta IVC se pulsa el boton: “Actualizar”.
8- Para cancelar la modificacion de la pregunta IVC se pulsa el boton: “Cancelar”.

Administrador Preguntas IVC

™ Agregar nueva pregunta =2 Q2 Actualizar

D AspectoAVerificar Tipo d

| T |drengje T 1

El establecimiento estad ubicado en sitio seco, no inundable y en

2# 8

terreno de facil drenaje.

Actualizar Pregunta IVC

MANTENIMIENTO DE PREGUNTA IVC

El establecimiento estd ubicado en sitio seco, no inundable y en terreno

de facil drenaje.
ASPECTO A VERIFICAR:

TIPO DE PREGUNTA: Lista 4|~
VALOR MINIMO: 1 5
VALOR MAXIMO: 4 6

7| Actualizar Cancelar | &

g

Figura 159: Pasos Modificar Pregunta IVC

4.25.3. Activar o Inactivar Pregunta IVC

Para Activar o Inactivar una pregunta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la pregunta IVC utilizando los filtros de la parte superior de la ventana ' T

2- Se marca la casilla ¥ para activar la pregunta IVC o se desmarca la casilla

para inactivar.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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3- Para finalizar la modificacién de la pregunta IVC se hace click sobre el vinculo:
“Actualizar”.
4- Para finalizar la actividad se pulsa el boton: “Cerrar”.

=) Administrador Preguntas IVC I al
[® Agregar nueva pregunta 3 2 Actualizar
D AspectoAVerificar Tipo de Pregunta Valor Minimo Valor Maximo Fechs Creacion Activo Eliminar
Y| finclinacion |\ 1 T T T T T | 7

Los pisos se encuentran limpios, en buen estado, sin grietas,

# 230 perforaciones o roturas y cuentan con la inclinacién y drenaje L 1 4 10/10/201 2 i}
adecusdo.

cemar__| 4

Figura 160: Pasos Activar o Inactivar Pregunta IVC

4.25.4. Eliminar Pregunta IVC
Para Eliminar una pregunta IVC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la pregunta IVC utilizando los filtros de la parte superior de la ventana | ¥

2- Se hace click sobre el icono de lacaneca: @

3- Para actualizar el listado de preguntas IVC se hace click sobre el vinculo:
“Actualizar”.

4- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cerrar”.

(=) Administrador Preguntas IVC P (]
[% Agregar nueva pregunta 3 2 Actualizar
D AspectoAVerificar Tipo de Pregunts Valor Minimo Valor Maximo Fecha Creacion Activa Eliminar
Y| [perforeciones [T 1 T T T T T | T
Los pisos se encuentran limpics, en buen estado, sin grietas,
# 230 perforaciones o roturas y cuentan con la inclinacin y drenzje L 1 4 107107201 v 2@

adecuado.

Cemar | 4

Figura 161: Pasos Eliminar Pregunta IVC

4.26. Administraciéon Tabla Autorizar Acceso Meses Abiertos

En esta seccion se le define al sistema un periodo de tiempo que se puede abrir para el
ingreso y actualizacién de actas estando ya cerrados. El alcance es para una E.S.E y una
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,

salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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linea de intervencion y opcionalmente para uno 0 mas puntos criticos.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental

Acceso Meses Abiertos

IVC->Autorizar

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Se elige la Vigencia de las opciones de la lista de seleccién ||
2- Se elige el Proyecto de las opciones de la lista de seleccion |7/

3- Se elige la E. S. E de las opciones de la lista de seleccion |7/
Se selecciona la fecha desde y la fecha hasta haciendo click en el icono del

4-

5

6
7

8

O-

10-Se marca ¥ o se desmarca

calendario; £4

Se elige la Linea de las opciones de la lista de seleccién |~/

Se marca ¥ o se desmarca

la casilla para “Permitir Adicionar Visitas”.

Se realiza la busqueda mediante los filtros que se encuentran en la parte superior

de la ventana ' *

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.
Se marca ¥ o se desmarca

la casilla para “Ingreso Autorizado”.
la casilla para “Adicionar Visitas”.

11- Para actualizar un registro respecto a la fecha inicial y fecha final se pulsa el boto6n:

“Actualizar”.

12- Se puede pulsar cualquiera de los botones que se encuentran en la parte inferior
de la ventana para afectar los registros que se muestran en el listado: “Marcar

13- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cerrar”.

Todo”, “Desmarcar Todo”, “MarcartodalaE. S. E”y

{2 Administrar acceso a meses abiertos IVC

“Desmarcar todala E. S.E”.

Vigencia: Adici (= 1

Proyecto: e la autoridad Sanitaria 1= 2

Seleccione la E.8.E: = 3 Desde: E 4 Hasta =)

Seleccione la Linea: Linea medicamentos seguros = 5 Permitir adicionar visitas? 6
La o 5i6n vigente,
salv D Nombre Autorizado Adicionar visitas Desde Hasta 5a|ud (SDS);
est T X7 [ T | T T T .

64 Vehiculo rtador de medicamentos y dispositivos médicas vigilado ad 9 g 10@ 01/12/2019 11 [ Actualizar 206
14| 4 E|z 34(0|0| 8 15 || Change Mostrando pagina 1de 4, filas 12 15 de 48
Cemar |13 12 Marcar Todo Desmarcar Todo Marcar toda la ES.E Desmarcar toda la E.S.E
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Figura 162: Ventana Administracion Tabla Autorizar Acceso Meses Abiertos

4.27. Administracién Tabla Maestro Productos

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar,

elementos de la tabla Maestro de Productos.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Vigilancia Ambiental

Productos

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

IVC->Maestro

1- Buscar Productos: Permite realizar la busqueda de un producto por medio de la

aplicacion de filtros.
2
3
4
5

que se muestra por pantalla.

6

7- Crear Nuevo producto: Permite la creacion de un nuevo Producto

8- Boton de cierre.

El Maestro de productos (Administrador)

+ | Nuevo Producte 7

Modificar Productos: Permite realizar la modificacion de un producto.

Activar o inactivar Productos: Permite activar o inactivar Productos del listado.
Eliminar Productos: Permite realizar la eliminacion de unProducto.
Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de productos.

6 |5 Actualizar

Estado  Estado  Estado Fecha
ID  MNombre Generico » Cadigo Onu Linea Ambiente Fisico Fisico Fisico Sinonimos Creacion Activo
Solido Liquido Gaseoso (dd/mm/aaaa)
’7 T1 T T T T T ’7 T
s ooq  1S)-3-(1-metilpirrclidin-2-il) Linea Seguridad 15/01/2014 v
277 piridina 5998 Quimica 12:00:00 a. m. 3 am
= - /03/2018
# 949 1-METOXI-2-PROPANOL 3002 Linea Seguridad v v LA T |
Quimica 12:42:03 p. m.
» 2,2-(14-NAFTALENIDIL) BIS- Linea Seguridad 28/10/2008 7
¢ ? BENZOXAZOL 5999 Quimica 8:12:35a. m. @
La LR |l| 2345678910 .. F H Pagesize:| 15 ~ |5 | Mostrando Pagina 1 de 66, Filas 1a 15 de 978.

sal =
est Cerrar 8
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Figura 163: Ventana Administraciéon Tabla Maestro Productos

4.27.1. Crear Producto en tabla Maestro

Para crear un nuevo producto en la tabla maestro de Productos es necesario seguir los

siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono: ./ “Nuevo Producto”.
2- Se agrega el Nombre Genérico delproducto.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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3- Se agrega el Cédigo Onu para el producto.

4- Se Agrega la Linea Ambiente de las opciones de la lista de seleccién |7/
5- Se marca la casilla: # “Estado Fisico Solido”.

6- Se marca la casilla: ¥ “Estado Fisico Liquido”.

7- Se marca la casilla: ¥ “Estado Fisico Gaseoso”.

8- Se agrega un sinénimo para el nombre del producto.

9- Se agregan el Nuevo Producto mediante el icono: Yo por el contrario se cancela

mediante el icono: | **

10- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: %] “Actualizar’.
11- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cierre”

% Maestro de productos (Administrador)

+ | Nuevo Producto 1 10 %] Actualizar
5 Estado  Estado  Estado Fecha
D I'\lombre Generico Codigo Onu Linea Ambiente Fisico Fisico Fisico Sinonimos Creacion Activo
Solido Liquide Gaseoso (dd/mm/aaaa)
T T | T T T T T
Nombre Generico: 2
Cédigo Onu: 3
Linea Ambiente: | Linea Seguridad Quimica ~ | 4

Estado Fisico Solida: 5
Estado Fisico Liquido: 6
Estado Fisico Gaseoso: 7
Sinonimaos: 8

v|(x 9

Cerrar 11

Figura 164: Pasos Crear Producto en tabla Maestro

4.27.2. Modificar un Producto en tabla Maestro

Para modificar un producto en la tabla Maestro de Productos es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del producto mediante los filtros que se encuentran en la

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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parte superior de la ventana T
2- Se hace click en el icono del lapiz; ¢
3- Se modifica el Nombre Genérico del producto.
4- Se maodifica el Cédigo Onu para elproducto.

5- Se modifica la Linea Ambiente de las opciones de la lista de seleccién |7/

6- Se marca ¥/ o desmarca |/ la casilla: “Estado Fisico Solido”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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7- Se marca ¥ o desmarca ' la casilla: “Estado Fisico Liquido”.
8- Se marca'¥ o desmarca ' la casilla: “Estado Fisico Gaseoso”.
9- Se agrega o modifica un sinénimo para el nombre del producto.
v

10- Se agregan los cambios al Producto mediante el icono: o0 por el contrario se
cancela la modificacién mediante el icono: \*

- - - f- H J)
11- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: -2 “Actualizar”.
12- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cierre”

% Maestro de productos (Administrador)

+ | Nuevo Preducto 11/% Actualizar
Estado  Estado  Estado Fecha
1D NAombrE Generico Codigo Onu Linea Ambiente Fisico Fisico Fisico Sinonimos Creacion Activo
Solido Liquido  Gaseoso (dd/mm/aaaa)
1 [rroPanoL | T T | Y T T L T
- 1-METOXI-2- Linea Seguridad - - 09/03/2018 7
27 s PROPANOL 2082 Quimica 12:42:03 p. m. o

Nombre Generico:

1-METOXI-2-PROPANOL 3

Cédige Onu: 3092 4
Linea Ambiente: | Linea Seguridad Quimica = |5
Estado Fisico Solido: W B

Estado Fisico Liquido: [« F
Estado Fisico Gaseoso: 8
Sinonimos: 9
v)x/10
Cemar 12
Figura 165: Pasos Modificar un Producto en tabla Maestro

4.27.3. Activar o inactivar un Producto en tabla Maestro

Para Activar o inactivar un producto en la tabla Maestro de Productos es necesario seguir
los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del producto mediante los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana T
2- Se marca la casilla #' para activar el producto o por el contrario se desmarca la

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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casilla

para desactivar el producto.

. . . al . o
3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
4- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cierre”

% Maestro de productos (Administrador)

|+ | Nuevo Producto

3 | % | Actualizar

: Estado  Estado  Estado Fecha
D NADmbre Generico Codigo Onu Linea Ambiente Fisico Fisico Fisico Sinonimos Creacion Activo
Solido Liquido  Gaseoso (dd/mm/aaaa)
1jrartirico | T T T T T T
> ; i Linea Seguridad 28/10/2008 2
88 ACIDO TARTARICO o ti
s GEEORITIES R Quimica 8:1235a m. o
ESTER GRASO DEL ;
- - - 28/10/2008
# 328 ACIDODIACETIL 9999 Linea Sequridad ’ ’ ’ 28107200 v @
. CQuimica 8:1235a. m.
TARTARICO
Cerrar 4

Figura 166: Pasos Activar o inactivar un Producto en tabla Maestro

4.27.4. Eliminar un Producto en tabla Maestro

Para eliminar un producto en la tabla Maestro de Productos es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del producto mediante los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana 'T
2- Se hace click sobre el icono de la caneca: @
. . . il . ”
3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
4- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Cierre”

% Maestro de productos (Administrador)

| + | Nuevo Producto 3 | %| Actualizar

. Estado  Estado  Estado Fecha
D NAombrE Generico Codigo Onu Linea Ambiente Fisico Fisicor Fisico Sinonimos Creacion Activo
Solido Liquide Gaseoso (dd/mm/aaaa)
1facanmna |7 Y T T T T T
P Linea Seguridad 15/01/2014
75 A Fi
7 B s Quimica 12:00:00 a. m. 2@

Cerrar 4
S ]

Figura 167: Pasos Eliminar un Producto en tabla Maestro

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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4.28. Administracion Tabla Mantener Productos/Subproductos

Mediante esta seccion es posible configurar las tablas asociadas a los subsistemas del
proyecto 1186 diferentes a SISVEA (proyecto 7523) es posible agregar, modificar activar
o0 inactivar y eliminar, elementos de la tabla de Mantenimiento de productos y

subproductos.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Mantener
Productos/Subproductos.

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Desglose del producto: Permite visualizar los diferentes subproductos que tiene
asociados un producto #

2
3
4
5

gue se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de productos.
7- Crear Nuevo producto: Permite la creacion de un nuevo Producto.

8- Boton de

SPP Admin Productos / Subpr:

cierre.

oductos

Modificar Productos: Permite realizar la modificacion de un producto.

Activar o inactivar Productos: Permite activar o inactivar Productos del listado.
Eliminar Productos: Permite realizar la eliminacién de unProducto.

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

3=

Seguimiento Programatico Presupuestal
Mantenimiento de Productos y subproductos

|+ | Agregar Producto 7 6 % | Actualizar
Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activa

1> #21 Informacién y Comunicacién No. de actividades 3@ 41

>y £ 2 Establecimiento vigilade y controlado No. Visitas vl o

> # 3 Atencién de Eventos de Interés en salud publica Proceso de atencién de Eventos de Interés en Salud Pablica rd o

> &£ 4 Vigilancia intensificada de la Salud Ambiental N* de Acciones de Vigilancia Intensificada rl 0}

La > £ 5 Vigilancia epidemiolégica ambiental N® de Acciones de Vigilancia Intensificada | o)
sal DR HEEID R 1 Gs s || Change | Mostrando pagina 1 de 3, filas 12 5 de 13.

est

i

n vigente,
lud (SDS);
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Figura 168: Ventana Administracion Tabla Mantener Productos/Subproductos

4.28.1.

Agregar un Producto al SPP

Para agregar un nuevo producto en la tabla de Mantenimiento de Productos y
Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono . *| “Agregar Producto”.
2- Se agrega el nombre del producto.
3- Se agrega la unidad de medida.
4- Se agrega el nuevo producto a las tabla mediante el icono: Yo por el contrario se
cancela mediante el icono:
. . . ¥l . N
5- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: -2/ “Actualizar”.
6- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Salir”.
_+ | Agregar Praducto 1 5 "% | Actualizar
Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activo
Nombre Producto: 2
Unidad de Medida: 3
vix 4

-

Figura 169: Pasos Agregar un Producto al SPP

4.28.2.

Modificar un Producto al SPP

Para modificar un producto en la tabla de Mantenimiento de Productos y Subproductos es
necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono del lapiz:
2- Se abre una seccién donde se modifica el nombre del producto.
3- Se puede modificar la unidad de medida.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corre % nda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.
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4- Se agrega el cambio en el producto a la tabla mediante el icono: o por el

[
contrario se cancela la modificacién mediante el icono:

5- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: 2 “Actualizar”.
6- Para finalizar la actividad se pulsa el boton: “Salir”.

_+ | Agregar Producto 5 % Actualizar
Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activo

> £ N Control de vectores v )

> #1112 Observacitn y sequimiento al animal agresor N° Animales td jof

Nombre Producto: (Qcervacian y seguimient 2
Unidad de Medida:|py* Animales 3
Vx| 4

I

Figura 170: Pasos Modificar un Producto al SPP

4.28.3. Activar o Inactivar un Producto al SPP

Para Activar o inactivar un producto en la tabla de Mantenimiento de Productos y
Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el producto en el listado.
2- Se marca la casilla ¥/ para activar el producto o por el contrario se desmarca la
casilla ' para desactivar el producto.

. . . al o . 3

3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.

4- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Salir”.
+ | Agregar Producto 3 % Actualizar

1 1d Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activo

> £ 1 Informacidn y Comunicacion No. de actividades 2¥ i
> £ 2 Establecimiento vigilado y controlado No. Visitas i [}
> £ 3 Vacunacién antirrabica en punto fijo y extramural Niimero de animales vacunados ") i)

Figura 171: Pasos Activar o Inactivar un Producto al SPP

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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4.28.4.

Eliminar un Producto al SPP

Para eliminar un producto en la tabla de Mantenimiento de Productos y Subproductos es
necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el producto en el listado.
2- Se hace click sobre el icono de la caneca: @

. . . al . N
3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
4- Para finalizar la actividad se pulsa el botén: “Salir”.
.+ | Agregar Producto 3 % Actualizar
11d Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activo
> £ 7 Operacién del Observatorio de Salud Ambiental rd 2m

N -

Figura 172: Pasos Eliminar un Producto al SPP

4.28.5.

Agregar un subproducto al SPP

Para agregar un nuevo subproducto a un producto en la tabla de Mantenimiento de
Productos y Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el producto al cual se le van a agregar subproductos en el listado y se

hace click en el icono: # para que se desglose el producto ¥

2- Se hace click en el icono || “Agregar Subproducto”.
3- Se agrega el nombre delsubproducto.
4- Se agrega el nuevo subproducto al producto mediante el icono: Yo por el
contrario se cancela mediante el icono: 1%
. . . i . N
5- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: -2 “Actualizar”.
_+ | Agregar Producto % | Actualizar
Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida Activo
1 v £ Informacion y Comunicacion No. de actividades | i
+ | Nuevo subproducto 2 5 % | Actualizar
Id Nombre Subproducto Activo
Lair I:I:m:re:.ubproducto: 3 5ion Vigente,
salve'clmes oo e . —— Ry o S oo oroarerac—walud (SDS);

S o L ——— T
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso g

ue lo genera, excepto en

los requisitos de ley
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Figura 173: Pasos Agregar un subproducto al SPP

4.28.6. Modificar un subproducto al SPP

Para modificar subproducto perteneciente a un producto en la tabla de Mantenimiento de
Productos y Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

Se ubica el producto en el listado y se hace click en el icono: # para que se
desglose el producto ¥

Se hace click en el icono del lapiz: s
Se maodifica el nombre del subproducto.

Se agrega el cambio al subproducto mediante el icono: Yo por el contrario se

cancela mediante el icono: | **

. . . ¥l . N
Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: ! “Actualizar”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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(x4

Figura 174: Pasos Modificar un subproducto al SPP

4.28.7. Activar o inactivar un subproducto del SPP

Para Activar o inactivar un subproducto perteneciente a un producto en la tabla de
Mantenimiento de Productos y Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el producto en el listado y se hace click en el icono: # para que se
desglose el producto ¥

2- Se marca la casilla'¥ para activar el subproducto o por el contrario se desmarca la
casilla ' para desactivar el subproducto.

. . . il . o
3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: “£! “Actualizar”.

Activo

v @

Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida

1. £ Proceso de atencion de Eventos de Interés en Salud Pablica

Atencion de Eventos de Interés en salud publica

|+ Nuevo subproducto

Id

Nombre Subproducto

7

1

Otres IVC

3 5| Actualizar
Activo

2@ jnf

Figura 175: Pasos Activar o inactivar un subproducto del SPP

4.28.8. Eliminar un subproducto del SPP

Para Eliminar un subproducto perteneciente a un producto en la tabla de Mantenimiento
de Productos y Subproductos es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el producto en el listado y se hace click en el icono: # para que se
desglose el producto *
2- Se da click sobre el icono de la caneca: @
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Id Producto Nombre Producto Unidad de Medida

v & 4

Vigilancia intensificada de la Salud Ambiental

N de Acciones de Vigilancia Intensificada <

. . . o .,
3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: -2 “Actualizar”.

Activo

w

"

+ | Nuevo subproducto

Id Nombre Subproducto

Proyectos

Activo

td

2@

3 % Actualizar

Figura 176: Pasos Eliminar un subproducto del SPP

4.29. Administracion Tabla Mantener Perfiles

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar,
elementos de la tabla de Mantener Perfiles.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Mantener

Perfiles

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1

de filtros.

2

asociados un perfil #

3
4
5
6

que se muestra por pantalla.

7

9- Botdn de cierre.

Modificar Perfil: Permite realizar la modificacion de un perfil.

Activar o inactivar Perfil: Permite activar o inactivar perfiles del listado.
Eliminar Perfil: Permite realizar la eliminacion de unPerfil.

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de perfiles.
8- Agregar Perfil: Permite la creacion de un nuevo Perfil.

Buscar Perfil: Se permite realizar la busqueda de un perfil mediante la aplicacion

Desglose del producto: Permite visualizar los diferentes perfiles PIC que tiene

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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+ | Agregar Perfil 8 7 |5 Actualizar
-+ Agregs kd

Id Perfil Nombre Perfil Activo
1 T T
2 /3 ADMINISTRADOR(A) AMBIENTAL 4% 5@
> 4 2 APOYO ADMINISTRATIVO e o
> 7 12 DIGITADOR el ]

M| 4(1(2 3 45|k |M [ 1 Go 15 || Change Mostrando pagina 1.de 5, filas 1a 15 de 68.

L F

Figura 177: Ventana Administracién Tabla Mantener Perfiles

4.29.1. Agregar un Perfil al SPP

Para agregar un nuevo Perfil en la tabla: “Mantener Perfiles” es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono L “Agregar Perfil”.
2- Se agrega el nombre delperfil.
3- Se agrega el nuevo perfil mediante el icono: ¥l o por el contrario se cancela
mediante el icono: %

H H H L “ H et

4- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: “Z! “Actualizar”.
1 | +|agregar Perfil 4 | % Actualizar
T - : T
Nombre Perfil:] 2

v/ix| 3

Figura 178: Pasos Agregar un Perfil al SPP

4.29.2. Modificar un Perfil en el SPP

Para Modificar un Perfil en la tabla: “Mantener Perfiles” es necesario seguir los siguientes

pasos:
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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1- Se hace click en el icono del lapiz: ¢
2- Se modifica el nombre del perfil.

3- Se agrega el cambio en perfil mediante el icono:

mediante el icono: "=

x

L4

0 por el contrario se cancela

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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4- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: ! “Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.
+| Agregar Perfil 4 |5 | Actualizar
Id Perfil MNombre Perfil Activo
T T
> £ 1 54 TECNOLOGO EN ALIMENTOS v ]
Nombre Perfil: TECNOLOGO EN ALIMENTOS 2
vix/ 3
2 -

Figura 179: Pasos Modificar un Perfil en el SPP

4.29.3. Activar o inactivar un Perfil del SPP

Para Activar o inactivar un Perfil en la tabla “Mantener Perfiles” es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se busca el perfil en el listado utilizando los filtros que se encuentran en la parte
superior de la ventana.

2- Se marca la casilla ¥ para activar el perfil o por el contrario se desmarca la casilla
para desactivar el perfil.
. . . al . o

3- Para actualizar el listado de productos se pulsa el icono: ! “Actualizar”.

4- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.
_+ | Agregar Perfil 3% Actualizar

Id Perfil Nombre Perfil Activo
1fss T T

y 15 EMNFERMERA CON ESPECIALIZACION 2+ i)

Figura 180: Pasos Activar o inactivar un Perfil del SPP

4.29.4. Eliminar un Perfil del SPP

Para Eliminar un Perfil en la tabla “Mantener Perfiles” es necesario seguir los siguientes

pasos:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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1- Se busca el perfil en el listado utilizando los filtros que se encuentran en la parte
superior de la ventana. T
2- Se hace click sobre el icono de la caneca: @

. . . . al . . N
3- Para actualizar el listado de perfiles se pulsa el icono: == “Actualizar”.

4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

-+ | Agregar Perfil 3 % Actualizar
Id Perfil Nombre Perfil Activo
117 T T

> £ 17 EPIDEMIOLOGO(A) v 21

N

Figura 181: Pasos Eliminar un Perfil del SPP

4.29.5. Agregar un Perfil PIC del SPP

Para agregar un nuevo Perfil PIC a un Perfil es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del Perfil mediante la aplicacion de los filtros que se
encuentran en la parte superior de la ventana.

2- Se ubica el Perfil al cual se le van a agregar Perfil PIC en el listado y se hace click
en el icono: # para que se desglose el producto ¥

3- Se hace click en el icono . *| “Agregar Perfil PIC”.
4- Se abre una seccion en donde se agrega el Nombre del Perfil PIC utilizando los

-

valores de la lista de seleccion
5- Se agrega el nuevo Perfil PIC haciendo click en el vinculo: “Insert” de lo contrario
se hace click en el vinculo “Cancel’

¥
. . . . A« H ’
6- Para actualizar el listado de perfiles PIC se pulsa el icono: == “Actualizar”.
+ | Agregar Perfil ' | Actualizar
Id Perfil Nombre Perfil Activo
1} T | T
2~ ¢ 22 INGENIERO[A) AMBIENTAL ¥ SANITARIO(A) @ 0]
+ | Agregar Perfil PIC 3 6 2| Actualizar
Id Perf 1d Perfil PIC Nombre Perfil PIC
La in  Nombre Perfil PIC: profesional especializsdo 4 - Operativo a - ion vigente,
salve | 5 nsert Cancel alud (SDS);
esta # 22 1 Profesional especializado 2 - Referente gestion o
s 22 3 Profesional universitario 1 - Lider o
ra 22 4 Profesional universitario 2 - Operativo i 223
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Figura 182: Pasos Agregar un Perfil PIC del SPP

4.29.6. Modificar un Perfil PIC del SPP

Para modificar Perfil PIC a un Perfil es necesario seguir los siguientes pasos:

1

Se realiza la busqueda del Perfil mediante la aplicacion de los filtros que se
encuentran en la parte superior de la ventana.
2- Se ubica el Perfil al cual se le va a modificar el Perfil PIC en el listado y se hace

click en el icono: # para que se desglose el producto ¥

3- Se hace click en el icono del lapiz: 4
4- Se abre una secciéon en donde se modifica el Nombre del Perfil PIC utilizando los

-

valores de la lista de seleccién
5- Se agrega el cambio en el Perfil PIC haciendo click en el vinculo: “Insert” de lo
contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”

6- Para actualizar el listado de perfiles PIC se pulsa el icono: =2 “Actualizar”.
+ | Agregar Perfil % | Actualizar
Id Perfil Nombre Perfil Activo
1 30 T T
2v 7 30 INGENIERO(A) QUIMICO(A) CON ESPECIALIZACION rd o
+ | Agregar Perfil PIC 6 % | Actualizar
Id Perfi Id Perfil PIC Nombre Perfil PIC
3 30 2 Profesional especializado 4 - Operativo 5]
Nombre Perfil PIC:| 4 ~|
G |Update Cancel

Figura 183: Pasos Modificar un Perfil PIC del SPP

4.29.7. Eliminar un Perfil PIC del SPP

Para Eliminar un Perfil PIC de un Perfil es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del Perfil mediante la aplicacion de los filtros que se
encuentran en la parte superior de la ventana.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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2- Se ubica el Perfil al cual se le va a eliminar el Perfil PIC en el listado y se hace click

en el icono: # para que se desglose el producto ¥

3- Se hace click en el icono de la caneca: @
. . . . | . »
4- Para actualizar el listado de perfiles PIC se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
5- Para Finalizar se pulsa el botdn: “Salir”.
+ | Agregar Perfil G Actualizar
Id Perfil MNombre Perfil Activo
1 T T
2w F 26 INGENIERQ(A) DE ALIMENTOS " @
+ | Agregar Perfil PIC 4 |5 Actualizar
Id Perfil Id Perfil PIC Nombre Perfil PIC
ra 26 1 Profesional especializado 2 - Referente gestion 3
P 26 3 Profesional universitario 1 - Lider o}
# 26 4 Profesional universitario 2 - Operativo o

Figura 184: Pasos Eliminar un Perfil PIC del SPP

4.30. Administracion Tabla Mantener Vigencias

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar activar o inactivar y eliminar,
elementos de la tabla de Mantener Vigencias.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Mantener
Vigencias

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Agregar Vigencia: Permite crear una nueva Vigencia.
2- Modificar Vigencia: Permite realizar la modificacién de una Vigencia.
3- Activar o inactivar Vigencia: Permite activar o inactivar una Vigencia.
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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4- Eliminar Vigencia: Permite realizar la eliminacion de una Vigencia.
5- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de perfiles.

de cierre.

5 5| Actualizar

-

6- Boton

|+ | Agregar Vigencia 1

Id Producto

21/ 1
£ 2
s 3
-

Fecha Estado Estado Estado Estado

Nambre Vigencia Fechalnicia  qormina  Inicia Adicién1  Adicin2  Adiien3  “<Eve
Abril 2017 - Febrers 2018 01/04/2017  30/08/2018 Terminads Terminsds Terminads Terminads 3 @
Julio 2018 - Diciembre 2013 01/07/2018  28/02/2019 Terminada Terminada Terminada Terminada (¥
Marzo 2019 - Diciembre 2019 01032019 20022020 B0 En o En v
€jecucion €gjecucion €gjecucion €jecucion
Adicién Marzo - Diciembre 2019 01/01/2020  29/02/2020 51 Abierta Abierta Abierta d

ejecucion

4w
@

)

{0}
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Figura 185: Ventana Administracion Tabla Mantener Vigencias

4.30.1. Agregar una Vigencia al SPP

Para agregar una nueva Vigencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono .| “AgregarVigencia’.
2- Se abre una seccién en donde se agrega el Nombre de la Vigencia.
3- Se agrega la Fecha Inicia haciendo click en el icono del calendario

4- Se agrega la Fecha Termina haciendo click en el icono del calendario

5- Se agrega el “Estado Inicial” utilizando los valores de la lista de seleccién ™ |
6- Se agrega el “Estado Adicién 1” utilizando los valores de la listade seleccion ™ |
7- Se agrega el “Estado Adicion 2” utilizando los valores de la lista de seleccion ™ |

8- Se agrega el “Estado Adicion 3” utilizando los valores de la lista de seleccion ™ |

-

-

-

-

9- Se crea la Vigencia mediante el icono: |¥’! o por el contrario se cancela mediante

el icono: !

x

. . . . . G« o,
10- Para actualizar el listado de Vigencias se pulsa el icono: “Z! “Actualizar”.

Seguimiento Programatico Presupuestal

Mantenimiento de Vigencias

|+ Agregar Vigencia 1

10 % | Actualizar

Id Producto

Fecha Estada

Nombre Vigencia Fecha Inicia Termina Inicial

Estado Estado Estado

Adicion 1 Adicién 2 Adicién 3 Activo

INombre Vigencia:|

Fecha Inicia:

Fecha Termina:

Estado Inicial: Seleccions..
Estado Adicion 1: | Seleccione..
Estado Adicion 2: | Seleccione..
Estado Adicién 3: | Seleccione..
/(x| 9

v
v
v
v

O~ B WM

ENE]

Figura 186: Pasos Agregar una Vigencia al SPP
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4.30.2. Modi

ficar una Vigencia al SPP

Para modificar una Vigencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1

2
3

4
5

-

Se ubica la vigencia en el listado y se hace click en el icono del lapiz: #

Se abre una seccién en donde se puede modificar el Nombre de la Vigencia.

Se puede madificar la Fecha Inicia haciendo click en el icono del calendario E4

Se puede maodificar la Fecha Termina haciendo click en el icono del calendario 55
Se puede madificar el “Estado Inicial” utilizando los valores de la lista de seleccion

6- Selpuede modificar el “Estado Adicion 1”7 utilizando los valores de la lista de

-

seleccién

7- Se puede modificar el “Estado Adicion 2” utilizando los valores de la lista de

-

seleccién

8- Se puede modificar el “Estado Adicion 3” utilizando los valores de la lista de

-

seleccién

9- Se agregan los cambios a la Vigencia mediante el icono: | o por el contrario se

cancela med

iante el icono: %

. . . . . il . »
10- Para actualizar el listado de Vigencias se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.

|+ | Agregar Vigencia

Id Producto

1 2 Adicién Marzo - D

Fecha Estado
Termina Inicial
En
ejecucion

MNombre Vigencia Fecha Inicia

ciembre 2019 01/01/2020  29/02/2020

Estado
Adicién 1

Abierta

10 % Actualizar

Estado
Adicién 3

Estado =
Adicion 2 Activo

Abjerta  Abierta 4 o

Nombre Vigencia: adicion Marzo - Diciembr|
Fecha Inicia: 01/01/2020
29/02/2020

En gjecucion

Fecha Termina:
Estado Inicial:

Estado Adicion 1: | Abierta
Estado Adicidn 2: | Abierta
Estado Adicion 3: | Ahierta

~)x/9

[ R W]

2
[ 3
= 4

Figura 187: Pasos Modificar una Vigencia al SPP
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4.30.3. Activar o Inactivar Vigencias del SPP

Para Activar o inactivar una Vigencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica la vigencia en el listado y se marca la casilla ¥ para activar la Vigencia o
por el contrario se desmarca la casilla ' para inactivar la Vigencia.

. . . . . | . N
2- Para actualizar el listado de Vigencias se pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
3- Para Finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

+ | Agregar Vigencia 2 || Actualizar
-+ Agregar Vig kd

Fecha Estado Estado Estado Estado

Id Producto Nombre Vigencia Fecha Inicia Termina Inicia Adicién 1 Adicién?  Adician 3 Activo
£ 2 Julio 2018 - Dicembre 2018 01/07/2018 28/02/2019 Terminada Terminada Terminada Terminada ] |v i}
s, 3 Marzo 2019 - Diciembre 2019 ovo3018 200272020 oo B v uf
ejecucién  ejecucidn  ejecucidén  ejecucién
! Adicién Marzo - Diciembre 2019 01/01/2020 29/02/2020 = Abierta Abierta Abierta d 0}

ejecucién

-

Figura 188: Pasos Activar o Inactivar Vigencias del SPP

4.30.4. Eliminar Vigencias del SPP
Para Eliminar una Vigencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica la vigencia en el listado y se hace click en el botén de la caneca: i}

{,ln

. . - . . . . 3
2- Para actualizar el listado de Vigencias se pulsa el icono: == “Actualizar”.
H H L] H]
3- Para Finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
-+ | Agregar Vigencia 2 % Actualizar
" . .. Fecha Estado Estado Estado Estado .
Id Producto Nombre Vigencia Fecha Inicia Terming Inicia Adicién 1 Adicién?  Adician 3 Activo
£ Abril 2017 - Febrero 2018 01/04/2017 30/06/2018 Terminada Terminada Terminada Terminada il i
S 2 Julio 2018 - Diciembre 2018 01/07/2018 28/02/2019 Terminada Terminada Terminada Terminada " i}
s 3 Marza 2019 - Diciembre 2018 olo30te 202200 0 N BB v 1o
gjecucién  ejecucidn  ejecucién  ejecucién
£ 4 Adicién Marzo - Diciembre 2019 01/01/2020 29/02/2020 E.n . Abierta Abierta Abierta o ]
ejecucion

Figura 189: Pasos Eliminar Vigencias del SPP
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4.31. Administracion Tabla Perfiles por Vigencia

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y eliminar, perfiles para una vigencia
especifica.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Perfiles por
Vigencia

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir Vigencia: Permite elegir una vigencia creada desde una lista de seleccion.

2- Modificar Perfiles por Vigencia: Permite realizar la modificacion de perfiles que
fueron asignados a una Vigencia respecto al costo de la hora.

3- Eliminar Perfil por Vigencia: Permite realizar la eliminacién de un perfil especifico
de una vigencia seleccionada.

4- Agregar Perfiles por Vigencia: Permite agregar varios perfiles a una vigencia
seleccionada.

5- Agregar todos los perfiles por Vigencia: Permite agregar todos los perfiles
disponibles en un listado a la vigencia seleccionada.

6- Botdn de Cierre.

Vigencia: Perfiles disponibles:

Abril 2017 - Febrero 2018 1 %

B i Id Tipo Nombre perfil

} 1d Nombre del perfil Costo Hora Costo Hora Rural 45 o Tecnslogo (Sistemas
2| 1 - Referente gestion 36674,00 3@

‘ £ 2 4 - Operativo 28229,00 @ 5

| # 3 tario 1 - Lider 26419,00 @

‘ 7 4 Profesional universitario 2 - Operativo 22904,00 @

| # Técnico 1 11729,00 @

‘ £ 6 Técnico 3 10477,00 @

| # 8 Técnico 2 11729,00 14662,00 @

i) ©

Figura 190: Ventana Administracion Tabla Perfiles por Vigencia
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4.31.1. Agregar Perfiles a una Vigencia

Para agregar uno o varios perfiles a una vigencia seleccionada es necesario seguir los

siguientes pasos:

1- Se elige la vigencia del listado de seleccion ™ |

2- Se pulsa el icono: # para agregar un perfil a la vigencia.
3- Si se desea agregar todos los perfiles disponibles en el listado se pulsa el botén:

“Insertar Todos”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Vigencia:

Seleccione... 1|~

‘ Id Nombre del perfil Costo Hora Costo Hora Rural

[No hay Grupos para mostrar.

N -

Figura 191: Pasos Agregar Perfiles a una Vigencia

4.31.2.

Perfiles disponibles:

Id Tipo Nombre perfil

PE 1 Profesional especializado 2 - Referente
. gestion

i 2 Profesional especializado 4 - Operativo
H 3 Profesional universitario 1 - Lider

i 4 Profesional universitario 2 - Operativo
H4 05 Técnico 1

i 6 Técnico 3

d4 8 Técnico 2

i 9 Tecnélogo (Sistemas)

Modificar Valor Hora por Perfil de una Vigencia

Para modificar el valor de una hora de un perfil especifico de una vigencia seleccionada

es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige la vigencia del listado de seleccion ™ |
2

Se pulsa el icono del lapiz: # del perfil que desea modificar el valor.

3- Se agrega o modifica el valor de la hora cuando se trabaja en area urbana.
4- Se agrega o modifica el valor de la hora cuando se trabaja en area rural.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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4

5- Se guardan los cambios mediante el icono: ¥ o de lo contrario se pulsa el icono:

6- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
Vigencia:
Abril 2017 - Febrero 2018 1 |=
Id Nombre del perfil Costo Hora Costo Hora Rural
2 7 1 Profesional especializado 2 - Referente gestion 36674,00 45543,00 [0}
Id Nombre del perfil Costo Hora Costo Hora Rural
¢ ®5 1 Prcf.elswnal especializado 2 - Referente 3667200 3 45842 00 4 w
gestion
ra 6 Técnico 3 10477,00 13097,00 i
# g Técnico 2 11729,00 14662,00 ]

i °

Figura 192: Pasos Modificar Valor Hora por Perfil de una Vigencia

4.31.3. Eliminar Perfil de una Vigencia

Para Eliminar un perfil especifico de una vigencia seleccionada es necesario seguir los

siguientes pasos:

-

1- Se elige la vigencia del listado de seleccion ™ |

2- Se pulsa el icono de la caneca: T del perfil que desea eliminar.

3- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

Vigencia:
Adicién Marzo - Diciembre 2019 1 =
Id Nombre del perfil Costo Hora Costo Hora Rural
s 1 Profesional especializado 2 - Referente gestion 39994,00 49992,00 w
ra 2 Profesional especializado 4 - Operativo 32010,00 40013,00 m
a ) Profesional universitario 1 - Lider 28810,00 36013,00 (]
s 4 Profesional universitario 2 - Operativo 24977 00 31221,00 i}
£ 5 Técnico 1 14856,00 18571,00 w
" ] Técnico 3 11426,00 14282,00 w
La .
sal a 8 Técnico 2 14856,00 18571,00 (]
est s Q9 Tecndlogo (Sistemas) 1652200 20653,00 i}

w

6n vigente,
alud (SDS);
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Figura 193: Pasos Eliminar Perfil de una Vigencia

4.32. Administracion Tabla Mantener Chips SIGPLAN

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y eliminar, CHIPS para un proyecto

especifico.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Mantener
Chips SIGPLAN

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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1- Elegir Proyecto: Permite elegir un proyecto desde una lista de seleccion.

2- Modificar Chip de un Proyecto: Permite realizar la modificacion de un Chips creado
para un proyecto seleccionado.
3- Activar o Inactivar Chip de un Proyecto: Permite Activar o Inactivar un Chips
asignado a un proyecto seleccionado.
4- Eliminar Chip de un Proyecto: Permite realizar la eliminacién de un Chip especifico
de un proyecto seleccionado.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Chips por un
proyecto seleccionado.
7- Agregar Nuevo Chip: Permite la creacién de un nuevo Chip para el proyecto
seleccionado.
8- Boton de Cierre.
=) SPP Admin CHIPs SIGPLAN = o
Seguimiento Programatico Presupuestal
Proyecto [(1128) Atencion Integral en Salud 1+
|+ | Agregar CHIP 7 6 % | Actualizar
4 Codigo CHIP Nombre CHIP Activo
o, 1 - Conttacn gl P e tevencnes Colecia o o 5 - Camponere i, .
; 2 0szs Coecorn 10 Sevsaidnd Devaes Sty sesrodsemon. v a
; 3 CHNAN e . @
;s osss ‘f”;ifi.?_g;;27‘2‘,‘?'ii_;!i’;iZif?;jii:‘h‘.il g vacnaciy anormecid ‘ @
; 5 oa39 Cotecoen (10 Comdtsones e sl e S O ¢ @
]2 (k)] 5 1] |G 5 || Change | Mostrando pagina 1 de 2, flas 12 5 de 9

-

Figura 194: Ventana Administracion Tabla Mantener Chips SIGPLAN
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4.32.1. Agregar Chip a un Proyecto

Para agregar un nuevo Chip a un proyecto seleccionado es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion ™|

2- Se hace click sobre el icono: | * “Agregar CHIP”.
3- Se agrega el cadigo del Chip.
4- Se agrega el nombre del Chip.

5- Se agregan el Nuevo Chip mediante el icono: Yo por el contrario se cancela

mediante el icono: | **

6- Para actualizar el listado de Chips de un proyecto seleccionado se pulsa el icono:

f' “ H ti
1 “Actualizar’.

7- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Proyecto: (7523) Fortalecimiento de la autoridad Sanitaria 1|~

+|Agregar CHIP 2. 5 | %) Actualizar
1d Cédigo CHIP Nombre CHIP Activo
Cédigo CHIP: 3

Nombre CHIP: 4

ad]t.d

Contratacién del Plan de Intervenciones Colectivas con las ESE para la operacién de la
r 10 o787 IVC y demés acciones de salud ambiental en el Distrita Capital. @ ir

o L

Figura 195: Pasos Agregar Chip a un Proyecto

4.32.2. Modificar Chip de un Proyecto

Para modificar un Chip asignado a un proyecto seleccionado es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listadode seleccion ™|

2- Se hace click sobre el icono del lapiz: ’

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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3- Se modifica el codigo del Chip.
4- Se madifica el nombre delChip.
5- Se realiza la modificacién del Chip mediante el icono: o por el contrario se

cancela mediante el icono: %/

6- Para actualizar el listado de Chips del proyecto seleccionado se pulsa el icono: 1<)

“Actualizar”.
7- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Proyecto: (1186) Atencién Integral en Salud 1|~/

| * | Agregar CHIP 6 | Actualizar
Id Codigo CHIP Nombre CHIP Activo
Contratacién dl Plan d Intervenciones Colectivas con las ESEs - Companents
2/ 1 0457 Vacunacién ’ )
(Codigo CHIP: [g257 3
Contratacién del Plan d Intervenciones Colectives con las ESEs - Componsnts Vacunacion

Nombre CHIP:

4
v|%|5

=

Figura 196: Pasos Modificar Chip de un Proyecto

4.32.3. Activar o Inactivar un Chip de un Proyecto

Para Activar o inactivar un Chip asignado a un proyecto seleccionado es necesario seguir
los siguientes pasos:

-

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion ™ |
2- Se ubica el Chip en el listado y se marca la casilla'# para activar o por el contrario

se desmarca la casilla "' para inactivar el Chip.

3- Para actualizar el listado de Chips del proyecto seleccionado se pulsa el icono: ]

“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Proyecto: (1186) Atencién Integral en Salud 1|~

+ | Agregar CHIP 3 |%|Actualizar
Id Cédigo CHIP Nombre CHIP Activo
Inversién destinada a formulacion, ejecucién y contral del Plan de Intervenciones
La | “ 3 0837 Colectivas (PIC) - Convivencia Social y Salud Mental. 2% i
sal
est Inversién destinada a formulacidén, ejecucidn y control del Plan de Intervenciones
ra 4 0838 Colectivas (PIC) - Enfermedades Trasmisibles (Incluye vacunacion y enfermedades i 0]
trasmisibles zoonosis).
Inversién destinada a formulacién, ejecucién y control del Plan de Intervenciones
P 5 08290 Colectivas {PIC) - Condiciones na Trasmisibles (Incluye Salud Oral). v o
M| 4)|1)2|r|H 1 Go 5 || Change Mostrando pagina 1de 2, filas 1a5de 9.

i6n vigente,
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Figura 197: Pasos Activar o Inactivar un Chip de un Proyecto

4.32.4.

Eliminar un Chip de un Proyecto

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

237



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
ADLSQLOZ%#\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

Para Eliminar un Chip asignado a un proyecto seleccionado es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion ™ |
2- Se ubica el Chip en el listado y se hace click en icono de la caneca: 0}

. . . . . e
3- Para actualizar el listado de Chips del proyecto seleccionado se pulsa el icono: -2
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
2royecto: (7523) Fortalecimients de la autaridad Sanitaria :|_I'1
+ | Agregar CHIP 3 % Actualizar

Id Cédigo CHIP Nombre CHIP Activo

Contratacién del Plan de Intervencianes Colectivas con las ESE para la aperacion de la
£ 10 0787 IVC y demas acciones de salud ambiental en el Distrito Capital. e 21

Figura 198: Pasos Eliminar un Chip de un Proyecto

4.33. Administraciéon Tabla Mantener Metas SIGPLAN

Mediante esta seccion es posible agregar, maodificar y eliminar, metas de un proyecto
especifico.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Mantener
Metas SIGPLAN

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir Proyecto: Permite elegir un proyecto desde una lista de seleccion.

2- Desglose Actividades Meta: Permite desglosar una meta para ver las actividades

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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8-

O-

que tiene relacionadas.

Modificar Meta de un Proyecto: Permite realizar la modificacion de una Meta
creada para un proyecto seleccionado.

Activar o Inactivar Meta de un Proyecto: Permite Activar o Inactivar una o varias
Metas asignadas a un proyecto seleccionado.

Eliminar Meta de un Proyecto: Permite realizar la eliminacion de una Meta
especifica de un proyecto seleccionado.

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de metas por un
proyecto seleccionado.

Agregar Nueva Meta: Permite la creacion de una nueva Meta o producto para el
proyecto seleccionado.

Boton de Cierre.

Proyecto:

T1ne - =
| (1186) Atencion Integral en Sal uc‘ 1=

3

P
£
s
s
7

R

+ Agregar Producto 8

7 % Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activo
2656 Meta 01 0843 4 5@
2657 Meta 02 0839 e o
2658 Meta 03 0839 7 m
2659 Meta 04 0339 | ]
2660 Meta 05 0837 @ i

12245670006 1 Go 5 || Change Mostrando pagina 1 de 7, filas 12 5 de 33

L B

Figura 199: Ventana Administracion Tabla Mantener Metas SIGPLAN

4.33.1. Agregar Meta a un Proyecto

Para agregar una nueva Meta o Producto a un proyecto seleccionado es necesario seguir

los siguientes pasos:

1-
2-

-

Se elige un Proyecto del listado de seleccion

Se hace click sobre el icono: |+ “Agregar Producto’.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

239



ALCALDIA MAYOR

DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD
COLECTIVA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

Elaborado por: Adriana
Garcia.

Revisado por: Diane
Moyano

DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR | Aprobado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1
3- Se agrega el nombre de laMeta.
4- Se agrega el codigo del Chip.
5- Se agrega la Nueva Meta mediante el icono: ~ o por el contrario se cancela
mediante el icono: -/
6- Para actualizar el listado de metas de un proyecto seleccionado se pulsa el icono:
L H ]
A1 “Actualizar”.
7- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Proyecta 1~

(1186) Atencion Integral en Salud

2| | +|Agregar Producto

Id Nombre Meta CHIP

6 % Actualizar

Activo

Nombre Meta: 3
CHIP: 4
|v|[x) 5

Figura 200: Pasos Agregar Meta a un Proyecto

4.33.2. Modificar Meta de un Proyecto

Para modificar una Meta de un proyecto seleccionado es necesario seguir los siguientes

pasos:

-

1- Se elige un Proyecto del listadode seleccién ™|

2- Se hace click sobre el icono del lapiz: s
3- Se modifica el nombre de la Meta.
4- Se modifica el cédigo delChip.

5-

cancela mediante el icono: %/

6-

f\ H ti}
#1 “Actualizar”.

Se realiza la modificaciéon de la Meta mediante el icono:

v

0 por el contrario se

Para actualizar el listado de metas de un proyecto seleccionado se pulsa el icono:

Proyecto: (1186) Atencidn Integral en Salud

La' |+ | Agregar Producto B %] Actualizar

sal Id Nombre Meta CHIP Activo

est > £2 2686 Meta 31 0836 v @
MNombre Meta:|j12t5 31 3

CHIP:
vix 5

0836 4
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Figura 201: Pasos Modificar Meta de un Proyecto

4.33.3. Activar o Inactivar Metas de un Proyecto

Para activar o inactivar una o varias Metas de un proyecto seleccionado es necesario
seguir los siguientes pasos:

-

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

2- Se ubica la meta en ellistado y se marca la casilla ¥ para activar o por el
contrario se desmarca la casilla ' para inactivar la meta.

3- Para actualizar el listado de metas de un proyecto seleccionado se pulsa el icono:

f' “ H ti
1 “Actualizar’.

4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Proyecto: (1186) Atencidn Integral en Salud 1|

_+ | Agregar Producto 3 |5 | Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activo
Meta 32 0843 2 u}

Figura 202: Pasos Activar o Inactivar Metas de un Proyecto

4.33.4. Eliminar Meta de un Proyecto

Para eliminar una Meta de un proyecto seleccionado es necesario seguir los siguientes
pasos:

-

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion
2- Se ubica la meta en el listado y se hace click sobre el icono de la caneca: w
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3- Para actualizar el listado de metas de un proyecto seleccionado se pulsa el icono:

5
'J “ . b1
= “Actualizar’.

4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

2royecto: (1186) Atencidn Integral en Salud 1~|

|+ | Agregar Producto
Id Nombre Meta CHIP

> 7 2688 Meta 33 0841

Activo

L

3 % Actualizar

2@

Figura 203: Pasos Eliminar Meta de un Proyecto

4.33.5. Agregar Actividades a una Meta

Para agregar actividades a una Meta de un proyecto seleccionado es necesario seguir los

siguientes pasos:

-

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccién ™|

2- Se elige una meta del listado y se hace click sobre el icono: *

3- Se hace click sobre el icono: | *| “NuevaActividad”.
4- Se agrega el nombre de la Actividad.
5- Se agrega la descripcién de la Actividad.

6- Se agrega la Nueva Actividad mediante el icono: hd

mediante el icono: %/

7- Para actualizar el listado de Actividades se hace click sobre el icono: 1%

“Actualizar”.

o por el contrario se cancela

Proyecto: {1186) Atencion Integral en Salud 1(~|

La v|[x| 6

|+ Agregar Producto % | Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activo
2|y ¢ 2686 Meta 31 0836 v w
|+ | Nueva Actividad 3 7 "% Actualizar
Id Nombre Actividad Descripcién Actividad Activo
INombre Actividad: 4
Descripcion Actividad;| 5 | X
hn vigente,
salvy €10 Prucesus gue Usdll SENU. ESta Mioiiacion €s Ue CalaGlel COMuelicial y propieudu Ue 1d Secietaiia uistitarl ue salud (SDS);
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Figura 204: Pasos Agregar Actividades a una Meta

4.33.6.

Modifi

car Actividades de una Meta

Para modificar las actividades de una Meta de un proyecto seleccionado es necesario
seguir los siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

-

2- Se elige una meta del listado y se hace click sobre el icono: *
3- Se hace click sobre el icono del lapiz: #

4- Se abre una seccién donde se puede modificar el nombre de la Actividad.

5- Se puede modificar la descripcion de la Actividad.

U

6- Se realiza la modificacién de la Actividad mediante el icono: ' o por el contrario

se cancela mediante el icono; =

7- Para actualizar el listado de Actividades se hace click sobre el icono: 1%

“Actualizar”.

x

Proyecto

(1186) Atencion Integral en Salud 1~

vl &

Descripcion Actividad: Consolidacian de la red d| 5§

_+ | Agregar Producto % | Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activo
s 2686 Meta 31 0836 v i}
2lv £ 2687 Meta 32 0843 ¥ (]
+ | Nueva Actividad 7 % Actualizar
Id Nombre Actividad Descripeién Actividad Activo
3 7 2743 Meta 32 - Act. 01 Consolidacién de la red de vigilancia en salud publica para Bogota D.C. o i}
Nombre Actividad:  |jeta 32 - Act. 01 4

Figura 205: Pasos Modificar Actividades de una Meta

4.33.7.

Activar o inactivar Actividades de una Meta
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Para Activar o inactivar las actividades de una Meta de un proyecto seleccionado es
necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

-

2- Se elige una meta del listado y se hace click sobre el icono: *
3- Se ubica la actividad en el listado y se marca la casilla ¥/ para activar o por el

contrario se desmarca la casilla

para inactivar la actividad.

. . .. . . 5
4- Para actualizar el listado de Actividades se hace click sobre el icono: =
3 H i1
“Actualizar”.
Proyecto: (1186) Atencion Integral en Salud 1 |~
 + | Agregar Producto % | Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activo
I 2686 Meta 31 0836 v juf
2|~ # 2687 Meta 32 0843 v o
+ | Nueva Actividad 4 |5 Actualizar
id Nombre Actividad Descripcién Actividad Activo
~ 2745 Meta 32 - Act. 03 Mantenimiento e implementacién de los subsistemas de Vigilancia en Salud Pblica, 3@ ]

Figura 206: Pasos Activar

incluyendo la vigilancia en salud publica comunitaria

o inactivar Actividades de una Meta

4.33.8. Eliminar Actividades de una Meta

Para eliminar actividades de una Meta de un proyecto seleccionado es necesario seguir

los siguientes pasos:

1- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

-

2- Se elige una meta del listado y se hace click sobre el icono: *
3- Se ubica la actividad en el listado y se hace click sobre el icono de la caneca: )

4- Para actualizar el listado de Actividades se hace click sobre el icono: ==

“Actualizar”.

G
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Proyecio: (1186) Atencién Integral en Salud 1|~
+ | Agregar Producto % | Actualizar
Id Nombre Meta CHIP Activa
3 7 2626 Meta 31 0826 v o
2687 Meta 32 0843 v @
2|~ & 2688 IMeta 33 0841 " o)
+ | Nueva Actividad 4 | %) Actualizar
Id Nombre Actividad Descripcidn Actividad Activo
Ejecucion de las acciones de gestién de riesgo en salud publica a través de las unidades
I 2747 Meta 33 - Act. 01 comando en salud publica en los eventos y emergencias notificadas en las localidades del el 3w
Distrito Capital

Figura 207: Pasos Eliminar Actividades de una Meta

4.34. Administracion Tabla Acciones Integradoras

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y eliminar, Acciones integradoras de
un proyecto en una vigencia especifica.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Acciones
Integradoras

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Elegir Vigencia: Permite elegir una desde una lista de seleccion.

2- Elegir Proyecto: Permite elegir un proyecto desde una lista de seleccion.

3- Modificar Accion Integradora de un Proyecto: Permite realizar la modificacion de
una Accién Integradora creada para un proyecto de una vigencia seleccionada.

4- Activar o Inactivar Accién Integradora de un Proyecto: Permite Activar o Inactivar
una o varias Acciones integradoras asignadas a un proyecto seleccionado.

5- Eliminar Accion Integradora de un Proyecto: Permite realizar la eliminacion de una
Accibn integradora especifica de un proyecto seleccionado.

6- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.
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salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

245



COLECTIVA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE SALUD

CONTROL DOCUMENTAL

~ PARASIVIGILAD.C.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

DIRECCION'DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR

Elaborado por: Adriana
Garcia.

Revisado por: Diane
Moyano

Aprobado por: Carlos J
Pinto.

7- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Acciones

integradoras para un proyecto seleccionado.

8- Agregar Accion Integradora: Permite la creacion de una nueva Accién Integradora

para el proyecto seleccionado.
9- Boton de Cierre.

Seguimiento Programatico Presupuestal
Mantenimiento de Acciones Integradoras

Vigencia: Abril 2017 - Febrera 2018 1|~
Proyecto (1188) Atencidn Integral en Salud 2~
|+ | Agregar Accién 8 7 % Actualizar
Id Nombre de la Accion Activo
3|4 4 Andlisis de condiciones, calidad de vida, salud y enfermedad 4@ 5@
s 8 Andlisis y realimentacion desde Ia vigilancia en Salud Publica 7 jm
# 12 Atencién Psicosacial Diferencial a personas, familias y comunidades Victimas - PAPSIVI @ @
ra 18 Comunidades promotoras y protectoras de la salud 73} in]
v n Cuidado para la salud de las personas, familias y cuidadores de las instituciones 73] i
LR . 234\ 0M 6 1 Go 5 || Change | Mostrando pagina 1 de 4, filas 1a 5 de 18.

——

Figura 208: Ventana Administracion Tabla Acciones Integradoras
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5- Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono:

4.34.1.

Agregar Accion Integradora a un Proyecto

Para agregar una nueva Accion integradora de un proyecto para una vigencia
seleccionada es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se elige una Vigencia del listadode seleccién

2- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

-

-

3- Se hace click sobre el icono: .* “Agregar Accion”.

4

5- Se agregala Nueva Accion mediante el icono: ™=

Se agrega el nombre de laAccién.

Ll

mediante el icono: %
6- Para actualizar el listado de Acciones integradoras de un proyecto seleccionado se

H f\l “ H (i
pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
7- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

o por el contrario se cancela

Vigencia: Adicion Marzo - Diciembre 2019

Proyecto: (7523) Fortalecimiento de la autoridad Sanitaria

1 |~

2 |~

3| |+ Agregar Accién

Id Nombre de la Accién

Activo

6 5 Actualizar

~/|%)5

Nombre de la Accién: 4

IESE

Figura 209: Pasos Agregar Accion Integradora a un Proyecto

4.34.2.

Modificar Accion Integradora de un Proyecto

Para modificar una Accion integradora de un proyecto para una vigencia seleccionada es
necesario seguir los siguientes pasos:
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salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

247



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
ADLSQLOZ%#\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

-

1- Se elige una Vigencia del listadode seleccion

5- Para actualizar el listado de Indicadores de C _ tion se pulsa el icono:
2- Se elige un Proyecto del listadode seleccion ™ |

3- Se hace click sobre el icono del lapiz: #
4- Se modifica el Nombre de la Accion.

5- Se agrega la modificacion mediante el icono: Yo por el contrario se cancela

mediante el icono: 1
6- Para actualizar el listado de Acciones integradoras de un proyecto seleccionado se

pulsa el icono: “Actualizar”.
7- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

Vigencia Adicién Marzo - Diciembre 2019 1|~
Proyecto: (7523) Fortalecimiento de la autoridad Sanitaria 21~
|+ | Agregar Accién 66| Actualizar
Id Nombre de la Accién Activo
3| 20 Gestion de la informacién para la vigilancia en salud publica = o}
Nombre de la Accion:|Gestion de la informacien) 4
v||% 5

IS

Figura 210: Pasos Modificar Accidn Integradora de un Proyecto

4.34.3. Activar o Inactivar Accion Integradora de un Proyecto

Para Activar o inactivar una Accion integradora de un proyecto para una vigencia
seleccionada es necesario seguir los siguientes pasos:

-

1- Se elige una Vigencia del listadode seleccién

-

2- Se elige un Proyecto del listado de seleccion

3- Se ubica la Accién integradora en el listado y se marca la casilla ¥ para activar o
por el contrario se desmarca la casilla "' para inactivar la accion.

4- Para actualizar el listado de Acciones integradoras de un proyecto seleccionado se
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H 6 113 . ]
Poulsa el icono: -I__- Actualizar”, de Gestis | Ui _
8- FRIAfiuRla <R fafadersofadicasiqres de Gestion se pulsa el icono:
Vigencia Marzo 2019 - Diciembre 2019 1+
Proyecto (1186) Atencién Integral en Salud 2~
+ | Agregar Accién 4 % Actuslizar
Id Nombre de la Accién Activo
ra 4 Andlisis de condiciones, calidad de vida, salud y enfermedad 3w i

=

Figura 211: Pasos Activar o Inactivar Accidn Integradora de un Proyecto

4.34.4. Eliminar una Accion Integradora de un Proyecto

Para Eliminar una Accién integradora de un proyecto para una vigencia seleccionada es
necesario seguir los siguientes pasos:

-

1- Se elige una Vigencia del listadode selecciéon ™ |

-

2- Se elige un Proyecto del listado de seleccién ¥ |

3- Se ubica la Accién integradora en el listado y se hace click en el icono de la
caneca:

4- Para actualizar el listado de Acciones integradoras de un proyecto seleccionado se

H f' “ . i1
pulsa el icono: 2! “Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

Vigencia: Marzo 2019 - Diciembre 2019 1 |~
Proyecio (1186) Atencién Integral en Salud 2 |~
|+ | Agregar Accién 4 |5 | Actualizar
Id Nombre de la Accion Activo
ra 1 Cuidado para la salud de las personas, familias y cuidadores de las instituciones | 3@

-
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Figura 212: Pasos Eliminar una Accién Integradora de unProyecto
5- Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono:

4.35. Administracion Tabla Indicadores de Gestidon

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y eliminar, Indicadores de Gestion.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Tablas de Referencia->Administrar Modulo SISPIC->Indicadores
de Gestion

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1

2

3

4

5

6

7

Agregar Indicador de Gestion: Permite la creacion de un nuevo Indicador de
Gestion.

Modificar Indicador de Gestion: Permite realizar la modificacion de un Indicador de
Gestion.

Activar o Inactivar Indicadores de Gestion: Permite Activar o Inactivar uno o varios
Indicadores de Gestion.

Eliminar Indicador de Gestion: Permite realizar la eliminacién de un indicador de
Gestion.

Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gue se muestra por pantalla.

Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Indicadores de
Gestion.

Bot6n de Cierre.

Seguimiento Programatico Presupuestal

Mantenimiento de Indicadores de Gestion

1+ Agreger Indicador 6 % Actualizar
Id Nombre Indicador Requiere UPZ Activo
275 1 Niimers de eventos serios por sospecha de reacciones adversss a medicamentos 3@ 4@
# 2 Numero de animales observados 1 vez 7 v u}
# 3 Numerode animales observados 2 veces v v o}
La | £ 4 Numero de animales observados 3 veces vl ] ]
Sal\l ra 5 Numero de brotes y/o alertas por intoxicacién por medicamentos diagnosticadas por laboratorio d i
esté ll 2345678910 . kM5 1 (Go| 5 || Change | Mostrando pagina 1 de 29, filas 1 a 5 de 141. |

I

5ién vigente,
salud (SDS);
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Figura 213: Ventana Administracion Tabla Indicadores de Gestion
5- Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono:

4.35.1. Agregar Indicador de Gestion

Para agregar un nuevo Indicador de Gestidn es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: | ¥ “AgregarIndicador”.
2- Se agrega el Nombre del Indicador.
3- Se marca la casilla ¥ para la Opcion: “Requiere UPZ”
4- Se agrega el Indicador de gestion mediante el icono: Yo por el contrario se
cancela mediante el icono: %
1 -+ Agregar Indicador 5 % | Actualizar
Id Nombre Indicador Requiere UPZ Activo

Nombre Indicador:) 2

Requiere UPZ: 3

v/[x/ 4

Figura 214: Pasos Agregar Indicador de Gestion

4.35.2. Modificar Indicador de Gestiéon

Para Modificar un Indicador de Gestidn es necesario seguir los siguientes pasos:

5-

Se ubica un Indicador de Gestién del listado y se hace click sobre el icono del
lapiz: #

Se maodifica el Nombre del Indicador.

Se marca la casilla ¥ para activar o por el contrario se desmarca la casilla
para la opcion: “Requiere UPZ”

Se agrega el cambio en el Indicador de gestion mediante el icono: i o por el

contrario se cancela mediante el icono: . **

. . . . . . ¥
Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono: -2
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“Actualizar”.
5- Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono:

+ | Agregar Indicador 5 || Actualizar

Id Nombre Indicador Requiere UPZ Activo

Nimero de brotes y/o alertas por intoxicacidn por medicamentos diagnosticadas por laboratoric il ]

yloale 2

1ls s

Nombre Indicador:{limero de brotes

Requiere UPZ: 3
vi[x] 4

Figura 215: Pasos Modificar Indicador de Gestién

4.35.3. Activar o Inactivar un Indicador de Gestidn

Para Activar o inactivar un Indicador de Gestion es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se ubica el Indicador de Gestion en el listado y se marca la casilla ¥ para activar
o por el contrario se desmarca la casilla ' para inactivar el Indicador de Gestion.
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3- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

+ | Agregar Indicador 2 % | Actuzlizar

Id Nombre Indicador Requiere UPZ Activo

ra 16 Nuamero de fallos terapéuticos por medicamentas 1« @

B -

Figura 216: Pasos Activar o Inactivar un Indicador de Gestion

4.35.4. Eliminar un Indicador de Gestion

Para Eliminar un Indicador de Gestidén es necesario seguir l0s siguientes pasos:

1- Se ubica el Indicador de Gestion en el listado y se hace click en el icono de la

caneca; 1
. . . .. . ¥
2- Para actualizar el listado de Indicadores de Gestion se pulsa el icono: =
“Actualizar”.
3- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
+ | Agregar Indicador 2% Actualizar

Id Nombre Indicador Requiere UPZ Activo

ra 19 Nimero de intoxicaciones por medicamentos en menores de 5 afios o 11

——

Figura 217: Pasos Eliminar un Indicador de Gestion

4.36. Administracién de Dependencias

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, activar o inactivar y eliminar,
dependencias de la Secretaria Distrital de Salud.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
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Menu->Administrador->Otros->Dependencias

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Dependencias: Permite la busqueda de dependencias por medio de
la aplicacion de diversos filtros.

2- Modificacion de Dependencias: Permite la modificacién de Dependencias.

3- Activar o Inactivar Dependencias: Permite realizar la Activacion o Inactivacion de
las dependencias.

4- Eliminar Dependencias: Permite borrar dependencias del listado.

5- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Dependencias.

6- Agregar Dependencias: Permite la creacién de nuevasdependencias.

7- Botdn de Cierre.

% Dependencias (Administrador) =L, =
|+ | Mueva Dependencia 6 5 | % | Actualizar
Fecha Creacion .
1D Nombre (dd/mm/aaaa) Activo
1 [T [
2 ./" 14 Direccion de Salud Publica 021042008 71010 o m 3¢ 4 i}
£ .l' . .
715 ﬁ;i.alaisae Vigilancia en Salud 02/10/2008 7:10:22 p. m. 7 D)
AR g;m":s” de Planeaciony 02/10/2008 7:10:33 p. m v
# 17 Direccién de Aseguramiento 02/10/2008 7:10:45 p. m. v i}
Cerrar 7

Figura 218: Ventana Administracion de Dependencias
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4.36.1. Agregar Dependencias

Para agregar una nueva Dependencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: ¥ “NuevaDependencia’.

2- Se despliega una seccién donde se agrega el Nombre de la Dependencia.

3- Se agrega la nueva Dependencia mediante el icono: LA por el contrario

cancelar la creacion mediante el icono: €/
. . . . al . . »

4- Para actualizar el listado de Dependencias se pulsa el icono: "' “Actualizar”.

5- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.
% Dependencias (Administrador) = ] =]

| + | Mueva Dependencia 1 4 |5 | Actualizar

Fecha Creacion .
D Mombre (dd/mm/aaaa) Activo
| | |5
Mombre:| 2
||| & 3
Cerrar g

Figura 219: Pasos Agregar Dependencias

4.36.2. Modificar Dependencias

Para modificar una Dependencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca la dependencia por medio de la aplicacion de los filtros que se

. |5

encuentran en la parte superior de la ventana r
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2- Al ubicar una dependencia del listado se hace click en el icono del lapiz:

3- Se despliega una seccion donde se modifica el Nombre de la Dependencia.

4- Se agrega el cambio realizado en la Dependencia mediante el icono: LA por el
contrario cancelar la modificacién mediante el icono: |/

|$| “

5- Para actualizar el listado de Dependencias se pulsa el icono: Actualizar”.
6- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
% Dependencias (Administrador) = (=
| + | Nueva Dependencia 5 % actualizar
Fecha Creacidn .
ID Mombre (dd/mm/azaaa) Activo
17| 17|
2 ./ 14 Direccion de Salud Pablica 02/10/2008 7:10:10 p. m. v (]
Membre: Direccidn de Salud Pablica | 3
||| E| &
Cerrar 6

Figura 220: Pasos Modificar Dependencias

4.36.3. Activar o Inactivar Dependencias

Para Activar o Inactivar una Dependencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca la dependencia por medio de la aplicacién de los filtros que se

encuentran en la parte superior de la ventana ! LS

2- Se ubica la Dependencia en el listado y se marca la casilla ¥/ para activar o por el
contrario se desmarca la casilla ' para inactivar la Dependencia.

. . . . al
3- Para actualizar el listado de Dependencias se pulsa el icono:

4- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

Actualizar”.
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Dependencias (Administrador) B % = O
|+ | Nueva Dependencia 3|5 | Actualizar
Fecha Creacidn .
1D MNombre (dd/mm/aaaa) Activo
17| |5

7 16 Direccign de Planeacidn y
6

. 02/10/2008 7:10:33 p. m 2« 0]
Sistemas

Cefrar 4
Figura 221: Pasos Activar o Inactivar Dependencias

4.36.4. Borrar Dependencias

Para Borrar una Dependencia es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca la dependencia por medio de la aplicacion de los filtros que se

encuentran en la parte superior de la ventana |’

2- Se ubica la Dependencia en el listado y se hace click en el icono de la caneca: i}

. . . . i o
3- Para actualizar el listado de Dependencias se pulsa el icono: ' “Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

Dependencias (Administrador) H M = O
| + | Mueva Dependencia 3 | %/ Actualizar
Fecha Creacion .
1D MNombre (dd/mm/aaaa) Activo
1 || | ¥ |
# 17 Direccién de Aseguramiento 02/10/2008 7:10:45 p. m. v 210
Cerrar il

Figura 222: Pasos Borrar Dependencias
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4.37. Administracién Diccionario de Nombres

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y eliminar, nombres del Diccionario

de Nombres.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->0Otros->Diccionario de Nombres

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Nombres: Permite la blsqueda de un nombre por medio de la

aplicacion de diversos filtros.

2
3

4- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

5

Modificacion de Nombres: Permite la modificacion de un nombre del Diccionario.
Eliminar Nombre: Permite borrar un nombre del Diccionario.

Actualizar Listado: Permite realizar la actualizaciéon del listado de Nombres.

6- Agregar Nombre: Permite agregar nombres al Diccionario de Nombres.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
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7- Boton de Cierre.

Nombres (Administrador) =% = O

|+ | Nuevo Nombre B 5 |'% | Actualizar
D Mombre « Sexo
1 T

2 16971  ABISAl Masculine 3
S 11206  ABISAY Masculino iy
s 6380 ABNEGADO Masculino i
P 15025 ABNER Masculino |
s 3360 ABOLI Femening 0]
y 33707 ABONY Femening (]
s 3370 Abraham Masculino 0]
P 0858 ABRAHAN Masculino |
r 40125 ABREDINSCON Masculino iy
P 32040 ABRHAM Masculino |

4 4123456891ﬂ...b L

0 - 4

|
| Mostrando pagina ¥ de 2850, Filas 61 a 70 de 28497,

Cemar ?

Figura 223: Ventana Administracién Diccionario de Nombres

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

259




DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia,
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
ADLSQLOZ%#\A;? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

4.37.1. Agregar Nombre al Diccionario

Para agregar un nuevo Nombre al Diccionario es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: | *| “Nuevo Nombre”.
2- Se despliega una seccion donde se agrega el Nombre.
3- Se selecciona el sexo desde las opciones de la lista desplegable.

4- Se agrega el nuevo nombre mediante el icono: Yo por el contrario cancelar la

creacion mediante el icono: | *

5- Para actualizar el listado de nombres del Diccionario se pulsa el icono:

“Actualizar”.
@ Mombres (Administrador) = "
1|+ | MNuevo Nombre 5% Actualizar
1D Mombre - Sexo

T

Mombre:| 2
Seno | Masculino 3~
v 4

Figura 224: Pasos Agregar Nombre al Diccionario

4.37.2. Modificar Nombre en el Diccionario

Para modificar un Nombre del Diccionario es necesario seguir l0s siguientes pasos:

1- Se busca el nombre utilizando los filtros de la parte superior de la ventana.
2- Cuando se ha ubicado el nombre en el listado se hace click en el icono del lapiz:

’1
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

260



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS

Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD Elaborado por: Adriana

COLECTIVA Garcia.
. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Revisado por: Diane
AJSQB%'S#J? CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIA DE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR A_probado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

3- Se puede modificar el Nombre.
4- Se selecciona el sexo desde las opciones de la lista desplegable.

5- Se agrega el cambio mediante el icono: o por el contrario cancelar el cambio

mediante el icono: | *|

6- Para actualizar el listado de nombres del Diccionario se pulsa el icono:

“Actualizar”.
Nombres (Administrador) = 2]
[+ | Muevo Nombre 6 |'% | Actualizar
1D Mombre . Sexo
1 T

2 7 8131 ZURY Masculing i

Mombre: ZURY 3

Sexor | Masculing 4 -

|~|(x|5

Figura 225: Pasos Modificar Nombre en el Diccionario

4.37.3. Borrar Nombre en el Diccionario

Para borrar un Nombre del Diccionario es necesario seguir los siguientes pasos:

1

Se busca el nombre utilizando los filtros de la parte superior de la ventana.

2- Cuando se ha ubicado el nombre en el listado se hace click en el icono de la

caneca: @

3- Para actualizar el listado de nombres del Diccionario se pulsa el icono:
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

Nombres (Administrador) = %A o]
La |+ | Nuevo Nombre 3 %/ Actualizar antiza que esta corresponda a la version vigente,
sal opiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);
est D MNombre « Sexo enera, excepto en los requisitos de ley.

zutema 1 |71

& 30384 HUC_DE ZULEIMA Femenino 2 i
8519 ZULEIMA Femenino fj
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Figura 226: Pasos Borrar Nombre en el Diccionario

4.3

8. Administracion de Formatos

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar ver y eliminar formatos.

Para el

acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->0Otros->Formatos

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Formatos: Permite la busqueda de un formato por medio de la
aplicacion de diversos filtros.

2- Modificacion de Formatos: Permite la modificacion de un formato en su informacion
basica.

3- Visualizacion Formato: Permite visualizar un Formato.

4- Eliminar Formato: Permite borrar unformato.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

6- Agregar Formato: Permite agregar un Formato en la Tabla.

7- Boton de Cierre.

[=] Formatos (Administrador)

(5]

[%) Nueve Formato B

Editar ID

Nombre de
Formato

Cantidad
Maxima

Descripcion del
Formato

Meodelo Acta
Actual

Meodelo Acta
Anterior

Ver
archivo

Centrola Subsistema

Cédios Numeracidn

Vigencia

1

[ T T T T

27 1

Sistema de
vigilancia
epidemicldgica

sQo1 higiénico sanitaria
a establecimientos

con riesgo quimico

01/03/2017 3¢ 41

con riesgo quimico

ambiental

4]

Cerrar

232456780910 . F
7

L Pagesize: 3 ~| § | Mostrande Pagina 1.de 31, Filas 12 3 de 92.

Figura 227: Ventana Administracion de Formatos
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4.38.1. Agregar Formato

Para agregar un nuevo Formato es necesario seguir los siguientes pasos:

M M _b' “ ”
1- Se hace click sobre el icono: Nuevo Formato”.

2- Se abre una nueva ventana donde se agrega inicialmente el cédigo del formato.

3
4
5
6

Se agrega el nombre delformato.
Se agrega la descripcion del formato.

Se agrega el valor para la: “Cantidad Maxima”.

Se elige el subsistema de las opciones de la lista desplegable.

7- Se marca la casilla: ¥ si se desea controlar la numeracion.
8- Se pulsa el botén: “Select” para realizar la carga del archivo donde se encuentra el

formato.

9- Se elige un modelo de formato del listado de seleccidn en caso de que se maneje

un modelo de acta actual.

10- Se elige un modelo de formato del listado de seleccion en caso de que se maneje

un modelo de acta anterior.

11- Se hace click en el icono del calendario: = para especificar la vigencia que tendra

el formato.
12- Para crear el formato se pulsa el boton: “Guardar”.

13- Para cancelar la creacion se pulsa el botén: “Cancelar’

% Formatos (Administrador)

1™ Mueve Formato

: @ Datos del formato i=1

s ] =] K
Cadigo 2
MNombre 3
Descripcion 4
Subsistema | Empresas PISA 5 - |
La Cantidad Maxima 6
sal
est E Controla Numeracion ?

Ubicacion B

Modelo acta actual | Seleccione...
Modelo acta anterior | Seleccione.. 10
Vigencia modelo actual 11H

13[ Cancelar | Guardar J:|_2

nda a la versioén vigente,
! Distrital de Salud (SDS);
wisitos de ley.
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Figura 228: Pasos Agregar Formato

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital de Salud (SDS);

esta prohibida su reproduccién y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los requisitos de ley.

264



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD
COLECTIVA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Elaborado por: Adriana
Garcia.
Revisado por: Diane

ADLS 332'3#;“;35 CONTROL DOCUMENTAL Moyano
SECRETARIADE SALUD MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR | Aprobado por: Carlos J
PARA SIVIGILA D.C. Pinto.
CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1
4.38.2. Modificar Formato

Para modificar un Formato es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del formato utilizando los filtros que se encuentran en la

parte superior de la ventana.

2- Tan pronto se ha ubicado el formato se hace click sobre el icono del lapiz: #
3- Se abre una nueva ventana donde se puede modificar inicialmente el codigo del

formato.
4- Se puede modificar el nombre del formato.
5- Se puede modificar la descripcion del formato.

6- Se puede modificar el subsistema de las opciones de la lista desplegable.

7- Se agrega o modifica el valor para la: “Cantidad Maxima”.

8- Se marca la casilla: ¥ si se desea controlar la numeracion o se desmarca si no se

desea hacer:

9

encuentra el formato.

10- Se puede maodificar un modelo de formato del listado de seleccién en caso de que

se maneje un modelo de acta actual.

11- Se puede maodificar un modelo de formato del listado de seleccién en caso de que

se maneje un modelo de acta anterior.

12- Se hace click en el icono del calendario:

el formato.
13- Para modificar la informacién del formato se pulsa el botén: “Guardar”.
14- Para cancelar la modificacién se pulsa el boton: “Cancelar”.

Se pulsa el botén: “Select” para realizar la carga de un nuevo archivo donde se

Eil para modificar la vigencia que tendra

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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l Formatos (Administrador)

—

™ Nuevo Formato

: s Nombre de S Cantidad Contro
Editar 1D Codigo Descripcién del Formato s
Formato Maxima Numerac
1! | 'Y | |transportadore| Y. ‘ T
Acta de IVC " ;
; : Acta de Inspeccién
higiénico sanitaria i S
AR Vigilancia y Control
a Vericulos higiénico sanitaria a
énico sanitari -
# 2 18 ASN transportadores de ”9 Pl 999999 4
R Vehiculos transportadores
alimentos y ;
S0 de alimentos y materias
matenas pnmas : -
primas para alimentos
para alimentos
Datos del formato H % = O X

Cédigo 3| ast
Nombre 4 | Actade IVC h giénico sanitaria a Vehiculos transportad

Acta de Inspeccion Vigilancia y Control higiénico
Descripcion 5 sanitaria a Vehiculos transportadores de alimentos y

materias primas para alimentos
Subsistema 6 | Sistema de vigilancia epidemiolégica ambiental %
Cantidad Maxima 7 | 999.999
Controla Numeracion 8 4
Ubicacion 9 k Select l
Modelo acta actual 10| 112 || Acta de Inspeccién Vigilancia y Control higiénico sai 7 |
Modelo acta anterior 11 16 ||Vehiculos transportadores de alimentos y materias| v |
Vigencia modelo actual 12 01/03/2017 E

14| cancelar. || Guardar |13

Figura 229: Pasos Modificar Formato

4.38.3. Borrar Formato

Para borrar un Formato es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca el formato utilizando los filtros de la parte superior de la ventana.
2- Cuando se ha ubicado el formato en el listado se hace click en el icono de la
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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caneca: [

3- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

al X

(5}

{=] Formatos (Administrador) =

[% Nuevo Formato

Nombre de . Cantidad Controla . Modelo Acta Modelo Acta . . Ver
Descripcién del Formato o 2 Subsistema . Vigencia ;
Maxima Numeracién Actual Anterior archivo

Editar 1D Cédigo

Formato

1] T fncesrc [T T T T T

24 24 01/03/2017 @ 20

Cemar__|3

Figura 230: Pasos Borrar Formato

4.39. Administracion de Reglas de Alerta Automético

Mediante esta seccion es posible crear, modificar, activar o Inactivar y eliminar reglas de
alerta automatico.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegaciéon en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Reglas de Alerta Automatico
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Reglas: Permite la busqueda de Reglas de Alerta Automatico por
medio de la aplicacién de diversos filtros.

2- Modificacion de Formatos: Permite la modificacion de una regla en su informacion
bésica.

3- Agregar usuarios: Permite agregar usuarios creados en el sistema para recibir
notificaciones de las alertas.

4- Agregar Eventos: Permite agregar eventos a una regla.

5- Activar o Inactivar Reglas: Permite Activar o inactivar una o varias Reglas de Alerta
Automatico del listado.

6- Eliminar Regla: Permite borrar una regla del listado.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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7- Agregar Regla: Permite agregar una nueva regla en el listado.
8- Boton de Cierre.

{Z) Reglas Alerta Automatica (Administrador) 5 1

Y Nueva Regla 7

Fecha Creacién |
ipcid I Tipo Al 7 it
ID | Descripcion Regla Mensaje ipo Alerta Prioridad @fmmasan) | e | Evenios

Activo

1|v v | V| V| v

Alerta Uno Prioridad Uno ZH0E010 38 4® 5@ 6%

14845 3. m

and t1.1dTblActasMS is null

(meCemate. 8

Figura 231: Ventana Administracién de Reglas de Alerta Automatico

4.39.1. Agregar Nueva Regla de Alerta Automatica

Para agregar una nueva Regla de Alerta Automatica es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se hace click sobre el icono: ! “Nueva Regla”.

2- Se abre una nueva ventana donde se agrega inicialmente la descripcién de la
regla.

3- Se agrega el mensaje de notificacion.

4- Se elige el tipo de alerta de la lista de seleccién: (Alerta Uno, Alerta Dos o Alerta
Urgente).

5- Se elige el tipo de prioridad de las opciones de la lista de seleccion: (Prioridad
Uno, Prioridad Dos, Alta o Brote).

6- Se agrega el valor de la regla (consulta en base de datos).

7- Para verificar que la regla del numeral 6 funciona de manera correcta se pulsa el
botén: “Validar Regla”, si se configura de manera correcta la regla se mostrara el
mensaje: “La regla es correcta”, si no se configura de manera correcta la regla se
mostrara el siguiente mensaje: “Solo son validas reglas tipo SELECT”.

8- Para crear la regla se pulsa el botén: “Insertar”.

9- Para cancelar la creacién se pulsa el botén: “Cancelar”.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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[® Nueva Reglal
T T

%Inser‘tarNuev& Regla =l o 2
Descripcian Mensaje
2
3
s
s
Tipo Alerta Tipo Prioridad
Alerta Uno -| 4 Prioridad Uno - 5
Regla
|, ValidarRegla_ | 7
<]
g
= 8 | Inserar || Cancelar Jg

Figura 232: Pasos Agregar Nueva Regla de Alerta Automatica

4.39.2. Modificar una Regla de Alerta Automética

Para modificar una nueva Regla de Alerta Automatica es necesario seguir los siguientes
pasos:

1

Se realiza la busqueda de la regla utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana ' "

2- Al ubicar la regla en el listado se hace click en el icono del lapiz: #

3- Se abre una nueva ventana donde se puede modificar inicialmente la descripcion
de la regla.

4- Se puede modificar el mensaje de naotificacion.

5- Se elige el tipo de alerta de la lista de seleccion: (Alerta Uno, Alerta Dos o Alerta
Urgente).

6- Se elige el tipo de prioridad de las opciones de la lista de seleccion: (Prioridad
Uno, Prioridad Dos, Alta o Brote).

7- Se puede modificar el valor de la regla (consulta en base de datos).

8- Para verificar que la regla del numeral 6 funciona de manera correcta se pulsa el
botdn: “Validar Regla”, si se configura de manera correcta la regla se mostrara el

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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mensaje: “La regla es correcta”, si no se configura de manera correcta la regla se
mostrara el siguiente mensaje: “Solo son validas reglas tipo SELECT”.

9- Para agregar los cambios en la regla se pulsa el boton: “Insertar”.

10- Para cancelar la modificacion se pulsa elbotén: “Cancelar”.

11- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

Reglas Alerta Automatica (Administrador)

=G = O
[® Nueva Regla
ID | Descripcign Regla Mensaje
1 sanitaria 17|
2s 1 | Existen Actas IVC select td.MombreEntidad t3.MombreLocalidad t0.1dTELEstablecimientos, t0.RazonSocial,
sin que se haya t0.NombreComercial, t0.1dTblVisitasIVC, Fec ta, t0.M5_Establecimiento,
registrado la t0.MS_Producto, t2. NombreCpcon as MedidaEstablecimiento, t3.NombreCpcion as
medida sanitaria MedidaProducto from thiVisitasIVC tO left join app.tblActasMS t1 on t0.1dTblVisitasIVC =
Editar Regla = NS - |

Descripcion Mensaje

Existen Actas IVC sim que se haya registrado

Existen Actas IVC sin que se haya
la medida sanitaria

registrado la medida sanitaria

3 4
P 4
Cerrar Tipo Alerta Tipo Prioridad
e S
11 Alerta Uno -5 Prioridad Uno - 6
Regla
select

\alidar Regla_ | 8
t4.NombreEntidad, t5.Nombrelocalidad,t®.IdTEL _

Establecimientos,t®.RazonSocial, 7
t@.NombreComercial, t8.IdTbhlVisitasIVC,
FerhaWicits +& ME Ectahlerimiantn A

-

9 | Actualzar || Cancelar | 10

Figura 233: Pasos Modificar una Regla de Alerta Automatica

4.39.3. Agregar Usuarios a una Regla de Alerta Automatica

Para agregar usuarios a una nueva Regla de Alerta Automéatica es necesario seguir los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la regla utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana '
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2- Al ubicar laregla en el listado se hace click en el icono de la persona:

10-

11-
12-

13-

Como opcién de filtrado es posible elegir un rol del listado de seleccién.

Como opcidn de filtrado es posible elegir un subsistema del listado de seleccion
tomando en cuenta la opcion elegida del listado del numeral 3.

Se realiza la busqueda del usuario utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana

Para ver los roles que tiene asignados el usuario seleccionado se hace click sobre

el icono: kil

Para ver los subsistemas que tiene asignados el usuario seleccionado se hace

click sobre el icono: ki

Para seleccionar los usuarios que seran agregados a la alerta se debe marcar la

casilla: ¥

Opciones de paginacion: En la parte inferior de la ventana se muestran las
diferentes opciones para navegar entre ventanas cuando el listado de usuarios es
muy extenso.

Para agregar los usuarios seleccionados en el numeral anterior se pulsa el boton:
“Agregar Usuario”.

Se muestran los usuarios receptores de la Alerta.

Para borrar los usuarios que se muestran como receptores se pulsa el boton:
“Borrar usuarios receptores”.

Para agregar los usuarios se pulsa el botén: “Guardar”.

14-Para cancelar la operacion se pulsa el botén: “Cancelar”.

15-

Para finalizar se pulsa el botdn:“Cerrar”.

[= Reglas Alerta Automitica (Administrador)

® Nueva Regla

Fecha Creacion

ID | Descripcidn Regla Mensaje Tipo Alerta Prioridad T Usuarios | Eventc
|| || | ¥ | | |Priaridad Uno || 7 | |1 ||
# | 1 | Existen Actas IVC select 4 Noml Existen Actas [VC Alertz Uno Priaridad Uno 21/01/2016 28 )
sin que se haya t.NombreCor sin que se haya 11:48:45 a. m.
reg|
me % Seleccion de Usuarios
Filtrar por:
Roles: —Nofilirar— 3 -
Cerrar Subsistemas: | — No filtrar — 4 T
15 Para agregar usuarios a la lista, seleccidnelos y haga click en agregar usuarios
Nombrel Apellido1 Apellido2 Email Entidades Roles Subsistemas
5 e s s e s
i - Secretaria Distrital de Salud = =
Administrados Globa: N/A de Bogots 6 L] 7 i) 8
- - Secretaria Distrital de Salud =~ @ o~
FANNY HIGUERA FLHiguera@saludcapital.gov.co de Bogots i) i
9 3n vigente,
|__Cancelar | Agregarusuario || Aceptar Jl|Ud (S DS);
14 10 13

Usuarios receptores
12| _Bomar usuarios receptares. |
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Figura 234: Pasos Agregar Usuarios a una Regla de Alerta Automatica

4.39.4.

Agregar Eventos a una Regla de Alerta Automética

Para agregar Eventos a una hueva Regla de Alerta Automatica es necesario seguir los

siguientes pasos:

1

parte superior de la ventana | 7!

Se realiza la busqueda de la regla utilizando los filtros que se encuentran en la

Al ubicar la regla en el listado se hace click en el icono:
Se abre una nueva ventana donde inicialmente se realiza la busqueda del Evento

utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de la ventana

casilla: ¥

Para seleccionar los eventos que seran agregados a la alerta se debe marcar la

Opciones de paginacién: En la parte inferior de la ventana se muestran las

diferentes opciones para navegar entre ventanas cuando el listado de eventos es
muy extenso.

“Agrega eventos a la regla”.

Para agregar los eventos seleccionados en el numeral anterior se pulsa el boton:

% Reglas Alerta Automdtica (Administrada = o
[® Nueva Regla
ID | Descripcién Regla Mensaje Tipo Alerta Prioridad e TSI Usuarios | Eventos | Activo
D g ] p (dd/mm/aaaa)
|| |7 || |Alertauno 1 || 7| || |
Existen Actas [VC t1.IdThlVis  Existen Actas IVC
sin que se haya t0.TMS5_Es | sin que se haya I - ™ "
# ! registrade la 17, 'int') =| reqistrado la Alerta Une Prieridad Une ) 2 x

medid

% Agregar eventos

Cemar
(S

e I S

@

13
14
15

La

ID Evento

3 |7

Nombre Evento

W
Morbilidad por EDA
Morbilidad por IRA
Cdlera
Fiebre Tifoidea y Paratifoidea
Hepatitis A
Nutricional persona mayor
Nutricional escolar
VIH [ SIDA [ Mortalidad por SIDA
Chagas

Dengue

5

Seleccionar todos

sal

Para agregar eventos a una regla debe hacer click en agregar eventos alaregla ' —/=——— """~ = "=~ 1

ion vigente,
alud (SDS);

6 Agrega eventos a la regla
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Figura 235: Pasos Agregar Eventos a una Regla de Alerta Automatica

4.39.5. Activar o inactivar Reglas de Alerta Automatica
pasos:

1- Se realiza la busqueda de la regla utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana |'*!
2- Para seleccionar la regla que sera activada se marca la casilla ¥ o para inactivar

la regla se desmarca la casilla
3- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

% Reglas Alerta Automiética (Administrador) = % =]

% Nueva Regla

o - S 5 Fecha Creacion B .
ID | Descripcion Regla Mensaje Tipo Alerta Prioridad (dd/mm/aaaa) Usuarios | Eventos | Activo

1 dl ||| AlertaUne ||| | | ||

Alerta Uno Priaridad Uno 21/01/2016 . 2
ya 11:48:45 2 m & 2 x
I'd registrada la
medida sanitaria t0.TMS_Proc| medida sanitaria
Cemar__|3

Figura 236: Pasos Activar o inactivar Reglas de Alerta Automatica

4.39.6. Borrar Reglas de Alerta Automatica

Para Borrar Reglas de Alerta Automatica es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la regla utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana ! "/

2- Al ubicar la regla en el listado se hace click sobre el icono: #
3- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

E Reglas Alerta Automatica (Administrador) =l

(4]

[® Nueva Regla

o . . pa— Fecha Creacién . .
ID | Descripcion Regla Mensaje Tipo Alerta Prioridad ‘ (dd/mm/aaaa) Usuarios | Eventos | Activo
1 || sanitaria || 7| |7 | | 7| k4l
La Existen Actas [VC t1.IdThblVisit| Existen Actas IVC Alerta Uno Priaridad Uno & 'S ¢ 2% ana a la version Vlgentev
sall sin que se haya t0.TM sin que s haya | Distrital de Salud (SDS);
est # registrado la [17", ‘i i) registrado la

Juisitos de ley.

medida sanitaria t0.TM5_Prac| medida sanitaria

Cerrar 3
————)
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Figura 237: Pasos Borrar Reglas de Alerta Automatica

4.40. Administracion de Sitios de Interés
Mediante esta seccion es posible crear, modificar, activar o Inactivar y eliminar Sitios de

Interés.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es

necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Sitios de Interés

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Sitios de Interés: Permite la busqueda de Sitios de Interés por medio
de la aplicacién de diversos filtros.

2- Modificacion de Sitios de Interés: Permite la modificacion de un sitio de interés.

3- Activar o Inactivar Sitios de Interés: Permite Activar o inactivar un Sitio de interés

de la lista.

4- Eliminar Sitios de Interés: Permite borrar un Sitio de Interés del listado.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Sitios de interés.

7- Agregar Sitio de Interés: Permite agregar sitios de interés a la tabla.
8- Botdn de Cierre.

[ sitios de interés (Administrador)

| +| Agregar registro 7

= %

6 % Actualizar

Fecha de

ld | Nombre Direccién X - Activo
Creacién
1 || | | I dl ||
PR . Carrera 13 £ 57 _ 75 s D.C 5 18/02/2020
2 7 Secretaria Distrital del Habitat Carrera 13 # 52 - 25, Bogota D.C. 3 0:20:29 a. m. 3~ 46
2 10 |I’1.5tltL.ItD Macional de Medicina Legal y Calle 74 No. 124-51 5 18/02/2020 s o
Ciencias Forenses 9:32:50 a. m.
| M| 4 ||‘|2 I 1 10 |5 Mostrande pagina 1 de 2, Filas 1a 10 de 11

La Cerrar 8

sion vigente,

salvu en 10s Procesous gque usdll seio. esia 1ormdcion es ue cdracier cornnaeriCiadl y propieaau ue ia secreldria vistiial ue Salud (SDS);
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Figura 238: Ventana Administracién de Sitios de Interés

4.40.1. Agregar Sitios de Interés

Para agregar un nuevo Sitio de Interés es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: | *| “Agregar Registro”.
2- Se despliega una seccién donde se agrega el Nombre del sitio.
3- Se agrega la informacioén de ladireccion.
4- Se agrega el nuevo sitio mediante el icono: ¥l o por el contrario cancelar la
creacion mediante el icono: '@/
. . . pe . ¥ 113 H 3
5- Para actualizar el listado de Sitios de Interés se pulsa el icono: "' “Actualizar”.
% Sitios de interés (Administrador) = %
| + | Agregar registro 1 5(%| Actualizar
‘ Id | MNombre Direccion X Y Fecha de Creacidn | Activo |

| | || || ||

Mombre: |Instituto Distrital de Gestion | 2
Direccién: | Diagonal 47 No. 774-09 Int.1 3
|| || 4

Cemar 6

Figura 239: Pasos Agregar Sitios de Interés

4.40.2. Modificar Sitios de Interés

Para agregar un nuevo Sitio de Interés es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca el sitio utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de la
ventana. | 7|

e
2- Al ubicar el sitio de interés en el listado se hace click sobre el icono del lapiz:
3- Se abre una nueva seccion donde es posible modificar la informacion del nombre
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del sitio.

4- Es posible modificar la informacién de la direccion.
5- Se agrega el cambio mediante el icono: L4 o por el contrario cancelar la

modificacion mediante el icono: €
. . e . 7 - r “ H 3
6- Para actualizar el listado de sitios de interés se pulsa el icono: ! “Actualizar”.
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% Sitios de interés (Administrador) = 5
| + | Agregar registro B |'% | Actualizar
| Id | MNombre Direccidn X Y Fecha de Creacign | Activo |
1 Hibitat || |57 | || ||
2 ./ 1 Secretaria Distrital del Habitat  Carrera 13 # 52 - 25, Bogota D.C. 5 5 18/02/2020 9:20:29 a. m. v o}

Mombre: |Secretaria Distrital del Habit) 3
Direccidn: |Carrera 13 # 52 - 25, Bogota 4
|+||@| 5

Cerrar 7

Figura 240: Pasos Modificar Sitios de Interés

4.40.3. Activar o Inactivar Sitios de Interés

Para Activar o inactivar Sitios de Interés es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se bhusca el sitio utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de la

ventana. ||
2- Se marca la casilla ¥ para activar el Sitio o se desmarca la casilla para inactivar.
. . . . , . | o« . »
3- Para actualizar el listado de sitios de interés se pulsa el icono: || “Actualizar’.
4- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
E Sitios de interés (Administrador) =
| + | Agregar registro 3 % | Actualizar
|\d |Nc>mbre Direccidn X Y Fecha de Creacién | Activo |
1TransporteS.AIYI || || NSl
# s Terminal de Transporte S.A. Diagonal 23 No. 69 - 60 5 5 18/02/2020 %:27:38 a. m. 2 o]
Cemar 4

Figura 241: Pasos Activar o Inactivar Sitios de Interés
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4.40.4. Borrar Sitios de Interés

Para eliminar Sitios de Interés es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se busca el sitio utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de la

ventana. | 7!
2- Luego de ubicar el sitio en el listado se hace click en el icono de la caneca: o}
. - .. - 7 H r “* H 3
3- Para actualizar el listado de sitios de interés se pulsa el icono: ! “Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
% Sitios de interés (Administrador) = %
| + | Agregar registro 3 || Actualizar
| Id | Nombre Direccidn X Y Fecha de Creacion Activo |
] Forenses | 7| || | | ||
par ::;T;.LIS::S Nacional de Medicina Legal y Ciencias ;a e 7TA No. 12A- 5 5 ::’CE.-"ZDD 9:32:50 a. ¢ 2%
Cemar 4

Figura 242: Pasos Borrar Sitios de Interés

4.41. Administracion de Reportes

Mediante esta seccion es posible visualizar reportes y modificar la informacién basica de
los mismos.

Para el acceso a esta seccién luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Reportes
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Reportes: Permite la busqueda de Reportes por medio de la
aplicacion de diversos filtros.
2- Modificacion Reporte: Permite la modificacion de la informacion bésica de los
reportes creados.
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3- Visualizar Reporte: Permite Visualizar un Reporte.

4- Opciones de Paginacién: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
que se muestra por pantalla.

5- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Reportes.

6- Agregar Reporte: Permite agregar un nuevo Reporte a latabla.
7- Boton de Cierre.

Reportes

Reportes SIVIGILA

6 + L Agregar registro nuevo

P 42345678910.. » [ m

5 CActualizar

Registros por pagina | 1 v 250 items in 25 pages

Editar 1D Reporte Descripcion Categoria Fecha de creacién —
reporte
1 T Y T L =
. SIVIM - Frecuencia Mensual Contiene la Frecuencia Mensual de 12/01/2012 2:14:24
# i 3
2. 113 de Notificacién Notificacién seaun localidad v UPGD Categoria 1 D.m a
= VESPA - Frecuencia Como Frecuencia Como acudié al q 04/11/2008 9:18:10
rd 122 o 5 Categoria 1
acudio al Tratamiento Tratamiento a.m.

P 42345678910.. > [ m
=

Figura 243: Ventana Administracion de Reportes

Registros porpagina | 1 v |4 250 items in 25 pages

4.41.1. Agregar Nuevo Reporte

Para Agregar un nuevo reporte al listado es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: +2 “Agregar registro nuevo”.

2- A continuacién se abre una nueva ventana en la pestafa: “Datos Generales”
donde inicialmente se registra el nombre del reporte.

3- Se agrega la informacién de la descripcion del reporte.

4- Se muestra la informacién del usuario que esta creando el reporte.

5- Para crear el reporte se pulsa el boton: “Insertar”.

6- Sise desea cancelar la creacion del reporte se pulsa el botén: “Cancelar”.
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=] Reportes
1+ L Agregar registro nuevo I

[E] insercién de nuevo reporte

Datos Generales Otros Datos Parametros

Nombre del reporte

Descripcién

Usuario Creador:

ol 4

5| Inserar Cangelar__| B

Figura 244: Pasos 1 al 6 - Agregar Nuevo Reporte

7- En la pestana: “Otros Datos” se registra inicialmente la informacion de la URL
donde se puede consultar el reporte.

8- Se selecciona la categoria del reporte de las opciones de la lista de seleccion.

9- Se marca la casilla: si se desea que el reporte figure como confidencial.

10- Para agregar las entidades que podran tener acceso al reporte se pulsa el botén:
“Entidades” a continuacion se abre una ventana donde se podra seleccionar las
entidades.

11- Para agregar los subsistemas que podran tener acceso al reporte se pulsa el
boton: “Subsistemas” a continuacion se abre una ventana donde se podra
seleccionar los subsistemas.

12-Para agregar los roles que podran tener acceso al reporte se pulsa el boton:
“Roles de Usuario” a continuacion se abre una ventana donde se podra
seleccionar los roles.

Datos Generales Otros Datos Parametros
URL
7
Categoria | Categoria 1 8 ~| Confidencial 9
Filtrar visualizacion del reporte por: 10 LMJ 1 1 Lm) 12 'M'
La Jue esta corresponda a la version vigente,
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Figura 245: Pasos 7 al 12 - Agregar Nuevo Reporte

13-En la pestafia: “Parametros” se podra realizar una busqueda de los parametros
gue tendra el reporte utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de
la ventana. |7/

14-Se podra agregar parametros al reporte haciendo click en el icono: ™ a
continuacion se abrird una ventana donde se podra agregar el nombre del
parametro y el tipo de parametro: fecha, entero, cadena, decimal, boolean,
localidad, hospital, subsistema vy lista.

Datos Generales Otros Datos Parametros

B Agregar Parametro 14

MNro Nombre Tipo

|\{|13 | 5| | 5|

No hay registros que mostrar.

Figura 246: Pasos 13 y 14 - Agregar Nuevo Reporte

4.41.2. Modificar Reporte

Para modificar la informacion basica de un reporte es necesario seguir los siguientes
pasos:

1- Se busca el reporte utilizando los filtros que se encuentran en la parte superior de
la ventana. | ¥
2- Cuando se ha ubicado el reporte en el listado se hace click en el icono del lapiz:

5

s

I,
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3- Se abre una nueva ventana en la pestana: “Datos generales” donde se podra

inicialmente modificar el nombre del reporte.

Se podra madificar la informacion de la descripcién del reporte.

En la pestana: “Otros Datos” se podra modificar la informacion de la URL del

reporte.

Se podra madificar la informacion de la categoria seleccionando un valor de las

opciones de la lista de seleccion.

7- Se marca o desmarca la casilla para indicar si el reporte es confidencial.

8- Se podran modificar las entidades que podran visualizar el reporte pulsando el
botén: “Entidades”.

9- Se podran modificar los subsistemas que podran visualizar el reporte pulsando el
botén: “Subsistemas”.

10- Se podran modificar los roles que podran visualizar el reporte pulsando el botoén:
“Roles de usuarios”.

11-En la pestana: “Parametros” se podra modificar o agregar los parametros del
reporte haciendo busqueda en el listado por medio de los filtros que se encuentran
en la parte superior de la ventana. '*

12-Se podra agregar pardmetros al reporte haciendo click en el icono: ™ a
continuacion se abrird una ventana donde se podra agregar el nombre del
pardmetro y el tipo de parametro: fecha, entero, cadena, decimal, boolean,
localidad, hospital, subsistema vy lista.

13- Para actualizar la informacion del reporte se pulsa el boton: “Actualizar’.

14- Si se desea cancelar la modificacion del reporte se pulsa el boton: “Cancelar”.

4
5

6
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Figura 247: Pasos Modificar Reporte

4.41.3. Visualizar Reporte

Para visualizar un reporte contando con los correspondientes privilegios es necesario
tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del reporte utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana. | T

2- Tan pronto se ha ubicado el reporte en el listado se hace click en el icono: Q
3- Para finalizar la actividad se hace click en el boton: “Salir”.
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Figura 248: Pasos Visualizar Reporte

4.41.4. Opciones de visualizacion de un Reporte
Cuando se abre un reporte se tienen disponibles las siguientes opciones en la ventana:

1- Se busca el reporte utilizando los filtros de la parte superior de la ventana. | 7

2- Se hace click en el icono para poder visualizar el reporte. Q

3- Enla nueva ventana que se abre se puede seleccionar informacién como: Entidad,
Localidad, fecha desde y fecha hasta. En otro casos se selecciona solamente el
afio.

4- A continuacion se pulsa el boton: “View Report”.

5- En la parte inferior de la ventana es posible visualizar el reporte.

6- Se dispone del icono para actualizar la informacion del reporte. %]
7- Se dispone de opciones de paginacién en caso de que el reporte sea muy extenso.
8- Se puede exportar el reporte en diferentes formatos eligiendo del valor de las
opciones del listado de seleccion, a continuacion se hace click en el vinculo:
“export”
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Figura 249: Ventana Opciones de visualizacion de un Reporte

4.42. Mantener Preguntas IEC

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o inactivar y borrar las
preguntas IEC.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Reportes->Administrar preguntas |.E.C
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Preguntas IEC: Permite la busqueda de preguntas IEC por medio de
la aplicacion de diversos filtros.

2- Modificacion Pregunta IEC: Permite la modificacion de la Pregunta IEC
seleccionada.

3- Activar o Inactivar Pregunta IEC: permite Activar o inactivar una o varias preguntas
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IEC del listado.
4- Borrar Preguntas IEC: Permite realizar el borrado de una pregunta IEC del listado.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gue se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de preguntas IEC.

7- Agregar Nueva Pregunta IEC: Permite agregar una nueva pregunta IEC al listado.
8- Boton de Cierre.
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™ Agregar nueva pregunta 7 6 2 Actualizar
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Figura 250: Ventana Mantener Preguntas IEC

4.42.1. Agregar nueva Pregunta I.E.C

Para agregar una nueva pregunta IEC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono: “Agregar nueva pregunta”.

2- Enla casilla: “ASPECTO A VERIFICAR” se registra la pregunta.

3- Se selecciona el tipo de pregunta de la lista de seleccién. Dependiendo del tipo
seleccionado se mostraran en la ventana mas campos para diligenciar.

Para el tipo: “Numero Decimal” se deben diligenciar campos como: total de digitos
y numero de decimales.
Para el tipo: “entero” se deben diligencias campos con el total de digitos.
Para el tipo: “texto” y “texto largo” se deben diligencias los campos: longitud
minima y longitud maxima.
Para el tipo: “Fecha” se den diligenciar los campos: fecha minima y fecha maxima.
Para el tipo: “Lista multi seleccidon” se pueden crear los valores de la lista.
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4- Para guardar la pregunta se pulsa el boton: “Insertar”.
5- Para cancelar la creacion de la pregunta se pulsa el boton: “Cancelar”.
% Administrador Preguntas |.E.C = Y |
™ Agregar nueva pregunta 1 B 2 Actualizar

% Mueva Pregunta

MANTENIMIENTO DE PREGUNTA IEC

ASPECTO A VERIFICAR: 2
TIPO DE PREGUNTA: Lista multi seleccidn [~ 3
4 | Insemar || Cancelar | 5

Figura 251: Pasos Agregar nueva Pregunta I.E.C

4.42.2. Modificar Pregunta l.LE.C

Para modificar una pregunta IEC es necesario seguir los siguientes pasos:

1-

Se realiza la busqueda de la pregunta utilizando los filtros que se encuentran en la

parte superior de la ventana. |'T

Cuando se ha ubicado la pregunta en el listado de preguntas se hace click en el
icono del lapiz: #

Se abre una ventana, en la casilla: “ASPECTO A VERIFICAR” se modifica la
pregunta.

Se selecciona el tipo de pregunta de la lista de seleccion. Dependiendo del tipo
seleccionado se mostraran en la ventana mas campos para diligenciar.

Para el tipo: “Numero Decimal” se deben diligenciar campos como: total de digitos
y numero de decimales.

Para el tipo: “entero” se deben diligencias campos con el total de digitos.

Para el tipo: “texto” y “texto largo” se deben diligencias los campos: longitud
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minima y longitud maxima.
Para el tipo: “Fecha” se den diligenciar los campos: fecha minima y fecha maxima.
Para el tipo: “Lista multi seleccién” se pueden crear los valores de la lista.

5- Para guardar los cambios de la pregunta se pulsa el botdn: “Actualizar”.
6- Para cancelar la modificacion de la pregunta se pulsa el botén: “Cancelar”.
7- Para actualizar el listado de preguntas IEC se hace click en el vinculo: “Actualizar”.

% Administrador Preguntas L.E.C = o o X
[™ Agregar nueva pregunta 7 2 Actualizar
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Figura 252: Pasos Modificar Pregunta I.E.C

4.42.3. Activar o Inactivar Preguntas IL.LE.C

Para Activar o inactivar preguntas IEC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la pregunta utilizando los filtros que se encuentran en la

parte superior de la ventana. ' *

2- Para activar se marca la casilla ¥ o se desmarca la casilla para inactivar la
pregunta.

3- Para actualizar el listado de preguntas IEC se hace click en el vinculo: “Actualizar”.

. . T 4
4- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.
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Figura 253: Pasos Activar o Inactivar Preguntas I.E.C

4.42.4. Borrar Preguntas |.E.C

Para Borrar preguntas IEC es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda de la pregunta utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana. '*

2- Cuando se ha ubicado la pregunta en el listado se hace click en el icono de la
caneca; 1

3- Para actualizar el listado de preguntas IEC se hace click en el vinculo: “Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

@ Administrador Preguntas LE.C = o (= ¢
™ Agregar nueva pregunta 3 2 Actualizar
D AspectoAVerificar Tipo de Pregunta Valor Minimo Valor Maximo Fecha Creacion Active Eliminar
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Figura 254: Pasos Borrar Preguntas I.E.C

4.43. Relacionar Preguntas a Eventos IEC

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar y borrar la relacién entre eventos y
preguntas IEC.

Para el acceso a esta seccién luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:
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Menu->Administrador->Otros->Administrar Preguntas |.E.C->Relacionar Preguntas a
Eventos IEC

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Seleccionar Evento: Permite elegir el evento de las opciones de la lista de
seleccion.

2- Filtrar por Evento: Permite realizar el filtrado por evento.

3- No filtrar por Evento: Permite evitar el filtrado por evento.

4- Modificacién relacion: Permite la modificacién de la relacién entre una pregunta
IEC y un evento.

5- Activar o Inactivar Pregunta IEC: permite Activar o inactivar una o varias preguntas
IEC del listado.

6- Borrar Preguntas IEC: Permite realizar el borrado de una pregunta IEC del listado.

7- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina
gque se muestra por pantalla.

8- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de preguntas IEC
asociadas a un evento.

9- Agregar Nueva Pregunta IEC: Permite agregar una nueva pregunta IEC al listado.

10- Botdn de Cierre.

[Z] Relacionar Tipo de evento con preguntas L.EC B %

RELACION DE PREGUNTAS POR EVENTO

Evento: 330 - HEPATITIS A 1 - Filirar 2
No filtrar 3
™ Adicionar pregunta a la relacién 8 7 2 Actualizar
Orden Pregunta 1d Pregunta Pregunta | Orden a Mostrar | valor Minimo ‘ valor Méximo
24 8 VIAJE EN LOS ULTIMOS DOS MESES A ZONA SIN AGUA POTABLE 1 @5
£ 2 9 VIAJE AZONA DONDE REPORTA CASOS DE HEP A 2 o
9 |..Cemar hueva | B

Figura 255: Ventana Relacionar Preguntas a Eventos IEC

4.43.1. Adicionar Preguntas I.E.C a la Relacion

Para adicionar preguntas IEC ya creadas a una relacién con un evento es necesario
seguir los siguientes pasos:
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1- Se elige el evento de las opciones de la lista de seleccion. ~

2- Se hace click sobre el Icono: ! “Adicionar pregunta a la Relacién”.

3- Opciones de Paginacion: En caso de mostrase en varias paginas es posible
navegar a traves de ellas con las opciones de la parte inferior de la ventana.

4- Cuando se ha ubicado una pregunta en el listado se hace click en el vinculo:

5- Para relacionar la pregunta seleccionada se pulsa el botdn: “Actualizar”.
6- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.
7- Para actualizar todos los listados por opcién se hace click en el vinculo: #
“Actualizar”.
[E] Relacionar Tipo de evento con preguntas LEC = o
RELACION DE PREGUNTAS POR EVENTO
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Figura 256: Pasos Adicionar Preguntas I.E.C a la Relacién

4.43.2. Agregar Nueva Pregunta I.LE.C

Para agregar una nueva pregunta IEC para ser relacionada de manera posterior a un
evento es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona un evento de las opciones de la listade seleccion. ~

2- Se pulsa el boton: “Nuevo”.

3- A continuacion se abre una nueva ventana donde se agrega inicialmente la
pregunta en el campo: “ASPECTO A VERIFICAR”.

4- Se elige el tipo de pregunta del listado de seleccién, de acuerdo al tipo se
mostraran diversos campos adicionales. ~

5- Para agregar la nueva pregunta IEC se pulsa el botén: “Insertar”.

6- Para cancelar la creacion de la nueva pregunta se hace click en el boton:
“Cancelar’.
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7- Para actualizar el listado de preguntas IEC asociadas a un evento se hace click en
el vinculo: # “Actualizar”.
8- Para Finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

Evento: 330 - HEPATITIS A 1 - Filtrar
No fitrar
| ™ Adicionar pregunta a a relacién 7 &Actualizar
‘ Orden Pregunta Id Pregunta Pregunta ‘ Orden a Mostrar ‘ walor Minimo ‘

No hay eventos para mostrar.

8| Cenar buevo |2

Pregunta LE.C

MANTENIMIENTO DE PREGUNTA IEC
ASPECTO A VERIFICAR: | 3

TIPO DE PREGUNTA: 4 1=
5 Inserar. Cancelar [

Figura 257: Pasos Agregar Nueva Pregunta I.E.C
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4.43.3. Modificar Orden de Pregunta I.LE.C

Para modificar el orden en que se mostrara una pregunta IEC asociada a un evento es
necesario seguir los siguientes pasos:

1- Se selecciona un evento de las opciones de la listade seleccion. ~
2- Se hace click en el boton: “Filtrar”.

3- Luego de ubicar la pregunta en el listado se hace click en el icono del lapiz: '

4- Se puede modificar el orden de la Pregunta.

5- Se puede modificar el orden en que se mostrara la pregunta.

6- Se podra agregar o modificar el valor minimo.

7- Se podra agregar o modificar el valor maximo.

8- Para agregar los cambios a la pregunta se hace click en el vinculo: “Update” de lo
contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.

9- Para actualizar el listado de preguntas IEC asociadas a un evento se hace click en
el vinculo: # “Actualizar”.

10- Para finalizar se pulsa el botén: “Cerrar”.

Evento: 330 - HEPATITIS A 1 - Filtrar | 2

No filtrar |

™ Adicionar pregunta a la relacion 9 2 Actualizar

‘ Orden Pregunta | Id Pregunta Pregunta Orden a Mostrar valor Minimo |

3/ 2 9 VIAJE AZONA DOMDE REPORTA CASOS DE HEP A 2

valor Minirmao:

Update Cancel 8

10 Cerrar huevo
=

Figura 258: Pasos Modificar Orden de Pregunta I.E.C

4.43.4. Borrar Relacion Pregunta I.E.C por Evento

Para eliminar una relacién entre una pregunta IEC y un evento seleccionado, es necesario
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tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se selecciona un evento de las opciones de la listade seleccion. ~
2- Se hace click en el boton: “Filtrar”.

3- Luego de ubicar la pregunta en el listado se hace click en el icono de la caneca: i}

4- Para actualizar el listado de preguntas IEC asociadas a un evento se hace click en
el vinculo: # “Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el boton: “Cerrar”.

[5] Relacionar Tipo de evento con preguntas LEC =S 5]

RELACION DE PREGUNTAS POR EVENTO

Evento: 330 - HEPATITIS A 1~ Filtrar | 2
No filtrar |
™ Adicionar pregunta a la relacién 4 7 Actualizar
| Orden Pregunta | Id Pregunta ‘ Pregunta Orden a Mostrar valor Minimo ‘ valor Méximo
e 1 8 VIAJE EN LOS ULTIMOS DOS MESES A ZONA SIN AGUA POTABLE 1 3@
5 Ceirar Nugvo

Figura 259: Pasos Borrar Relacion Pregunta I.E.C por Evento

4.44. Mantener Formatos ARR

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o Inactivar y borrar Formatos
ARR.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Administrar Preguntas A.R.R->Mantener Formatos ARR
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Agregar Formato: Permite la creacién de un Formato.

2- Modificar Formato: Permite realizar la modificacion de la informacién basica de un
formato.

3- Activar o Inactivar Formato: Permite Activar o inactivar uno o varios formatos del

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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listado.

4- Borrar Formato: Permite eliminar un formato del listado.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.
6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizaciéon del listado de Formatos ARR.
7- Botén de Cierre.

@ ARR Administracién Formatos

|+ Agregar Formato ]

id Nombre Formato Tipo Vigilancia Activo
£ 21 Unidad Centinela Ambiental 3 rd 46
s 2 Encuestas Epidemiologica i w
] Cueja Sanitaria v w
£ 4 Ficha de caracterizacién Ambiental r w
£S5 Monitoreos Sanitaria < i)
4 4 T 2|k |H| 5 Page: | 1 |of2 Gi Page size: | 5 || Change Mostrando pagina 1de 2, filas 1 a 5 de 6.

EEI -

Figura 260: Ventana Mantener Formatos ARR

4.44.1.

Agregar Nuevo Formato ARR

Para agregar un nuevo formato es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se hace click en el icono: | * | “Agregar Formato”.
2- Se abre una seccion donde se agrega en primer lugar el Nombre del Formato.
3- Se agrega el Tipo de Vigilancia.
4- Para realizar la creacion del nuevo formato se hace click en el vinculo: “Insert” de

lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.

H H H H r‘ “ - i1
5- Para actualizar el listado de formatos se hace click en el icono: 2! “Actualizar”.
6- Para finalizar se pulsa el bot6n: “Salir”.

@ ARR Administracién Formatos

= % (=]

|+ | Agregar Formato 1 5 % | Actualizar
id Nombre Formato Tipo Vigilancia Activo

Nombre Formato; 2

Tipo Vigilancia: 3

Insert Cancel 4 .z .
La sion vigente,
sall 6 salud (SDS);
eSt"" [PPSR A P MM ) VIR I AR S P VIV MMM LA M MYV VI I DTN I M) WA ORI I e "‘J"

295



DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS
Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD
COLECTIVA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL
MANUAL DEL USUARIO ADMINISTRADOR
PARA SIVIGILAD.C.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE SALUD

Elaborado por: Adriana
Garcia.

Revisado por: Diane
Moyano

Aprobado por: Carlos J
Pinto.

CODIGO - SDS-IVC-MN- 016. V.1

Figura 261: Pasos Agregar Nuevo Formato ARR

4.44.2. Modificar Formato ARR

Para Modificar un Formato ARR es necesario seguir los siguientes pasos:

=
1

Para iniciar se debe ubicar el formato en el listado de formatos, cuando hay varias

paginas es necesario utilizar las opciones de paginacion.

2- Tan pronto se ha ubicado el formato en el listado se hace click en el icono del
lapiz: #

3- Se abre una seccién donde se puede modificar el Nombre del Formato.

4- Se agrega o modifica el Tipo de Vigilancia.

5- Para realizar la modificacién de un formato se hace click en el vinculo: “Update” de

lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.

H H H H r‘ “* H e
6- Para actualizar el listado de formatos se hace click en el icono: &I “Actualizar”.
7- Para finalizar se pulsa el bot6n: “Salir”.

% ARR Administracion Formatos = % =]
_*+ | Agregar Formato 6 G | Actualizar
id Nombre Formato Tipo Vigilancia Activo
£201 Unidad Centinela Ambiental v ]
Nombre Formato: |Jnidad Centinela 3
Tipo Vigilancia:  |gzmbienta 4
Update Cancel 5
M 4 m 2/ M1 Page: | 1 |of 2 E Page size: | 5 || Change Mostrando pagina 1 de 2, filas 1a 5 de 6.

I

Figura 262: Pasos Modificar Formato ARR

4.44.3. Activar o Inactivar Formato ARR
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Para Modificar un Formato ARR es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Parainiciar se debe ubicar el formato en el listado de formatos, cuando hay varias
paginas es necesario utilizar las opciones de paginacion.
2- Tan pronto se ha ubicado el formato en el listado se marca la casilla: ¥ para

Activar o se desmarca la casilla: - para Inactivar.
3- Se abre una seccion donde se puede modificar el Nombre del Formato.
4- Se agrega o modifica el Tipo deVigilancia.
5- Para realizar la modificacién de un formato se hace click en el vinculo: “Update” de
lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel’”.

6

7- Para finalizar se pulsa el bot6n: “Salir”.

% ARR Administracién Formatos

. . . . ¥« . 5
Para actualizar el listado de formatos se hace click en el icono: ! “Actualizar”.

= % o

+ | Agregar Formato
id

S5

Monitoreos

3 % Actualizar

Nombre Formato Tipo Vigilancia Activo

Sanitaria

2« )

1 <|i|2»»|1

Page:| 1 of2 |Go| Pagesize: 5| Change

Mostrando pagina 1 de 2, filas 1a 5 de 6.

=

Figura 263: Pasos Activar o Inactivar Formato ARR

4.44 4,

Borrar Formato ARR

Para Borrar un Formato ARR es necesario seguir los siguientes pasos:

1- Parainiciar se debe ubicar el formato en el listado de formatos, cuando hay varias
paginas es necesario utilizar las opciones de paginacion.
2- Tan pronto se ha ubicado el formato en el listado se hace click en el icono de la

caneca:

. . . . AP . ”
3- Para actualizar el listado de formatos se hace click en el icono:; 2! “Actualizar”.

4

% ARR Administracién Formatos

Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

= % =]

+ | Agregar Formato

La
sal
est|# 3

id

Queja

Mombre Formato Tipo Vigilancia Activo

Sanitaria

3 % Actualizar

v 21

w4 2 e 1

Page:| 1 |of2 |Go| Pagesize:| 5 |Change

Mostrando pagina 1 de 2, filas 1a 5 de 6.

I -

5i6n vigente,
salud (SDS);
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La

sal

Figura 264: Pasos Borrar Formato ARR

4.45. Mantener Formularios ARR

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o Inactivar y borrar

Formularios ARR.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Administrar Preguntas A.R.R->Mantener Formularios ARR

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Seleccionar Tipo de Formato: Permite elegir un tipo de formato de la lista de

seleccion.

2- Agregar Formulario: Permite la creacién de un Formulario.
3- Modificar Formulario: Permite realizar la modificacion de la informacion basica de

un formulario.

4- Activar o Inactivar Formulario: Permite Activar o inactivar uno o varios formularios

del listado.

5- Borrar Formulario: Permite eliminar un formulario del listado.
6- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

7- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacion del listado de Formularios ARR.

8- Bot6én de Cierre.

% ARR Administracién Formularios
Tipo de formato:
Unidad Centinela |1

_+ | Agregar Formulario 2

Id Formulario Nombre Formulario Cédigo Formulario

Caracterizacion sanitaria de jardines e

instituciones educativas de ruido VSR-1S

3/ 2

7 2 Actualizar
Cédigo

Acta Activo

Temitica Linea
Aire, Ruido y
Radiacidn 4
Electromagnética

5@

Ruido

AR HEERID TR Page: 1|ofd |Go| Pagesize:| 5

Change

| Mostrande pagina 1 de 4, filas 1 a 5 de 16.

[

la versioén vigente,
il de Salud (SDS);
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Figura 265: Ventana Mantener Formularios ARR

4.45.1. Agregar Formulario ARR

Para agregar un nuevo formulario ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes

pasos:

1

2
3

Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.

Se hace click en el icono: | * | “Agregar Formulario”.
Se abre una seccién donde se agrega en primer lugar el Nombre del Formulario.

4- Se agrega el Cédigo del Formulario.

5- Se agrega laTemaética.

6- Se agrega la Linea.

7- Se agrega el Cadigo del Acta.

8- Pararealizar la creacion del nuevo formulario se hace click en el vinculo: “Insert”
de lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.

v

9- Para actualizar el listado de formularios ARR se hace click en el icono:
“Actualizar”.
10- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

% ARR Administracién Formularios

Tipo de formato:
Unidad Centinela M

1

1
o

G

+ | Agregar Formularic 2

Id Formulario

Mombre Formulario Cadigo Formulario Temitica Linea

Cadigo
Acta

9 % | Actualizar

Activo

[Nombre Formulario:
ICadigo Formulario:
Tematica:

Linea:

Codigo Acta:

insert Cancel 8

= e W

EEI o

Figura 266: Pasos Agregar Formulario ARR
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4.45.2. Modificar Formulario ARR

Para modificar un formulario ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccién. *
2- Se ubica el formulario en el listado y se hace click en el icono del Lapiz: s
3- Se abre una seccién donde se puede modificar en primer lugar el Nombre del

Formulario.

4- Se agrega o modifica el Cédigo del Formulario.

5- Se agrega o modifica laTemética.

6- Se agrega o modifica la Linea.

7- Se agrega o modifica el Cadigo del Acta.

8- Para realizar la modificacion del formulario se hace click en el vinculo: “Update” de
lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel’.

9- Para actualizar el listado de formularios ARR se hace click en el icono: =2
“Actualizar”.

10- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

(5]

@ ARR Administracién Formularios i=l

Tipo de formato:

Unidad Centinela |1
|+ | Agregar Formulario 9 || Actualizar
5 - ot - —q - Cédigo 5
Id Formulario Nombre Formulario Cddigo Formulario Temitica Linea e Activo
Caracterizacion sanitaria de jardines e SR L0
s 2 aracerizacion s : ¢ VSR-13 Ruido Radiacion il

B instituciones educativas de ruido .\
Electromagnética

Nombre Formulario:| Caracterizacian sanitaria ¢ 3
Cédigo Formulario: ysR-15 4
Temitica: Ruido 5
Linea: Aire, Ruido y Radiacién Ely @
Codigo Acta: 7

Update Cancel 8

EEI o
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Figura 267: Pasos Modificar Formulario ARR

4.45.3. Activar o Inactivar Formulario ARR

Para Activar o Inactivar un formulario ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes
pasos:
1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion. *
2- Se realiza la busqueda del formulario utilizando las opciones de paginacion.
3- Se ubica el formulario en el listado y se marca la casilla: # para Activar o se
desmarca la casilla: ' para Inactivar.
4- Para actualizar el listado de formularios ARR se hace click en el icono:

“Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

5]
a]

% ARR Administracién Formularios {=1

Tipo de formate:

Queja v 1
+ | Agregar Formulario 4 % | Actualizar
Id Fermulario Nombre Formulario Cédigo Formulario Tematica Linea C;:clizu Activo
Formato de atencion de quejas por
£ 20 exposicién a contaminacién del aire en VSA-5 Aire ARDE 3« o
actividades econdmicas Electromagnética
|4 m 2(r|ml 2 Page:| 1 |of 2 |Go| Pagesize:| 5 || Change Mostrando pagina 1 de 2, filas 1a5de 7.

=

Figura 268: Pasos Activar o Inactivar Formulario ARR

4.454. Borrar Formulario ARR

Para Borrar un formulario ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion. *
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2- Se ubica el formulario en el listado y se hace click sobre el icono de la caneca: 0]

3- Para actualizar el listado de formularios ARR se hace click en el icono: |2
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

% ARR Administracién Formularios = % =]

Tipo de formato:

Monitoreos |1
+ | Agregar Formulario 3 % | Actualizar
5 = o e o - Cadigo .
Id Formulario Nombre Formulario Cadigo Formulario Temitica Linea e Activo
PR, Farmato de caracterizacion para monitoreos —— r 3 AR1A
4 9 VEA-18 Aire Radiacion AR14 4 21

intramurales .
Electromagnética

-

Figura 269: Pasos Borrar Formulario ARR

4.46. Mantener Preguntas ARR

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o Inactivar y borrar Grupos
de Preguntas ARR y Preguntas ARR.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Administrar Preguntas A.R.R->Mantener Preguntas ARR
Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Seleccionar tipo de Formato: Permite elegir un tipo de formato de la lista de
seleccion.

2- Seleccionar Formulario: Permite elegir un formulario de la lista de seleccion.
3- Agregar Grupo: Permite la creacion de unGrupo.
4- Actualizar Grupo: Permite realizar la actualizacion del listado de Grupos de

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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preguntas ARR.
5- Desglosar Grupo: Permite ver las preguntas ARR que forman parte del grupo.

6- Modificar Grupo: Permite realizar la modificacion de la informacion béasica de un

Grupo de preguntas ARR.
7- Activar o Inactivar Grupo: Permite Activar o inactivar uno o varios Grupos de
Preguntas del listado.
8- Borrar Grupo: Permite eliminar un Grupo de Preguntas ARR del listado.

9

% ARR Administracién Grupos/Preguntas

Tipo de formato:

Encuestas |1

Formularios:

Bot6én de Cierre.

Encuesta de Prevalencia Nifios Menores de 5 afios 2

(0}

+ | Agregar Grupe 3

Id Formulario

B> /& 4 3
> £64 4
> 4 4 5

id Grupo Nombre Grupo

Informacién General
Sintomas respiratorios

Enfermedades anteriores

4 |'%| Actualizar

Orden  Afio A?D Activo
Fin
2019 2020 4
2 2019 2020 T

3 2019 2019 v

o
80
o

e

Figura 270: Ventana Mantener Preguntas ARR

4.46.1. Agregar Grupo de Preguntas ARR

Para agregar un nuevo Grupo de Preguntas ARR es necesario tomar en cuenta los

siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.

v

2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccion. ”
3- Se hace click en el icono: | + | “Agregar Grupo”.

4- Se abre una seccion donde se agrega en primer lugar el Nombre del Grupo.

5- Se agrega el Orden en se mostrara el grupo.
6- Se agrega el afio.
7- Se agrega el afio de finalizacion.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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8- Para realizar la creacién del nuevo grupo se hace click en el vinculo: “Insert” de lo

contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.
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9- Para actualizar el listado de Grupos de Preguntas ARR se hace click en el icono:

F 13 H i
1 “Actualizar”.

% ARR Administracién Grupos/Preguntas
Tipo de formato:

Encuestas Y1

Formularios:

Encuesta de Prevalencia Nifios Menores de 5 afios 2

+ | Agregar Grupe 3

Id Formulario id Grupo Nombre Grupo

9 % Actualizar

Orden  Aiio A'.w Activo
Fin

MNombre Grupo:, 4

Orden: 5
Afio: 6
Afio Fin: 7
Insert Cancel 8

Figura 271: Pasos Agregar Grupo de Preguntas ARR

4.46.2. Modificar Grupo de Preguntas ARR

Para modificar un Grupo de Preguntas ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes

pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.
2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccion.

v

v

3- Se ubica un Grupo de Preguntas ARR en el listado y se hace click en el icono del

Lapiz: ¢

4- Se abre una seccion donde se puede modificar en primer lugar el Nombre del

Grupo.
5- Se modifica el Orden en se mostrara el grupo.
6- Se modifica elafio.
7- Se modifica el afio de finalizacion.

8- Para realizar la actualizacion del Grupo de Preguntas se hace click en el vinculo:
“Update” de lo contrario se hace click en el vinculo: “Cancel”.
9- Para actualizar el listado de Grupos de Preguntas ARR se hace click en el icono:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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f 13 H i
LZ| “Actualizar”.

ARR Administracién Grupos/Preguntas = % -
Tipo de formato:
Encuestas v|1

Formularios:

Encuesta de Prevalencia Nifios Menores de 5 afios 2

|+ | Agregar Grupo 9 |5 | Actualizar
5 = - Afio .
Id Formulario id Grupo Nombre Grupo Orden  Afio Fin Activo
> £ 34 5 Enfermedades anteriores 3 2019 2019 i i
Nombre Grupo: Enfermedades anteriores 4
Orden: 3 5
Afio: 2019 6
Ao Fin: 2019 7

Update Cancel 8§

Figura 272: Pasos Modificar Grupo de Preguntas ARR

4.46.3. Activar o Inactivar Grupo de Preguntas ARR

Para Activar o Inactivar un Grupo de Preguntas ARR es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccién. *

2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccién. *

3- Se ubica un Grupo de Preguntas ARR en el listado y se marca la casilla: ¥ para
Activar o se desmarca la casilla: - para Inactivar.

4- Para actualizar el listado de Grupos de Preguntas ARR se hace click en el icono:

f 13 H b
41 “Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el botdn: “Salir”.

ARR Administracién Grupos/Preguntas = % = O
Tipo de formato:
Encuestas 1~
Formularios:
Encuesta de Prevalencia Adulto Mayor 2
|+ | Agregar Grupe 4 |G| Actualizar
= = = Afio .
Id Formulario id Grupo Mombre Grupo Orden  Afio Fin Activo
Laly » 6 19 Antecedentes en salud 1 2019 2020 3 w sion vigente,

sal salud (SDS);
et (N ,_
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Figura 273: Pasos Activar o Inactivar Grupo de Preguntas ARR

4.46.4. Borrar Grupo de Preguntas ARR

Para Borrar un Grupo de Preguntas ARR es necesario tomar en cuenta los siguientes
pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion. *

2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccién. *
3- Se ubica un Grupo de Preguntas ARR en el listado y se hace click en el icono de la

caneca; I
4- Para actualizar el listado de Grupos de Preguntas ARR se hace click en el icono:

F 113 H 3y
) “Actualizar”.
5- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

% ARR Administracién Grupos/Preguntas {=l

(0}
o]

Tipo de formato:

Encuestas 1
Formularios:
Encuesta de Prevalencia Adulto Mayor 2
+ | Agregar Grupo 4 |G| Actualizar
= - = Aiio .
Id Formulario id Grupo Mombre Grupo Orden  Aiio Fin Activo
> #£ 6 61 Extrademiciliario 7 2020 2,021 7 36‘

B

Figura 274: Pasos Borrar Grupo de Preguntas ARR

4.46.5. Agregar Preguntas ARR

Para agregar una nueva pregunta ARR a un Grupo es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion. *
2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccion. *

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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3- Se ubica el grupo de preguntas en el listado y se hace click en el icono: # para
desplegar las preguntas.

4- Se hace click sobre el icono: ™! “Agregar nueva pregunta”.

5- Se abre una seccién donde se agrega en primer lugar el Texto de la Pregunta.

6- Se agrega el Orden1.

7- Se agrega el Orden 2.

8- Se agrega el Orden 3.

9- Se elige el tipo de pregunta de las opciones de la lista desplegable, es necesario
tomar en cuenta que por cada tipo de pregunta se muestra una serie de campos
adicionales.

10- Para realizar la creacién de la nueva pregunta ARR se pulsa el botén: “Insertar”.

11-Si se desea cancelar la creacion de la pregunta se pulsa el botén: “Cancelar”.

12- Para actualizar el listado de Preguntas ARR dentro del grupo se hace click en el

M w “ H i
icono: ™= “Actualizar’.

[] ARR Administracién Grupos/Preguntas.
Tipo de formato:

Encuestas 1 -

Formularios:

Encuesta de Sintomas no Especificos por Radiacién Electromagnética 2

+  Agregar Grupo % | Actualizar

1d Formulario id Grupo Nombre Grupo Orden  Afio '::': Activo

Blv & 13 36 Informacién bésica del encuestado 1 2019 2020 | i

-~y
[ Agregar nueva pregunta 4 12 &= actualizar

Id Orden1 Orden2 Orden3 Nombre Pregunta Tipo Pregunta  Valor Minimo  Valor Maximo  Activo

[E Pregunta ARR

MANTENIMIENTO DE PREGUNTA ARR

Texto de la pregunta: 5
Orden 1: 6
Orden 2: 7
Orden 3: 8
TIPO DE PREGUNTA: 9 [ =]

10 | Insedar Cancelar | 171

Figura 275: Pasos Agregar Preguntas ARR

4.46.6. Modificar Pregunta ARR

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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Para modificar una pregunta ARR de un Grupo es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

v

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.

2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccion.

3- Se ubica el grupo de preguntas en el listado y se hace click en el icono: # para
desplegar las preguntas.

4- Se ubica la pregunta ARR dentro del listado de preguntas del grupo y se hace click
en el icono del lapiz: #

5- Se abre una seccién donde se puede madificar en primer lugar el Texto de la
Pregunta.

v

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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6- Se agrega o modifica el Orden 1.
7- Se agrega o modifica el Orden 2.
8- Se agrega o modifica el Orden 3.

9- Se elige el tipo de pregunta de las opciones de la lista desplegable, es necesario
tomar en cuenta que por cada tipo de pregunta se muestra una serie de campos

adicionales.

10- Para realizar la modificacion de la pregunta ARR se pulsa el botén: “Actualizar’.
11- Si se desea cancelar la modificacion de la pregunta se pulsa el botén: “Cancelar”.
12- Para actualizar el listado de Preguntas ARR dentro del grupo se hace click en el

H w “ H ti
icono: = “Actualizar’.

[Z] ARR Administracién Grupos/Preguntas = o
Tipo de formato:
Encuestas 1~

Formularios:
Encuesta de Sintomas no Especificos por Radiacién Electromagnética 2

+| Agregar Grupo

Id Formulario id Grupo

> & 13
v on 37

™ Agregar nueva pregunta
Y
4z 21 4

[E] Actualizar Pregunta

MANTENIMIENTO DE PREGUNTA ARR

Texto de Ia pregunta:

Orden 13 4 6
Orden 2: o |7

Orden 3: 0 8
TIPO DE PREGUNTA: 9 [+

10|, Actualizar, | | Cancelar 11

Figura 276: Pasos Modificar Pregunta ARR

4.46.7. Activar o Inactivar Preguntas ARR

Para Activar o Inactivar una pregunta ARR de un Grupo es necesario tomar en cuenta los

siguientes pasos:

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.
2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccion.

v

v
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3- Se ubica el grupo de preguntas en el listado y se hace click en el icono: # para
desplegar las preguntas.

4- Se ubica la pregunta ARR dentro del listado de preguntas del grupo y se marca la
casilla: ¥ para Activar o se desmarca la casilla: " para Inactivar.

5- Para actualizar el listado de Preguntas ARR dentro del grupo se hace click en el

M w “ H b1
icono: ®= “Actualizar’.

o
]

% ARR Administracién Grupos/Preguntas {=1

Tipo de formato:

Queja 1

Formularios:

Seleccione... 2 -

+ | Agregar Grupo G | Actualizar
B 8 = Afio .
Id Formulario id Grupo Nombre Grupo Orden  Aiio Fin Activo
Blv # 13 36 Informacién basica del encuestado 1 2019 2020 ] i}
|
[® Agregar nueva pregunta 5w Actualizar
Id Orden1 Orden2 Orden3 Nombre Pregunta Tipe Pregunta  Valor Minimo ~ Valor Maximo  Active
# 318 0 0 0 Nimero de personas conforman el hogar: E 1 959 4« w

Figura 277: Pasos Activar o Inactivar Preguntas ARR

4.46.8. Borrar Preguntas ARR

Para Borrar una pregunta ARR de un Grupo es necesario tomar en cuenta los siguientes
pasos:

v

1- Se elige un tipo de formato de las opciones de la lista de seleccion.

2- Se elige un formulario desde las opciones de la lista de seleccién. *

3- Se ubica el grupo de preguntas en el listado y se hace click en el icono: # para
desplegar las preguntas.

4- Se ubica la pregunta ARR dentro del listado de preguntas del grupo y se hace click

en el icono de la caneca: T
5- Para actualizar el listado de Preguntas ARR dentro del grupo se hace click en el

H w “ H ti
icono: ®= “Actualizar”.
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% ARR Administracion Grupes/Preguntas = %

Tipo de formato:
Encuestas 1~

Formularios:
Encuesta de Prevalencia Nifios Menores de 5 afios 2

+ | Agregar Grupo % | Actualizar
Id Formulario id Grupo Nombre Grupo Orden Afo  Aiio Fin  Activo
v &£ 4 3 Informacion General 1 2019 2,020 4 w
[® Agregar nueva pregunta 5 z Actualizar)
Id  Crden1 Orden 2 Orden 3 Nombre Pregunta Tipo Pregunta Valor Minimo Valor Maximo Activo
V4 13 0 1 0 Nombre Completo (Encuestado) X 10 50 v 41

Figura 278: Pasos Borrar Preguntas ARR

4.47. Mantener Encuestadores ARR

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o Inactivar y borrar
Encuestadores ARR.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Administrar Preguntas A.R.R->Mantener Encuestadores
ARR

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda de Encuestador: Se realiza la busqueda de un encuestador en el listado
aplicando los diferentes filtros.

2- Modificar Encuestador: Permite realizar la modificacion de la informaciéon del
Encuestador.

3- Activar o Inactivar Encuestador: Permite Activar o Inactivar uno o varios
Encuestadores del listado.

4- Borrar Encuestador: Permite la eliminacién de un Encuestador del listado.

5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.
La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version vigente,
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6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de encuestadores
ARR.

7- Agregar Encuestador: Permite crear un nuevo Encuestador.

8- Boton de Cierre.

% ARR Admin Encuestadores = o =]
|
[ Insertar nuevo encuestadar 7 6 m Actualizar
id Subred Nombre Encuestador Perfil Linea d?, Activo
Intervencidn
) [m— ) —] — | y | I
- Subred Centro - ~ D A T u[rs_ﬁn.{\:lc 2
27 v Ibeth Milena Serrano Puentes FONOAUDIOLOGO{A) Radiacion 3 41
Criente Flectrnmagnética
M4 m 2345 0|M|5 1 Go 15 || Change Mostrando pagina 1de 5, filas 12 15 de 75.

-

Figura 279: Ventana Mantener Encuestadores ARR

4.47.1. Agregar Encuestador ARR

Para agregar un nuevo Encuestador es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: ™ “Insertar nuevoencuestador”.
2- Se abre una nueva ventana donde se agrega en primer lugar el Nombre Completo
del Encuestador.
3- Se elige la subred de las opciones de la lista de seleccion.
Se elige el perfil de las opciones de la lista de seleccion.
Se elige la Linea de las opciones de la lista de seleccion.
Se elige el usuario SIVIGILA de las opciones de la lista de seleccion.
Para realizar la creacion del nuevo Encuestador se pulsa el boton: “Insertar”.
Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

s

5
6
7
8
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=] ARR Admin Encuestadores TR -
[ Insertar nuevo encuestador 1 9 = Actualizar|
id Subred Nombre Encuestador Perfil In:‘::::n‘:én Activo
I |1 | = | = | =] |
| ARR Gestion Encuestadores

Linea de Aire, Ruido y Radiacion Electromagnética

Gestion de Encuestadores

Nombre completo:

Subred:
2 Seleccione. . 3
Perfil: Linea: Usuario SIVIGILA:
Seleccione. .. 4 Seleccione. .. 5« Seleccione.. 6

— =

Figura 280: Pasos Agregar Encuestador ARR

4.47.2. Modificar Encuestador ARR

Para Modificar la informacién de un Encuestador es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del encuestador utilizando los filtros que se encuentran en
la parte superior de la ventana.
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2- Tan pronto se ha ubicado el encuestador en la lista se hace click en el icono del
lapiz: #

3- Se abre una nueva ventana donde se puede modificar en primer lugar el Nombre
Completo del Encuestador.

4- Se elige la subred de las opciones de la lista de seleccion.

5- Se elige el perfil de las opciones de la lista de seleccién.
6- Se elige la Linea de las opciones de la lista de seleccién.
7- Se elige el usuario SIVIGILA de las opciones de la lista de seleccion.
8- Para realizar la modificacion del Encuestador se pulsa el botén: “Actualizar”.
9- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.
%ARRAdminEncuesladores = % =]
[ Insertar nuevo encuestador 10 2.&ctua\izar
id Subred Nombre Encuestador Perfil Ing:::nc:?én Activo
|| Y || T ||-"-'nd'§a 71 | T | T | |
Aire, Ruido y
2 7 2 Subred Norte Jenny Andrea Sierra Martinez FONCAUDIOLOGO{A) Radiacion ’ o
Electromagnética
% ARR Gestion Encuestadores i=l
Nombre completo: Subred:
Jenny Andrea Sierra Martinez 3 Subred Norte 4 v
Perfil: Linea: Usuario SIVIGILA:
FONOAUDIOLOGO(A) 5« Aire, Ruido y Radiacion Electromagné v Jenny AndreaSierra Martinez 7~
= - F

Figura 281: Pasos Modificar Encuestador ARR

4.47.3. Activar o inactivar Encuestador ARR

Para Activar o Inactivar uno o varios Encuestadores es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del encuestador utilizando los filtros que se encuentran en
la parte superior de la ventana.

2- Tan pronto se ha ubicado el encuestador en la lista, se marca la casilla: ¥ para
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Activar o se desmarca la casilla: - para Inactivar.
3- Para actualizar el listado de Preguntas ARR dentro del grupo se hace click en el

H H 13 H i1l
icono: #= “Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

’ ARR Admin Encuestadores L = =
[® Insertar nuevo encuestador 3 2 Actualizar]
id Subred Nombre Encuestador Perfil Inll_ei:::nd(?én Activo
|| T|| T||Erika Tl | T | T| |
I 48 é\:?:fiient'o Erika Stefania Cortés Cortés giipé.itﬁfﬁqfél\A\.1B\E\TA. Cambio Climético 2 @ o

Figura 282: Pasos Activar o inactivar Encuestador ARR

4.47.4. Borrar Encuestador ARR

Para Borrar un Encuestador es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del encuestador utilizando los filtros que se encuentran en
la parte superior de la ventana.

2- Tan pronto se ha ubicado el encuestador en la lista, se hace click en el icono de la
caneca: I

3- Para actualizar el listado de Encuestadores ARR se hace click en el icono: ==
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

ARR Admin Encuestadores = % =
[® Insertar nuevo encuestador 3 2 Actualizar|
id Subred MNombre Encuestador Perfil Inl_ei:::ndc?én Activo
l| | T |Subrec\ Sur || T | | T | T | T | |
rd 14 Subred Sur Mileida Margarita Acosta Salas INGENIERC({A) AMBIENTAL Cambio Climatico v 2T

Aire, Ruido y
& 15 Subred Sur Harold Estidt Haro Bayona INGENIERC{A) AMBIENTAL Radiacion rd i
Electromagnética

Subred Sur Aire, Ruido y
7 37 "fcwd;"ta Maria Fernanda Poveda Palacic INGEMIERC{A) AMEBIENTAL Radiacian rd @
= Electromagnética
M|4(1]2 3|k(H 1 Go 15 || Change Mostrando pagina 1 de 3, filas 1a 15 de 31 ., .
La — —— sion vigente,

sal Salud (SDS);
st ([N .
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Figura 283: Pasos Borrar Encuestador ARR

4.48. Mantener Supervisores ARR

Mediante esta seccion es posible agregar, modificar, Activar o Inactivar y borrar

Supervisores ARR.

Para el acceso a esta seccion luego de encontrarse autenticado en el sistema es
necesario seguir la siguiente ruta de navegacion en el menu:

Menu->Administrador->Otros->Administrar
ARR

Preguntas A.R.R->Mantener

Supervisores

Al ingresar se muestra una ventana con las siguientes caracteristicas:

1- Busqueda del Supervisor: Se realiza la busqueda de un supervisor en el listado

aplicando los diferentes filtros.

2- Modificar Supervisor: Permite realizar la modificacion de la informacion del

Supervisor.

3- Activar o Inactivar Supervisor: Permite Activar o Inactivar uno o varios

Supervisores del listado.

4- Borrar Supervisor: Permite la eliminacién de un Supervisor del listado.
5- Opciones de Paginacion: Permite seleccionar la cantidad de elementos y pagina

que se muestra por pantalla.

6- Actualizar Listado: Permite realizar la actualizacién del listado de Supervisores

ARR.

7- Agregar Supervisor: Permite crear un nuevo Supervisor.

8- Boton de Cierre.

E ARR Admin Supervisores

= %

|
% Insertar nuevo supervisor J 6 = Actualizar]
id Subred Nombre Supervisor Perfil Linea d:e’ Activo
Intervencion
3 [S— ][ —] [— | u | u| |
Aire, Ruido y
2 I'd 1 Subred Norte Erika Milena Castillo Pantoja EPIDEMIOLOGO{A) Radiacion 3% 4 o
La Electromagnética 3n vigente
f
sall _ _ Aire, Ruido y lud (SDS);
t 4 2 Subred Norte Leyder Monica Montafia Osorio EPIDEMIOLOGO{A) Radiacion 4 i}
es Electromagnética
4 5 E,:_:;_eikem’c Laydy Alexandra Caiman Pefiarete BICLOGO Cambio Climatico 4 o 317
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Figura 284: Ventana Mantener Supervisores ARR

4.48.1. Agregar Nuevo Supervisor ARR

Para agregar un nuevo Supervisor es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se hace click sobre el icono: ™! “Insertar nuevo supervisor”.

2- Se abre una nueva ventana donde se agrega en primer lugar el Nombre Completo
del Supervisor.

3- Se elige la subred de las opciones de la lista de seleccion.

4- Se elige el perfil de las opciones de la lista de seleccion.

5- Se elige la Linea de las opciones de la lista de seleccion.

6- Para realizar la creacion del nuevo Encuestador se pulsa el botén: “Insertar”.

7- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.

ARR Admin Supervisores I~
L |
[® Insertar nuevo supervisor 1 8 = actualizar
id Subred Nombre Supervisor Perfil Linea de Activo
Intervencién

|: ARR Gestion Supervisores = = A

Linea de Aire, Ruido y Radiacion Electromagnética

Gestion de Supervisores

Nombre completo:
2

Subred: Perfil: Linea:

Seleccione. . 3 Seleccione. .. 4 Seleccione. . S

-k -

Figura 285: Pasos Agregar Nuevo Supervisor ARR

4.48.2. Modificar Supervisor ARR
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Para Modificar la informacién de un Supervisor es necesario tomar en cuenta los
siguientes pasos:

1

5
6

Se realiza la busqueda del supervisor utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana.
Tan pronto se ha ubicado el encuestador en la lista se hace click en el icono del
lapiz: #
Se abre una nueva ventana donde se puede modificar en primer lugar el Nombre
Completo del Supervisor.
Se elige la subred de las opciones de la lista de seleccién.

Se elige el perfil de las opciones de la lista de seleccion.
Se elige la Linea de las opciones de la lista de seleccion.
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7- Para realizar la modificacién del Encuestador se pulsa el botén: “Actualizar”.

8- Para finalizar se pulsa el botén: “Salir”.

ARR Admin Supervisores

|
[® Insertar nueve supervisor 9 = Actualizar
id Subred Nombre Supervisor Perfil Linea d?, Activo
Intervencién
| ‘ T | ‘ T |Cadena 1T | T | T | |
Subred Sur Aire, Ruido y
27 13 Oceident Deisy Marcela Cadena Nieto EPIDEMIOLOGO(A) Radiacidn rd i}
Ceeioents Electromagnética

=T

ARR Gestion Supervisores

Nombre completo:

Deisy Marcela Cadena Nieto 3

Subred: Perfil:
Subred Sur Occidente 4+ EPIDEMIOLOGO(A) 5r

Figura 286: Pasos Modificar Supervisor ARR

4.48.3. Activar o Inactivar Supervisor ARR

Linea:

Aire, Ruido y Radiacion Electromagnél v

Para Activar o Inactivar uno o varios Supervisores es necesario tomar en cuenta los

siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del encuestador utilizando los filtros que se encuentran en
la parte superior de la ventana.
2- Tan pronto se ha ubicado el supervisor en la lista, se marca la casilla: ¥ para
Activar o se desmarca la casilla: - para Inactivar.
3- Para actualizar el listado de Supervisores ARR se hace click en el icono: :‘--
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
ARR Admin Supervisores =% = O
La | insertar nuevo supervizor 3 = acualzar rsion vigente,
sal id Subred Nombre Supervisor Perfil In:::':ﬁ‘ifﬁn Activo Salud (SDS);
est 1|\ T | | [subred Norte || ¥ | [Cifuentes | ¥ ||m T ||7 T | | Y 320
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Figura 287: Pasos Activar o Inactivar Supervisor ARR

4.48.4. Borrar Supervisor ARR

Para Borrar un Supervisor es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:

1- Se realiza la busqueda del supervisor utilizando los filtros que se encuentran en la
parte superior de la ventana.
2- Tan pronto se ha ubicado el supervisor en la lista, se hace click en el icono de la
caneca: I
3- Para actualizar el listado de supervisores ARR se hace click en el icono: #
“Actualizar”.
4- Para finalizar se pulsa el boton: “Salir”.
!ARRMminSupervisurcs = % = O
l [® Insertar nueve supenvisor 3=Act.ua|izar
id Subred Nombre Supervisor Perfil Inl_ei:::ndcieén Activo
1|| |7 | [subred Centrd | ¥ | [sandoval [ | EPIDEMIOLOG| T | | l| |
V4 8 Sc“?mf e Maria Teresa Sandoval Rodriguez EPIDEMIOLOGO(A) ;\iar;\';?éiio g w 2@
nens Electromagnética
=)

Figura 288: Pasos Borrar Supervisor ARR
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