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1. INTRODUCCION

Con el fin de llevar un control de la carga de los archivos RIPS recibidos por los prestadores
particulares en la Secretaria Distrital de Salud, se disefid una herramienta para que fuera el
mecanismo oficial de respuesta de la carga de RIPS de particulares. Este aplicativo fue desarrollado
en Microsoft Access 2003 y se puede ejecutar desde cualquier equipo que tenga instalado
Microsoft Access.

Este aplicativo tiene diferentes funcionalidades que permiten controlar el registro de la carga de
RIPS de particulares de una forma organizada y centralizada.

Este manual presenta al usuario la explicacidon de cada uno de los campos que tiene el formulario y
a su vez la generacién del reporte de respuesta que proporciona el aplicativo.

2. REQUERIMIENTOS

Para el correcto funcionamiento se requiere que el equipo donde se ejecute como minimo debe
tener instalado Microsoft Access 2003 y/o superiores.

3. EXPLICACION DEL FUNCIONAMIENTO

El aplicativo de control de carga de RIPS particulares consta de un formulario en el que se
diligencia los datos principales del proceso de validacion. Este formulario esta compuesto por ocho
partes:
1. Datos administradora
Datos Persona Habilitada
Datos del proceso
Errores
Observaciones
Agregar Nuevo registro
Busqueda
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Enviar informe
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llustracién 1. Formulario Control de Carga de RIPS: Datos Administradora, datos persona habilitada, datos del
proceso, Errores, observaciones, agregar nuevo registro, bisqueda y enviar informe.

1. Datos administradora

En esta seccion del formulario se ingresan los datos del referente de la Secretaria Distrital de Salud

que realiza el proceso de validacién. A continuacién la imagen presenta los campos que lo

componen:
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F

DATOS ADMINISTRADORA
[ 9| nombre Entidad: [SDS PARTICULAR =] Contacto: [DIANA PATRICIA SOSA |
Correos:  [infoservicios@saludcapital.gov.co |[dpsosa@saludcapital-gov.cof |

llustracidn 2. Campos de la seccidon de Datos administradora

2. Datos Persona Habilitada
En esta seccion del formulario se ingresan los datos del prestador particular al cual se le hizo el
proceso de validacion. Se debe seleccionar el cédigo de habilitacion e inmediatamente se cargaran
los datos correspondientes del prestador como lo son: Nombre o Razdn social, e-mail y nimero
Identidad.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
CONTROL DE CARGA RIPS PARTICULARES

DATOS PERSDONAS HABILITADAS

Codigo Habilitado: 110010000401 E-Mail: [armeisel71@yahoo.com |
Ne Identidad: [72177863 Razén Social: [MEISEL PEREZ ALBERTO ENRIQUE |

llustracién 3. Campos de la seccion de Datos personas habilitadas

3. Datos del proceso
En esta seccion del formulario se ingresan los datos del proceso de validacidon. Primero seleccione
el semestre de carga y el aio validado. Segundo seleccione la fecha de recepcién vy la fecha del
proceso. Tercero ingrese el nimero de registros cargados para cada estructura (US,AF,AC,AP), el
aplicativo calcula automdaticamente el total de los registros.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
CONTROL DE CARGA RIPS PARTICULARES

DATOS DEL PROCESD

Semestre de Carga: Enero-unio - Ao Validado; {2010 -} Fecha Recepcion: 16/07/2010

Fecha de Proceso: | 25/10/2010] US| 50| AF: | 50] Ac: [ 50] AP: | 50| Total: [ 200]
Resultado [ACEPTADO =] Radicado Carga: Registros Cargados:

llustracién 4. Campos de la seccion Datos del proceso
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Por ultimo, seleccione el resultado del proceso en caso de ser “Aceptado”, ingrese el radicado de
carga que genera el validador y el nUmero de registros cargados.

En caso de ser “Rechazado”, el aplicativo deshabilita el campo de cédigo de radicado de cargay
registros cargados. Continué con la siguiente seccion de identificacién de errores.

4. Errores
Cuando el resultado de la validacidn es “Rechazado”, en la seccién de errores se puede discriminar

los registros segln la estructura con su respectivo error.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
CONTROL DE CARGA RIPS PARTICULARES

Errores
Id » | codigoE - N° Registro ~ | Consecutivo - |archiy -
2 1 1,25,30,40 3 us
£3 12 2,10,11,13 3 AP
* | (Nuevo) 3
Registro: M 4 2 de2 oMk | & | Buscar

llustracidon 5. Tabla de registro de errores encontrados en la validacion
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5. Observaciones
En esta seccion del formulario se ingresan las observaciones adicionales referentes al proceso de
validacion.

Observaciones: [Rayisar a resolucian 3374.

6. Agregar Nuevo registro

Agregar nuevo registro

llustracion 6. Boton Agregar nuevo registro

El formulario tiene un botdn de Agregar Nuevo Registro que permite el ingreso de un registro
nuevo de carga de RIPS. Tenga presente que el cédigo del registro se encuentra en la parte
superior derecha del formulario y al crear uno nuevo cambiara con su correspondiente cddigo de
registro. Este cédigo Unico corresponde a un consecutivo que genera el aplicativo para cada
registro ingresado.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD =D
CONTROL DE CARGA RIPS PARTICULARES

llustracion 7. Cadigo de Registro.

7. Busqueda

llustracion 8. Boton Buscar

Esta funcionalidad permite buscar y visualizar informes antiguos. Para esto ingrese el cddigo del
registro en el cuadro de dialogo y de aceptar.

8. Vista Previa del informe

B

llustracion 9. Vista Previa

Esta funcionalidad presenta una vista preliminar del reporte que genera el aplicativo. En el
informe se identifican los mismos campos que se diligencian en el formulario: Datos de
administradora, datos de persona habilitada, datos del proceso, resultado, la tabla de errores y el
campo de las observaciones.
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Weay —————

| Vista preliminar |
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Imprimir || Tamafio Configurar | Zoom | Una Dos Mas Actualizar

= ! fiwp Word
‘?@l hd ‘g D Archivo de texto E

Excel Lista de FDF Cerrar vista

- Lj Mérgenes ~ 8 Columnas pagina - |pdgina/paginas paginas~ todo SharePoint o XPS %Ma’s T preliminar
Imprimir | Disefio de pagina M | Zoom J Datos || Cerrar vista pr... ||
»
Secretaria Distrital de Salud
Control de Recepcion de Rips Particulares pacs o usen
begosonaes,
Reporte de carga en la base de datos Salud

Codigo del Habilitedo [ 110010000401 || Resulfado[ RECHAZADO |
Consecutivo de Carga 84757 Fecia Recepeion

=
:E Razon Social del Habilitadn | MEISELPEREZ ALBERTO ENRIQUE |
B
Tg. Corrre Electronico del Habilitado ameisel7 1@vahoo com
& Periodo Validads Afio que Validn:
£ Niimero de Registros Enere-lunio 2010
o
& Administradora
["e | [sosPaRTICULAR |
Referente  [DIANAPATRICIA SOSA | Tdéfono [ 3643614
Correo Referente infoservicios@saludcapital.gov.co |
Errores Presentados
Codigo Enor Descipdidn Bror N°Registro  archive
1 Tioo deidenificocién no permifidn [Valores= CC, GE 1,255040 LE
12 Para i rurgi i 2101115 AP
Pagina: 1 & sinsitro | | I
Preparado |

llustracidn 10. Vista preliminar del informe de carga

9. Enviar informe

Enviar informe
Al hacer clic en el botén , el aplicativo via Outlook crea el correo de respuesta,

tomando el e-mail del prestador, el cddigo y el resultado del proceso de validacién realizado.
Ademas se adjunta el informe generado en pdf y muestra un mensaje con los siguientes datos:

CODIGO DEL HABILITADO:

SEMESTRE VALIDADO: DEL ANO:

FECHA PROCESO: _ /_ /

FECHA ENVIO: _ / /

RESULTADO DE PROCESO:

*¥Fkkxkkxkx REVISAR EL DOCUMENTO ADJUNTOQ *****i*x

**kkxk NOTA: SI SU INFORMACION ES RECHAZADA DEBEN SER ENVIADAS NUEVAMENTE A

ESTE CORREO dpsosa@saludcapital.gov.co 0 infoservicios@saludcapital.gov.co

DIGITANDO EN EL ASUNTO ‘Correccion de archivos enviados en fecha... '*¥¥¥¥***
(SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD/GRUPO DE INFORMACION)
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Cin lg L/ BN BN s 505: RESULTADO DE PROCESAMIENTO DE LOS RIPS ENVIADOS DE PARTICULARES POR CORREQ ELECTROMICO - Mensaje [Texto sin formata) - =
Mensaje Insertar Opciones Formato de texto
= & 1 | 8= v B
B B & s ® @Y
Pegar |N K 8 Haly A Hf Libreta de Comprobar | Adjuntar Adjuntar Tarjeta de  Calendario Firma Seguimiento Revisidn
~ 7 - = — direcciones nombres archivo elemento presentacion - = ~ ortografica -
Portapapeles [ Texto basico Mombres Incluir r} Opciones F} Revisidn
Mensaje sin enviar,
Para... | Iamelse\?l@yahoo‘com
=
Enviar -—EE:—J I
Asunto: I 505: RESULTADO DE PROCESAMIENTO DE LOS RIPS ENVIADOS DE PARTICULARES POR CORREQ ELECTRONICO
Adjunto: IZfrmCargaGenera\.gdf 77 KB
&

CODIGO DEL HABILITADO: 118816866481

SEMESTRE VALIDADO: Enero-Junio DEL Afi0: 2818

FECHA PROCESO: 2&/18/2818

FECHA ENVIO: 26/1@/2@1@

RESULTADD DE PROCESO: RECHAZADO

FREwmEkExE REVISAR EL DOCUMENTO ADJUNTQ ¥

#exxx® NOTA: SI SU INFORMACION ES RECHAZADA DEBEN SER ENVIADAS NUEVAMENTE A ESTE CORRED dpsosa@saludcapital.gov.co s}

infoservicios@saludcapital.gov.co DIGITANDO EN EL ASUNTO 'Correccidn de archivos enviados en fecha ... ' *¥¥wsses
(SECRETARiA DISTRITAL DE SALUD/GRUPO DE INFORHACI&N}

llustracién 11. Correo de respuesta




