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RESOLUCION NUMERO DE FECHA

“Por medio de la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental
de la Secretaria Distrital de Salud de Bogota D.C”

El SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARiA
DISTRITAL DE SALUD DE BOGOTA D.C

En uso de sus facultades legales y en espemal las conferidas por el articulo 11 del
Acuerdo 06 de 2014 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, la Ley 594
de 2000, el Decreto 507 de 2013, y

CONSIDERANDO

Que mediante la Ley 594 de 2000,"Por medic de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan ofras disposiciones. “, en su articulo 24, establecidé que: “Sera
obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de
retencion documental.”

Que el articulo 16 de la mencionada Ley, sefiala que: “Los secretarios generales o los
funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades
publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, tendrén la obligacién de velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de
archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la
prestacion de los servicios archivisticos.”

Que el Acuerdo No. 04 de 2013, “Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos
2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracién, presentacién,
evaluacion, aprobacron e fmplementacron de las Tablas de Retencién Documental y las
Tablas de Valoracion Documental.” emitido por el Consejo Directivo det Archivo General
de la Nacion, establece en su articulo 1 que: “Las entidades del Estado del orden
nacional. departamental, distrital y municipal, y las entidades privadas que cumplen
funciones publicas, deberéan elaborar, evaluar, aprobar, implementar y actualizar sus
tablas de retencioh documental y sus tablas de valoracion documental de conformidad
con lo establecido en el presente acuerdo y demas normas que expida el Archivo General
de la Nacion.”

Que el articulo 8 del acuerdo en mencién, dispuso que: “Las tablas de retencién
documental y las tablas de valoracién documental deberéan ser aprobadas mediante acto
administrativo expedido por el Represe?ntante Legal de la entidad, previo concepto
emitido por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo en el caso de las
entidades del orden nacional y por el Comité interno de Archivo en el caso de lasM
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entidades del nivel territorial, cuyo sustento deberad quedar consignado en el acta del

respectivo comité.

Que mediante el articulo 2.8.2.1.14 del Decreto 1080 de 2015, se dispuso que: “Las
entidades territoriales en los departamentos, distrifos y municipios estableceran
medrante acto administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcion es asesorar a
la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir las
politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcién archivistica
institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demés normas reglamentarias.”

Que de conformidad con el articulo 2.8.2.5.8, del referido Decreto se establece que “La
gestion documental en las entidades publicas se desarrollarg a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos. (...)b) La Tabla de Retencion Documental (TRD).”

Que el Archivo General de la Nacién, emitio la Circular externa 003 de 2015, en la cual
se establecen las directrices para la elaboracién de Tablas de Retencién Documental,
estableciendo en el literal ¢ del numeral 7 lo siguiente, “Las TRD deberén se suscritas
por las personas mencionadas en el articulo 7° del Acuerdo 004 de 2013, acompafando
copia del acta firmada por quienes participaron en el Comité de Desarrollo Administrativo
o Comité de Archivo que aprobé su adopcion, para respaldar su validez. De igual forma,
su implementacion solo podré llevarse a cabo una vez expedido el acto administrativo y
cumplido el proceso de convalidacion, o cuando se haya presentado silencio
administrativo positivo, cuando el Comité Evaluador de Documentos del AGN o los
Consejos Territoriales de Archivo responsables de convalidarias, exceda los 90 dias
desde su recepcion, sin haberse pronunciado.”

Que mediante Decreto No. 507 de 2013, “Por el cual se modifica la Estructura
Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud de Bogota, D.C.", corresponde dentro
de las funciones de la Subdireccion de Bienes y Servicios, articulo 40, literal 4,

"Administrar y conservar la informacion de la Secretaria Distrital de Salud, con criterios
archivisticos.”

Que el articulo 3, literal 5 del Decreto 507 de 2013, establece como funcién del Despacho
del Secretario, “Dirigir y Coordinar los procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de
evaluacion y control de la Secretaria, orientados a garantizar el cumplimiento de la’
mision”.

Que mediante Resolucion No. 1436 de 2015 “Por la cual se reglamenta el funcionamiento
del Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Salud”, en su articulo 2, ;‘\
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numeral 3, establece "Aprobar fas tablas de retencién documental y las tablas de
valoracion documental de la entidad y enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su
convalidacion y registro”.

Que el Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Salud, en sesion del dia 21
de agosto de 2018, seglin costa en el Acta numero 2, les fueron presentadas las Tablas
de Retencidon Documental aprobadas por cada una de las Dependencias y una vez
agotada la exposicién pertinente los miembros del Comité Aprobaron el Instrumento
Archivistico en mencion para la Secretaria Distrital de Salud.

Que de conformidad con la Resolucién No. 742 de 2017, “Por la cual se adopta la
codificacién de las dependencias que conforman la Secretaria Distrital de Salud”, la
Tablas de Retencién Documental fueron estructuradas en su codificacion como lo
establece el citado acto administrative, segun articulo primero, asi:

CODIGO NOMBRE DEL AREA
000000 Despacho Secretario
000100 Oficina Asesora Juridica
000200 Oficina Asesora de Comunicaciones
000300 Oficina Control Interno _:
000400 Oficina Asuntos Disciplinérios
010000 SubSecretaria Salud Publica
011000 Direccién de Saiud Colectiva
011100 Subdireccién de Determinantes en Salud
011200 Subdireccion de Acciones Colectivas
012000 Direccion Epidemiologia, Analisis y Gestidn
012100 Subdireccién Vigilancia Salud Publica
012200 Subdireccion Gestién Evaluacién Politicas en Salud Pablica
020000 Subsecretaria de Servicios en Salud y Aseguramiento
021000 Direccién Urgencias y Emergencias en Salud ,
021100 Subdireccion Centro Regulador de Urgencias y Emergencias
021200 Subdireccidon Gestion de Riesgo en Emergencias y Desastres
022000 Direccién Calidad de Servicios de Salud
022100 Subdireccion Inspeccion, Vigilancia y Control de Servicios de Salud
022200 Subdireccion Calidad Seguridad de Servicios de Salud
023000 Direccidon Aseguramiento y Garantia del Derecho a la salud v
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023100 Subdireccién Administracién Aseguramiento

023200 Subdireccién Garantia del Aseguramiento

024000 Direccion Provisién Servicios de Salud

030000 Subsecretaria Gestion Territorial Participacién y Servicio Ciudadania
031000 Direccidon de Participacién Social, Gestion Territorial y Transectorialidad
031100 Subdireccién Territorial Red Norte

031200 Subdireccién Territorial Red Centro Qriente

031300 Subdireccion Territorial Red Sur

031400 Subdireccion Territorial Red Sur QOccidente

032000 Direccion Servicio a la Ciudadania

040000 Subsecretaria de Planeacion y Gestién Sectorial

041000 Direccién de Planeacién Sectorial

042000 Direccion Andlisis de Entidades Publicas Distritales Sector Salud
043000 Direccién de Infraestructura y Tecnologia

050000 Subsecretaria Corporativa

051000 Direccién Talento Humano

052000 Direccion Administrativa

052100 Subdireccion de Contratacién

052200 Subdireccion Bienes y Servicios

053000 Direccién Financiera

054000 Direccion Tecnologias Informacion -TIC

055000 Direccién Planeacién Institucional y Calidad

Que el Consejo Distrital de Archivo de Bogota, mediante Sesién del dia 30 de enero de
2019, por unanimidad decidié convalidar el Instrumento Archivistico, Tablas de
Retencién Documental de la Secretaria Distrital de Salud.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar e Implementar las Tablas de Retencién Documental -
TRD de la Secretaria Distrital de Salud, aprobadas por el Comité Interno de Archivo en
sesion del dia 21 de Agosto de 2018, segln consta en el Acta No. 2, convalidadas por el

?>  Consejo Distrital de Archivo de Bogota, en sesién del dia 30 de Enero de 2019.
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ARTICULO SEGUNDO. Ordenar a partir de la publicacién de la presente resolucién la
adopcion e implementacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD en todas las
dependencias productoras de documentos de la Secretaria Distrital de Salud.

PARAGRAFO: Seran responsables de la implementacion y seguimiento a las Tablas de
Retencién Documental - TRD la Subdireccion de Bienes y Servicios a través del area
del archivo.

ARTICULO TERCERO: Actualizar las Tablas de Retencién Documental - TRD, cuando
cambie la estructura organica-funcional de la Secretaria Distrital de Salud, se creen o
supriman Dependencias, o en cualquiera de los casos de que trata el articulo 14 del
Acuerdo No. 04 de 2013, emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacidn. i

ARTICULO CUARTO: Ordenar la publibacién de la presente resoluciéon en fa pagina
Web de la Secretaria Distrital de Salud www.saludcapital.gov.co, en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 1712 de 2014.

ARTICULO QUINTO. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente al de su
publicacién y deroga la Resolucion No. 360 del 15 de abril de 2011.

PUBLIQUESE, CO ESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los

27 MAR 2013

AUIS GONZALO MORALES SANCHEZ
Secrgtario de Despacho

Proyecto: JM Vargas Ojeda - Profesional Universitarfo - Subdireccién de Bienes y Servicios e
Reviso: A. Ronddn Lancheros - Profesional Especiafizado -3 direccién de Bienes y Servigi sw_
Revisd: Paula Susana O, F. - Jefe Oficina Asesora Juridica %b

Aprobé. Rafael Guillermo Qchoa Ortiz - Subdirector de Bienes y Servicios ﬂ .
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