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Introducción

La Secretaría Distrital de Salud ha habilitado un sistema de información, alojado en su pá-
gina web, que permite recibir los documentos de resúmenes de investigaciones y siste-
matizaciones, así como mediar las comunicaciones entre los investigadores y los evaluadores 
para realizar los ajustes necesarios a los mismos, con el fi n de que cumplan con los 
parámetros establecidos por el Comité Científi co para la presentación de los mismos 
durante la XI Jornada Distrital de Epidemiología y Salud Pública. 

Este manual contiene la información que el usuario requiere para interactuar paso a paso 
con el sistema de información destinado para la investigación y gestión del conocimiento 
de la XI Jornada Distrital de Epidemiología y Salud Pública. Así mismo, encontrará la guía 
para la creación del usuario con rol de Investigador, la administración de los proyectos, 
valoración de los mismos y recuperación de contraseña.

1.  Registro de usuario nuevo

Para registrar un usuario nuevo con el rol de Investigador, se deben realizar los siguientes 
pasos:

1.  Al ingresar por el enlace de la página de la Secretaría Distrital de Salud, se mostrará 
la siguiente pantalla, donde usted debe seleccionar la opción “Investigador” para 
crear un nuevo usuario en el sistema.
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2. A continuación se abrirá la siguiente pantalla donde usted debe hacer clic en 
“Registrarse ahora” para crear el nuevo usuario.

3. En la siguiente pantalla debe diligenciar el campo de correo electrónico y hacer clic 
en “Enviar código de verifi cación”. 

       

Nota: el correo electrónico registrado será la clave de acceso e interacción con el sistema de 
información. Por lo tanto, es importante que registre un correo que revise con regularidad.
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4.  A la cuenta de correo registrada se le enviará el código de verifi cación.

5.  Reviste la cuenta de correo electrónico registrada, a la cual llegará su código 
de verificación.
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6. Ingrese el código de verifi cación en el campo correspondiente y haga clic en 
“Verifi car código”.

7. Una vez ingresado el código de verifi cación se muestra el mensaje de confi r-
mación de la verifi cación.
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8. En caso de que no realice la verificación del código, el sistema mostrará el 
siguiente error. 

9. Una vez haya realizado la verificación del código aparecerá la siguiente venta-
na. Diligencie la información solicitada en cada uno de los campos del formu-
lario de registro y, por último, haga clic en el botón “Crear”.
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10.   Una vez creado el usuario de manera exitosa, el sistema muestra la pantalla de          
inicio para el rol “Investigador”.

2.  Registro de proyecto de investigación

A continuación se muestran los pasos que debe seguir un usuario registrado en el sistema 
con el rol de Investigador para cargar un proyecto de investigación en el sistema de infor-
mación habilitado por la Secretaría Distrital de Salud para la XI Jornada Distrital de Epide-
miología y Salud Pública.

1. Para acceder al sistema de información debe entrar por el botón de investiga-
ciones del sitio web de la XI Jornada Distrital de Epidemiología y Salud Pública. 
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2. Cuando ingrese por el enlace para Jornadas Distritales de Epidemiología y Salud 
Pública el sistema muestra la pantalla de roles. Haga clic en el botón “INVESTI-
GADOR”.

3. El sistema muestra la pantalla de ingreso de información. Diligencie los datos de 
login y haga clic en el botón “Iniciar sesión”.
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4. El sistema muestra la pantalla de inicio para el Investigador. Tenga en cuenta la 
siguiente información.

5. Haga clic en el botón “Adjuntar” para subir el documento al sistema que será 
revisado por el Evaluador.
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6. Se muestra en pantalla la ventana que permite al usuario seleccionar el docu-
mento que requiere cargar al sistema de información de la XI Jornada Distrital 
de Epidemiología y Salud Pública. Selecciones el archivo y de clic en “Abrir”.

7. Se muestra en pantalla el nombre del archivo cargado, haga clic en el botón 
“Guardar”.
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8. Se muestra una pantalla emergente preguntando al Investigador si acepta que su 
investigación sea de conocimiento público. Presenta opciones de respuesta “SI” 
Y “NO”.

9. Una vez el usuario seleccione la opción de su preferencia, se muestra un recuadro 
con la información del archivo publicado por el usuario Investigador.
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10. A la cuenta de correo electrónico del usuario Investigador se envía una notifi -
cación indicando que se registró un nuevo documento.

11. Una vez el documento sea revisado por el Evaluador el sistema envía una no-
tifi cación al correo electrónico del Investigador indicando que se ingresó un 
comentario a la investigación postulada.

Nota: es importante que el correo electrónico registrado sea revisado con frecuencia para 
que usted esté informado de las notifi caciones que le sean enviadas.
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12. El Investigador que ha recibido una notifi cación de tener comentarios debe in-
gresar nuevamente a la aplicación (pasos 1 a 3) y hacer clic en “Comentarios”.

13. Una vez el Investigador ha realizado los ajustes al documento (de acuerdo con 
los comentarios recibidos) deberá borrar el archivo inicialmente cargado. Para 
borrar el archivo haga clic en el icono de “Borrar”.

Nota: este proceso puede darse más de una vez, hasta que el Evaluador considere que el 
documento ha quedado listo.
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14. Cuando el Evaluador haya fi nalizado el proceso de revisión se actualiza el estado 
en el sistema de información y aparecerá Aprobado o Rechazado. Adicional-
mente, el sistema envía una notifi cación al correo electrónico del Investigador 
informando el estado de Aprobado o Rechazado. 



Manual del investigador

16

3.  Recuperar contraseña

En caso de olvidar su contraseña el sistema permite la recuperación de la misma. Es impor-
tante no crear un nuevo usuario porque el correo electrónico registrado es el que utiliza el 
sistema para enviar las notifi caciones relacionadas con una investigación ya registrada. A 
continuación encuentra el paso a paso para realizar la recuperación de la contraseña.

1. Estando en la pantalla de ingreso haga clic en “¿Olvidó su contraseña?”.

2. Digite su correo electrónico registrado durante la creación de usuario y haga clic en 
“Enviar código de verifi cación”.
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3. Consulte su correo electrónico para acceder al código de verifi cación enviado. Digite 
el código recibido y de clic en “Verifi car código”.

4. Una vez validado el correo haga clic en “Continuar”.
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5. Tenga en cuenta los criterios para la nueva contraseña, de lo contrario el sistema no 
le permitirá crearla. 

6. Digite una nueva contraseña, confi rme nueva contraseña digitándola nuevamente y 
haga clic en “Continuar”. Ahora puede ingresar con esta nueva contraseña.




