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Secretaria Distrital de Salud

Introduccion

La Secretaria Distrital de Salud ha habilitado un sistema de informacion, alojado en su pa-
gina web, que permite recibir los documentos de resumenes de investigaciones y siste-
matizaciones, asi como mediar las comunicaciones entre los investigadores y los evaluadores
para realizar los ajustes necesarios a los mismos, con el fin de que cumplan con los
parametros establecidos por el Comité Cientifico para la presentacion de los mismos
durante la XI Jornada Distrital de Epidemiologia y Salud Publica.

Este manual contiene la informacién que el usuario requiere para interactuar paso a paso
con el sistema de informacion destinado para la investigaciéon y gestion del conocimiento
de la Xl Jornada Distrital de Epidemiologia y Salud Publica. Asi mismo, encontrara la guia
para la creaciéon del usuario con rol de Investigador, la administracion de los proyectos,
valoracién de los mismos y recuperacion de contrasena.

1. Registro de usuario nuevo

Para registrar un usuario nuevo con el rol de Investigador, se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Alingresar por el enlace de la pagina de la Secretaria Distrital de Salud, se mostrara
la siguiente pantalla, donde usted debe seleccionar la opcion “Investigador” para
crear un nuevo usuario en el sistema.

-:7 KIS | ok JORNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD PUBLICA




2. A continuacion se abrira la siguiente pantalla donde usted debe hacer clic en
"Registrarse ahora” para crear el nuevo usuario.

B | pogom\

e e 8l

Iniciar sesion

Iniciar sesién con su direccion de correo
electrénico

t.‘:re—a 16n de correo electrénico

Contraseha

JOidd u contrazefa?

{No tiene una cuenta?| Registrarse shora

3. En la siguiente pantalla debe diligenciar el campo de correo electrénico y hacer clic
en “Enviar codigo de verificacion”.

BOGOT/\

Secrotass do Sadud

Detalles del usuario

bnreccndn de correo electrénico ’

Enwviar codigo de verficacion

MNueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefa

Nombre

Nota: el correo electrénico registrado sera la clave de acceso e interaccidon con el sistema de
informacién. Por lo tanto, es importante que registre un correo que revise con regularidad.



Secretaria Distrital de Salud

4. A la cuenta de correo registrada se le enviara el cédigo de verificacion.

——

BOGOT/\

Secrelris de Sakud

Detalles del usuario

Se ha enviado el codigo de verificacién a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email.com

tédign de verificacion

Verificar codigo Enviar codigo nuevo

5. Reviste la cuenta de correo electrénico registrada, a la cual llegara su codigo
de verificacion.

Microsoft &n nombre de Salud Capital - maorineses icestesmEmicromofiorine coms 10:24 (hace 9 minutos)

pafa m -

Gracias por comprobar la cuenta de  email@email.com

Su codigo es: TIIL

Alentamente.
Solud Capitol

form rratoge 58 el SHA08 SRl SRSCCEn 8 COrTeD M TS SO
LR N T - R e S T m
R
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6. Ingrese el coédigo de verificacion en el campo correspondiente y haga clic en
"Verificar cédigo”.

Sorretans de Sated

Detalles del usuario

Se ha enviado el codigo de verificacion a su Bandeja de
entrada. Cépielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email.com

Fédigo de verificacién

Verificar cédigo Enviar codigo nuevo

7. Una vez ingresado el cédigo de verificacion se muestra
macion de la verificacion.

el mensaje de confir-

B | pogotn\

Detalles del usuario

Direccién de correo electronico verificada. Puede continuar.

email@email.com

C .JI"L'IE.}I' COrmeo




Secretaria Distrital de Salud

8. En caso de que no realice la verificacion del codigo, el sistema mostrara el
siguiente error.

Detalles del usuario

Falta un campo obligatorio. Rellene todos los campos
necesarios y vuelva a intentario.

Se ha enviado el codigo de verificacidn a su Bandeja de
entrada. Cépielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email .com

Esta informacién es obligatoria.

tbdugo de verificacién

9. Una vez haya realizado la verificacion del codigo aparecera la siguiente venta-
na. Diligencie la informacién solicitada en cada uno de los campos del formu-
lario de registro y, por ultimo, haga clic en el boton “Crear”.

SAAMUINAALAMOD LD I U AL LD WS LTTIL

JORNADAS DISTRITALES DE EPIDE

@ o det o - Google Chrome - o >
@ saludcapitalb2c.b2clogin.com/saludcapitalb2c.onmicrosoft.c...

( Nueva contrasefs ‘ pruebas

Confuwmar nueva contrasefs Pruebas SDS

mmmm

Nombre

SDS PRUEBAY

[ Segundo Nombre

]
= o | ()
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10. Una vez creado el usuario de manera exitosa, el sistema muestra la pantalla de
inicio para el rol “Investigador”.

Control de versiones proyectos de investigacion
Sefor investigador en la siguiente tabla usted podra realizar las siguientes acciones:
1. 50 @ lp prirmard v @2 que ingresa @ boldn adjuntar estam habilitado pam que realice o cargue del documento de imny astigacion,
Z. Recuernde que s0lo 5e permilira cargar un unico archivo por version en formato PDF con un peso maximo de J0MD, 5i desea habilitar
nuevamenie el boton adjuntar elimine el archive pdf cargado y genere una nueva version del archive.
3. Luego de realizar el cargue del proyecto de inv estigacion seleccione el boldn guardar para almacenar los cambios realizados.

4. En la columna estado se presentaran 3 tipos diferentes [creado, aprobado, rechazado)
5. En la columna comentarios podra unicamente v isualizar los comentarios realizados por el equipo valorador

ADIUNTAR Adn ne se ha subide ningan archive. m

2. Registro de proyecto de investigacion

A continuacién se muestran los pasos que debe seguir un usuario registrado en el sistema
con el rol de Investigador para cargar un proyecto de investigacion en el sistema de infor-
macion habilitado por la Secretaria Distrital de Salud para la XI Jornada Distrital de Epide-
miologia y Salud Publica.

1. Para acceder al sistema de informacidon debe entrar por el botdn de investiga-
ciones del sitio web de la XI Jornada Distrital de Epidemiologia y Salud Publica.

‘ ‘SHI.’iIDH ] ISTRITALES DE EPIDEM [AY SALUD PUBLICA




2. Cuando ingrese por el enlace para Jornadas Distritales de Epidemiologia y Salud
Publica el sistema muestra la pantalla de roles. Haga clic en el botén “INVESTI-
GADOR".

INVESTIGADOR

3. El sistema muestra la pantalla de ingreso de informacion. Diligencie los datos de
login y haga clic en el boton “Iniciar sesion”.

JORMNADAS DISTRITALES DE EPIDEMIOLOGLIA Y SALUD PU

INICIAR SESION

@ ™

IMICIAR SESION

. -
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4. El sistema muestra la pantalla de inicio para el Investigador. Tenga en cuenta la
siguiente informacion.

Control de versiones proyectos de investigacion

Sefor investigador en la siguiente tablz usted podra realizar |as siguientes acciones:

1. Siesla primera v ez que ingresa el botén adjuntar estara habilitado para que realice el cargue del documento de inv estigacion.

2. Recuerde que solo se permitira cargar un unico archivo por version en formato PDF con un peso maximo de 30Mb, si desea habilitar
nuevamente el boton adjuntar elimine el archivo pdf cargado y genere una nueva version del archivo,

3. Luego de realizar el cargue del proyecto de inv estigacion seleccione el botén guardar para almacenar los carnbios realizados.

4, En la columna estado se presentaran 3 tipos diferentes (creado, aprobado, rechazado)

5. Enla columna comentarios podra unicamente v isualizar los comentarios realizados por el equipo valorador.

5. Haga clic en el botéon “Adjuntar” para subir el documento al sistema que sera
revisado por el Evaluador.

E SﬁLUD mf"\

Control de versiones proyectos de investigacion

eHor IMVESTgICTT 6N 13 SYUCNIE 1A LSTed POCI MOk Z37 135 SQUIENTES S0CONES

3 ReCyuee gue a petTTiling Carpor

10



Secretaria Distrital de Salud

6. Se muestra en pantalla la ventana que permite al usuario seleccionar el docu-
mento que requiere cargar al sistema de informacion de la XI Jornada Distrital
de Epidemiologia y Salud Publica. Selecciones el archivo y de clic en “Abrir”.
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7. Se muestra en pantalla el nombre del archivo cargado, haga clic en el botdn
"Guardar”.

Control de versiones proyectos de investigacion

Sefor investigacior en i siguiente tabla usted poom NeAlTA AS SQUIeNSCS BCCONeS:

11



Manual del investigador

8. Se muestra una pantalla emergente preguntando al Investigador si acepta que su
investigacion sea de conocimiento publico. Presenta opciones de respuesta “SI"”
Y “NO”.

Su trabajo podria ser publicado en el Boletin
Epidemiolégico Distrital - BED ISSN 0123 - 8590, por
lo que se requiere una declaracién de Cesion de
Derechos de Autor en los siguientes términos:

"Todos los autores del manuscrit

Jornada Distrital de Epiderr
publicacion en el Boletin Epidemiolk

yd 5q emos los dere

totales o parciales solicitaremos la re
autorizacion, Los derechc
este documento sol T
ocidos por las formalidades que establece la
egislacion colombiana”

QSI QO no

9. Una vez el usuario seleccione la opcidn de su preferencia, se muestra un recuadro
con la informacion del archivo publicado por el usuario Investigador.

ADIUNTAR  Archivo subido correctamente

pruebas sandraquiroga DS pRUEBAS a Creado J ﬂ

*Recuerde que el aplicative unicamente le itira afiadir un docu ra habilitar nuevamente el boton adjuntar debera eliminar el archivo anteriormente

12



10. A la cuenta de correo electronico del usuario Investigador se envia una notifi-

cacion indicando que se registré un nuevo documento.

Nuevo documentol!! S st «
et sed
T mgés= > ssoalel =

Mg récrraarncy oue ba begedo e CuRe doLuTeTio
(b,

e A S Cv (1) Yoar Saanaard Lenied Vet bl
Mombre Ge IveSQad Vot Togte
T =al e mvegader b pooiBord com
fewhire g
Crscuss
- Bagponde ~ Regrwar

11. Una vez el documento sea revisado por el Evaluador el sistema envia una no-
tificacion al correo electronico del Investigador indicando que se ingresé un

comentario a la investigacion postulada.

Para: Usted

Holal!!

Gracias.

=\ Responder # Reenviar

° SDS, Postulacion de trabajos de investigacion <Investigaciones@saludcapital.gov.co>

Por favor revisa el proyecto postulado en las Décimas Jormadas Epidemioclogicas y Salud Pdblica, tienes algunos comentarios.

Mar 27/09/2022 10:32 AM

Nota: es importante que el correo electrénico registrado sea revisado con frecuencia para

que usted esté informado de las notificaciones que le sean enviadas.

13



12. El Investigador que ha recibido una notificacion de tener comentarios debe in-
gresar nuevamente a la aplicacion (pasos 1 a 3) y hacer clic en “Comentarios”.

ApiunTaRr  Archive subido cormectamente

505 pRUEBAS ‘E Creado e B

"Recuerde gue el aplicative unicamente le itira afiadir un docum ra habilitar nuevamente ¢ boton adjuntar debera eliminar ¢l archive anteriormente

13. Una vez el Investigador ha realizado los ajustes al documento (de acuerdo con
los comentarios recibidos) debera borrar el archivo inicialmente cargado. Para
borrar el archivo haga clic en el icono de “Borrar”.

ApIuNTAR  Archivo subido cormectamente m

506 pRUEBAS a Creado & E

"Recuerde gue el aplicativo unicamente le itira afadir un docum, ra habilitar nuevamente ¢l boton adjuntar debera eliminar el archivo anteriormente

Nota: este proceso puede darse mas de una vez, hasta que el Evaluador considere que el
documento ha quedado listo.

14



14. Cuando el Evaluador haya finalizado el proceso de revision se actualiza el estado
en el sistema de informacién y aparecera Aprobado o Rechazado. Adicional-
mente, el sistema envia una notificacion al correo electrénico del Investigador
informando el estado de Aprobado o Rechazado.

ADIUNTAS uu-mmmmm m

Actualizacion de documento. (Eems =
test ssd jue, 1sept, 10:55 ¥
parami -

Hola!!!

Felicitaciones tu proyecto ha sido Aprobado y sera publicado en las Decimas Jormadas Epidemiologicas y de Salud Piblica. posteriormente
estaremos contactandonos contigo por medic del correc electronico aimacenade para continuar con e procese.

Gracias

[Mensaje recortada] Ver todo &l mensaje

frt—\ Responder ) I\_ e Reenviar)

15



3. Recuperar contraseiia

En caso de olvidar su contrasena el sistema permite la recuperacion de la misma. Es impor-
tante no crear un nuevo usuario porque el correo electronico registrado es el que utiliza el
sistema para enviar las notificaciones relacionadas con una investigacion ya registrada. A
continuacién encuentra el paso a paso para realizar la recuperacion de la contrasena.

1. Estando en la pantalla de ingreso haga clic en “¢Olvidé su contraseha?”.

9 | sogomn\

Iniciar sesion

Iniciar sesion con su direccion de correo
electronico

bureccmn de correo electrdnico

Contrasefia

JOhvidd su contrasefia?

Iniciar sesiGn

iNo tiene una cuenta? Registrarse ahora

2. Digite su correo electronico registrado durante la creacion de usuario y haga clic en
"Enviar cédigo de verificacion”.

Detalles del usuario

[ email@email.com|

Enviar codigo de verificacion

Continuar

16
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3. Consulte su correo electronico para acceder al codigo de verificacion enviado. Digite
el codigo recibido y de clic en “Verificar cédigo”.

Detalles del usuario

Se ha enviado el cédigo de verificacion a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada.

email@email.com

kédigo de verificacién

Verificar cédigo Enviar codigo nuevo

Continuar

4. Una vez validado el correo haga clic en “Continuar”.

T

BOGOT/\

Detalles del usuario

Direccién de correo electrénico verificada. Puede continuar,

L email@email.com ]

Cambiar correo electrénico

17



5. Tenga en cuenta los criterios para la nueva contrasefa, de lo contrario el sistema no
le permitira crearla.

i rearia e Lkl

-@:—I BOGOT/\

Detalles del usuario

Los campos de entrada de contrasena no coinciden. Escriba
la misma contrasefia en ambos campos ¥ vuelva a intentarlo,

La contrasedia debe tener al menos 3 de los siguientes
elementos:

= letra minGscula

= letra mayudscula

- nlmero

- simbaola

[ FEREEEEE RS l

6. Digite una nueva contraseia, confirme nueva contrasena digitandola nuevamente y
haga clic en “Continuar”. Ahora puede ingresar con esta nueva contraseia.

“‘Eg

BOGOT/\

Detalles del usuario

'\Jueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefia

Continuar

18



Y
SECRETARIA DE **
SALUD | BOGOT.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



