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1. OBJETIVO:

Construir el banco terminoldgico a nivel de series y subseries producidas por la
Secretaria Distrital de Salud, que haga parte de la contextualizacion de los usuarios
internos y externos en el sector salud, la investigacion documental y archivistica con
miras a fortalecer la memoria historia del Distrito Capital.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Elaborar el Banco Terminologico a partir de las series y subseries
documentales establecidas en las Tablas de Retencién y el Cuadro de
Clasificacion Documental.

e Generar un instrumento de conceptos al interior de la Secretaria Distrital de
Salud que permita reducir el riesgo de error en la aplicacion de los
instrumentos.

e Normalizar el lenguaje documental en la Secretaria Distrital de Salud a través
del Banco Terminoldgico para la produccion documental.

2. ALCANCE:

La Secretaria Distrital de Salud, en cumplimiento al articulo 2.8.2.5.8 del Decreto
1080 de 2015, el cual establece el Banco terminolégico como un instrumento
archivistico en la Gestion Documental.

La definicion de los términos que componen este instrumento archivistico se
determinaron de la extraccion del Cuadro de Clasificacion Documental, Tabla de
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Retenciéon Documental y las Fichas de Valoracion Documental con el propésito de
estandarizar la denominacion de series y subseries documentales producidas en la
entidad en razon al desarrollo de las funciones administrativas transversales a la
administracion publica y aquellas funciones que desarrolla dentro de su
misionalidad. Ademas, se constituye en una herramienta que facilita los procesos
de valoracion de documentos, elaboracién y actualizacién de Tablas de Retencién
Documental al ofrecer tiempos minimos de retencion documental y una propuesta
de disposicion final.

3. METODOLOGIA

La metodologia con la cual se realizé el banco terminolégico responde a las
necesidades de la produccién documental de la Secretaria Distrital de Salud en este
sentido la Tabla de Retencién Documental aprobada y convalidada, el Cuadro de
Clasificacion Documental fueron indispensables para el levantamiento vy
consolidacion de la informacion.

La ficha de caracterizacion terminolégica usada para el presente instrumento refleja
minima de la designacion estipulada en la Norma Internacional de Descripcion
Archivistica ISAD (G) en cuanto a la denominacion de las areas de descripcion, a
continuacion, se detalla la ficha y la manera como se registra la informacion de la
misma.

Corresponde al nombre de la Dependencia a la cual
pertenece la serie / subserie.

Corresponde al Cddigo de la Dependencia a la cual
pertenece la serie / subserie.
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En este campo se debera registrar el nombre normalizado
TITULO asignado a la serie o subserie documental segun
corresponda.

P Describir si la informacidn registrada en el campo Titulo,
NIVEL DE DESCRIPCION . i
corresponde a una serie o subserie documental.

Se registra la definicién de la serie o subserie documental
seglin corresponda, con el animo de orientar sobre el
AREA DE CONTENIDOS contenido de la misma, la definicion debera estar ligada
con una fuente confiable y que precise el sentido de la serie
o subserie documental.

CONTENIDO
En este campo se debera describir los tipos documentales
TIPOS DOCUMENTALES asociados a la serie o subserie documental segun
corresponda.
CONTENIDO
TIEMPO DE Se refleja la disposicién final fijada producto de la
AREA DE RETENCION valoracién documental realizada.
e DISPOSICION Se refleja la disposicién final fijada producto de la
FINAL valoracién documental realizada
Registrar si la produccion documental es papel, digital y/o
SOPORTE gistrar stiap papel, digital y/
electrdnico.
Describir la valoracién primaria registrada en las fichas de
PRIMARIA .,
valoracién documental
Describir la valoracidn secundaria registrada en las fichas
SECUNDARIA °
de valoraciéon documental
. Se debera registrar la normatividad asociada internamente
VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL que refiera a la serie o subserie documental descrita y
respalda la funcion en la dependencia.

Se deberad registrar la normatividad asociada a nivel
distrital, nacional que refiera a la serie o subserie
SUSTENTO LEGAL . L,
documental descrita y respalda la funcién en la

dependencia.
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1. TERMINOS Y CONCEPTOS

DEPENDENCIA OFICINA ASESORA JURIDICA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 000100
TITULO ACCIONES DE TUTELA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Serie en la que se conservan los documentos producto de las solicitudes de proteccidon inmediata de
derechos constitucionales fundamentales, que resulten vulnerados o amenazados por cualquier persona o

autoridad publica.

TIPOS DOCUMENTALES
CONTENIDO

e Escrito de demanda

¢ Antecedentes

¢ Admision de la Demanda

¢ Notificacion

¢ Contestacion de la Demanda

e Fallo (1ra instancia)

* Recursos de impugnacion

e Auto admisorio de la impugnacion

TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION ™5 15posicioN Seleccion
FINAL
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CONTENIDO SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACIGN SUSTENTO FUNCIONAL Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de

Salud de Bogot3, D.C."

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion politica de Colombia, Articulo 86 , en concordancia con el Decreto 2591 de 1991
*Decreto 306 de 1992.

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS

CODIGO DEPENDENCIA

021100

TITULO

ACTAS DE CONTROL DE VEHICULOS DE EMERGENCIA

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

AREA DE CONTENIDOS

Las Actas de control de vehiculos de emergencia contienen informacion sobre atencion Pre Hospitalaria —
APH, en el sitio de ocurrencia del evento y en conjunto con los actores del Sistema General de Seguridad
Social en Salud. Da cuenta de los servicios de salvamento, atencion médica y transporte que se presta a
enfermos o accidentados fuera del hospital, constituyendo una prolongacién del tratamiento de urgencias

hospitalarias.

Carrera 32 No. 12 - 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

CO-SC-CER155793

*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




K
BOGOT.

SECRETARIA DE

SALUD

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de caracterizacion de bases para las unidades moviles del programa atencion pre hospitalaria

¢ Acta de revisidon de informacion y tipologia de vehiculos de respuesta rapida del programa de atencidn
pre hospitalaria

¢ Acta de revisidon de informacidn y tipologia vehicular de las ambulancias del programa atencién pre
hospitalaria

¢ Acta de revision de la base de unidad moévil del programa atencion pre hospitalaria

¢ Acta de seguimiento de vehiculos del programa de APH

¢ Orden de trabajo

¢ Informe de seguimiento de novedades, incidentes y accidentes e informes anexos

e Lista de chequeo de insumos, dispositivos y equipos de vehiculos de respuesta rapida del programa de
atencién pre hospitalaria

¢ Lista de chequeo de insumos, dispositivos y equipos de vehiculos de traslado asistencial basico y
medicalizadas

AREA DE

TIEMPO DE
RETENCION

10 Anhos

VALORACION

DISPOSICION
FINAL

Seleccién

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

PRIMARIA

Evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccién Centro Regulador de
Urgencias y Emergencias con respecto a gestionar las urgencias médicas del Distrito que ingresan a través
del Numero Unico de Emergencias y Desastres 123, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 20;
en este sentido se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de
conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central, ademas para
seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.
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VALORACION

SECUNDARIA

Documentos que dan cuenta del procedimiento establecido para estandarizar las actividades relacionadas
con la atencién de los incidentes en el marco de la regulacién de las urgencias médicas y de salud mental
del Distrito Capital. En este aspecto la subserie registra informacidn valiosa sobre el tema de control de
vehiculos en la atencidon de emergencias y desastres. La informacion es de gran utilidad para la historia
institucional de la Secretaria Distrital de Salud y aporta informacién para investigar la evolucién del
tratamiento de las urgencias en su atencidn pre-hospitalaria in situ, como referente util para la historia de
la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud
de Bogota D.C.". Articulo 17, numeral 1. Regular las urgencias médicas del Distrito que ingresan a través
del Numero Unico de Emergencias y Desastres 123, articulando los actores del Sistema General de
Seguridad Social en Salud, que deben contribuir en la atencién adecuada y oportuna de los pacientes que
requieran atencion en situaciones de urgencia, emergencias y desastres.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".

*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones

“

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones “
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 451 de 2005. “Por el cual se implementa el Sistema del Ndmero Unico de Seguridad y
Emergencias para el Distrito Capital NUSE 123, creado por el capitulo 6 del Decreto 503 de 2003 y se dictan
otras disposiciones “

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Proteccidn Social “

*Acuerdo 334 de 2008. “Por medio del cual se establece la obligatoriedad de ubicacién de equipos de
salud e instalacién, dotacién, mantenimiento y uso del botiquin de primeros auxilios en los portales y
estaciones de Transmilenio “

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se Acuerdo 257 de 2006 vy se
*Resolucidon 1220 de 2010. “Por la cual se establecen las condiciones y requisitos para la organizacion,

modifica el expiden otras disposiciones”

operacién y funcionamiento de los centros reguladores de urgencias, emergencias y desastres, CRUE”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION FINANCIERA
CODIGO DEPENDENCIA 053000
JITULO ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD DEL SISTEMA CONTABLE DE LA SECRETARIA

DISTRITAL DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie que registra las decisiones entorno a la determinacidn de politicas, estrategias y procedimientos
requeridos para le implementaciéon del Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad el
Sistema Contable en el mencionado Fondo Financiero Distrital de Salud.
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eActa
TIPOS DOCUMENTALES . . .
eListado de asistencia
CONTENIDO
TIEMPO DE
AREA DE RETENCION 10 Afos
e e DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL
*Resolucion DDC 000001 de 2010 " Por la cual se establecen lineamientos para garantizar la Sostenibilidad
SUSTENTO LEGAL del Sistema Contable Publico Distrital”
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DEPENDENCIA

DESPACHO DEL SECRETARIO

CODIGO DEPENDENCIA

000000

TITULO

ACTA DE CONSEJO DISTRITAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de este
organo decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo. La informacion
contiene propuestas relacionadas con: redes integrales de servicios de salud; recomendaciones a planes
bienales de inversion publica en salud, Informe de Salud Publica de Intervenciones Colectivas y Politica de
Participacidn Social en Salud en el Distrito, entre otros temas.

TIPOS DOCUMENTALES

eActa
eListado de asistencia

TIEMPO DE 5 Anos
AREA DE RETENCION
VALORACION DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Esta Subserie es el resultado del Comité, cuya secretaria técnica le corresponde ser ejercida por el
Secretario Distrital de Salud, de acuerdo al Decreto No. 812 de 2017 articulo 6.

Por su importancia administrativa gracias al ejercicio técnico en el que se deriva la informacién que este
organo presenta al Comité Intersectorial de Salud sobre las recomendaciones sobre los planes de inversion
publica en salud, el Informe de Salud Publica de Intervenciones Colectivas y las demas relacionadas con
las politicas publicas Distritales que afecten a las entidades vinculadas a la Secretaria de Salud

SECUNDARIA
VALORACION

Documenta las decisiones y compromisos asumidos por los integrantes del Consejo Distrital de Seguridad
Social en Salud (CDSSS), organismo asesor de la Secretaria Distrital de Salud en la formulacién de los
planes, estrategias, programas y proyectos de salud y en la orientacion de los Sistemas Territoriales de
Seguridad Social en Salud que desarrollan las politicas definidas por el Ministerio de Salud y Proteccién
Social. Permite apreciar las labores concebidas para coordinar la adecuada ejecucion de las politicas
publicas en salud, conformada por acciones intersectoriales que inciden en los determinantes sociales de
la salud en el Distrito. Se constituye en fuente primaria de gran importancia para construir la historia de
las politicas publicas distritales, historia del gobierno distrital, historia institucional.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 812 de 2017. “Por el cual se incorporan funciones al Consejo Distrital de Seguridad Social en Salud
y se reglamenta la integracion y funciones del Comité Intersectorial Distrital de Salud y se dictan otras
disposiciones”. Articulo 6. De conformidad con lo establecido en el articulo 12 del Decreto 112 de 2002,
la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Seguridad Social en Salud continuard ejerciéndola el
Secretario Distrital de Salud.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones

“
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SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1805 de 2016. “Por medio de la cual se modifican la Ley 73 de 1988 y la ley 919 de 2004 en materia
de de
*Decreto 112 de 2002. “Por el cual se deroga el Decreto 935 de 1997, adicionado por el

donacion componentes anatomicos % se dictan otras disposiciones”

*Decreto 566 de 1999”
*Decreto 859 de 2014. “Por el cual se reglamenta el paragrafo 1° del articulo 7° de la *Ley 1438 de 2011“

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud

y Proteccion Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE CONTRATACION
CODIGO DEPENDENCIA 052100

TITULO

ACTAS COMITE ASESOR DE CONTRATACION Y ADJUDICACIONES DEL FONDO FINANCIEROS DISTRITAL
DE SALUD -SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documento donde se exponen los fundamentos juridicos y técnicos de los procesos y se hacen las

SUSTENTO LEGAL

AREA DE CONTENIDOS . . L
recomendaciones pertinentes para el inicio del proceso contractual.
eActa
CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES . . .
eListado de asistencia
VALORACION -
DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION *Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica”

Art. 3¢
* Resolucién 840 de 2017,
Contratacion y Adjudicaciones del Fondo Financiero Distrital de Salud - Secretaria Distrital de Salud y se
dictan otras disposiciones"

"Por la cual se conforma, integra y reglamenta el Comité ASESOR DE
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DEPENDENCIA DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA 051000
TITULO ACTA DE COMISION DE PERSONAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental que se elabora producto de los temas tratados y acordados por la Comisién de
Personal en razoén a las funciones establecidas por la Secretaria Distrital de Salud y se deja
constancia de las conclusiones o acuerdos como resultado de dicha reunidn.

eActa
debiudiere TIPOS DOCUMENTALES *Acuerdos
*Reglamento Interno
AREADE | Lo on
vl ik DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
i SECUNDARIA
VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 909 de 2004.
*Decreto 1228 de 2005.

* Doct. Distrital 515 de 2006, articulo 9, PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO INTERNO. Modificado por
el art. 4, Decreto Distrital 437 de 2012. El procedimiento para el tramite interno de las quejas
relacionadas con el acoso laboral sera el siguiente: ... ( del literal 1 al 4)

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO DEPENDENCIA

000300

TITULO

ACTA DE COMITE DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de coordinacion
del Sistema de Control Interno

TIPOS DOCUMENTALES

® Acta
¢ Listado de asistencia
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CONTENIDO

TIEMPO DE

AREA DE RETENCION

VALORACION ™1 c50551CI0N

FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

* Ley 87 de 1993, Articulo 13.

SUSTENTO LEGAL )
*Decreto 2145 de 1999, Articulo 5d
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 012100
TITULO ACTAS DE COMITE DE ESTADISTICAS VITALES
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NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentos que evidencian las deliberaciones del comité referente a la entrega, distribucién y
recoleccién de los Certificados de Nacido Vivo y de Defuncion, segun la Resolucion 3114 de 1998.
CONTENIDO Porlo cual en las actas se evidencian la planeacidn de acciones para coordinar la entrega, distribucion
y recoleccion de los Certificados de Nacido Vivo y de Defuncidn, se hace la labor de critica al
AREA DE CONTENIDOS diligenciamiento de los Certificados que deben realizar las Instituciones Prestadoras de Servicios de
Salud (clinicas y hospitales publicos o privados). Todo ello con el fin de mejorar la calidad, cobertura
y oportunidad de la certificacion, tanto en nacimientos como en defunciones. EI Comité esta
conformado a nivel distrital y coincide en su conformacion con el Comité de Vigilancia
Epidemioldgica.

® Acta

TIPOS DOCUMENTALES . . .
e Listado de asistencia

TIEMPO DE 10 Afios
" RETENCION
CONTENIDO AHEALE
VALORACION DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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VALORACION

PRIMARIA

Este Comité tiene como objetivos, Coordinar la entrega, distribucion y recoleccion de los Certificados
de Nacido Vivo y de Defuncion., Velar por el cumplimiento de las labores de critica al
diligenciamiento de los Certificados que deben realizar las Instituciones Prestadoras de Servicios de
Salud y las Direcciones Territoriales de Salud, y Mejorar la calidad, cobertura y oportunidad de la
certificacion, tanto en nacimientos como en defunciones.
Por su importancia administrativa, en la consulta por parte de la entidad y de los miembros del
comité, y por su relacién con toda la informacién relacionada especificamente con los Certificados
de Nacido Vivo y de Defuncidon expedidos por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica (DANE), y que la Secretaria de Salud, desde este Comité, se garantice las cobertura y
calidad necesarias para el buen registro de estos hechos vitales

SECUNDARIA

Por medio de las Actas de Comité de Estadisticas Vitales se regula el establecimiento de mecanismos
para la revisidn y seleccidén de todas las novedades de los certificados de nacido vivo y defuncidn:
problemas de diligenciamiento, atencién de aquellos casos de certificados reportados como
perdidos y activacion de mecanismos para la recoleccién de estadisticas. Aporta datos relevantes
para el seguimiento de la aplicacién de politicas de calidad en la recoleccion de datos de mortalidad
y morbilidad en las entidades prestadoras de servicios de salud, y establecer comparativos por
localidad. Sirve a estudios histéricos sobre la administracién de servicios de salud en cabeza de la
Secretaria de Salud por tanto aporta a su historia institucional e historia de la aplicacidn de politicas
de salud.
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SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

Resolucion 3114 de 1998. “Por la cual se crean los Comités de Estadisticas Vitales en las Direcciones
Territoriales de Salud “, articulo 4, de acuerdo a las siguientes funciones:

1. Velar por el estricto cumplimiento de los objetivos del Comité.

2. Apoyar la capacitacion permanente del personal de salud y administrativo, en el diligenciamiento
y en el cumplimiento de procedimientos de expedicién de los Certificados de Nacido Vivo y de
Defuncién.

3. Establecer mecanismos para la revision y seleccion de los Certificados que presenten problemas
en su diligenciamiento, con el fin de evaluar la irregularidad y tomar acciones correctivas del caso.

4. Asumir la investigacidn en aquellos casos, en que un Certificado reportado como perdido aparezca
posteriormente diligenciado.

5. Solicitar la Enmienda Estadistica de los Certificados de Defuncién, cuando sea del caso.

6. Establecer el mecanismo de busqueda activa de informacién de nacimientos y defunciones a nivel
de las oficinas de Registro Civil, Cementerios y Parroquias, para complementarla a nivel territorial.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones.
*Ley 715 de 2001 Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de recursos y competencias de
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (acto legislativo 01 de 2001) de la Constitucion
Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacion y
salud, entre otros.

*Ley 1122 de 2007 Plan nacional de salud publica. Por la cual se hacen algunas modificaciones en el
sistema general de seguridad social en salud y se dictan otras disposiciones.

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 63 de 2005. Por el cual se reglamenta y modifica la composicidn del Consejo de Gobierno
Distrital y se reglamentan los comités sectoriales.

*Decreto 2323 de 2006. Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 09 de 1979.
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el *Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “
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*Resolucién 0425 de 2008. Por la cual se define la metodologia para la elaboracién, ejecucién,
seguimiento, evaluacion y control del plan de salud territorial, y las acciones que integran el plan de
salud publica de intervenciones colectivas a cargo de las entidades territoriales.
VALORACION SUSTENTO LEGAL *Resolucién 1841 de 2013. “Por el cual se adopta el plan decenal de salud publica 2012-2021".
*Reglamento Sanitario Internacional Mayo de 2005 aprobado en la 58 asamblea mundial de la salud.
Entra en vigencia 15 de junio de 2007.
DEPENDENCIA DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
IDENTIFICACION _
CODIGO DEPENDENCIA 051000
TITULO ACTA DE COMITE DE INCENTIVOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS
CONTENIDO

Documento que evidencia la regulacion y determinacion de los incentivos de la Secretaria Distrital
e Salud.

TIPOS DOCUMENTALES

® Acta
¢ Listado de asistencia

5 TIEMPO DE
A DE, RETENCION
VALORACION -
DISPOSICION
FINAL

Conservacioén Total
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SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

* Ley 909 de 2004

CONTENIDO

SUSTENTO LEGAL *Decreto 1227 de 2005, Articulo 86
) DEPENDENCIA DIRECCION FINANCIERA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 053000
TITULO ACTA DE COMITE DE SEGUIMIENTO Y CONTROL FINANCIERO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de este
organo en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo, referentes al cumplimiento
de politicas de manejo financiero y flujo de recursos de la salud.

TIPOS DOCUMENTALES

* Acta
e Listado de asistencia
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CONTENIDO VALORACION DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
El comité fue creado por la Resolucion 1193 de 2007, y su Secretaria delegada al Director financiero
mediante el articulo cuarto, pero la Secretaria de Salud fue reestructurada en el afio 2013, por medio
del Decreto 507 de 2013.
PRIMARIA La subserie Actas de Comité de Seguimiento y Control Financiero evidencia el cumplimiento de una de
las funciones asignadas a la Direccion Financiera relacionada con la secretaria técnica, de conformidad
con la Resolucion 1193 de 2007, art. 4
Estas actas evidencian las decisiones en torno a la gestion financiera de la Secretaria, en un proceso que
VALORACION involucra los ingresos y egresos atribuibles a la realizacidon del manejo racional del dinero en la entidad
y, en consecuencia, la rentabilidad financiera generada por la misma. Permite ver la gestién financiera
SECUNDARIA

desde la generacidn de recursos o ingresos; y la eficiencia y eficacia o esfuerzos y exigencias en el control
de los recursos financieros, para obtener niveles aceptables y satisfactorios en su manejo. Aportan datos
para la elaboracidn de historias institucionales, historia de la salud e historia de politicas publicas.

SUSTENTO FUNCIONAL

Resolucion 1193 de 2007. “Por medio de la cual se crea el Comité de Seguimiento y Control Financiero”,
articulo 2, el comité deberd cumplir con las siguientes funciones:

1. velar por el cumplimiento de las politicas de manejo financiero emitidas por la Secretaria de Hacienda
Distrital.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones

“«

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud

|ll

y Proteccién Socia

*Decreto 216 de 2017. “Por el cual se reglamentan el Decreto 714 de 1996, Estatuto Orgdnico de
Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “

*Resolucién 1193 de 2007. “Por medio de la cual se crea el Comité de Seguimiento y Control Financiero”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
CODIGO DEPENDENCIA 012100
TITULO ACTA DE COMITE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - COVE DISTRITAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que evidencian la toma de decisiones y la asesoria de este comité decisorio referente a la
implementacion y evaluacion del Sistema de Vigilancia en Salud Publica de conformidad con la normatividad
vigente El COVE es un espacio de analisis intersectorial con el que se pretende generar insumos para la toma
de decisiones, especialmente relacionadas con la prevencién, erradicacién, eliminacion y control de eventos
de interés en Salud Publica de la Nacién y los eventos propios del Distrito. En este espacio se generan insumos
para la toma de decisiones concretas, que conllevan a acciones tendientes a controlar situaciones que ponen
en riesgo la salud de la poblacién en las diferentes localidades y barrios de la ciudad.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de reunion
e Listado de asistencia

. TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE = —
. DISPOSICION Conservacion Total
VALORACION
FINAL
SOPORTE PAPEL
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Este comité tiene como objetivo principal el analisis e interpretacidn de la informacién generada por la
vigilancia en salud publica, emitiendo las recomendaciones para la orientacion en la toma de decisiones,
disefio y desarrollo de las acciones de control de los problemas de salud de su area de jurisdiccidn.
PRIMARIA
Esta subserie, es el resultado del cumplimiento del Decreto 3518 de 2006, articulo 36 y 38, los cuales se
encuentran relacionados con el acatamiento de las acciones a ejecutar por parte del comité de Vigilancia en
Salud Publica.

Esta documentacion se convierte en material indispensable para el conocimiento de la toma de decisiones y
la asesoria para la implementacién y evaluacién del Sistema de Vigilancia en Salud Publica de conformidad
con la normatividad vigente que permite evaluar el cumplimiento de los compromisos adquiridos. Entre las
G tematicas abordadas objeto de estudios posteriores se encuentran los eventos de interés en salud publica
como son: Vigilancia en Salud Publica Comunitaria, enfermedades no transmisibles, seguridad alimentaria y
SRR nutricional, sistemas de informacion, estadisticas vitales, urgencias y emergencias, salud mental y salud
cu ambiental. Estas Actas evidencian la existencia de un espacio de andlisis en cada localidad que permite el
reconocimiento, identificacidn e intervencion de situaciones susceptibles de afectar la salud de la poblacidn,
para orientar la toma de decisiones y la implementacién de acciones tendientes a controlar los problemas de
salud de la poblacion del Distrito Capital en sus respectivas unidades territoriales.
Brindan informacién de utilidad la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud al igual que para la

historia de la salud en los asuntos de su intervencion.
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 3518 de 2006, Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica, articulo 37.
Comités de Vigilancia en Salud Publica, asumiendo a su cargo las siguientes funciones (articulo 38):

a) Realizar el analisis e interpretacién de la informacion generada por la vigilancia en salud publica y emitir
las recomendaciones para la orientacion en la toma de decisiones, disefio y desarrollo de las acciones de
control de los problemas de salud de su area de jurisdiccion;

b) Asesorar y apoyar a la autoridad sanitaria territorial en la adopcion, implementacion y evaluaciéon del
Sistema de Vigilancia en Salud Publica, de acuerdo con los lineamientos sefialados por el Ministerio de la
Proteccion Social;

c) Recomendar la formulacion de planes, programas y proyectos destinados a garantizar la gestion vy
operacién del Sistema de Vigilancia en Salud Publica en su jurisdiccién;

d) Asesorar a la autoridad sanitaria territorial sobre la investigacién en salud que se deba realizar de acuerdo
a las prioridades y lineamientos establecidos por el Ministerio de la Proteccién Social.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.
*Ley 715 de 2001 Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los arculos 151, 288, 356 y 357 (acto legislativo 01 de 2001) de la Constitucidn Politica y se
dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacién y salud, entre otros.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1122 de 2007 Plan nacional de salud publica. Por la cual se hacen algunas modificaciones en el sistema
general de seguridad social en salud y se dictan otras disposiciones.

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 63 de 2005. Por el cual se reglamenta y modifica la composicidon del Consejo de Gobierno Distrital
y se reglamentan los comités sectoriales.

*Decreto 2323 de 2006. Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 09 de 1979.

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social “

*Acuerdo Distrital 257 de 2006. Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacién y
funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras
disposiciones

*Acuerdo 489 de 2012 por el cual se adopta el plan de desarrollo econémico, social, ambiental y de obras
publicas para Bogota D.C. 2012-2016 Bogotda Humana
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SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito Capital,
se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “

*Resolucién 0425 de 2008. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion, seguimiento,
evaluacién y control del plan de salud territorial, y las acciones que integran el plan de salud publica de
intervenciones colectivas a cargo de las Bentidades territoriales”.

*Resolucién 1841 de 2013: Por el cual se adopta el plan decenal de salud publica 2012-2021.
*Resolucién 518 de 2015 Para el PSPIC.

*Reglamento Sanitario Internacional Mayo de 2005 aprobado en la 58 asamblea mundial de la salud. Entra
en vigencia 15 de junio de 2007.

*Decreto 3518 de 2006. “Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan
otras disposiciones”. Articulo 37. Comités de Vigilancia en Salud Publica. Los departamentos, distritos y
municipios crearan Comités de Vigilancia en Salud Publica en sus respectivas jurisdicciones, los cuales estaran
integrados por representantes regionales de los distintos sectores involucrados en el desarrollo de la red de
vigilancia.
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 055000
TITULO ACTA DE COMITE DIRECTIVO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
. Subserie documental con los soportes que registra las decisiones entorno al desarrollo y sostenibilidad de
AREA DE CONTENIDOS ) , B 8 T
los diferentes subsistemas de gestion, evaluacion y control institucional.
eActa
elistado de asistencia
TIPOS DOCUMENTALES D , B
CONTENIDO ¢ Informe Comité del Sistema Integrado de Gestion
*Plan Gerencial por el Subsistema
i TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE nr-rl-lurlr'\’lu
VALORACION | DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
VALORACION PRIMARIA
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SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

Primer lineamiento - niveles de responsabilidad y autoridad del Sistema Integrado de Gestion. Direccidon
Distrital de Desarrollo Institucional de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd

DEPENDENCIA

OFICINA ASESORA JURIDICA

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

000100

TITULO

ACTA COMITE INTERNO DE CONCILIACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental que adopta la politica decisional aplicable a casos analogos, en materia de
Conciliacién Judicial y Extrajudicial

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de reunion
e Listado de asistencia

Carrera 32 No.12 - 81

B
Teléfono: 3649090 (@)’)
www.saludcapital.gov.co ~

icontec

1S0 9001

C0-SC-CER155793

{JQNE

MANAGEMENT
SYSTEM

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y
SECRETARIA DE

BOGOT/\ | sALD

SUSTENTO FUNCIONAL

TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
CONTENIDO | yaLORACION i
DISPOSICION Conservacion Total /
FINAL Medio Tecnoldgico
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica, Articulo 88 y Ley 472 de 1998, por la cual se desarrolla el articulo 88 de la
Constitucion Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo.

DEPENDENCIA

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

051000

TITULO

ACTA COMITE DE EMERGENCIAS
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NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Subserie documental que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes
AREA DE CONTENIDOS sesiones de este Comité de emergencias internas de la Secretaria Distrital de Salud en
CONTENIDO cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo.
e Acta
e Listado de asistencia
TIPOS DOCUMENTALES . .
* Procesos normalizados para atender emergencia
* Plan de emergencias y contingencias
AREA DE TIEMPO DE 5 Afos
4 DETEAICIARL
VALORACION DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE PAPEL
La subserie Actas de Comité de Emergencias Internas de la Secretaria Distrital de Salud, evidencia
el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Direccidn de Gestion del Talento Humano
VALORACION PRIMARIA relacionada con la secretaria técnica, de conformidad con la Resolucién 1233 de 2010, art. 3
La ultima modificacién de este Comité fue en el afio 2010 por medio de la Resolucién 1263. Por
el manejo de los temas de seguridad y riesgos vinculados con el Plan de Emergencias, ademas de
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PRIMARIA

VALORACION

las decisiones tomadas por sus miembros, entre los que se encuentran dos representantes del
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST), y el Director de Talento Humano,
estas actas contienen informacién sobre las acciones definidas para la atencidn de emergencias
en la entidad de acuerdo a la situacion presentada (incendios, inundaciones, y desastres
naturales en general), ademas de las situaciones de riesgo que puedan presentarse por
manipulacidon de muestras bioldgicas, y que se veran reflejadas en el Plan de Emergencia de la
Secretaria de Salud.

SECUNDARIA

La documentacion evidencia las decisiones que toma el Comité de emergencias para que se
pueda responder adecuada, oportuna y eficazmente a un evento que amenace la integridad de
las personas, el medio ambiente, los bienes y activos de la Secretaria, minimizando lesiones,
dafios y pérdidas ocasionadas por la ocurrencia de una emergencia. Documenta las labores
del Comité de proponer y supervisar que se realicen las acciones necesarias para reducir el riesgo
y mitigar los efectos de probables emergencias internas o externas que puedan afectar a la
Secretaria de Salud en sus sedes y edificaciones donde labora el personal administrativo. A través
de estas actas se evidencia el analisis que realiza el Comité de las amenazas internas y externas,
asi como de la vulnerabilidad funcional de la Secretaria. Aporta a la historia institucional de la
Secretaria y de las practicas correctivas y preventivas a utilizar a través del tiempo, impuestas
dentro de las politicas publicas de atencion de emergencias.
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Resolucion 1233 de 2010. “Por la cual se revoca la Resolucién 1067 de 2002 y se organiza el
Comité para la atencion de emergencia interna de la Secretaria Distrital de Salud”, articulo 3:

1. Planear y organizar las diferentes acciones y recursos para la prevencion y atencion de posibles
emergencias en la Entidad.

2. Revisar y aprobar el analisis de amenazas, vulnerabilidad y riegos de la Entidad, elaborado por
la Direccion de desarrollo del Talento Humano — Salud Ocupacional.

3. Revisar y aprobar el plan interno de repuesta a emergencias de la entidad.
4. Establecer, revisar y aprobar las acciones operativas para el Comité, implantada en tarjetas de
accion.

5. Realizar reuniones periddicas para mantener permanentemente actualizado el Plan Interno de
Respuesta a Emergencias de la Entidad.

6. Definir, actualizar y activar la cadena de llamadas de la entidad en caso de emergencia o
desastres internos en la entidad.

7. Evaluar las condiciones y magnitud de la emergencia.

8. Proponer al ordenador del gasto de la entidad, la distribucion de los diferentes recursos para
la atencidén adecuada de la emergencia.

9. Mantener contacto con los grupos de apoyo tanto internos como externos, a través del
coordinador de enlace, estableciendo comunicaciéon permanente con el Centro Regulador de
Urgencias y Emergencias (CRUE) con el fin de coordinar la respuesta y la atencién médica de las
victimas de emergencias internas.

10. Tomar decisiones en cuanto a la evaluacion total o parcial del Centro Distrital de Salud.
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

11. Coordinar las acciones operativas en la atencién de emergencias, de acuerdo con la estructura
del sistema Comando de Incidentes.

12. Evaluar el desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el plan, después de cada
emergencia, simulacro o simulacién realizado en la entidad.

13. Generar estrategias y acciones para contar con la activa participacion de los brigadistas de
emergencias.

14. Revisar y aprobar protocolos y contingencia.

15. Elaborar y presentar informes de dichas actividades al Comité Directivo de la Secretaria
Distrital de Salud y posibles correctivos.

16. Permanecer en estado de alerta cuando se requiere de acuerdo a las circunstancias.
17. Recibir informacidn respecto de las condiciones de amenaza o riego para la entidad y/o sus
ocupantes.

18. Retroalimentar cada uno de los elementos del Plan Interno de Respuesta a emergencias.
19. Establecer o determinar los correctivos pertinentes del Plan.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 46 de 1988.”Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencidon y Atenciéon
de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al Presidente de la Republica y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 3888 de 2007. “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia
para Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisidon Nacional Asesora de
Programas Masivos y se dictan otras disposiciones “

*Decreto 510 de 2011. ” Por el cual se adoptan las directrices para la formulacién del Plan de
Accidn para la Atencidn de la Emergencia y la Mitigacidn de sus efectos”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

Carrera 32 No.12 - 81 S
Teléfono: 3649090 (@j)
www.saludcapital.gov.co ~

icontec

1S0 9001

C0-SC-CER155793

IQNET

.
*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Y
SECRETARIA DE

SALUD

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectia la reorganizacion del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “

*Resolucion 611 de 2014.

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

ACTAS DE COMITE ASESOR DE LA COORDINACION REGIONAL No. 1 RED DE DONACION Y
TRASPLANTES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Este documento registra las acciones y decisiones tomadas por el Comité ASESOR DE LA
COORDINACION REGIONAL No. 1 RED DE DONACION Y TRASPLANTES, el cual lidera la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota y en el cual se discuten y deciden los lineamientos y acciones frente
a laimplementacion de procesos de Donacién y Trasplante.
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¢ Acta de reunion
TIPOS DOCUMENTALES _ , _

e Listado de asistencia

CONTENIDO

, TIEMPO DE 10 Aios
AREA DE, RETENCION
VALORACION _ —
DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
PAPEL
SOPORTE
Este Comité asesor realiza revisidn y actualizacién de procedimientos de lineamientos, guias y
protocolos en el tema de donacion y trasplantes en el Distrito Capital; esta subserie es el
PRIMARIA resultado del Comité, cuya secretaria técnica esta en cabeza de la Secretaria Distrital de Salud —

Direccion de Provision de Servicios de Salud, de acuerdo al articulo 3 de la mencionada
resolucion.

VALORACION Las actas de Comité Regional son histéricas por cuanto registran las decisiones y compromisos
adquiridos en las diferentes sesiones de este érgano decisorio en cumplimiento a las funciones
asignadas en acto administrativo. Asimismo, registra asesoria en actividades de trasplantes e

SECUNDARIA implantes de érganos y tejidos; y desarrollo de nuevas practicas cientificas sobre la materia.

La informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.
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SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Resolucién 111 de 2017. "Por la cual se conforma el Comité Asesor de la Coordinacidn Regional
No.1 de la Red de Donacién y Trasplantes". Articulo 2, numerales:

a. Proporcionar el soporte técnico-profesional requerido para desarrollar el proceso de
implementacidn y operacion del Comité Asesor de la Coordinacion Regional N. 1 de la Red de
Donacién y Trasplantes de la Secretaria Distrital de Salud de Bogota D.C.

b. Asesorar a la Coordinacién Regional No. 1 en lo relacionado con las actividades de Trasplantes
e implantes de érganos y tejidos y el desarrollo de nuevas practicas cientificas sobre la materia.

c. Proponer estrategias de promocién en relacidn con la importancia, convivencia y efectos de la
donacion y estrategias de prevencion de enfermedades de habitos de vida saludable.

d. Disefiar, promover, gestionar, desarrollar, consolidar, divulgar los documentos definitivos y
lineamientos concertados, con los actores del proceso de donacidn / trasplantes.

e. Disefiar los instrumentos para el seguimiento de las recomendaciones, sugerencias y
decisiones que adopte el Comité frente a los documentos trabajados y/o sometidos a
consideracion.

f. Realizar procesos de sistematicos de autoevaluacién de los logros, resultados e impactos del
Comité, en funcién del fortalecimiento del proceso de donacidn y trasplantes.
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SUSTENTO FUNCIONAL

g. Prestar el apoyo técnico y profesional requerido en todas las demas actuaciones y funciones
de su competencia.

h. Las demas que le asigne el Ministerio de Salud y Proteccidn Social y las que determine el
Comité.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Ley 1805 de 2016. “Por medio de la cual se modifican la Ley 73 de 1988 y la ley 919 de 2004 en
materia de donacidn de componentes anatdmicos y se dictan otras disposiciones “

*Decreto 2493 de 2004. “Por el cual se reglamentan parcialmente las Leyes 9 de 1979* y 73 de
1988, en relacién con los componentes anatdmicos “

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

|Il

Salud y Proteccidn Socia
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 140 de 2005. “Por medio del cual se promueven cambios culturales para la donacion

Itl

de drganos y tejidos con fines de trasplante, en el Distrito Capita

*Acuerdo 369 de 2009. “Por el cual se crea la orden "Responsabilidad Social Dona Bogota" en
materia de donacidn de 6rganos y tejidos “

*Acuerdo 419 de 2009. “Por el cual se establece la obligatoriedad de reportar las muertes en el
momento de su ocurrencia con fines de trasplante de érganos y tejidos “

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “

*Resolucién 2640 de 2005. “por medio de la cual se reglamentan los articulos 39, 42, 62 paragrafo
29, 72 numeral 10, 25 y 46 del Decreto 2493 de 2004 y se dictan otras disposiciones “

*Resolucién 2003 de 2014. “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de
inscripcion de los prestadores de servicios de salud y habilitacion de servicios de salud”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO DEPENDENCIA

051000

TITULO

ACTA DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subseries documental donde se refleja el objetivo de solucionar los diferentes tipos de conflictos
relacionados con el contexto laboral, que se puedan presentar con las personas que trabajan en
la Secretaria Distrital de Salud.

TIPOS DOCUMENTALES

® Proyecto

¢ Acta de reunion

e Estudio técnico

e Actos administrativos

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION 10 Afios
VALORACION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

SECUNDARIA

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Resoluciéon 652 de 2012, Articulo 8. Secretaria del Comité de Convivencia Laboral. El Comité de
Convivencia Laboral debera elegir entre sus miembros un Secretario, por mutuo acuerdo, quien
tendrd las siguientes funciones... (del literal 1 al 9)

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

052200

TITULO

ACTAS DE COMITE DE GESTION AMBIENTAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE
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AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este drgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo,
referentes a garantizar la efectiva, eficiente y eficaz formulacidn, concertacidn, implementacion,
seguimiento y evaluacién del Plan Institucional de Gestion Ambiental - PIGA.

® Acta
O TIPOS DOCUMENTALES _ o
e Listado de asistencia
TIEMPO DE 10 Aios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE PAPEL
El Comité de Gestion Ambiental, fue creado mediante Resolucién No. 2703 de 2014 y
posteriormente se reorganizo el funcionamiento del Comité de Gestion Ambiental en la
Secretaria Distrital de Salud, a través de la Resolucion No. 0936 de 2018.
VALORACION PRIMARIA

Este comité tiene como finalidad garantizar la efectiva, eficiente y eficaz formulacion,
concertacion, implementacién, seguimiento y evaluacion del Plan institucional de Gestion
Ambiental - PIGA.
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La subserie es el resultado del cumplimiento a las funciones asignadas a la Secretaria Técnica
ejercida por el Profesional universitario cddigo la Subdireccion de Bienes y Servicios relacionada

PRIMARIA con la secretaria técnica, de conformidad con la Resolucion 0936 de 2018, art. 5
Esta documentaciéon proporciona informacién sobre las decisiones al interior de una instancia
organizacional encargada de promover y liderar el proceso de implantacion del Plan Institucional
SECUNDARIA de Gestion Ambiental - PIGA. Muestra de la intencion de desarrollar la politica de reduccién de

costos ambientales en la entidad del Distrito Capital. Aporta datos a estudios de historia de la
administracion publica, historia institucional e historia ambiental.

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Resolucion 0936 de 2018. “Por la cual se reorganiza el funcionamiento del Comité de Gestidn
Ambiental en la Secretaria Distrital de Salud y se dictan otras disposiciones”, articulo 4, funciones
del comité de Gestion Ambiental:

1. Definir su propio reglamento operativo.

2. Gestionar con los Gestores de Proyectos y los responsables del presupuesto de
funcionamiento, la incorporacion y asignacion de las partidas presupuestales necesarias para
desarrollar el plan de Accidn propuesto.

3. Aprobar el Plan de Accion Anual del PIGA y las modificaciones al mismo.
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

4. Adelantar el seguimiento y la evaluacion a las actividades propuestas por el Plan de accién
anual PIGA y mantener actualizada la informacién sobre los avances y resultados con sus
respectivos soportes y/o evidencias.

5. Velar por el cumplimiento de la normativa ambiental vigente aplicable a la entidad.

6. Proponer e implementar acciones de mejora para el desarrollo del PIGA al interior de la
entidad.

7. Solicitar, a cualquier dependencia de la Secretaria Distrital de Salud, los informes y conceptos
que considere necesarios para el cabal cumplimiento de sus funciones.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 456 de 2008. “Por el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital y
se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota, D.C. “

*Decreto 165 de 2015. “Por el cual se reglamenta la figura de Gestor Ambiental para las entidades
distritales, prevista en el Acuerdo 333 de 2008, y se dictan otras disposiciones”
*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

*Decreto 815 de 2017. “Por medio del cual se establecen los lineamientos para la formulacién e
implementacion de los instrumentos operativos de planeacion ambiental del Distrito PACA, PAL
y PIGA, y se dictan otras disposiciones “

*Acuerdo 19 de 1996. “Por el cual se adopta el Estatuto General de Proteccion Ambiental del
Distrito Capital de Santa Fe de Bogotd y se dictan normas basicas necesarias para garantizar la
preservacion y defensa del patrimonio ecoldgico, los recursos naturales y el medio ambiente”
*Acuerdo 333 de 2008.”Por el cual se desarrolla la politica de reduccién de costos ambientales
en las entidades del Distrito Capital y se crea la figura de gestor ambiental”
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucién 242 de 2014. “Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
concertacion, implementacidon, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de
Gestion Ambiental —PIGA “
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VALORACION SUSTENTO LEGAL Resolucién 0936 de 2018. “Por la cual se reorganiza el funcionamiento del Comité de Gestidn
Ambiental en la Secretaria Distrital de Salud y se dictan otras disposiciones”
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 052200
TITULO ACTAS DE COMITE DE INVENTARIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
. este drgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo,
AREA DE CONTENIDOS B ) _ : , N
ST referentes a la aprobacion de baja de los bienes declarados inservibles o no utilizables, conceptos
sobre reclasificacidn de bienes y disefio de politicas sobre inventarios y proteccidn de bienes.
TIPOS DOCUMENTALES * Acta
e Listado de asistencia
TIEMPO DE 10 Ados
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
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CONTENIDO

SOPORTE

PAPEL

PRIMARIA

La subserie Actas de Comité de Inventarios evidencia el cumplimiento de una de las funciones
asignadas a la Subdireccion de Bienes y Servicios relacionada con la secretaria técnica, de
conformidad con la Resolucién 0171 de 2015, art. 5; se podria concluir que los mismos deben
permanecer en el archivo durante 10 afios de conformidad con los registros de préstamos y
consultas en archivo de gestiéon y central, ademds para seguir atendiendo consultas y
requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

Las Actas de Comité de Inventarios son histéricas por cuanto plasman decisiones y compromisos
de este Comité asesor referentes a la aprobacion de baja de los bienes declarados inservibles o
no utilizables, conceptos sobre reclasificacién de bienes y disefio de politicas sobre inventarios y
proteccidn de bienes.

La informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota, D.C. “

Resolucion 0171 de 2015. “Por medio de la cual se crea el Comité de Inventarios de las Secretaria
Distrital de Salud — Fondo Financiero Distrital de Salud”

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones “

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucién 001 de 2001. “Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital “
*Resolucién 0171 de 2015. “Por medio de la cual se crea el Comité de Inventarios de las
Secretaria Distrital de Salud — Fondo Financiero Distrital de Salud”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACION Y ETICA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este 6rgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo
(Resolucién 695 de 2017), referentes a promocion de la investigacion en la Secretaria y entidades
adscritas. Velara por el conocimiento y aplicacién del conjunto de normas, planes, programas y
proyectos que faciliten la evaluacién de componentes metodoldgicos’, éticos y bioéticos de los
proyectos a promover segun evaluaciones establecidas para que en su desarrollo no afecten la
dignidad, el respecto y los derechos y el bienestar de las personas y seres vivos involucrados en la
investigacion. En sintesis, conceptuar sobre las investigaciones en materia de ciencia, tecnologia e
innovacién en salud.
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TIPOS DOCUMENTALES

e Acta
e Listado de asistencia
e Comunicaciones oficiales

VALORACION

) TIEMPO DE 10 Afios
CONTENIDO AREA DE' RETENCION
VALORACION [ p|spOsICION Conservacién Total
FINAL

SOPORTE PAPEL
Este comité fue creado mediante Resolucién 554 de 2009 se creé el Comité de Investigaciones de
la Secretaria de Salud, el cual fue restructurado por las resoluciones 458 de 2013, 1633 de 2015, y
finalmente, por la 695 de 2017.

PRIMARIA

Este comité tiene por objeto asesorar y analizar desde el punto de vista cientifico y técnico la
viabilidad de los proyectos de investigacion en componentes metodoldgicos, bioéticos y éticos.
La subserie es el resultado del comité, cuya secretaria técnica fue delegada a la Subsecretaria de
Planeacion y Gestion Sectorial, de acuerdo al articulo 4 numeral 2, de la Resolucion 695 de 2017.
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VALORACION

SECUNDARIA

El estudio de estas actas permite visualizar el grado de armonia que se pretende alcanzar entre los
temas de investigacion propuestos por investigadores de la Entidad, de las Entidades adscritas y
vinculadas, de las Universidades y otros Centros de Investigacion, con el Plan Decenal de Salud
Publica, el Plan Territorial de Salud, el Plan Distrital de Desarrollo vigente y todas aquellas
Prioridades que se establezcan al interior de la Secretaria Distrital de Salud o el Gobierno Distrital,
relacionados con temas del sector salud. A vez las actas evidencian la evaluacidn de los resultados
potenciales de las investigaciones en los procesos de toma de decisiones y en la generacién de
nuevo conocimiento, al interior de la Secretaria Distrital de Salud, de acuerdo con sus prioridades.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Resolucién 695 de 2017. “Por la cual se crea el Comité de Seguridad de Investigacién y Etica de
la Secretaria Distrital de Salud”

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 29 de 1990. “Por la cual se dictan disposiciones para el fomento de la investigacién cientifica
y el desarrollo tecnoldgico y se otorgan facultades extraordinarias”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 146 de 2005. “Por el cual se conforma la Comision Distrital de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucién 695 de 2017. “Por la cual se crea el Comité de Seguridad de Investigacién y Etica de
la Secretaria Distrital de Salud”
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 052200
TITULO ACTAS DE COMITE DE MANTENIMIENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este drgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo, referentes
a la formulacién y seguimiento del Plan Anual de Mantenimiento y Plan de Intervencion de
Edificaciones.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

e Acta
e Listado de asistencia

TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Actas de Comité de Gestion Ambiental evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Subdireccién de Bienes y Servicios relacionada con la secretaria técnica,
de conformidad con la Resolucién 0657 de 2012, art. 10; se podria concluir que los mismos deben
permanecer en el archivo durante 10 afios de conformidad con los registros de préstamos y
consultas en archivo de gestién y central, ademds para seguir atendiendo consultas y
requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

Las Actas de Comité de Gestion Ambiental son histéricas por cuanto plasman decisiones y
compromisos de este Comité asesor referentes a la formulacién y seguimiento del Plan Anual de
Mantenimiento y Plan de Intervencidon de Edificaciones.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Resolucion 0657 de 2012. “Por la cual se reglamentan las actividades de mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria Distrital de Salud y se
crea el Comité de Mantenimiento”

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 0657 de 2012. “Por la cual se reglamentan las actividades de mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria Distrital de Salud y se
crea el Comité de Mantenimiento”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 054000
TITULO ACTA DE COMITE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de

AREA DE CONTENIDOS este organo decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo, eferentes

a politicas y metodologias de seguridad de la informacion e implementacion del SGSI.

TIPOS DOCUMENTALES

e Citacion
* Acta

CONTENIDO e Listado de asistencia
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
dlEb e DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Actas de Comité de Seguridad de la Informaciéon evidencia el cumplimiento de una de
las funciones asignadas a la Direccién Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
relacionada con la secretaria técnica, de conformidad con la Resolucion 2388 de 2015, art. 4; se
podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de conformidad
con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central, ademas para seguir
atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

Las Actas de Comité de Seguridad de la Informacidn son histéricas por cuanto plasman decisiones
y compromisos de este Comité asesor referentes a politicas y metodologias de seguridad de la
informacion e implementacion del SGSI.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Resolucion 2388 de 2015. “Por la cual se crea el Comité de Seguridad de la Informacion de la
Secretaria Distrital de Salud y del Fondo Financiero Distrital de Salud y se dictan otras
disposiciones”

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 46 de 1988.” Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencion y Atencidn
de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al Presidente de la Republica y se dictan otras
disposiciones “
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 305 de 2008. “Por la cual se expiden politicas publicas para las entidades, organismos
y organos de control del Distrito Capital, en materia de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones respecto a la planeacién, seguridad, democratizacién, calidad, racionalizacién del
Libre”
*Resolucion 2388 de 2015. “Por la cual se crea el Comité de Seguridad de la Informacion de la

gasto, conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y  Software

Secretaria Distrital de Salud y del Fondo Financiero Distrital de Salud y se dictan otras
disposiciones”
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DEPENDENCIA

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

040000

TITULO

ACTAS DEL COMITE DIRECTIVO DE RED DEL SECTOR SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS
CONTENIDO

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este drgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo. La
informaciéon se refiere a la coordinacion y articulacion de las cuatro Subredes Integradas de
Servicios de Salud (Norte, Centro-oriente, Sur-occidente, Sur), con el fin de: definir la oferta de
servicios con respecto a la demanda real y potencial de la poblacién a atender; implementar la
estrategia de Atencion Primaria en Salud; priorizar Rutas Integrales de Atencion — RIAS, entre otros

temas.

TIPOS DOCUMENTALES

* Acta
e Listado de asistencia
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CONTENIDO

AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectta la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Decreto 809 de 2017. “Por medio del cual se reglamenta el funcionamiento del Comité Directivo
de Red del Sector Salud”. Articulo 6.

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
CODIGO DEPENDENCIA 052200
TITULO ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie constituida por los documentos que sustentan las decisiones entorno a los aspectos
relacionados con la organizacion, manejo y control de los documentos.
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e Acta

TIPOS DOCUMENTALES . . .
e Listado de asistencia

TIEMPO DE 10 Afos

CONTENIDO RETENCION

AREA DE

VALORACION ™ p15posicion Conservacién Total

FINAL

SOPORTE PAPEL

PRIMARIA

SECUNDARIA

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 514 de 2006, Articulo 5: Coordinacidn, Control y Seguimiento de la Gestion de los
Documentos, Archivo y Correspondencia: Para la administracion del SIGA toda entidad del Distrito
SUSTENTO LEGAL Capital deberd contar con una (grupo) dependencia encargada de la coordinacién, control y
seguimiento de la gestidn de los documentos, archivo y correspondencia. Esta dependencia debe
tener el nivel administrativo con la autoridad suficiente para dirigir los procesos y procedimientos

propios de la funcidn archivistica, y hacer seguimiento para que tales procesos se lleven a cabo de
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

acuerdo a las politicas y reglas dictadas por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota a
través del Archivo de Bogota.

*Decreto 2578 de 2012, articulo 16, Numeral. 16. Consignar sus decisiones en actas que deberan
servir de respaldo de las deliberaciones y determinaciones tomadas.

DEPENDENCIA

DESPACHO DEL SECRETARIO

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

000000

TITULO

ACTAS DE COMITE INTERSECTORIAL DISTRITAL DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este drgano decisorio en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo. La
informacion contiene iniciativas y acciones técnicas y politicas relacionados con planes, programas
o proyectos, en el marco de las politicas publicas distritales, orientados al disefio de intervenciones
intersectoriales sobre determinantes en salud.
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TIPOS DOCUMENTALES

eActa

e lictadn de acictencia

p TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE ,
VALORACION RETENCION
DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
CONTENIDO SOPORTE PAPEL
Esta Subserie es el resultado del Comité, cuya secretaria técnica le corresponde ser ejercida por el
Secretario Distrital de Salud, de acuerdo al Decreto No. 812 de 2017 articulo 14; de igual forma
PRIMARIA evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la Secretaria Técnica, articulo 15, numeral
VALORACION 6, EI.aF)orar Actas y.h‘,a\cer segmmlfento al cumplimiento de las decisiones, acuerdos y compromisos
adquiridos del Comité Intersectorial de Salud”.
Documentan las decisiones y compromisos asumidos por las diferentes entidades que participan
en el Comité Intersectorial Distrital de Salud, organismo articulador del Plan de Intervenciones
Colectivas (PIC) que en el ambito distrital involucra tanto al sector salud como a otros sectores
SECUNDARIA comprometidos en adelantar acciones sobre los determinantes de salud, en el Comité se dan cita

las secretarias de Gobierno, Planeacidn, Integracion Social, Educacién, Ambiente, Movilidad,
Habitat, Cultura, Desarrollo Econdmico, Hacienda y de la Mujer. Se constituye en fuente primaria
de gran importancia para construir la historia de las politicas publicas distritales, historia del
gobierno distrital, historia institucional.
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 812 de 2017. “Por el cual se incorporan funciones al Consejo Distrital de Seguridad Social
en Salud y se reglamenta la integracion y funciones del Comité Intersectorial Distrital de Salud y se
dictan otras disposiciones”. Articulo 4. Funciones del Comité Intersectorial Distrital de Salud:

1. Orientar a los demads sectores en la identificacion e intervencidn de los determinantes en salud
que generan mayor carga de morbilidad y mortalidad en la ciudad y coordinar con los mismos el
rol de cada sector, pare ello la Secretaria Distrital de Salud, en un término no mayor a un (1) mes
después de la promulgacién del presente acto administrativo.
2. Proponer planes, programas o proyectos, en el marco de las politicas publicas distritales.
Orientados al disefio de intervenciones intersectoriales que sean altamente costo eficientes y de

muy alto impacto.

3. Generar acuerdos institucionales que permitan la sostenibilidad de las acciones desarrolladas
por el distrito en relacion con los determinantes en salud en el largo plazo.
4. Promover los mecanismos de cooperacion entre entidades Distritales, nacionales e
internacionales y el sector privado, para favorecer el desarrollo de alianzas y potenciar acciones
para la afectacion de los determinantes sociales en salud.
5. Elaborar en forma conjunta con los demds sectores un plan de trabajo para que estos, conforme
a sus competencias, actien en forma coordinada y articulada sobre los determinantes en salud,
desarrollen politicas en la materia y/o ajusten las actuales.
6. Hacer seguimiento a las estrategias y acciones que sobre los determinantes sociales en salud
adelanten los demas sectores.

7. Elaborar su propio reglamento interno.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Ley 1805 de 2016. “Por medio de la cual se modifican la Ley 73 de 1988 y la ley 919 de 2004 en
materia de donacidon de componentes anatdmicos y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 859 de 2014. “Por el cual se reglamenta el pardgrafo 1° del articulo 7° de la Ley 1438 de
2011

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Salud y Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
CODIGO DEPENDENCIA 051000
TITULO ACTAS DE COMITE PARITARIO DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO - COPSASST
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NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes
sesiones de este esté Comité para promocionar la seguridad y salud en el trabajo en todos los
niveles de la entidad, promulgar y sustentar practicas saludables, motivar a los trabajadores en
adquisicion de habitos seguros y trabajar mancomunadamente con administracion y el
responsable de seguridad y salud en el trabajo para lograr los objetivos y metas propuestas.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

eActa
* Informe de inspecciones

AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

10 Afios

DISPOSICION
FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL

PRIMARIA

VALORACION

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

* Decreto 1295 de 1994.

* Decreto 614 de 1984 MinTrabajo.
*Decreto 196 de 2013 MinTrabajo.
*Ley 1562 de 2012.

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
CODIGO DEPENDENCIA 052200
TITULO ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminacién documental,
resultado de la aplicacidn de las disposiciones finales registradas para series y suvseries en la Tabla
de retencion documental y Tablas de Valoracién Documental. Articulo 22, Acuerdo 004 de 2019.

TIPOS DOCUMENTALES

eActa
e Listado de asistencia

AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

10 Anos
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DISPOSICION Conservacién Total
FINAL
CONTENIDO
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 514 de 2006, Articulo 6- literal c. Dirigir los procesos de conservacién, organizacion,
inventario, servicio y control de la documentacion del archivo central.

*Decreto 2578 de 2012, Articulo 25. Eliminacidn de documentos. La eliminacién de documentos
de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el
particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracién documental con la
debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos
por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado
consulta a este udltimo.
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DEPENDENCIA DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 032000
TITULO ACTAS DE COMITE ANTITRAMITES Y DE GOBIERNO EN LiNEA

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran las decisiones y compromisos adquiridos en las diferentes sesiones de
este organo en cumplimiento a las funciones asignadas en acto administrativo, referentes a planes
de accién sobre racionalizacion de tramites; proyectos de creacién de nuevos tramites e

implementacion de la estrategia de Gobierno en Linea.

TIPOS DOCUMENTALES

e Acta
e Listado de asistencia

TIEMPO DE

AREA DE RETENCION

DISPOSICION
FINAL

VALORACION

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

Carrera 32 No.12 - 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

(@)

icontec

:
{|QNE
) CERTIFIED

MANAGEMENT
SYSTEM

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y
SECRETARIA DE

BOGOT/\ | sALD

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogot3d, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 071 de 2013. “Por la cual se crea el Comité Antitramites y de Gobierno en Linea de la
Secretaria Distrital de Salud”

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucidn Politica de Colombia, articulos 83, 84, 209

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 489 de 1998. “Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el
ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidn
Politica y se dictan otras disposiciones “

*Ley 962 de 2005.” Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1474 de 2011. “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacidn y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del control de la gestidn
publica “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 2150 de 1995. “Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica “

*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogot3, D.C. “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogot3d, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 071 de 2013. “Por la cual se crea el Comité Antitrdmites y de Gobierno en Linea de la
Secretaria Distrital de Salud”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
CODIGO DEPENDENCIA 000200
TITULO BOLETIN DE PRENSA

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que reflejan la pieza de comunicacion escrita dirigida a los medios de comunicacion
con el propdsito de anunciar asuntos de interés periodistico. En el comunicado de prensa se
anuncian una serie de noticias, tales como eventos programados, promociones de acciones de
salud, nuevos tramites y servicios, datos financieros, nombramientos, horarios de atencidn, etc.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Boletin

¢ Planilla de entrega de recortes de prensa

e Planilla de seguimiento atencién a medios de comunicacién
* Material audiovisual

e Material fotografico

e Arte de piezas comunicativas disefiadas

¢ Planilla de seguimiento a disefio de piezas comunicativas

¢ Registro de material entregado en comunicaciones

e Planilla de evaluacidon de estrategias de comunicacion
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AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

10 Aios

DISPOSICION

Seleccién

CONTENIDO

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

La serie Boletin de Prensa evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Oficina
Asesora de Comunicaciones relacionada con establecer acciones relacionadas con el manejo
efectivo de la informacidn destinada a los medios de comunicacién, de conformidad con el Decreto
507 de 2013, art. 5; se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10
afios de conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central,
ademas para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas,
publicas y ciudadanos.

SECUNDARIA

Los Boletines de Prensa poseen valores historicos porque esta pieza de comunicacion escrita
dirigida a los medios de comunicacidn divulga informacidn institucional del ente Distrital. Permite
a través de los afos apreciar los cambios tanto en la imagen institucional como en los contenidos
que difunde. El comunicado de prensa informa sobre noticias, tales como eventos programados,
promociones de acciones en salud, nuevos tramites y servicios, datos estadisticos, financieros,
nombramientos y horarios de atencion, entre otros.
Aporta datos a la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud, sobre historia de las
politicas publicas y en general para las investigaciones sobre el tema de la salud en varios campos
del conocimiento.
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SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 5, numeral 2. Asesorar y coordinar con las dependencias de la
Secretaria Distrital de Salud el manejo efectivo de la informacién destinada a los medios de
comunicacion y a la opinidn publica, y elaborar los textos y documentos requeridos para este fin.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 054 de 2008. “Por el cual se reglamenta la elaboracién de impresos y publicaciones de
las entidades y organismos de la Administracion Distrital “

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccién Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito

Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 378 de 2008: “Por la cual se adopta la Guia para el disefio y desarrollo de sitos Web

|4t

de las entidades y organismos del Distrito Capita

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogotd D.C.". Articulo 5, numeral 2.

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

012100

TITULO

BOLETINES EPIDEMIOLOGICOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

El Boletin Epidemioldgico es el resultado de la actividad de vigilancia de la Secretaria de Salud
cuyo propoésito es hacer llegar la informacidon agregada a nivel local a todos los profesionales
sanitarios, y en especial a las redes asistenciales, recoge datos referentes a eventos de interés en
salud publica, como brotes de enfermedades, riesgos de zoonosis, indices de morbilidad y
mortalidad categorizados por sexo o edad, factores medioambientales que generan riesgos de
salud publica, entre otros, contiene el andlisis del comportamiento de cada evento de interés en
salud publica generando conclusiones y recomendaciones, contribuye a la coordinacién de
acciones de vigilancia sobre factores de riesgo para la salud en Bogota.
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TIPOS DOCUMENTALES

¢ Boletin epidemioldgico

TIEMPO DE 10 Afios
‘ RETENCION
CONTENIDO AREA DE
VLB e DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
Estos documentos recogen la informacidon sobre los eventos epidemioldgicos ocurridos en Bogota
(enfermedades croénicas, factores de riesgo, analisis a profundidad de las enfermedades, asi como
las acciones de prevencion y control), que le permiten analizar al Comité de Vigilancia
Epidemioldgica (COVE) (actas en las cuales se recogen los andlisis de los datos agrupados en los
PRIMARIA presentes Boletines) la informacidon sobre las ocurrencias de salud, ademas de permitir la
VALORACION coordinacién de acciones de vigilancia sobre factores de riesgo para la salud en Bogota.

Por su importancia administrativa al contener informacion registrada en el Sistema de Vigilancia
(SIVIGILA), y ser el resultado del andlisis de los factores de contagio, enfermedades, y tratamientos
a tener en cuenta, ademas de su relaciéon con las Actas del Comité de Vigilancia Epidemioldgica
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SECUNDARIA

Los Boletines Epidemioldgicos son piezas de informacidn que recogen datos sobre eventos de
interés en salud publica con su correspondiente analisis que generan conclusiones y
recomendaciones, ademas refleja la coordinacidn de acciones de vigilancia sobre factores de riesgo
para la salud en Bogota.

Se convierte en insumo fundamental para formular el diagndstico de salud de la ciudad a lo largo
de grandes periodos de tiempo, involucrando el andlisis de eventuales causas enddgenas o
exogenas de enfermedades o condiciones de salud recurrentes en la poblacién. La informacidn es
de gran utilidad para la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como referente
para investigaciones sobre la historia de la salud.

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 13, numeral 9. Aportar toda la informacién epidemioldgica y de
estadisticas vitales necesaria para la elaboracion y actualizacién del diagndstico distrital y de los 20
diagndsticos locales, diferenciada por etapa de ciclo vital, situacién, condicion, e identidad con
enfoque de equidad

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones.

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias
de conformidad con los arfalculos 151, 288, 356 y 357 (acto legislativo 01 de 2001) de la Constitucidn
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

Politica y se dictan otras disposiciones” para organizar la prestacidn de los servicios de educacidn
y salud, entre otros.

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el sistema general de seguridad
social en salud y se dictan otras disposiciones”.

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 63 de 2005. “Por el cual se reglamenta y modifica la composicion del Consejo de Gobierno
Distrital y se reglamentan los comités sectoriales”.

*Decreto 2323 de 2006. “Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 09 de 1979”.
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social “

*Acuerdo Distrital 257 de 2006. Por el cual se dictan normas bdsicas sobre la estructura,
organizacion y funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y
se expiden otras disposiciones
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 489 de 2012 por el cual se adopta el plan de desarrollo econémico, social, ambiental y
de obras publicas para Bogota D.C. 2012-2016 Bogota Humana

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizaciéon del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 0425 de 2008. Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,
seguimiento, evaluacién y control del plan de salud territorial, y las acciones que integran el plan
de salud publica de intervenciones colectivas a cargo de las [Bentidades territoriales.
*Resolucion 1841 de 2013: Por el cual se adopta el plan decenal de salud publica 2012-2021.
*Resolucion 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestién de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucion, seguimiento y evaluacién del Plan de Salud
Publica de Intervenciones Colectivas - PIC*

Reglamento Sanitario Internacional Mayo de 2005 aprobado en la 58 asamblea mundial de la salud.
Entra en vigencia 15 de junio de 2007.
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DEPENDENCIA DESPACHO DEL SECRETARIO
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 000000
TITULO CIRCULARES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIES

AREA DE CONTENIDOS

Documentos dispositivos que registran directrices internas y externas en desarrollo de procesos
administrativos y misionales de la Secretaria Distrital de Salud.

TIPOS DOCUMENTALES Circular
CONTENIDO
TIEMPO DE 10 Aios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE PAPEL
La serie Circulares evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas al Secretario Distrital de
i Salud relacionada con adoptar las politicas, planes generales, programas y proyectos distritales del
VALORACION PRIMARIA

Sector Salud, de conformidad con el decreto 507 de 20137, art. 3; se podria concluir que los mismos
deben permanecer en el archivo durante 10 afos de conformidad con los registros de préstamos
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VALORACION

PRIMARIA y consultas en archivo de gestion y central, ademds para seguir atendiendo consultas y
requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.
Las Circulares son histdéricas por cuanto su contenido informativo y testimonial garantiza el
conocimiento de las funciones y actividades del Despacho del Secretario, por lo tanto, posibilita la
SECUNDARIA reconstruccion de la historia institucional.

La informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogotd D.C.". Articulo 3, numeral 1. Formular y adoptar las politicas, coordinar y
supervisar su ejecucion, planes generales, programas y proyectos distritales del Sector Salud.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

Itt

Sector Salud y Proteccidn Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

DEPENDENCIA

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

043000

TITULO

CONCEPTO DE VIABILIDAD DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DE INFRAESTRUCTURA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Los Conceptos de Viabilidad de los Proyectos de Inversidn de Infraestructura evidencian las
actividades de evaluacién técnica de los proyectos de inversidn presentados por las Empresas
Sociales del Estado (ESE); con el fin de emitir un concepto de viabilidad; cuando el concepto no es
favorable, mediante oficio a la ESE, se devuelve el proyecto con las observaciones realizadas, con
el fin de que el proyecto sea reformulado o ajustado segln sea el caso.

TIPOS DOCUMENTALES

e Concepto
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TIEMPO DE 5 Afos
AREA DE RETENCION
VALORACION _
DISPOSICION Eliminacidn
CONTENIDO FINAL
SOPORTE PAPEL
La subserie Concepto de Viabilidad de los Proyectos de Inversidn de Infraestructura es el resultado
de las funciones asignadas a la Direccion de Infraestructura y Tecnologia relacionadas con la
SR viabilidad técnica, social, administrativa y financiera para la adecuacién y desarrollo de los

proyectos de infraestructura distrital publica y privada, y de equipamiento en el sector salud, de
acuerdo al Plan Maestro de Equipamiento en Salud. Por ende, su importancia e impacto social y
econdmico para la ampliacion en cobertura en los servicios de salud

VALORACION Los Concepto de Viabilidad de los Proyectos de Inversidon de Infraestructura no tienen valor
histérico, sin embargo el original forma parte integral del respectivo proyecto de inversion; por

SECUNDARIA L .. . . . . i
esta razén dicha documentacién no vislumbra en la informacidén un alcance de interés para la
investigacion histérica
*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
SUSTENTO FUNCIONAL ; X
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 36 numeral 9.
SUSTENTO LEGAL *Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 09 de 1979. “Por la cual se dictan Medidas Sanitarias “

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones “Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones “

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias
de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucidn Politica y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 449 de 1999. “Por el cual se actualizan los procedimientos del Banco Distrital de
Programas y Proyectos”.

*Decreto 2309 de 2002. “Por el cual se define el Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la
Atencion de Salud del Sistema General de Seguridad Social en Salud “
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 318 de 2006. “Por el cual se adopta el Plan Maestro de Equipamientos de Salud para
Bogota Distrito Capital.”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectlia la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 5261 de 1994. “Por la cual se establece el Manual de Actividades, Intervenciones y
Procedimientos del Plan Obligatorio de Salud en el Sistema General de Seguridad Social en Salud”
*Resolucion 686 de 1998. “Por la cual se reglamenta el procedimiento para la realizacion y
presentacion de proyectos de disefio y construccidn de obras y mantenimiento de las instalaciones
fisicas de las instituciones publicas del orden distrital prestadoras de servicios de salud y se dictan
otras disposiciones “

*Resolucion 4445 de 1996. “Por el cual se dictan normas para el cumplimiento del contenido del
Titulo IV de la Ley 09 de 1979, en lo referente a las condiciones sanitarias que deben cumplir las
Instituciones Prestadoras da Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones técnicas y

administrativas”
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DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA 021200
TITULO CONCEPTO TECNICO DE PLANES HOSPITALARIOS DE EMERGENCIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el concepto técnico referente a la formulacién o actualizacidn,
ejecucion y evaluacion periddica de los planes de emergencia, de las instituciones de salud que
incluye la formulacién y analisis de mapas de riesgo en cada localidad y la incorporacién de
medidas de mitigacidn en un hospital, asegurando la disponibilidad de los servicios de salud
durante y después de situaciones de emergencia o desastres internos y el apoyo a los eventos
externos que requieran la respuesta en su area de influencia, para garantizar la continuidad de los
servicios en situaciones criticas.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

e Comunicaciones oficiales
e Concepto

¢ Acta de reunidn

e Listado de asistencia

AREA DE TIEMPO bt 10 Anos
. RETENCION
VALORACION DISPOSICION Seleccién
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Conceptos Técnicos de Planes Hospitalarios de Emergencia, evidencia el cumplimiento
de una de las funciones asignadas a la Subdireccidon de Gestion De Riesgo en Emergencias y
Desastres relacionada con la evaluacidn del disefio e implementacién de los Planes Hospitalarios
de Emergencia de las instituciones de salud, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 18;
se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de
conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central, ademas
para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y
ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

Los Conceptos Técnicos de Planes Hospitalarios de Emergencia se consideran histéricos por cuanto
testimonian la formulaciéon o actualizacion, ejecucidén y evaluacién periddica de los planes de
emergencia, de las instituciones de salud que incluye la formulacién y andlisis de mapas de riesgo
en cada localidad y la incorporacién de medidas de mitigacién en un hospital, asegurando la
disponibilidad de los servicios de salud durante y después de situaciones de emergencia o
desastres internos y el apoyo a los eventos externos que requieran la respuesta en su area de
influencia, para garantizar la continuidad de los servicios en situaciones criticas..

Ademas la informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 18, numeral 3. Evaluar el disefio e implementacién de los Planes
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SUSTENTO FUNCIONAL

Hospitalarios de Emergencia de las instituciones de salud en el contexto de las amenazas presentes
en el area del Distrito Capital.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucidn Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1523 de 2012: "Por la cual se adopta la Politica Nacional de Gestidn del Riesgo de Desastres y
se establece el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres y se dictan otras
disposiciones".

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 510 de 2011: "Por el cual se adoptan las directrices para la formulacion del plan de accion
para la atencibn de la emergencia y la mitigacion de sus efectos”.
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 1802 de 1989. “por la cual se crean los comités hospitalarios para emergencias y se
asigna la responsabilidad de la elaboracidén y puesta a prueba de los Planes Hospitalarios para
Emergencias “
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 976 de 2009. "Por la cual acoge la iniciativa global “hospital seguro frente a desastres”
como un programa nacional para la reduccién del riesgo ante desastres en el sector de la
proteccién social, componente de salud"

*Resolucién 1263 de 2010: "Por la cual se revoca la resolucién 1067 de septiembre 2 de 2002 y se
organiza el comité para la atencién de Emergencias internas de la secretaria distrital de salud".
*Resolucién 2003 de 2014. "Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcién
de los Prestadores de Servicios de Salud y de habilitacion de servicios de salud".
*Resolucion 926 de 2017: "Por la cual se reglamenta el desarrollo y operaciones del Sistema de
Emergencias Médicas".

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 18, numeral 3. Evaluar el disefio e implementacién de los Planes
Hospitalarios de Emergencia de las instituciones de salud en el contexto de las amenazas presentes
en el drea del Distrito Capital.
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

021200

TITULO

CONCEPTO TECNICO DE SALUD AL SISTEMA UNIFICADO DE GESTION DE AGLOMERACION DE
PUBLICO - SUGA

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el concepto técnico referente al plan de salud y primeros auxilios
en eventos de aglomeracion de publico y refleja las actividades del puesto de mando unificado, la
verificacién de condiciones un dia antes del evento y el dia del evento hasta la finalizacion del
mismo.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Concepto técnico

¢ Acta de reunién

e Listado de asistencia

¢ Acta de Puesto de Mando Unificado-PMU previo

¢ Acta de reunidn de Puesto de Mando Unificado-PMU en evento

] TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE )
. RETENCION
VALORACION [ pisposICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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SECRETARIA DE

PRIMARIA

La subserie Concepto Técnico de Salud al Sistema Unificado de Gestidn de Aglomeracidén de Publico
(SUGA), evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccién de Gestion
De Riesgo en Emergencias y Desastres relacionada con el desarrollo de las acciones de competencia
del sector salud establecidas en la normatividad vigente frente a eventos de Aglomeraciones de
publico.

Estos conceptos nacen previamente en las mesas de trabajo en las cudles el proponente del evento
(un tercero) presenta un plan general del evento, y que éste se ajuste a la normatividad de atencion
de desastres en aglomeraciones, y con los preceptos de salubridad (calidad y buena disposicién de
los alimentos). En el caso de la Secretaria de Salud, su concepto se unifica con el de los otros actores
del sistema (Bomberos, IDIGER, Secretaria de Gobierno) para la viabilidad del evento en cualquiera
de los espacios abiertos o recintos cerrados.

VALORACION

SECUNDARIA

Los Conceptos Técnicos de Salud al Sistema Unificado de Gestion de Aglomeracién de Publico —
Suga aportan a las investigaciones histdricas que estudien la evolucion del tema de las
aglomeraciones como factor de riesgo de calamidades prevenibles que ha desarrollado protocolos
de atencion de obligatorio cumplimiento para los organizadores de eventos que congreguen
multitudes: marchas, manifestaciones, conciertos, congregaciones religiosas y espectaculos
publicos en general. Refleja las actividades del puesto de mando unificado, la verificacién de
condiciones un dia antes del evento y el dia del evento hasta la finalizacidn del mismo y registra la
participacion de otras entidades como los bomberos, defensa civil y empresas de logistica como
fuerza dispuesta y presente a la hora de los eventos. En sintesis, se evalua el cumplimiento de unos
requisitos minimos de salud para la realizacion de eventos con presencia masiva de publico.

Informacién de gran utilidad para la historia Institucional de la Secretaria Distrital de Salud, y
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SECUNDARIA

como referente para estudio de la evolucién del manejo de las aglomeraciones sobre la prevencidn
de eventos en salud a través de la historia con la pregunta, desde cuando se empieza a considerar
a las aglomeraciones como factor de riesgo.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 18, numeral 4

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1270 de 2009. “Por la cual se crea la Comision Nacional para la Seguridad, Comodidad y
Convivencia en el Futbol y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1493 de 2011. “Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectaculo publico,
se otorgan competencias de control vigilancia y control sobre las sociedades de gestion colectiva”
*Ley 1523 de 2012. "Por la cual se adopta la Politica Nacional de Gestidn del Riesgo de Desastres y
se establece el Sistema Nacional de Gestiéon del Riesgo de Desastres y se dictan otras
disposiciones".

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 3888 de 2007. “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para
Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisidon Nacional Asesora de Programas
Masivos y se dictan otras disposiciones”
*Decreto 510 de 2011. “Por el cual se adoptan las directrices para la formulacion del plan de accidn
para la atencion de la emergencia 'y la  mitigacion de sus efectos”
*Decreto 599 de 2013: Por el cual se establecen los requisitos para el registro, la evaluacion y la
expedicion de la autorizacion para la realizacion de las actividades de aglomeracién de publico en
el Distrito Capital, a través del Sistema Unico de Gestidn para el Registro, Evaluacién y Autorizacién
de Actividades de Aglomeracién de Publico en el Distrito Capital —-SUGA y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 172 de 2014. “Por el cual se reglamenta el Acuerdo 546 de 2013, se organizan las
instancias de coordinacién y orientacion del Sistema Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio
Climatico SDGR-CC 'y se definen lineamientos para su  funcionamiento.”
*Decreto 173 de 2014. "Por medio del cual se dictan disposiciones en relacidon con el Instituto
Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER, su naturaleza, funciones, drganos de
direccién y administracién"

*Acuerdo 424 de 2009. "Por el cual se crea el sistema Unico de ges26n para el registro, evaluacion
y autorizacién de actividades de aglomeracion de publico en el distrito capital”
*Acuerdo 546 de 2013. “Por el cual se transforma el sistema distrital de prevencién y atencién de

Emergencias -SDPAE-, en el Sistema Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climatico-SDGR-CC, se
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

actualizan sus instancias, se crea el Fondo Distrital para la Gestion de Riesgo y Cambio Climatico
“FONDIGER” y se dictan otras disposiciones”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogotad, Distrito
Capital, se modifica el *Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 671 DE 2011: "Por la cual se establecen y adoptan los protocolos y procedimientos
ordenados en el Decreto Distrital 192 de 2011 y se establece el procedimiento para la autorizaciéon
de reuniones y marchas"

*Resolucion 569 de 2014. “Por la cual se implementan y desarrollan algunos de los aspectos mas
relevantes establecidos en el *Decreto Distrital 599 de 2013 y se dictan otras disposiciones”
*Resolucion 926 de 2017. "Por la cual se reglamenta el desarrollo y operaciones del Sistema de
Emergencias Médicas"

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO CONCEPTOS TECNICOS EN PROVISIONES DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE
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CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el andlisis de informacidn de los diferentes factores productivos que
pueden incidir en la generacién de los productos requeridos para la atencion en salud de Bogota
como los elementos de tipo cuantitativo para la infraestructura y capacidad instalada disponible,
el talento humano en salud asociado a los prestadores incluyendo, aspectos relacionados con la
disponibilidad en términos temporales y de cantidades, con el fin de posibilitar el
dimensionamiento del uso de los servicios, la capacidad de respuesta de los prestadores y los
resultados que se obtienen en lo relacionado con el mejoramiento de las condiciones de salud de
los potenciales usuarios.

TIPOS DOCUMENTALES « Concepto
TIEMPO DE 10 Afios
e RETENCION
Cllbeli ik DISPOSICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Estos conceptos son el resultado del andlisis de la Secretaria de Salud con la informacién alojada
en el Sistema de Informacion SIVIGILA sobre el tema consultado por la entidad de salud (los
diferentes hospitales que integran las subredes Integrales de Servicios de Salud) para ampliar o
instalar servicios de salud (por ejemplo, ampliar el nimero de camas, apertura o ampliacién de
servicios de medicina oral, mental, entro otras), y que comprometen los recursos destinados a las
mismas entidades. Es importante aclarar que el concepto no da viabilidad a ninguna de las obras
gue propone la institucion que solicita el concepto, pero si advierte a las entidades si el recurso
gue quieren destinar es necesario o no

VALORACION

SECUNDARIA

Los Conceptos Técnicos se consideran histdricos por cuanto testimonian el analisis de informacién
de los diferentes factores productivos que pueden incidir en la generacion de los productos
requeridos para la atencidén en salud de Bogotd; de manera general, se requiere contar con
elementos de tipo cuantitativo para la infraestructura y capacidad instalada disponible, el talento
humano en salud asociado a los prestadores incluyendo, aspectos relacionados con la
disponibilidad en términos temporales y de cantidades, con el fin de posibilitar el
dimensionamiento del uso de los servicios, la capacidad de respuesta de los prestadores y los
resultados que se obtienen en lo relacionado con el mejoramiento de las condiciones de salud de
los potenciales usuarios.

Ademas la informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.
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SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 2.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en

Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan

otras disposiciones”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectlia la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

DEPENDENCIA

OFICINA ASESORA JURIDICA

IDENTIFICACION | CODIGO DEPENDENCIA

000100

TITULO

CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES

CONTENIDO NIVEL DE DESCRIPCION

SERIES
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CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Esta serie cobija los documentos generados por los procesos de conciliaciones extrajudiciales, estos
expedientes contienen informacién que concretan las partes, para dirimir los conflictos fuera del proceso
judicial, como mecanismos alternativos de solucion de conflictos, en los cuales se pueden conciliar todas las
materias que sean susceptibles de transaccidn, desistimiento y conciliacion, ante los conciliadores de centros
de conciliacidn o ante los servidores publicos facultados para conciliar y ante los notarios.

TIPOS DOCUMENTALES

eSolicitud Ficha técnica de conciliacion

eCertificacion Secretaria Técnica de comité de conciliacion
eAuto aprobatorio del tribunal

eComunicacién para el cumplimiento

eResolucién

eComunicaciones oficiales

TIEMPO DE 10 Afios
AReape | RETENCION
VALORACION 5 5p0sicion Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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SECRETARIA DE

PRIMARIA

La subserie Conciliaciones Extrajudiciales evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la
Oficina Asesora Juridica relacionada con la representacion judicial de los procesos que vinculen a la entidad
en los estrados judiciales y en las instancias administrativas, de conformidad con el Decreto 507 de 2013, art.
4; se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de conformidad con
los registros de préstamos y consultas en archivo de gestidon y central, ademas para seguir atendiendo
consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

SECUNDARIA

VALORACION

La subserie Conciliaciones Extrajudiciales se consideran histdoricos por cuanto cobija los documentos
generados por los procesos de conciliaciones extrajudiciales, estos expedientes contienen informacién que
concretan las partes, para dirimir los conflictos fuera del proceso judicial, como mecanismos alternativos de
solucién de conflictos, en los cuales se pueden conciliar todas las materias que sean susceptibles de
transaccion, desistimiento y conciliacion, ante los conciliadores de centros de conciliacién o ante los
servidores publicos facultados para conciliar y ante los notarios.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y
como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud
de Bogota D.C.". Articulo 4, numeral 8.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones”
*Ley 640 de 2001. “Por la cual se modifican normas relativas a la conciliacion y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1437 de 2011. “Por la cual se expide el Cdodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”

*Ley 1564 de 2012. “Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Ill

Proteccion Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito Capital,
se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

DIAGNOSTICOS DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentaciéon que refleja la situacion de Salud en el Distrito Capital, cuyo objetivo es identificar, analizar,
comprender y medir los factores determinantes de la salud en Bogotda D.C. por ejemplo: condiciones de vida
de la poblacién, componente de laboratorios clinicos y el servicio de tomas de muestras y microscopia,
conjunto de procesos, procedimientos y actividades que permiten prestar adecuadamente los servicios de
salud a los pacientes, la atencién integral de salud de enfermedades de alto costo, la adquisicion de tecnologia
biomédica, y los eventos de interés en salud para enfermedades registradas en el Sistema de Vigilancia
Epidemioldgica.

TIPOS DOCUMENTALES

e Diagndstico

10 Aios

TIEMPO DE
e RETENCION
VALORACION 'ry, <5 051CION
FINAL

Conservacion Total
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SECRETARIA DE

PAPEL

Estos diagndsticos surgen de las necesidades detectadas en el sector salud (la cual es recolectada anualmente,
y por cada lineamiento de salud, por ejemplo, medicina oral, visual, salud sexual, etc.), especificamente en los
prestadores de salud para priorizar las acciones de asistencia técnica que la dependencia les presta a estas
entidades para el desarrollo de la politica publica de salud en el distrito. En definitiva, estos documentos estan
enfocados a recopilar la informacién de la oferta y demanda de la prestacion de los servicios en el distrito.

CONTENIDO SOPORTE
PRIMARIA
VALORACION SECUNDARIA

Los Diagndsticos de Servicios de Salud, se consideran histdricos por cuanto testimonian la situacion de Salud
en el Distrito Capital, cuyo objetivo es identificar, analizar , comprender y medir los factores determinantes de
la salud en Bogotd D.C. por ejemplo: condiciones de vida de la poblacién, componente de laboratorios clinicos
y el servicio de tomas de muestras y microscopia, conjunto de procesos, procedimientos y actividades que
permiten prestar adecuadamente los servicios de salud a los pacientes, la atencidn integral de salud de
enfermedades de alto costo, la adquisicion de tecnologia biomédica, y los eventos de interés en salud para
enfermedades registradas en el Sistema de Vigilancia Epidemioldgica.
Se convierte en insumo para formular la politica de provisidn de servicios de salud. Ademas la informacién es
de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como referente de

la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud
de Bogotda D.C.". Articulo 25, numeral 3.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota, Distrito Capital, se
modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE DETERMINATES EN SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

011100

TITULO

HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA DETERMINANTES EN SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que evidencian las actividades referentes a asesoria y asistencia técnica en los
procesos relacionados con la salud ambiental, la salud alimentaria y nutricional; salud y trabajo,
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AREA DE CONTENIDOS

prestada a las organizaciones sociales representativas de las Subdirecciones Territoriales del
Distrito: Red Norte, Red Centro Oriente, Red Sur, Red Sur Occidente.

TIPOS DOCUMENTALES

® Acta
e Listado de asistencia

CONTENIDO
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Seleccion
SOPORTE PAPEL
La Subserie Historial de Asistencia Técnica Determinantes en Salud evidencia el cumplimiento de
una de las funciones asignadas a la Subdireccién de Determinantes en Salud (articulo 10, numerales
5y 6) relacionada con la asesoria y asistencia técnica en los procesos relacionados con la salud
VALORACION PRIMARIA ambiental, la salud alimentaria y nutricional, y salud y trabajo, en los territorios de la ciudad.

Por la informacién que contiene (manejo de residuos hospitalarios, campafias de nutricién
enmarcadas en los programas, visitas de la Secretaria a las personas naturales o juridicas
prestadoras del servicio en salud y trabajo), ademas de su relacién con las acciones de la Direccién
de Inspeccion Vigilancia y Control de Servicios de Salud con relacién a los procesos de asistencia a
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PRIMARIA

las entidades y a las personas naturales y juridicas encargadas de servicios de seguridad y salud en
el trabajo, y por las responsabilidad administrativas en su desarrollo

SECUNDARIA
VALORACION

La serie Historial de Asistencia Técnica adquiere valores histéricos pues se convierte en testimonio
de la asesoria y asistencia técnica que presta la Secretaria Distrital de Salud para evaluar los aspectos
relacionados con los objetos de su intervencion como: la salud ambiental, alimentaria y nutricional,
salud y trabajo, en los diferentes territorios de la ciudad para analizar el alcance y cobertura de las
acciones institucionales. Es informacion es de gran utilidad para documentar la historia institucional
de la Secretaria Distrital de Salud sobre estos componentes pues cada uno de los diferentes tépicos
permite la elaboracidn de investigaciones mas complejas con mediciones a lo largo del tiempo sobre
el tratamiento de estas variables en la historia de la ciudad de Bogota.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogotda D.C.". Articulo 10, numeral 53.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectia la reorganizacion del Sector Salud de Bogota, Distrito
Acuerdo 257 de 2006 vy
*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y
de Obras Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Todos”
*Resolucién 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,

4

Capital, se modifica el se expiden otras disposiciones’

Publicas para Mejor Para
seguimiento, evaluacion y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan
de Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”
*Resolucion 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“
*Resolucién 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacién con la Gestidn de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucidn, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud
Publica de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacion
integral para la salud”

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y EVALUACION DE POLITICAS EN SALUD PUBLICA

CODIGO DEPENDENCIA

012200

TITULO

HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA EN POLITICAS EN SALUD PUBLICA

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

La subserie Historial de Asistencia técnica, informa sobre las actividades referentes a la asistencia
técnica que se brinda a las organizaciones sociales como Juntas de Accion Comunal, asociaciones de
usuarios de servicios de salud, incluyendo las Instituciones Prestadoras de Salud y personas de la
comunidad en general que acuden a las reuniones convocadas, relacionada con la definicion e
implementacion de acciones de salud de competencia de la Secretaria Distrital de Salud, SDS y de
otros actores del Sistema General de Seguridad Social -SGSSS, con el fin de promover el acceso
efectivo y la atencion integral en salud de la poblacién de Bogota en cada una de las Subdirecciones
Territoriales del Distrito (Red Norte, Red Centro Oriente, Red Sur, Red Sur Occidente).

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de reunion
e Listado de asistencia

AREA DE TIEMPO I?E = Aros
VALORACION RETENCION
DISPOSICION FINAL oo
SOPORTE -
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PRIMARIA

La subserie Historial de Asistencia Técnica en Politica en Salud Publica evidencia el cumplimiento de
una de las funciones asignadas a la Subdireccién de Gestion y Evaluacidon de Politicas en Salud
Publica (articulo 20 del Decreto 507 de 2013) relacionada con la definicion e implementacion de
acciones de salud de competencia de la Secretaria de Salud y de otros actores del Sistema General
de Seguridad Social en Salud (SGSSS). Esta serie recoge el seguimiento a los planes, programas y
proyectos de las subredes de salud (Norte, Centro-Oriente, Sur-Occidente, Sur), Entidades
Prestadores de Salud (EPS), Instituciones Prestadoras de Salud, y particulares, para promover el
acceso efectivo y la atencidn integral de la poblacién del Distrito Capital.

VALORACION SECUNDARIA

Los historiales de asistencia técnica son un instrumento que permite realizar acciones de incidencia
y de andlisis de condiciones de vida y salud para que los objetivos y la implementacién de las
politicas publicas sectoriales e intersectoriales, contribuyan a mejorar la calidad de vida y salud de
la poblacién bogotana y de igual forma a la promocidn de la salud y la prevencion de la enfermedad.
Sirve al desarrollo de la investigacion para historias institucionales, historia de la salud, e historia de
politicas publicas.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 14, numeral 4. Promover y coordinar a nivel Distrital la definicion
e implementacién de acciones de salud de competencia de la SDS y de otros actores del SGSSS, con
el fin de promover el acceso efectivo y la atencion integral en salud de las poblaciones.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 100 de 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones.

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el sistema general de seguridad
social en salud y se dictan otras disposiciones”.

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE CALIDAD Y SEGURIDAD EN SERVICIOS DE SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

022200
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IDENTIFICACION TITULO HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA DE CALIDAD Y SEGURIDAD DE SERVICIOS DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentos que evidencian las actividades referentes a asesoria y asistencia técnica en temas
AREA DE CONTENIDOS relacionados con el Sistema Obligatorio de Garantia de la Calidad a los usuarios y/o prestadores de
servicios de salud, publicos y privados en el Distrito Capital.

¢ Acta de reunién

e Listado de asistencia
e Registro pretest
TIPOS DOCUMENTALES e Registro postest
CONTENIDO ® Registro de asesorias

¢ Encuesta de satisfaccion

e Comunicaciones oficiales

) TIEMPO DE 5 Afios
AREADE | RETENCION
VALORACION | p5posicION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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SECRETARIA DE

PRIMARIA

VALORACION

La Subserie Historial de Asistencia Técnica de Calidad y Seguridad de Servicios de Salud evidencia el
cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccion de Calidad y Seguridad en Servicios de
Salud (articulo 21, numeral 2) relacionada con asesoria y asistencia técnica en temas relacionados con los
componentes del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la Atencion de Salud y Seguridad del
Paciente (encargado de garantizar el derecho de los pacientes a la atencién, prestacién y acceso a los
servicios de salud, y el cual se divide en cuatro ejes: sistema Unico de Habilitacion, sistema Unico de
acreditacion, sistema de informacion para la calidad, auditoria para el mejoramiento de la calidad).
Esta informacién permite que la Subdireccién de Inspeccidn, vigilancia y Control de Servicios de Salud,
pueda hacer el seguimiento a los procesos de auditoria, facilite el analisis, y confronte los procesos vistos
en la asistencia técnica, con las acciones de auditoria reflejados en el Historial de Inscripcion y habilitacién
de Prestadores de Servicios de Salud.

SECUNDARIA

Los historiales de asistencia técnica representan un medio para cumplir con la funcién de la vigilancia,
control e inspeccion de servicios de salud en las instituciones que prestan servicios de salud, con el fin de
garantizar la calidad, oportunidad y cobertura de los mismos. Sirve al desarrollo de la investigacion para
historias institucionales, historia de la salud, e historia de politicas publicas.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 21, numeral 2. Brindar asistencia técnica en temas relacionados con los
componentes del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la Atencion de Salud y Seguridad del
Paciente, a los prestadores y usuarios de servicios de salud del Distrito Capital.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucidn Politica
y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacién y salud, entre
otros”

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1164 de 2007. "Por la cual se dictan disposiciones en materia del Talento Humano en Salud"

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 677 de 1995. “Por el cual se reglamenta parcialmente el Régimen de Registros y Licencias, el
Control de Calidad, asi como el Régimen de Vigilancia Sanitaria de Medicamentos, Cosméticos,
Preparaciones Farmacéuticas a base de Recursos Naturales, Productos de Aseo, Higiene y Limpieza y otros
productos de uso doméstico y se dictan otras disposiciones sobre la materia“

*Decreto 1011 de 2006. “Por el cual se establece el Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la
Atencion de Salud del Sistema General de Seguridad Social en Salud”
*Decreto 4725 de 2005. “Por el cual se reglamenta el régimen de registros sanitarios, permiso de
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

comercializacién y vigilancia sanitaria de los dispositivos médicos para uso humano”
*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectia la reorganizacion del Sector Salud de Bogotd, Distrito
Acuerdo 257 de 2006 vy se
*Resolucion 2183 de 2004. "Por la cual se adopta el Manual de Buenas Practicas de Esterilizacién para

Capital, se modifica el expiden otras disposiciones”

Prestadores de Servicios de Salud"

*Resolucion 1478 de 2006. "Por la cual se expiden normas para el control, seguimiento y vigilancia de la
importacion, exportacidn, procesamiento, sintesis, fabricacion, distribucidn, dispensacién, compra, venta,
destruccion y uso de sustancias sometidas a fiscalizacion, medicamentos o cualquier otro producto que
las contengan y sobre aquellas que son

Monopolio del Estado"

*Resolucion 1403 de 2007. "Por la cual se determina el Modelo de Gestion del Servicio Farmacéutico, se
adopta el Manual de Condiciones Esenciales y Procedimientos y se dictan otras disposiciones"

*Resolucion 4816 de 2008. "Por la cual se reglamenta el Programa Nacional de Tecnovigilancia"
*Resolucion 2013038979 de 2013. “Por la cual se implementa el Programa Nacional de Reactivovigilancia“
*Resolucion 2003 de 2014 "Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcién de los
habilitacion de  servicios de  salud"

Prestadores de Servicios de Salud vy de
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SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 256 de 2016. "Por medio de la cual se establece el Sistema de Informacién para la Calidad y
los indica dores para el monitoreo de la calidad en salud"

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO HISTORIAL DE ASISTENCIAS TECNICAS PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que reflejan la definicidn de estrategias de fortalecimiento de servicios de salud, a ser
implementadas en las redes de prestacidn de servicios de salud a fin de garantizar la implementacidn del
modelo de atencion en salud colectiva para la poblacion de Bogota que incluye acciones de promocion de

la salud, tratamiento, rehabilitacién y paliacién de enfermedades, también se encuentra informacion
relacionada con la integralidad en el cuidado de la salud y el bienestar de la poblacidn y los territorios en
que se desarrolla dicho modelo.
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TIPOS DOCUMENTALES

e Actas de Reunion
e Listado de asistencia

® Encuesta
TIEMPO DE 5 Afios
CONTENIDO AREA DE, RETENCIO'N
VALORACION | DISPOSICION
FINAL Seleccion
SOPORTE PAPEL
La subserie Historial de Asistencia Técnica evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a
la Direccion de Provisidn de Servicios en Salud relacionada con la implementacién de la politica de
provisidn (la cual promueve la calidad de vida y salud de las personas de la Ciudad - Regidn) y modelo de
prestacidn de servicios a todos los actores del Sistema General de Seguridad Social, relacionada con el
VALORACION PRIMARIA acompafnamiento y asistencia técnica en la implementacion de la politica de provision y modelo de

prestacién de servicios a todos los actores del Sistema de General de Seguridad en Salud.

Por la informacién que contiene ya que permite el seguimiento a la implementacion de la politica en
salud y los actores del sistema de seguridad general en seguridad social en salud y por las
responsabilidades administrativas en su desarrollo
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SECUNDARIA

La serie Historial de Asistencia Técnica tiene valor histdrico, por cuanto permiten evidenciar la definicién
de estrategias y metodologias implementadas para articulacion de los actores del SGSSS cuyo objetivo es
el establecimiento de acciones de promocién de la salud, tratamiento, rehabilitacidn y paliacion,
gestionada durante cada administracion y son referente para formular o actualizar nuevas politicas y
lineamientos respecto al Modelo de Atencidn en salud de Bogot3, por esta razén forman parte del
patrimonio documental de la entidad. La informacién es de gran utilidad para alimentar la historia
institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 25, numeral 12.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacion de las redes integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencién Integral en salud”
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SUBDIRECCION TERRITORIAL RED NORTE
DEPENDENCIA SUBDIRECCION TERRITORIAL RED CENTRO ORIENTE
, SUBDIRECCION TERRITORIAL RED SUR
IDENTIFICACION SUBDIRECCION TERRITORIAL RED SUR OCCIDENTE
CODIGO DEPENDENCIA 031100, 031200, 031300, 031400
TITULO HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA DE GESTION TERRITORIAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos que informan sobre las actividades referentes a asesoria y asistencia técnica a las
organizaciones sociales constituidas en cada una de las localidades a través de las subredes establecidas
en Bogota: Norte, Centro Oriente, Sur y Suroriente. Alli se tratan asuntos relacionados con la

AREA DE CONTENIDOS participacion social y gestidn en salud para que los ciudadanos conozcan sus derechos en atencién a las
caracteristicas particulares de cada una de estas organizaciones que permita una solucién vy
acercamiento de la instancia gubernamental con las comunidades frente a la defensa del derecho a la

CONTENIDO salud.
* Registro de Identificacion y de caracterizacion de Organizaciones Sociales
TIPOS DOCUMENTALES o Actas de reunion
e Listado de asistencia
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION DISPOSICION Seleccion
FINAL
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CONTENIDO SOPORTE PAPEL

La subserie Historial de Asistencia Técnica de Gestion Territorial evidencia el cumplimiento de las
funciones asignadas a la Subdireccién Territorial Red Norte (articulo 29 del Decreto 507 de 2013)
enunciadas en la legislacion especifica, relacionadas con la asesoria y asistencia técnica a las Alcaldias
Locales en asuntos relacionados con la participacion y gestion territorial en salud.

La asistencia parte del trabajo desarrollado con las alcaldias locales en las localidades de Chapinero,
Usaquén, Barrios Unidos, Teusaquillo, Engativa y Suba, y la Subred Norte para el desarrollo de las
acciones en promocién de salud publica (campafias de vacunacién, prevencion enfermedades de
transmision sexual, donacién de sangre) preventiva (nutricional, controles periddicos, ente otras).

vk b La subserie Historial de Asistencia Técnica de Gestion Territorial evidencia el cumplimiento de las

funciones asignadas a la Subdireccién Territorial Red Centro Oriente (articulo 30 del Decreto 507 de
2013) enunciadas en la legislacion especifica, relacionadas con la asesoria y asistencia técnica a las
Alcaldias Locales en asuntos relacionados con la participacion y gestion territorial en salud.

La asistencia parte del trabajo desarrollado con las alcaldias locales en las localidades de Santafé, San
Cristobal, Candelaria. Rafael Uribe Uribe, Martires y Antonio Narifio, y la Subred centro Oriente para el
desarrollo de las acciones en promocion de salud publica (campafias de vacunacidon, prevencion
enfermedades de transmisién sexual, donacién de sangre) preventiva (nutricional, controles
periédicos, entre otras).
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La subserie Historial de Asistencia Técnica de Gestion Territorial evidencia el cumplimiento de las
funciones asignadas a la Subdireccion Territorial Red Sur Occidente (articulo 31 del Decreto 507 de
2013) enunciadas en la legislacién especifica, relacionadas con la asesoria y asistencia técnica a las
Alcaldias Locales en asuntos relacionados con la participacion y gestion territorial en salud.

VALORACION

PRIMARIA
La asistencia parte del trabajo desarrollado con las alcaldias locales en las localidades de Bosa, Kennedy,
A través de estos documentos se hace evidente la accidn de la Secretaria de Salud que a través de este
instrumento busca entrenar a los ciudadanos en el uso de formas, instancias y espacios de Participacion
Ciudadana como las asociaciones de usuarios, el Comité de Participacion comunitaria en Salud, la Junta
SECUNDARIA Asesora Comunitaria en Salud y las Veedurias Ciudadanas en Salud. En sintesis, evidencia la accidon

interinstitucional sobre la difusién pedagogica y ampliada sobre los derechos en salud. Esta informacién
apoya los estudios sobre el impacto de la apropiacién por parte de los ciudadanos de instrumentos,
espacios y practicas sobre el tema de la participacion que los integra a la toma de decisiones estatales.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 29, numeral 1.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectta la reorganizacidn del Sector Salud de Bogotd, Distrito

Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resolucion 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021"
*Resolucién 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacién con la Gestién de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucidn, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud Publica
de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeaciéon
integral para la salud”

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
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DEPENDENCIA

DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA

CODIGO DEPENDENCIA
IDENTIFICACION

032000

TITULO

HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA DE SERVICIO AL CIUDADANO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO

Documentos que reflejan el cumplimiento de funcidn asignada a la Direccidn Servicio a la Ciudadania sobre
acompafnamiento y asistencia técnica que se debe prestar a las Oficinas de Atencidn al Usuario de Entidades
Publicas del Sector Salud y Entidades Administradoras de Planes de Beneficios, es decir los beneficios a que
se hacen acreedores los usuarios del Plan Obligatorio de Salud. Estas orientaciones igualmente permiten
medir la percepcidn y satisfaccion del Servicio al Ciudadano a través del acompafiamiento y asistencia
técnica en la Secretaria Distrital de Salud como ente rector del sistema de salud con el acompafiamiento de

las entidades del sector salud.

TIPOS DOCUMENTALES

e Actas
e Listado de asistencia
e Comunicaciones oficiales
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p TIEMPO DE
AREA DE <
. RETENCION
CONTENIDO VALORACION ™ 5posicion
FINAL
SOPORTE PAPEL
La subserie Historial de Asistencia Técnica de Gestion Territorial evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subdireccién Territorial Red Sur Occidente (articulo 31 del Decreto 507 de 2013) enunciadas
en la legislacién especifica, relacionadas con la asesoria y asistencia técnica a las Alcaldias Locales en asuntos
relacionados con la participacién y gestidn territorial en salud.
PRIMARIA
La asistencia parte del trabajo desarrollado con las alcaldias locales en las localidades de Bosa, Kennedy,
Fontibdn y Puente Aranda, y la Subred Sur Occidente para el desarrollo de las acciones en promocién de
VALORACION salud publica (campafias de vacunacién, prevencién enfermedades de transmision sexual, donacién de
sangre) preventiva (nutricional, controles periddicos, ente otras).
A través de estos documentos se hace evidente la accidén de la Secretaria de Salud que a través de este
instrumento busca entrenar a los ciudadanos en el uso de formas, instancias y espacios de Participacion
Ciudadana como las asociaciones de usuarios, el Comité de Participacién comunitaria en Salud, la Junta
SECUNDARIA Asesora Comunitaria en Salud y las Veedurias Ciudadanas en Salud. En sintesis, evidencia la accidn

interinstitucional sobre la difusidon pedagdgica y ampliada sobre los derechos en salud. Esta informacion
apoya los estudios sobre el impacto de la apropiacidn por parte de los ciudadanos de instrumentos, espacios
y practicas sobre el tema de la participacion que los integra a la toma de decisiones estatales.
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SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 27, numeral 4.

VALORACION
SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito Capital,
se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL

CODIGO DEPENDENCIA

041000

TITULO

HISTORIAL DE ASISTENCIA TECNICA DE PLANEACION SECTORIAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

La subserie Historial de asistencia Técnica en cumplimiento de funciones de la Direcciéon de Planeacion
Sectorial son documentos que reflejan las estrategias y orientaciones coordinadas integrales dadas a los
prestadores de servicios de salud, asistencia técnica respecto a temas tales como estadisticas en
epidemiologia, actualizacidon de base de datos, diagndsticos en salud y RIPS, entendidos como los datos
minimos y basicos del Sistema de Seguridad Social en Salud requeridos para para los procesos de direccion,
regulacién y control como soporte para costear los servicios de salud. Las Redes Territoriales establecidas
en Bogotd (Norte, Centro oriente, Sur occidente y Sur), son los espacios de las acciones sobre asistencia

técnica.

TIPOS DOCUMENTALES

e Actas
e Listado de asistencia

] TIEMPO DE
A3 DE, RETENCION
VALORACION | n,5p0sicION
FINAL
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La Subserie Historial de Asistencia Técnica de Planeacién Sectorial evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Direccion de Planeacion Sectorial (articulo 34 del Decreto 507 de 2013) relacionada
con coordinar las acciones integrales necesarias con las entidades del sector respecto a la formulacién de
los planes, proyectos y programas para la gestion de la informacidn en salud y calidad de vida.

Por la informacidn que contiene ya que permite el seguimiento de los compromisos acordados en las mesas
de trabajo entre la Secretaria de Salud y los actores del Sistema General de Seguridad Social de Salud,
ademas de la garantia en la calidad de la informacion que se ingresa en la herramienta Registro de
Informacién de Prestadores de Salud (RIPS); y por las responsabilidades administrativas en su desarrollo

Los historiales de asistencia técnica se constituyen en un instrumento que facilita las labores de la Secretaria
a la hora de coordinar las acciones integrales necesarias con las entidades del sector, encaminadas a la
ejecucion coherente de politicas publicas, planes, programas y proyectos en torno a la obtencion de
informacién de salud y calidad de vida, con el fin de evaluar de manera periddica e integral, la operacion y
gestion del Sistema de Seguridad Social y gestion de la informacion en Salud, en términos de impactos
positivos y negativos en la poblacidn de la ciudad. Fuente para investigaciones en historia institucional e
historia de politicas de salud.

CONTENIDO SOPORTE
PRIMARIA
VALORACION
SECUNDARIA
SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 34, numeral 2.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucidn Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Decreto 4747 de 2007. “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los
prestadores de servicios de salud y las entidades” responsables del pago de los servicios de salud de la
poblacidn a su cargo, y se dictan otras disposiciones.”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogot3d, Distrito Capital,
se  modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras  disposiciones”
*Resolucion 3374 de 2000. “Por la cual se reglamentan los datos basicos que deben reportar los prestadores
de servicios de salud y las entidades administradoras de planes de beneficios sobre los servicios de salud

prestados.”

*Resolucion 951 de 2002. “Por la cual se fijan algunos lineamientos en relacion con el Registro Individual de
Prestacion de Servicios de Salud, RIPS.”
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Resolucion 3047 de 2008. “Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de envio,
procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre prestadores de servicios de salud y
entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en el Decreto 4747 de 2007”

*Resolucién 1531 de 2014. “Por la cual se modifica la Resolucién 3374 de 2000 en cuanto al mecanismo de
transferencia de datos del Registro Individual de Prestacion de Servicios de Salud (RIPS) y su ambito de

aplicacién”

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

022100

TITULO

HISTORIAL DE INSCRIPCION Y HABILITACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que evidencian los procedimientos y condiciones de inscripcion de los Prestadores de Servicios
de Salud y de habilitacidén de servicios de salud, para su entrada y permanencia en el Sistema Obligatorio
de Garantia de Calidad de la Atencidn de Salud en Bogota. Lo anterior con el fin de determinar el servicio o
los servicios a habilitar, de acuerdo con el REPS, incluyendo la complejidad y el tipo de modalidad en la que
va a prestar cada servicio, enmarcados dentro de la inspeccién y vigilancia que realiza la Secretaria Distrital
de Salud.
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* Formulario de Inscripcion
¢ Acto administrativo de creacién expedido por la autoridad competente (fotocopia)
e Documento de identificacion de representante legal (Fotocopia)
* Certificado de suficiencia patrimonial y financiera
e Tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (Fotocopia)
e RUT
e Solicitud de visita previa
CONTENIDO « Respuesta al prestador de visita previa
* Tarjeta de propiedad de ambulancias (fotocopias)
TIPOS DOCUMENTALES « SOAT de ambulancia (fotocopia)
* Revision técnico mecdnica de ambulancia (fotocopia)
¢ Resolucion de licenciamiento de equipos y materiales emisores de radiaciones ionizantes
¢ Estudio radifisico
¢ Copia de carné de radioproteccién de los expuestos
e Formulario de inscripcion en el registro especial de prestadores de servicios de salud - REPS
¢ Convenio o Contrato con el centro de referencia inscrito en REPS
e Certificado de conexion a internet (sincrdnico o asincrénico)

* Formulario de novedades (Documento externo no codificado)
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CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

e Acta de apertura y cierre
» Seguridad del paciente IPS baja media alta complejidad con o sin servicios de internacidén urgencias y
quirurgicos

¢ Instrumento general para todos los servicios
¢ Registros de verificacion de acuerdo a los servicios

¢ Acta de visita inspeccidn vigilancia y control

* Residuos hospitalarios y similares para IPS

e Pamec-SIC
* Pamec Lista de chequeo para evaluacién del programa de auditoria para el mejoramiento continuo de la
calidad en atencion en salud (documento externo)
e Acta de verificacion de las condiciones técnico administrativas y de suficiencia patrimonial y financiera
e Lista de verificaciéon cumplimiento de condiciones administrativas y financieras para IPS

¢ Verificacion condiciones de infraestructura

e Verificacion de implementacidon de tecnovigilancia
e Instrumento resolucién 4445 de 1996 para todos los servicios
¢ Informe final de visita
¢ Anexo de informe final de visita
¢ Acta aclaratorio
¢ Notificacion del informe final de visita
* Notificacion personal
¢ Acta de imposicion de medidas de seguridad
¢ Oficio de solicitud de levantamiento de medida
¢ Acta de levantamiento de medida de seguridad
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CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

e Certificacion de cumplimiento
¢ Documento de identificacion del prestador
¢ Fotocopia diploma de Especialista
* Certificado de homologacion por estudios en el exterior
* Fotocopia Tarjeta profesional
* Resolucion de licenciamiento de equipos y materiales emisores de radiaciones ionizantes
¢ Acta de apertura y cierre de visita de verificacion
¢ Seguridad del paciente profesional independiente
e Verificacion de condiciones de infraestructura
e Verificacion grado de implementacién programa de tecnovigilancia
¢ Anexo de informe final de visita
¢ Solicitud levantamiento de medida
e Oficio de remision a investigacion administrativa

] TIEMPO DE 10 Afios
AREADE | pETENCION
VALORACION | pisposicION Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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VALORACION

PRIMARIA

La serie Historial de Inscripcidn y Habilitacién de Prestadores de Servicios de Salud evidencia el
cumplimiento de una de las funciones asignadas a la subdireccién de inspeccion vigilancia y control de
servicios de salud con respecto a gestionar los tramites y solicitudes relacionadas con los registros de

acuerdo a la competencia de inspeccidn, vigilancia y control, de conformidad con el decreto 507 de 2013,
art. 20; en este sentido se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10
afios de conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central, ademas

para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicasy

ciudadanos.

SECUNDARIA

La serie Historial de Inscripcién y Habilitacion de Prestadores de Servicios de Salud, se considera histérica
por cuanto evidencian los procedimientos y condiciones de inscripcidn de los Prestadores de Servicios de
Salud y de habilitacion de servicios de salud, para su entrada y permanencia en el Sistema Obligatorio de
Garantia de Calidad de la Atencién de Salud en Bogota. Lo anterior con el fin de determinar el servicio o
los servicios a habilitar, de acuerdo con el REPS, incluyendo la complejidad y el tipo de modalidad en la
gue va a prestar cada servicio, enmarcados dentro de la inspeccién y vigilancia que realiza la Secretaria
Distrital de Salud.
Se convierte en insumo para mejorar los procedimientos para incorporacién de prestadores de servicios
de salud. Ademas la informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 20, numeral 4.
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*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

VALORACION SUSTENTO LEGAL
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito

Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 2400 de 1979 "Por la cual se establecen algunas disposiciones, sobre vivienda higiene y
seguridad en los establecimientos de trabajo"

*Resolucidén 9031 de 1990 "Por la cual se dictan y se establecen procedimientos relacionados con el
funcionamiento y operacidn de equipos de Rx y otros emisores de radiaciones ionizantes y se dictan otras
disposiciones".

*Resolucién 2003 de 2014 "Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcién de los
Prestadores de Servicios de Salud y de habilitacién de servicios de salud
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SECRETARIA DE

DEPENDENCIA
IDENTIFICACION

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DIRECCION DE ANALISIS DE ENTIDADES PUBLICAS DISTRITALES DEL SECTOR SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

051000, 042000

TITULO

HISTORIAS LABORALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO
TIPOS DOCUMENTALES

eCopia cédula de ciudadania, tarjeta militar y tarjeta profesional (si aplica)
® Actas de posesion
¢ Resolucion de nombramiento
e Comunicaciones relacionadas con el nombramiento
* Resoluciones de movimientos de personal (encargos, comisiones, etc, segun el caso)
e Certificados de cumplimiento de requisitos y demdas documentos que soportan la vinculacion (estudios
y certificaciones laborales)
 Oficios remitidos a la CNSC y oficios de autorizaciéon emitidos por esa misma entidad.
¢ Formato Unico de Hoja de vida
¢ Planes de mejoramiento individual
¢ Formulario Unico declaracién juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica privada - persona
natural
e Copias certificados de Procuraduria, Personeria y Contraloria.
» Copia afiliacion al sistema general de seguridad social en salude Inscripcién a Caja de Compensacién
e Certificaciones de afiliacion AFP y al Fondo de Cesantias.
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* Solicitud de permisos y/o licencias SDS
* Notificaciones sanciones disciplinarias (si es el caso).
* Resoluciones de reconocimiento de prima técnica
e Certificados de ingresos y retenciones de los afios laborados
¢ Evaluaciones finales del desempefio laboral
* Acuerdos de Gestidn (en el caso de los funcionarios de libre nombramiento y remocién).
e Comunicacion formal - reconocimiento por desempefio laboral en nivel sobresaliente
e Liquidacidn de viaticos y gastos de viaje (en los casos que aplique)
* Actos administrativos que soportan comisiones (si aplica)

CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES ¢ Informes de las Comisiones de estudios o servicios (cuando aplica)
¢ Actos administrativos que formalizan apoyo econdmico para educacién formal o informal
e Actos administrativos que soportan el pago de horas extras, recargos nocturnos, dominicales y festivos
a funcionarios (si aplica).
e Actos administrativos que soportan pago de bonificacion por servicios prestados
TIEMPO DE 30 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | pisposICION -
FINAL Seleccion
SOPORTE PAPEL
VALORACION PRIMARIA
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SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotda D.C.". Articulo 35, numeral 4. Gestionar las situaciones administrativas y custodiar y
administrar las historias laborales de los Gerentes de las Empresas Sociales del Estado y demas
entidades adscritas a la Secretaria Distrital de Salud, conforme a la Normatividad vigente.

SUSTENTO LEGAL

*Codigo Sustantivo del Trabajo, Articulo 264

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE ACCIONES COLECTIVAS
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 011200
TITULO INFORME ACCIONES COLECTIVAS EN SALUD PUBLICA
CONTENIDO NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta de la evolucion y el desarrollo del proceso relacionado con la ejecucién de las
acciones en salud publica registradas en el Plan de Salud Publica de Intervenciones Colectivas (PSPIC). La
operacién esta organizada bajo una légica de diferentes escalas por localidad y Unidad de Planeacion Zonal
UPZ, en el marco de una contratacidn por subredes, con equipos técnicos que transversalizan su accionar, en
todas las localidades ubicadas en el drea de influencia de las mismas.
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¢ Informe
® Piezas comunicativas
TIPOS DOCUMENTALES ¢ Actas de asistencia técnica
e Listado de asistencia
e Comunicaciones oficiales

CONTENIDO
L TIEMPO DE 20 Anos
AREA DE a
. RETENCION
VALORACION "1 5p0siCION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
Este informe recoge los avances de cada uno de los planes, programas y proyectos propuestos en el Distrito
PRIMARIA La informacidn de este informe proviene del avance del Plan de Salud Publica de Intervenciones Colectivas
(PSPIC) en temas agrupados por localidad y temas relacionados con las acciones colectivas.
Los Informes de Acciones Colectivas en Salud Publica, dan testimonio del conjunto de acciones integradas,

; basadas en la evidencia de buenas practicas en salud publica, que viabilizan las intervenciones a partir del
VALORACION . . . . .
reconocimiento de las necesidades sociales; organizando la operacién en el marco de los procesos
transversales de Gobernanza, Vigilancia en Salud Publica y Gestidon de Programas y Acciones de Interés en
Salud Publica, asi como en cuatro espacios en los cuales transcurre la vida de las personas de la ciudad
(Espacio Publico, Espacio Vivienda, Espacio Trabajo y Espacio Educativo), como una estrategia de

SECUNDARIA
empoderamiento y continuidad de las politicas publicas de salud, y la corresponsabilidad ciudadana frente a
la implementacién de las mismas .
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SECUNDARIA

El contenido de esta subserie es fuente para la formulacidn de planes de intervenciones colectivas en salud
publica y para la toma de decisiones. De vital importancia para la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y por ende para la historia de politicas de salud del sector publico.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud
de Bogota D.C.". Articulo 11, numeral 3. Coordinar la implementacién, el acompafiamiento técnico y el
seguimiento de las acciones de Salud Publica en los territorios de la ciudad.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Ill

Proteccion Socia
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*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito Capital,
se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras
Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos*

*Resolucién 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion, seguimiento,
evaluacién y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resolucién 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021
*Resolucién 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestidn de la Salud Publica y
se establecen directrices para la ejecucién, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud Publica de

VALORACION SUSTENTO LEGAL

Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucién 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacién integral
para la salud “
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD COLECTIVA
012000
CODIGO DEPENDENCIA
IDENTIFICACION
INFORME DE ANALISIS DE CONDICIONES DE VIDA Y SALUD — ASIS
TITULO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del diagndstico local, como proceso analitico-sintético que abarcan diversos
tipos de andlisis. Permiten caracterizar, medir y explicar el perfil de salud-enfermedad de la poblacion
incluyendo los dafios y problemas de salud, asi como sus determinantes, sean estas competencias del

sector salud o de otros sectores. Los ASIS facilitan la identificacién de necesidades y prioridades en salud,
asi como la identificacidn de intervenciones y programas apropiados y la evaluacion de su impacto en

salud. Igualmente se realiza el andlisis de la intervencion del Programa Territorios Saludables, el analisis de
la informacidn Vigilancia en Salud Publica, y las problematicas identificadas en las distintas comunidades de
Bogota.

TIPOS DOCUMENTALES

* Informe
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TIEMPO DE 20 Afios
AREADE | RETENCION
VALORACION
DISPOSICION Conservacion Total
CONTENIDO FINAL
SOPORTE PAPEL
Este informe redne las mediciones de las condiciones de vida en la ciudad (calidad de los espacios,
condiciones de habitacién de la poblacién objeto del andlisis), los perfiles de salud mental (descripciones
de los factores de riesgo), la identificacion de intervenciones y programas apropiados y la evaluacién de su
, impacto en salud (acciones de prevencién o de atencién de acuerdo a la problematica encontrada).
VALORACION PRIMARIA
Por su relacion con el Diagndstico de Servicios de Salud en la priorizacion de los problemas detectados y de
como se podrian tratar, ademas del Programa Territorios Saludables pertenecientes a las Subredes
Integradas de Servicios de Salud, del analisis de la informacidn sobre vigilancia en Salud Publica, y las
problematicas identificadas en las distintas comunidades de Bogota
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SECUNDARIA

VALORACION

Los Informe de Andlisis de condiciones de vida y Salud - ASIS, se considera histéricos en razén a que
testimonian el diagnéstico local, como proceso analitico-sintético que abarcan diversos tipos de analisis.
Permiten caracterizar, medir y explicar el perfil de salud-enfermedad de la poblacién incluyendo los dafos
y problemas de salud, asi como sus determinantes, sean estos, competencia del sector salud o de otros
sectores. Los ASIS facilitan la identificacion de necesidades y prioridades en salud, asi como la identificacion
de intervenciones y programas apropiados y la evaluacion de su impacto en salud. Igualmente se realiza el
analisis de la intervencion del Programa Territorios Saludables, el analisis de la informacién Vigilancia en
Salud Publica, y las problematicas identificadas en las distintas comunidades de Bogota.

Es referente para la formulacién de planes de intervenciones colectivas en salud publica. Ademas la
informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y
como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 12, numeral 8.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacidn del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos”

*Resolucion 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion, seguimiento,
evaluacién y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resolucién 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021"
*Resolucion 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestion de la Salud Publica
y se establecen directrices para la ejecucidn, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacién integral
para la salud “
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DEPENDENCIA OFICINA DE CONTROL INTERNO
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 000300
TITULO INFORME DE AUDITORIA INTERNA INTEGRAL - SGC
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
; Documentacidn que evidencia la auditoria de seguimiento y evaluacién al Modelo Estandar de Control
AREA DE CONTENIDOS . ., . . . .
Interno y Sistema de Gestion de Calidad, el cual incluye las respectivas recomendaciones.
¢ Informe
TIPOS DOCUMENTALES L .
e Comunicaciones oficiales
CONTENIDO

TIEMPO DE 10 Afios
AReapE | RETENCION
VALORACION "5 sposicion Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Informes de Auditoria Interna a MECI - SGC evidencia el cumplimiento de una de las funciones
asignadas a la Oficina de Control Interno relacionada con el seguimiento y evaluacion independiente al
Modelo Estandar de Control Interno, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 6; se podria concluir
gue los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios para atender consultas y requerimientos
de distintas entidades privadas y publicas

SECUNDARIA

Los Informes de Auditoria Interna a MECI - SGC, se consideran histdricas por cuanto evidencia la auditoria
de seguimiento y evaluacion al Modelo Estandar de Control Interno y Sistema de Gestidn de Calidad, el cual
incluye las respectivas recomendaciones.

Ademas la informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 6, numeral 9.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”
*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el sistema de gestion de la calidad en la Rama Ejecutiva del Poder

Publico y en otras entidades prestadoras de servicios”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
*Decreto 4110 de 2004. “Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica de
Calidad en la Gestidén Publica“

*Decreto 2375 de 2006. “Por el cual se reglamenta el articulo 7 de la ley 872 de 2003“
*Decreto 943 de 2014. “Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno (MECI)
*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Decreto 648 de 2017 “en el ARTICULO 2.2.21.4.8 "Instrumentos para la actividad de la Auditoria Interna"
Las entidades que hacen parte del ambito de aplicacidn del presente decreto, deberan, de acuerdo con los
lineamientos y modelos que para el efecto establezca el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica, adoptar y aplicar como minimo los siguientes instrumentos:...literal b) Carta de representacion en
la que se establezca la veracidad, calidad y oportunidad de la entrega de la informacidon presentada a las
Oficinas de Control Interno; por lo anterior, seremos responsables de la informacidn presentada y puesta a
disposicién del equipo auditor de su dependencia, asi como por toda la documentacion relacionada.

En caso de presentarse cambios en la informacidn brindada inicialmente a los auditores, se hara un alcance
de nuestra parte informando lo correspondiente a su Oficina, evitando asi inconsistencias que puedan
hacer incurrir en equivocos o inconvenientes a los auditores
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO INFORME DE AUDITORIAS DE LAS SUBREDES DE LOS REGISTROS INDIVIDUALES DE PRESTACION DE

SERVICIOS DE SALUD - RIPS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO

Documentacién que evidencia el proceso de auditoria a las subredes referentes al Registro Individual de
Prestacidn de Servicios de Salud — RIPS — de acuerdo a la Resolucion 03374 de 2000. Los datos de este
registro se refieren a la identificacion del prestador del servicio de salud, del usuario que lo recibe, de la
prestacién del servicio propiamente dicho (consultas, procedimientos diagndsticos o terapéuticos, servicio
de urgencia, hospitalizacion y medicamentos) y del motivo que origind su prestacion: diagndstico y causa
externa. El Registro fundamenta todo el proceso de auditoria que incluye ademas el Acta de reunién en la
cual se evidencia la aceptacidn o rechazo del anadlisis de los archivos RIPS y el Plan de Mejora propuesto por
el ente prestador de servicios de salud para corregir los hallazgos encontrados.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de reunion
e Lista de asistencia
* Plan de mejora
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TIEMPO DE 10 Afios
‘ RETENCION
CONTENIDO AREA DE
VALORACION "1 5posicioN Seleccién
FINAL
SOPORTE PAPEL
La subserie Informe de Auditorias de las Subredes de los Registros Individuales de Prestacion de Servicios
de Salud — RIPS, evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Direccion de Planeacion
Sectorial relacionada con la evaluacion, operacidon y gestion del Sistema de Seguridad Social y gestién de la
informacion en salud en la ciudad, ademas refleja la aceptacién o rechazo del andlisis de los archivos RIPS y
PRIMARIA el Plan de Mejora propuesto por el ente prestador de servicios de salud para corregir los hallazgos
VALORACION encontrados
Este Informe contiene el proceso de auditoria y/o seguimiento y control que la Secretaria Distrital de Salud
realiza las Empresas Sociales del estado que conforman las Subredes del Distrito referentes al Registro
Individual de Prestacion de Servicios de Salud — RIPS, de acuerdo a la Resolucidon No. 03374 de 2000,
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SECUNDARIA

VALORACION

Documentacién que evidencia el proceso de seguimiento y control realizado por la Secretaria de las
Empresas Sociales del Estado ESE que conforman las subredes de la capital, tomando como base el analisis
de los datos proporcionados por el Registro Individual de Prestacion de Servicios de Salud — RIPS
diligenciado por las ESE. El RIPS contiene datos minimos y basicos que el Sistema General de Seguridad
Social en Salud requiere para los procesos de direccion, regulacion y control, y como soporte de la venta de
servicio, cuya denominacion, estructura y caracteristicas se ha unificado y estandarizado para todas las
entidades y profesionales prestadores de servicios de salud. Permite apreciar los parametros o indicadores
de calidad de servicio que considera la Secretaria como ente rector del sector Salud en la capital, deben
poseer los entes prestadores de salud en la atencidon de los usuarios que acceden al servicio. Fuente para
investigaciones en historia institucional e historia de la aplicacién de politicas de salud con respecto a
servicios proporcionados por entidades privadas.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 34, numeral 7.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

|tt

Proteccion Socia
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 4747 de 2007. “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los
prestadores de servicios de salud y las entidades” responsables del pago de los servicios de salud de la
poblacién a su cargo, y se dictan otras disposiciones.”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 3374 de 2000. “Por la cual se reglamentan los datos basicos que deben reportar los
prestadores de servicios de salud y las entidades administradoras de planes de beneficios sobre los
servicios de salud prestados.”

*Resolucién 951 de 2002. “Por la cual se fijan algunos lineamientos en relacidn con el Registro Individual de
Prestacion de Servicios de Salud, RIPS.”

*Resolucion 3047 de 2008. “Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de envio,
procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre prestadores de servicios de salud y
entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en el Decreto 4747 de 2007”
*Resolucién 1531 de 2014. “Por la cual se modifica la Resolucidn 3374 de 2000 en cuanto al mecanismo de
transferencia de datos del Registro Individual de Prestacidn de Servicios de Salud (RIPS) y su ambito de
aplicacién”
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OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
OFICINA DE CONTROL INTERNO
SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
SUBDIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD COLECTIVA
SUBDIRECCION DE GESTION Y EVALUACION DE POLITICAS EN SALUD PUBLICA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS DE SALUD Y ASEGURAMIENTO
DIRECCION DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS EN SALUD
DIRECCION DE CALIDAD DE SERVICIOS DE SALUD
SUBDIRECCION DE CALIDAD Y SEGURIDAD EN SERVICIOS DE SALUD
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO Y GARANTIA DEL DERECHO A LA SALUD
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL ASEGURAMIENTO
SUBDIRECCION DE GARANTIA DEL ASEGURAMIENTO
DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
SUBSECRETARIA DE GESTION TERRITORIAL, PARTICIPACION Y SERVICIO A LA CIUDADANIA
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL, GESTION Y TRANSECTORIALIDAD

SUBDIRECCION TERRITORIAL RED NORTE

SUBDIRECCION TERRITORIAL RED CENTRO ORIENTE

SUBDIRECCION TERRITORIAL RED SUR
DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y GESTION SECTORIAL
DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
DIRECCION DE ANALISIS DE ENTIDADES PUBLICAS DISTRITALES DEL SECTOR SALUD
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA
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SUBSECRETARIA CORPORATIVA
DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA
IDENTIFICACION DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
; 000200, 000300, 010000, 012000, 012200, 020000, 021000, 022000, 022200, 023000, 023100,
SN I ALI 2SS 023200, 024000, 030000, 031000, 031100, 031200, 031300, 032000, 040000, 041000, 042000,
043000, 050000, 051000, 052000, 055000
TITULO

INFORME DE GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO ;
AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta de la evolucion y el desarrollo del proceso relacionado las actividades
referentes a la calidad de servicios de salud e implementacion de acciones de calidad y seguridad en
servicios de salud, a los usuarios y/o prestadores de servicios de salud, publicos y privados en el
Distrito Capital, asi mismo, el proceso relacionado con las actividades de orientacién y gestidn
administrativa de los recursos de la Secretaria Distrital de Salud con el propdsito de lograr el
cumplimiento de sus objetivos, la coordinacidn del sistema distrital de quejas y soluciones y los
canales efectivos y desconcentrados de atencidn ciudadana, la coordinacidn de las acciones integrales
necesarias con las entidades del sector, encaminadas a la ejecucidn coherente de politicas publicas,
planes, programas, proyectos gestion de informacion de salud y calidad de vida.

Agrupacion documental en la que se registra la metodologia y seguimiento de los indicadores del
desempefio de los procesos del Sistema Integrado de Gestion de la Secretaria Distrital de Salud.
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TIPOS DOCUMENTALES ¢ Informe
TIEMPO DE 5 Ahos
AREA DE RETENCION
VALORACION " 55 661C16N Conservacion Total
CONTENIDO FINAL
SOPORTE PAPEL, DIGITAL, ELECTRONICO
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION *Decreto 507 de 2013.”Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
SUSTENTO FUNCIONAL Salud de Bogot3d, D.C.“; hace referencia a los informes relacionados con todas las actividades propias
de las dependencia, enmarcados en el decreto mencionado.
SUSTENTO LEGAL
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE DETERMINANTES EN SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 011100
TITULO

INFORME LINEA DE ESCUCHA 106

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documentacién que evidencia la asistencia técnica de profesionales a través del espacio de
comunicacion que propende por la salud mental de nifios y adolescentes en Bogot3, y brinda

AREA DE CONTENIDOS informacién para la prevencion de: embarazo temprano, violencia sexual, intrafamiliar, o escolar,
vinculacién al conflicto armado, alteraciones de la conducta alimentaria, uso y abuso de sustancias
psicoactivas y desercién escolar.
CONTENIDO
¢ Informe
TIPOS DOCUMENTALES R
e Comunicacion oficial
e TIEMPO DE 10 Afios
3 RETENCION
VALORACION "0 55661c16N Seleccién
FINAL
SOPORTE PAPEL
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SECRETARIA DE

PRIMARIA

La subserie Informe Linea de Escucha 106, evidencia el cumplimiento de una de las funciones
asignadas a la Subdireccion de Determinantes en Salud relacionada con el acompafiamiento y
socializacion de las actividades encaminadas a prevenir las situaciones de vulnerabilidad de los
menores de edad y adultos (ejemplo, situaciones de abuso sexual, tendencias al suicidio, abandono,
maltrato, trastornos mentales, violencia intrafamiliar, entre otros). De estas problematicas, se elabora
este informe, el cual permite a la Secretaria de Salud desarrollar acciones, a través de sus diferentes
direcciones y subdirecciones, encaminadas al desarrollo de los diferentes planes, programas y
proyectos en salud en el distrito.

VALORACION

SECUNDARIA

Los Informes producidos por la operacion de la Linea de Escucha 106, confirman la asistencia técnica y
profesional que en acciones inmediatas brinda respuesta telefénica a temas como la salud mental,
prevencién de: embarazo, alteraciones de la conducta alimentaria, uso y abuso de sustancias
psicoactivas problemas sensibles direccionada hacia poblacién de nifios y adolescentes.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 10, numeral 5.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
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*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos*

SUSTENTO LEGAL *Resolucién 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,
VALORACION seguimiento, evaluacion y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”
*Resolucién 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“
*Resolucion 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestidn de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucién, seguimiento y evaluaciéon del Plan de Salud
Publica de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucién 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacién
integral para la salud “
*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud“
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OFICINA DE CONTROL INTERNO
OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS
SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
DIRECCION DE SALUD COLECTIVA
SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
DIRECCION DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS EN SALUD
SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES
DIRECCION DE CALIDAD DE SERVICIOS DE SALUD
SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL, DE SERVICIOS DE SALUD
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO Y GARANTIA DEL DERECHO A LA SALUD
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL ASEGURAMIENTO
SUBDIRECCION DE GARANTIA DEL ASEGURAMIENTO
DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
SUBSECRETARIA DE GESTION TERRITORIAL, PARTICIPACION Y SERVICIO A LA CIUDADANIA
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL, GESTION Y TRANSECTORIALIDAD
DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y GESTION SECTORIAL
DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
DIRECCION DE ANALISIS DE ENTIDADES PUBLICAS DISTRITALES DEL SECTOR SALUD
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA
SUBSECRETARIA CORPORATIVA
DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DIRECCION ADMINISTRATIVA
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE CONTRATACION
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
IDENTIEICACION ) 000300, 000400, 010000, 011000, 012100, 021000, 021200, 022000, 022100, 023000, 023100,
CODIGO DEPENDENCIA 023200, 024000, 030000, 031000, 032000, 040000, 041000, 042000, 043000, 050000, 051000,
052000, 052100, 055000
TITULO INFORME A ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Subserie documental en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de
coordinacidn del Sistema de Control Interno
Subserie documental que evidencia los Informes excepcionales que son requeridos por otras
AREA DE CONTENIDOS entidades en ejercicio de sus funciones.
Subserie documental que evidencia los Informes excepcionales que son requeridos por entidades
como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
Subserie documental en la cual se registra la informacidn presentada a los entes de control del estado
por solicitud de los mismos.
senduldlee e Solicitud de la entidad
TIPOS DOCUMENTALES « Informe
TIEMPO DE 10 Anos
RETENCION
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AREA DE DISPOSICION Conservacion Total
VALORACION FINAL
SOPORTE PAPEL
SECUNDARIA
CONTENIDO
*Decreto 507 de 2013.” Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
AU AT Salud de Bogot3d, D.C.“; hace referencia a los informes relacionados con todas las actividades propias
de la dependencia, enmarcados en el decreto mencionado.
OFICINA DE CONTROL INTERNO
SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO Y GARANTIA DEL DERECHO A LA SALUD
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL ASEGURAMIENTO
. SUBDIRECCION DE GARANTIA DEL ASEGURAMIENTO

IDENTIFICACION DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA
DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
DIRECCION DE ANALISIS DE ENTIDADES PUBLICAS DISTRITALES DEL SECTOR SALUD
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA
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DEPENDENCIA

IDENTIFICACION

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO DEPENDENCIA

000300, 012100, 021200, 023000, 023100, 023200, 024000, 032000, 041000, 042000, 043000, 051000,

TITULO

INFORMES A OTROS ORGANISMOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental mediante la cual los entes de control realizan solicitudes, a la Secretaria distrital de
Salud en cumplimiento de sus funciones

Subserie documental que evidencia los Informes excepcionales que son requeridos por otras entidades
en ejercicio de sus funciones.

Subserie documental en la cual se registra la informacidn presentada a otros organismos del estado por
solicitud de los mismos

Subserie documental que evidencia los Informes excepcionales que son requeridos por entidades como
la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.

TIPOS DOCUMENTALES

e Comunicaciones oficiales
¢ Informe
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. TIEMPO DE 5 Anos
AREA DE, RETENCION
CONTENIDO VALORACION _
DISPOSICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION *Decreto 507 de 2013.”Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de

SUSTENTO FUNCIONAL

Salud de Bogotd, D.C.“; hace referencia a los informes relacionados con todas las actividades propias de
las dependencia, enmarcados en el decreto mencionado.

SUSTENTO LEGAL

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
cODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO INFORMES DE AUDITORIAS PARA IPS TRASPLANTADORAS DE ORGANOS Y TEJIDOS, IPS GENERADORAS
BANCOS DE TEJIDOS Y LABORATORIOS CLINICOS.
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SUBSERIE

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia las auditorias realizadas a IPS y Laboratorios Clinicos de Bogotd con el
objetivo del mejoramiento de la calidad en la atencidn de salud, derivando en planes de mejoramiento
respecto a los procedimientos inherentes al tema de donaciones y trasplantes de érganos y tejidos a
dichos actores que forman parte del Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS).

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Informe
* Notificacion de visita
¢ Soportes de auditoria
¢ Acta de reunidn
e Soportes de asistencia técnica
* Registro de trasplante a extranjero

AREADE || ferevcion B
VALORACION ™ p5posicion Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este informe se origina en los datos recopilados tanto en las asistencias técnicas como en los
compromisos de las mesas de trabajo. Por los anterior, ademas de tener informacion pertinente sobre el
desarrollo de los compromisos, y la descripcion del funcionamiento de las entidades encargadas de
donacion y trasplante de 6rganos en la ciudad, y los diferentes laboratorios clinicos, ademas de su
utilidad para los procesos de vigilancia y control de la Secretaria de Salud

SECUNDARIA

VALORACION

Las auditorias para IPS trasplantadoras de 6rganos y tejidos, IPS generadoras Banco de Tejidos y
Laboratorios Clinicos, se consideran histéricas por cuanto testimonian el mejoramiento de la calidad en
la atencién de salud, derivando en planes de mejoramiento respecto a los procedimientos inherentes al

tema de donaciones y trasplantes de érganos y tejidos a dichos actores que forman parte del SGSSS.

Se convierte en insumo para formular la politica de provisidon de servicios de salud. Ademas la
informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud
y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotda D.C.". Articulo 25, numeral 7.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
*Ley 1805 de 2016. “por medio de la cual se modifican la Ley 73 de 1988 y la ley 919 de 2004 en materia
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SUSTENTO LEGAL

VALORACION

de donacidn de componentes anatdmicos y se dictan otras disposiciones”
*Decreto 2493 de 2004. “Por el cual se reglamentan parcialmente las Leyes 9 de 1979* y 73 de 1988, en
relacion con los componentes anatomicos”
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 140 de 2005. “Por medio del cual se promueven cambios culturales para la donacion de

IH

drganos y tejidos con fines de trasplante, en el Distrito Capita

*Acuerdo 369 de 2009. “Por el cual se crea la orden "Responsabilidad Social Dona Bogota" en materia
de donacidn de 6rganos y tejidos”

*Acuerdo 419 de 2009. “Por el cual se establece la obligatoriedad de reportar las muertes en el
momento de su ocurrencia con fines de trasplante de 6rganos y tejidos”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizaciéon del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 2640 de 2005. “por medio de la cual se reglamentan los articulos 39, 49, 62 paragrafo 292, 79
numeral 10, 25 y 46 del Decreto 2493 de 2004 y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 2003 de 2014. “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcidn de los
prestadores de servicios de salud y habilitacion de servicios de salud”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO INFORMES DE CAPACIDAD INSTALADA Y PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD- CIP

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran informacion relacionada con datos e indicadores de utilizacién de la
capacidad instalada en hospitales del Distrito Capital, referentes a: consulta externa, servicio de
urgencias, hospitalizaciones, servicio de cirugias, atencidn de partos, entre otros, con el fin de establecer
acciones de mejoramiento en dichos servicios de salud.

CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES « Informe
TIEMPO DE 5 Afios
Arene RETENCION
VALORACION ™1 <5 61CION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este informe es un reporte con base en los datos consignados en el sistema de informacion de la
Secretaria de Salud SIVIGILA, el cual tiene como objetivo revisar la capacidad instalada (lo que tiene cada
entidad prestadora de salud publica y privada). En este informe se pueden encontrar datos sobre el
calculo de camas instaladas, personal médico, capacidad de atencidon en laboratorios y consultorios,
diferenciados por formulas matematicas que muestran, técnicamente, las condiciones fisicas del
mobiliario y de los espacios.

VALORACION SECUNDARIA

Los Informes de Capacidad Instalada y Provisién de Servicios de Salud - CIP se consideran histéricos por
cuanto testimonian informacién relacionada con datos e indicadores de utilizacién de la capacidad
instalada en hospitales del Distrito Capital, referentes a: consulta externa, servicio de urgencias,
hospitalizaciones, servicio de cirugias, atencién de partos, con el fin de establecer acciones de
mejoramiento en dichos servicios de salud.

Se convierte en insumo para formular Diagndsticos de Servicios de Salud. Ademas la informacidn es de
gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como referente
de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 13. Evaluar la eficiencia y el impacto de politicas, planes,
programas y proyectos relacionados con la prestacion de los servicios de salud.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

VALORACION SUSTENTO LEGAL
*Resolucion 412 de 2000. “Por la cual se establecen las actividades, procedimientos e intervenciones de

demanda inducida y obligatorio cumplimiento y se adoptan las normas técnicas y guias de atencién para
el desarrollo de las acciones de proteccién especifica y deteccion temprana y la atencion de
enfermedades de interés en salud publica“

*Resolucion 3384 de 2000. “Por la cual se Modifican Parcialmente las Resoluciones 412 y 1745 de 2000 y
se Deroga la Resolucién 1078 de 2000

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”

*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”
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DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

041000

TITULO

INFORMES DE EJECUCION DE PROYECTOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental en la cual se evidencia el acompafiamiento tipo asesoria que brinda la Secretaria
Distrital de Salud. En este informe se da cuentas del convenio y el tipo de linea de salud que se da a

CONTENIDO los Fondos.
TIPOS DOCUMENTALES ¢ Informe
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Eliminacién
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CONTENIDO SOPORTE PAPEL

PRIMARIA

SECUNDARIA

*Decreto 507 de 2013.”Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL Salud de Bogota, D.C.“; hace referencia a los informes relacionados con todas las actividades propias
de las dependencia, enmarcados en el decreto mencionado.

SUSTENTO LEGAL

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GARANTIA DEL ASEGURAMIENTO

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 023200

INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA A EMPRESAS ADMINISTRADORAS DE PLANES DE
BENEFICIO - EAPB

TITULO
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CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia el proceso de inspeccion, vigilancia y control efectuado a las
Empresas Administradoras de Planes de Beneficio (EAPB) de Bogota. Se entiende por entidades
administradoras de planes de beneficios las entidades promotoras de salud del régimen
contributivo y subsidiado en el marco del Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS), los
planes de beneficio son los que corresponden a los usuarios del Plan Obligatorio de Salud (POS) con
el objetivo del mejoramiento de la calidad en la atencidn de salud a sus afiliados del régimen
contributivo o subsidiado, derivando en planes de mejoramiento resultado de las visitas con
respecto a temas de atencion en salud.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Informe
¢ Acta de reunién
e Lista de chequeo
e Plan de mejora de EAPB
e Comunicaciones oficiales

TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION ™ 5posicioN Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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La subserie Informes de Inspeccién y Vigilancia a las Empresas Administradoras de Planes de
Beneficio — EAPB, evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccion de
Garantia del Aseguramiento, relacionada con seguimiento y control al Régimen Subsidiado.

PRIMARIA Este Informe evidencia el seguimiento y control al Régimen Subsidiado, con el fin de garantizar a los
afiliados el acceso oportuno de calidad al Plan de Beneficiarios, asi como el estudio que hace la
Secretaria acerca de la aplicacion efectiva del plan de Beneficios (cominmente llamado Plan
Complementario) por parte de las entidades Prestadoras de Servicios de Salud (EPS) tanto del
régimen subsidiado como del régimen contributivo.

Los Informes de Inspeccidn y Vigilancia a EAPB, evidencian el estudio que hace la Secretaria acerca
VALORACION de la aplicacion efectiva del plan de Beneficios por parte las entidades prestadoras de servicios de
salud tanto del régimen subsidiado como del régimen contributivo, el plan busca la proteccion
integral de las familias a la maternidad y enfermedad general, en las fases de promocién y fomento
de la salud y la prevencion, diagndstico, tratamiento y rehabilitacion para todas las patologias. El

SECUNDARIA contenido de estos informes aporta informacion especifica para la historia institucional de la
Secretaria Distrital de Salud y permite investigar la fidelidad de las entidades prestadoras de
servicios de salud a la aplicacién del denominado Plan de Beneficios en este sentido deja ver las
tensiones entre el ente rector y estas entidades de origen publico o privado, tensiones entre la
prestacién de la salud como un derecho y el animo de lucro de las Entidades Promotoras de Salud -
EPS.
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*Decreto 507 de 2013.”Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
i SUSTENTO FUNCIONAL de Salud de Bogotd, D.C.“; hace referencia a los informes relacionados con todas las actividades
VALORACION propias de las dependencia, enmarcados en el decreto mencionado.
SUSTENTO LEGAL
SUBDIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD COLECTIVA
DEPENDENCIA
012000
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA
INFORME DE RESULTADOS DE ANALISIS AMBIENTE Y CONSUMO
TITULO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
CONTENIDO
AREA DE CONTENIDOS
Documentos que dan cuenta de los servicios que presta el laboratorio de salud publica sobre la toma
de muestras y microscopia en relacién a aspectos relativos al medio ambiente y alimentos de consumo
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humano, para el desarrollo de actividades de vigilancia en salud publica, prestacidn de servicios,
gestion de la calidad e investigacion.

¢ Informe
TIPOS DOCUMENTALES
CONTENIDO TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION ™1, 5p0sICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
El Laboratorio de Salud Publica funciona dentro de la Direccién de Epidemiologia Analisis y Gestion de
Politicas de Salud Colectiva, aunque tiene independencia técnica en el desarrollo de sus funciones
encaminadas a atencion a las personas y el medio ambiente, con propdsitos de vigilancia en salud
PRIMARIA publica, vigilancia y control sanitario, gestidn de la calidad e investigacion.
VALORACION

Esos informes rednen los resultados de los andlisis efectuados a los alimentos y bebidas distribuidos
en establecimientos publicos, decomisos, e intoxicaciones, apoyando las labores de vigilancia y control
de la Secretaria de Salud.
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SECUNDARIA

Los Informes de Resultados de Analisis Ambiente y Consumo se consideran histdricos en razén a que
testimonian los servicios que presta el laboratorio de salud publica sobre la toma de muestras y
microscopia en relacion a aspectos relativos al medio ambiente y alimentos de consumo humano, para
el desarrollo de actividades de vigilancia en salud publica, prestacidn de servicios, gestion de la calidad
e investigacion.

Ademas la informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 12, numeral 14.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el sistema de gestidn de la calidad en la Rama Ejecutiva del
Poder Publico y en otras entidades prestadoras de servicios”
*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 4110 de 2004. “Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica de
Calidad en la Gestidn Publica“

*Decreto 4295 de 2007. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 872 de 2003“

*Decreto 4485 de 2009. “Por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de
Calidad en la Gestidn Publica”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud

|tt

y Proteccién Socia

*Decreto 1499 de 2017. “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcidn Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en
el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015“

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIEICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO INFORMES DE SEGUIMIENTO ADHERENCIAS GUIAS RED MATERNO PERINATAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran informacién relacionada con las guias para la atencién materna y neonatal,
de manera tal que se determinen los criterios de diagndstico y manejo de acuerdo al nivel de atencion,
desarrollando capacidades y habilidades para la identificacion, clasificacién y manejo del riesgo
obstétrico; generando recomendaciones para el mejoramiento institucional.

TIPOS DOCUMENTALES ¢ Informe
CONTENIDO
TIEMPO DE 10 Afos
AREA DE RETENCION
kel e e DISPOSICION Conservacioén Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este informe surge de las visitas de asistencia técnicas dadas por la entidad, en las cuales revisan la
adherencia (o el cumplimiento) del personal médico a cargo del cuidado perinatal en la institucién
prestadora de salud, es decir, el cumplimiento a las guias formuladas por las cabezas de sector
(Ministerio de Salud Secretaria Distrital de Salud), u organismos nacionales e internacionales (como la
Organizacion Mundial de la Salud). La importancia de esta documentacion es porque permite revisar el
cumplimiento de dichas guias para evitar la mortandad perinatal. Resultado de este informe, se
establecen medidas para la capacitacion del personal médico para fortalecer sus competencias en la
atencién de emergencias que comprometan la vida de la madre o del neonato.

VALORACION

SECUNDARIA

Los Informes de Seguimiento Adherencias Guias Red Materno Perinatal se consideran histéricos por
cuanto testimonian informacién relacionada con las guias para la atencién materna y neonatal, de
manera tal que se determinen los criterios de diagndstico y manejo de acuerdo al nivel de atencion,
desarrollando capacidades y habilidades para la identificacion, clasificacion y manejo del riesgo
obstétrico; generando recomendaciones para el mejoramiento institucional.

Ademas la informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 412 de 2000. “Por la cual se establecen las actividades, procedimientos e intervenciones de
demanda inducida y obligatorio cumplimiento y se adoptan las normas técnicas y guias de atencidn para
el desarrollo de las acciones de proteccién especifica y deteccion temprana y la atencion de
enfermedades de interés en salud publica”

*Resolucion 3384 de 2000. “Por la cual se Modifican Parcialmente las Resoluciones 412 y 1745 de 2000 y
se Deroga la Resolucién 1078 de 2000“

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”

Carrera 32 No.12 - 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

:
{|QNE
) CERTIFIED

MANAGEMENT
SYSTEM

icontec

1S0 9001

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y
SECRETARIA DE

BOGOT/\ | sALD

DEPENDENCIA DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL, GESTION Y TRANSECTORIALIDAD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 031000
TITULO INFORME DE SEGUIMIENTO PROYECTOS Y CONVENIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
, Documentacidn que evidencia la asistencia técnica referente a la formulacidn de proyectos de inversidn
AREA DE CONTENIDOS . i ! )
social en salud que emite la SDS, financiados con recursos de los Fondos de Desarrollo Local — FDL.
TIPOS DOCUMENTALES ¢ Informe
CONTENIDO TIEMPO DE
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
VALORACION SECUNDARIA
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotda D.C.". Articulo 28,numeral 5.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 101 de 2010. “Por medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldias Locales, se
fortalece el esquema de gestidn territorial de las entidades distritales en las localidades se desarrollan
instrumentos para una mejor gestion administrativa y se determinan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

|tt

Proteccion Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectta la reorganizaciéon del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA, ANALISIS Y GESTION DE POLITICAS DE SALUD COLECTIVA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 012000
TITULO

INFORMES SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documento mediante el cual se informa acerca de las actividades o acciones desarrolladas por la
Direccidn de Epidemiologia, Analisis y gestidon de Politicas de Salud Correctiva, en cumplimiento de sus
funciones en relacion al sistema de Gestién de Calidad.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Informe
CONTENIDO TIEMPO DE o
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total

PAPEL
SOPORTE
VALORACION PRIMARIA
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VALORACION

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013.”Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogot3, D.C.“

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 4110 de 2004. “Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica de
Calidad en la Gestion Publica”

*Decreto 4295 de 2007. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 872 de 2003“
*Decreto 4485 de 2009. “Por medio de la cual se adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad
en la Gestién Publica“
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DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

055000

TITULO

LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

CONTENIDO TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION X
DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

PRIMARIA

SECUNDARIA

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 1537 de 2000, Articulo 1, 2. NTD SIG.
*Decreto 562 de 2011.
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

CODIGO DEPENDENCIA

055000

TITULO

MANUALES DE SIG

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL
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VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 1537 de 2001, articulo 12 NTD SIG.
*Decreto 652 de 2011.

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

CODIGO DEPENDENCIA

055000

TITULO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL
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CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto de 2001, articulo 2, NTD SIG.
*Decreto 562 de 2011.
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DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

022100

TITULO

LICENCIA DE EXHUMACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del procedimiento establecido para la exhumacién de restos o
caddveres sepultados en cementerios de Bogota por solicitud de familiares.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Solicitud de licencia de exhumacién
» Certificacion de cementerio (consta que los restos dseos se encuentran en el cementerio)
* Fotocopia de la cédula
¢ Licencia de exhumacion
e Autorizacion de Fiscalia
e Registro civil
¢ Declaraciones juramentadas
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TIEMPO DE 5 Anos
AREA DE RETENCION
CONTENIDO VALORACION
DISPOSICION FINAL Seleccién
SOPORTE PAPEL
La subserie Licencias de Exhumacion evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a
la Subdireccion de Inspeccion Vigilancia y Control de Servicios de Salud con respecto a gestionar los
tramites y solicitudes relacionadas con los registros de acuerdo a la competencia de inspeccidn,
vigilancia y control.
VALORACION PRIMARIA
Esta documentacion refleja el tramite efectuado por terceros para exhumacion de cuerpos,
consistente en la solicitud ante la Secretaria de Salud quien expide la licencia de acuerdo a los
datos consolidados en la base de datos (la cual tiene datos notariales como médicos, causa del
deceso, y demas datos que se encuentran en el certificado de defuncion).
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SECUNDARIA

Estos documentos evidencian el cumplimiento de normas legales vigentes. Se convierten en
testimonio de la expedicion de autorizaciones a pedido de familiares o autoridad judicial o
administrativa competente, para extraer caddveres y restos dseos sepultados en cementerios de la
ciudad de Bogota, para el cumplimiento de diligencias entre ellas las de tipo legal, una vez
cumplido el tiempo minimo de permanencia dispuesto por la ley 30 de agosto de 2018. La
informacion aporta datos para la elaboracion de la historia institucional de la Secretaria de Salud
en lo concerniente al manejo de estas licencias en la historia de la salud publica y sus
antecedentes; historias familiares, estudios sobre las relaciones de la Entidad con los cementerios
de cada una de las zonas de la ciudad, historia de la medicina y el levantamiento estadistico de este
tipo de solicitudes para las publicaciones oficiales.

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogotda D.C.". Articulo 20, numeral 4.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resoluciéon 1447 de 2009. “Por la cual se reglamenta la prestacidn de los servicios de cementerios,
inhumacién, exhumacion y cremacién de cadaveres”

*Resolucion 5194 de 2010. “Por la cual se reglamenta la prestacion de los servicios de cementerios,
inhumacién, exhumacion y cremacién de cadaveres”

Carrera 32 No.12 - 81 S
Teléfono: 3649090 (@)’)
www.saludcapital.gov.co ~

IQNET

.
*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

icontec

1S0 9001

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y

® SECRETARIA DE
BOGOT/\ | sALD
DEPENDENCIA

IDENTIFICACION

SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

022100

TITULO

LICENCIA DE INHUMACION

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del procedimiento establecido para la inhumacién y cremacion de
caddveres en cementerios de Bogota a solicitud de familiares.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Certificacion de defuncion
¢ Fotocopia documento identidad del fallecido
¢ Autorizacion del familiar del fallecido
e Certificado de Fiscalia
e Certificado de Medicina Legal
e Licencia de inhumacion
e Licencia de cremacion

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION 5 Afios
VALORACION .
DISPOSICION FINAL .
Seleccion
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Licencias de Inhumacion, evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas

a la Subdireccién de Inspeccion Vigilancia y Control de Servicios de Salud con respecto a gestionar

los tramites y solicitudes relacionadas con los registros de acuerdo a la competencia de inspeccidn,
vigilancia y control.

Esta documentacion refleja el tramite efectuado por terceros para el entierro o cremacion de
caddveres en el Distrito Capital, el cual contiene la informacidn de las causas de muerte, el médico
tratante, el lugar en el cual sera enterrado (sea en Bogota o en otro sitio fuera de la ciudad.

VALORACION

SECUNDARIA

Esta documentacién evidencia el cumplimiento de normas legales vigentes. Contiene informacion
que aporta al conocimiento de las autorizaciones para enterrar o cremar cadaveres, restos 6seos y
partes humanas en ceremonia religiosa en los cementerios de la ciudad de Bogota. La informacién
es de utilidad para la elaboracion de la historia institucional de la Secretaria de Salud en lo
concerniente al manejo de estas licencias en la historia de la salud publica y sus antecedentes;
estudios sobre las relaciones de la Entidad con los cementerios ubicados en cada una de las zonas
de la ciudad y el levantamiento estadistico de este tipo de solicitudes.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 20, numeral 4.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

|tt

Salud y Proteccidn Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 1447 de 2009. “Por la cual se reglamenta la prestacion de los servicios de cementerios,
inhumacidn, exhumacion y cremacién de caddveres”

*Resolucion 5194 de 2010. “Por la cual se reglamenta la prestacion de los servicios de cementerios,
inhumacién, exhumacion y cremacién de cadaveres”

Carrera 32 No.12 - 81 S
Teléfono: 3649090 (@)’)
www.saludcapital.gov.co ~

IQNET

.
*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

icontec

1S0 9001

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Y
SECRETARIA DE

SALUD

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE ACCIONES COLECTIVAS
CODIGO DEPENDENCIA 011200
LINEAMIENTOS TECNICOS DE LAS ACCIONES EN SALUD PUBLICA
TITULO

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

La subserie Lineamientos Técnicos de las Acciones en Salud Publica evidencia la politica
implementada en la entidad para la adecuada operacion del Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas en Salud Publica a partir de la situacién de salud y calidad de vida de la
poblacion de Bogota. Asimismo, refleja el cumplimiento de normas del Ministerio de Salud y
Proteccion Social referentes a la implementacién del modelo de atencidn el cual exige poner a
disposicidn de los integrantes un conjunto de herramientas (politicas, planes, proyectos, normas,
guias, lineamientos, protocolos, instrumentos, metodologias, documentos técnicos) que integran
los objetivos del Sistema de Salud con los del Sistema General de Seguridad Social -SGSSS.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Lineamiento
e Actas de reunién
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TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION

CONTENIDO VALORACION
Conservacion Total

DISPOSICION FINAL

SOPORTE PAPEL

Estos lineamientos contienen las estrategias operativas para el desarrollo de la politica publica en
salud en los siguientes sectores: primera infancia, infancia y adolescencia, gestion social y
comunitaria, gestion de la atencidn en salud a familias gestantes, nifos, nifias y adolescentes
calidad y humanizacion; asistencia técnica a los actores del sector, promocion en salud, atencion a
poblacién pobre no asegurada, en servicios de salud (acciones colectivas y provisidén de servicios

VALORACION
salud), vida saludable, sexualidad.

PRIMARIA
También, refleja los resultados de la situacion del sector salud y calidad de vida de la poblacion del
Distrito Capital a partir de la definicion de la metodologia construir y/o ajustar los lineamientos del
Informe de Acciones Colectivas en Salud Publica hasta la socializacién y publicacion de los
documentos técnicos.
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SECUNDARIA

El contenido de estos documentos aporta informacion que ayuda a la comprension y al andlisis del
tratamiento de la salud publica en Bogota desde una perspectiva histdrica que permita la
elaboracién de investigaciones comparadas que expliquen la transformacién de la intervencidn
estatal en la atencion de la salud en Bogota.

Se convierte en insumo fundamental para formular o ajustar el Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas. La informacidn es de gran utilidad para la historia institucional de la
Secretaria Distrital de Salud y para el tema de la historia de la salud publica.

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 11, numeral 1. Implementar los lineamientos para la operacion
de las acciones colectivas en los territorios de la ciudad en coordinacién con todas las
dependencias de la Subsecretaria de Salud Publica.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

|Il

Salud y Proteccidn Socia
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y
de Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogotd Mejor Para Todos”

*Resolucidn 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,
seguimiento, evaluacién y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan
de Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resoluciéon 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“

*Resolucion 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestién de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucién, seguimiento y evaluacién del Plan de Salud
Publica de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”

*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacidn
integral para la salud”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO LINEAMIENTOS TECNICO EN SERVICIOS DE SALUD
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

La subserie Lineamientos Técnicos de las Acciones en Salud Publica evidencia la politica
implementada en la entidad para la adecuada operacién del Plan de Salud Publica de
Intervenciones Colectivas en Salud Publica a partir de la situacién de salud y calidad de vida de la
poblacién de Bogotd. Asimismo refleja el cumplimiento de normas del Ministerio de Salud y
Proteccion Social referentes a la implementacién del modelo de atencidn el cual exige poner a
disposicién de los integrantes un conjunto de herramientas (politicas, planes, proyectos, normas,
guias, lineamientos, protocolos, instrumentos, metodologias, documentos técnicos) que integran
los objetivos del Sistema de Salud con los del Sistema General de Seguridad Social -SGSSS.

TIPOS DOCUMENTALES

e Lineamiento
e Actas de reunién

TIEMPO DE

AREA DE ,
RETENCION

10 Afios

MDA DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL
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VALORACION

PRIMARIA

Estos lineamientos nacen con el andlisis de las politicas en salud publica definidas en los planes
Decenal de Salud, y Nacional de Salud Publica, para la prestacion de los servicios en salud, sin
embargo, mientras el Ministerio de Salud elabora los lineamientos de las Rutas Integrales de

Atencion en Salud (RIAS), la Secretaria de Salud ha elaborado las propias para el Distrito Capital.
Esos lineamientos, con base en el Modelo Integral de Atencién en Salud (MIAS, y el cual esta

conformado por 120 componentes), uno de ellos es el de la promocién y mantenimiento de la

salud, del cual se derivan las siguientes 16 rutas de atencion: 1. Poblacion materno perinatal. 2.

Riesgo con alteraciones nutricionales. 3. Enfermedades infecciosas. 4. Uso de sustancias
psicoactivas. 5. Riesgo Cardiovascular y metabdlico. 6. Cancer. 7. Trastornos audiovisuales y
auditivos. 8. Enfermedades relacionadas con el medio ambiente. 9. Salud bucal. 10. Trastornos
psicosociales. 11. Accidentes y traumas. 12. Enfermedades respiratorias. 13. Zoonosis. 14.
Accidentes laborales. 15. Enfermedades huérfanas. 16. Trastorno degenerativos.
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VALORACION

SECUNDARIA

Los Lineamientos en Servicios de Salud se consideran histdricos por cuanto testimonian la politica
dirigida a la promocidn y mantenimiento de la salud en Bogota través del establecimiento de rutas
integrales de atencidn en salud — RIAS las cuales definen las condiciones necesarias para asegurar
la integralidad en la atencidn por parte de los agentes del Sistema de Salud (territorio, asegurador,
prestador) y de otros sectores. La poblacién objeto de cubrimiento es aquella con riesgo o
presencia de: alteraciones cardio-cerebro-vascular-metabdlicas y/o nutricionales; enfermedades
del medio ambiente, respiratorias cronicas, infecciosas; huérfanas enfermedad y accidente laboral;
trastornos: mentales, psicosociales, degenerativos, y/o visuales y auditivos; salud bucal; cancer;
materno-perinatal; agresiones, accidentes o traumas; y zoonosis o agresiones por animales.
Se convierte en insumo para formular la politica de provision de servicios de salud. La informacién
es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como
referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”
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*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

|Il

Salud y Proteccidn Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

VALORACION SUSTENTO LEGAL *Resolucidn 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos
para la habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras

disposiciones”
DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DEPENDENCIA

IDENTIFICACION
CODIGO DEPENDENCIA

051000

TITULO

NOMINA
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CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 1042 de 1978, articulo 2.
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE SERVICIO A LA CIUDADANIA

CODIGO DEPENDENCIA

032000

TITULO

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SOLICITUDES, SUGERENCIAS, SOLUCIONES. PQRS

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

AREA DE RETENCION

VALORACION ,
DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1437 de 2011, articulos 7, 13,y 22
*Decreto 1757 de 1994, articulo 3, 5
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

055000

TITULO

PLAN ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del instrumento de planificacion que contiene las acciones, y
estrategias dirigidas a la lucha contra la corrupcidn y atencién al ciudadano de conformidad con los
riesgos identificados, las medidas anti tramites, la rendicion de cuentas y los mecanismos
establecidos para mejorar la atencidn al ciudadano.

* Plan
TIPOS DOCUMENTALES )
e Matriz PAAC
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Plan Anticorrupcidn y Atencion al Ciudadano evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Direccion de Planeacion Institucional y Calidad relacionada con la
ejecucion de planes, de conformidad con el Decreto 507 de 2013, art. 44; se podria concluir que los
mismos deben permanecer en el archivo durante 5 afios de conformidad con los registros de
préstamos y consultas en archivo de gestidn y central, ademas para seguir atendiendo consultas y
requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION
SECUNDARIA

El Plan Anticorrupcion y Atencidn al Ciudadano se considera histdrico por cuanto refleja el
instrumento de planificacidon que contiene las acciones, y estrategias dirigidas a la lucha contra la
corrupcidn y atencion al ciudadano de conformidad con los riesgos identificados, las medidas
antitramites, la rendicidn de cuentas y los mecanismos establecidos para mejorar la atencion al
ciudadano.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogotda D.C.". Articulo 44 numeral 7. Disefiar estrategias, ejecucién de politicas, planes,
programas y proyectos que apunten al cumplimiento de los objetivos y estrategias de Plan de
Desarrollo, encaminadas al logro de los objetivos de la Secretaria Distrital de Salud.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”
*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1474 de 2011. “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacidn y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestidn
publica”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 2641 de 2012. “Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de la Ley 1474 de 2011”
*Decreto 1081 de 2015. ““Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Presidencia de la Republica“

*Decreto 124 de 2016. “Por el cual se sustituye el Titulo IV de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto
1081 de 2015, relativo al “Plan Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

052200

TITULO

PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

VALORACION i
DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

PRIMARIA

SECUNDARIA

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 456 de 2008 Bogota
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL

CODIGO DEPENDENCIA

041000

TITULO

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 1510 de 2013, articulo 4.
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO DEPENDENCIA

051000

TITULO

PLAN DE BIENESTAR DEL PERSONAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION .
DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Circular No. 002 del 31 de enero de 2013 DASCD.
*Decreto 1227 de 2005, Titulo V.
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

PLAN DE CAPACITACION PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE

DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE

CONTENIDOS

Documentacidn que evidencia las capacitaciones relacionadas con temas tales como: la
obtencion, duracion, conservacion, procedimiento, almacenamiento, transfusiéon y suministro
de sangre humana y sus derivados.

TIPOS DOCUMENTALES

* Plan
¢ Acta de reunion
e Listado de asistencia

e Encuesta
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Seleccidn
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este plan busca capacitar en competencias técnicas y operativas a los profesionales y técnicos
en salud para la toma de muestras, manipulacion de tejidos, donacion de sangre y calidad de la
informacion recolectada en los procesos de analisis de las muestras

SECUNDARIA

El Plan de Capacitacion Provisidn de Servicios de Salud, se considera histérico por cuanto
testimonia las capacitaciones relacionadas con temas tales como: la obtencion, duracidn,
conservacion, procedimiento, almacenamiento, transfusidén y suministro de sangre humanay
sus derivados.

Ademas la informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la
Secretaria Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

- SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 7.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan Medidas Sanitarias”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”
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*Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Reglamenta Parcialmente el Titulo IX de la Ley 09 de
1979, en cuanto a Funcionamiento de Establecimientos Dedicados a la Extraccion,
Procesamiento, Conservacién y Transporte de Sangre Total o de sus Hemoderivados, se Crean
la Red Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre y se dictan
otras disposiciones sobre la materia“

*Decreto 4725 de 2005. “Por el cual se reglamenta el régimen de registros sanitarios, permiso
de comercializacion y vigilancia sanitaria de los dispositivos médicos para uso humano”
*Decreto 3275 de 2009. “Por el cual se modifica el articulo 1° y se adiciona un paragrafo al
articulo 18 del *Decreto 4725 de 2005 “

SUSTENTO LEGAL . . - .
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

|H

VALORACION Salud y Proteccidn Socia
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 901 de 1996. “ Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administralvas
y de procedimientos para Bancos de Sangre”

*Resolucion 167 de 1997. “Por el cual se establecen parametros que garanticen la calidad de la
sangre y normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la
calidad de la sangre procesada en el pais”

*Resolucion 2003 de 2014. “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de
inscripcion de los prestadores de servicios de salud y habilitacion de servicios de salud”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
TITULO PLAN DE CONTINGENCIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

TIPOS DOCUMENTALES

CONTENIDO TIEMPO DE

AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

PAPEL
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PRIMARIA

SECUNDARIA

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

*Resolucion 305 de 2008, Comision Distrital de Sistemas, Articulo 18.
SUSTENTO LEGAL

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION DEL RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 021200
TITULO PLAN DE FORMACION Y FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentacion que evidencia el plan de capacitacion y formacién del personal en salud y
CONTENIDO AREA DE CONTENIDOS comunidad en general, para dar respuesta a situaciones de urgencias, emergencias y/o

eventuales desastres.
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TIPOS DOCUMENTALES

e Plan
* Registro de inscripcidn a cursos
e Evaluacidn del taller de cursos de urgencias y emergencias
* Registro final de asistencia a cursos de urgencias y emergencias
e Ficha resumen de cursos de urgencias y emergencias

CONTENIDO
5 Afios
TIEMPO DE
AREA DE RETENCION
VALORACION :
< Eliminacion
DISPOSICION FINAL
PAPEL
SOPORTE
La subserie Plan de Formacién y Fortalecimiento de Competencias, evidencia el
cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccion de Gestion De Riesgo en
Emergencias y Desastres relacionada con implementar las acciones de formacion y
entrenamiento para el fortalecimiento de los actores del Sistema de Emergencias Médicas
BRIMARIA y la comunidad, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 18; se podria concluir que
VALORACION los mismos deben permanecer en el archivo durante 5 afios de conformidad con los

registros de préstamos y consultas en archivo de gestidn y central, ademas para seguir
atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicasy
ciudadanos.
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VALORACION

El Plan de Formacidn y Fortalecimiento de Competencias no tiene valor histérico, por
cuanto evidencia el plan de capacitacién y formacion del personal en salud y comunidad en
general, para dar respuesta a situaciones de urgencias, emergencias y/o eventuales

SECUNDARIA desastres.; por esta razén dicha documentacién no vislumbra en la informacion un alcance
de interés para la investigacidn histdrica
*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 18, numeral 15. Disefiar e implementar las
acciones de formacion y entrenamiento para el fortalecimiento de los actores del Sistema
SUSTENTO FUNCIONAL

de Emergencias Médicas y la comunidad, en busca de la preparacion para la respuesta ante
situaciones de urgencias, emergencias y desastres.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de
Bogot3d, Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras
disposiciones”

Carrera 32 No.12 - 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

(@)

~r'

'I
icontec IQNET
.' CERTIFIED

MANAGEMENT
SYSTEM

1S0 9001

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y

* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | sALD
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 052200
TITULO PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos que dan cuenta del instrumento de planificacién que contiene las acciones
AREA DE CONTENIDOS tendientes a conservar y reparar a través del mantenimiento, los bienes muebles e
inmuebles de propiedad de la Secretaria Distrital de Salud.
S P TS * Plan Anual de mantenimiento Preventivo y correctivo Bienes muebles e Inmuebles
CONTENIDO

¢ Planillas Diarias de Servicios de Transporte

TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Seleccién
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo evidencia el cumplimiento de
una de las funciones asignadas a la Subdireccion de Bienes y Servicios relacionada con
atender los servicios solicitados por todas las dependencias en materia de transporte, de
conformidad con el Decreto 507 de 2013, art. 40; se podria concluir que los mismos deben
permanecer en el archivo durante 5 afios de conformidad con los registros de préstamos y
consultas en archivo de gestion y central, ademas para seguir atendiendo consultas y
requerimientos de distintas entidades privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

El Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo se considera historico por cuanto refleja

el instrumento de planificacion que contiene las acciones tendientes a conservar y reparar

a través del mantenimiento, los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud.

La informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

Sector Salud y Proteccién Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de
Bogota, Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras
disposiciones”

*Resolucién 425 de 2008. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracion,
ejecucion, seguimiento, evaluacion y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones
que integran el Plan de Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades
territoriales”

*Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral
en Salud”

*Resolucidon 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estdndares, criterios y
procedimientos para la habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de
Salud y se dictan otras disposiciones”
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DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

PLAN DE SEGUIMIENTO A SERVICIOS DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO

Documentacion que evidencia la formulacidn de un plan a través del cual se programan las actividades,
objetivos y metas que va a desarrollar durante la vigencia, a fin de priorizar casos notificados segun
criterios establecidos, los cuales de forma general incluyen: cumplimiento de las variables de
asociacion (exposicion y tiempo), delimitacién de ocupacion y actividades econdmicas que
documentalmente representan mayor riesgo; delimitacion de los eventos de interés en salud a todos

aquellos que puedan derivarse de la exposicidn a agentes quimicos y psicosociales.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Plan
¢ Acta de reunion

¢ Informes
VALORACION RETENCION —
DISPOSICION Seleccién
CINIAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este plan nace de los convenios interadministrativos suscritos con las subredes integradas en servicios de
salud (Norte, Centro Oriente, Sur y Sur Occidente) en temas de interés en salud publica, por ejemplo,
exposicion a agentes quimicos y psicosociales, (los cuales involucran anélisis de condiciones ambientales,
condiciones de la poblacién, medios de atencion en los centros hospitalarios, entre otros).

VALORACION
SECUNDARIA

El Plan de Seguimiento a Eventos de Interés en Salud Publica, se considera histdrico por cuanto
testimonia a formulacidn de un plan a través del cual se programan las actividades, objetivos y metas
gue va a desarrollar durante la vigencia, a fin de priorizar casos notificados segun criterios establecidos,
los cuales de forma general incluyen: cumplimiento de las variables de asociacion (exposicion y
tiempo), delimitacién de ocupacion y actividades econdmicas que documentalmente representan mayor
riesgo; delimitacidn de los eventos de interés en salud a todos aquellos que puedan derivarse de la
exposicion a agentes quimicos y psicosociales.

Se convierte en insumo para formular el plan de intervenciones colectivas — PIC.. Ademas la informacion
es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como
referente de la historia de la salud

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot4, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucidn 425 de 2008. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracién, ejecucidn,
seguimiento, evaluacion y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”
*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
*Resolucidn 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la

4

habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”

DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO PLAN DECENAL EN SALUD PUBLICA
CONTENIDO NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
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CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

El plan decenal en salud publica es producto del Plan Nacional de Desarrollo 2010-2014, y busca la
reduccién de la inequidad en salud, planteando los siguientes objetivos: 1) avanzar hacia la garantia del
goce efectivo del derecho a la salud; 2) mejorar las condiciones de vida que modifican la situacion de
salud y disminuyen la carga de enfermedad existente; 3) mantener cero tolerancia frente a la
mortalidad, la morbilidad y la discapacidad evitable; asi mismo, plantea estrategias de intervencién
colectiva e individual, que involucran tanto al sector salud como a otros sectores, dentro y fuera de los
servicios de salud.

TIPOS DOCUMENTALES

* Plan

TIEMPO DE

AREA DE RETENCION

VALORACION ™1 c5551C16N

FINAL

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 34 numeral 1.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones”
*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion
Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacién y salud,
entre otros”

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1393 de 2010. “Por la cual se definen rentas de destinacion especifica para la salud, se adoptan
medidas para promover actividades generadoras de recursos para la salud, para evitar la evasién y la
elusion de aportes a la salud, se redireccionan recursos al interior del sistema de salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 3039 de 2007. “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Publica 2007-2010“

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Proteccidn Social”

*Acuerdo 12 de 1994. “Por el cual se establece el Estatuto de Planeacion del Distrito Capital y se
reglamenta la Formulacidn, la Aprobacion, la Ejecucion y la Evaluacion del Plan de Desarrollo Econdmico
y Social y de Obras Publicas del Distrito Capital de Santa Fe de Bogota, y se dictan otras disposiciones
complementarias”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 425 de 2008. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,
seguimiento, evaluacidon y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO DEPENDENCIA

052200

TITULO

PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL - PES

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del instrumento de planificacion que contiene las acciones, estrategias
y politicas dirigidas a prevenir, controlar y disminuir el riesgo de muerte o de lesién de sus
integrantes, contratistas, personas que interactuian directa o indirectamente y personas que asisten
a las instalaciones para acceder a los servicios que presta la Secretaria realizando desplazamientos ya
sea en medios motorizados o no motorizados a fin de evitar o reducir la accidentalidad vial.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Plan
¢ Reportes de mantenimiento
¢ Fichas de mantenimiento
¢ Reportes de asentabilidad

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION

DISPOSICION FINAL
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SUSTENTO FUNCIONAL

PAPEL
SOPORTE
CONTENIDO
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de

Salud de Bogotda D.C.". Articulo 40, numeral 4.

SUSTENTO LEGAL

Constitucidn Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”
Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”
Ley 769 de 2002. “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Transito Terrestre y se dictan otras
disposiciones”
Ley 1383 de 2010. “Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002-Cédigo Nacional de Transito, y se
dictan otras disposiciones”
Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”
Ley 1503 de 2011. “Por la cual se promueve la formacion de habitos, comportamientos y conductas
seguros en la via y se dictan otras disposiciones”
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SALUD

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
Decreto 2851 de 2013. “Por el cual se reglamentan los articulos 3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 99, 10, 12, 13, 18y
19 de la Ley 1503 de 2011 y se dictan otras disposiciones”
Decreto 1079 de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Transporte”
Decreto 1906 de 2015. “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1079 de 2015 en relacion el
Plan Estratégico de Seguridad Vial“
Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”
Decreto 1310 de 2016. “Por el cual se modifica el Decreto 1079 de 2015 en relacidn el Plan
Estratégico de Seguridad Vial“

Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
Resolucion 1565 de 2014. “Por la cual se expide la Guia metodoldgica para la elaboracién del Plan
Estratégico de Seguridad Vial“

Resolucion 1231 de 2016. “Por la cual se adopta el documento Guia para la Evaluacién de los Planes

Estratégicos de Seguridad Vial“
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DEPENDENCIA

DIRECCION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

054000

TITULO

PLAN ESTRATEGICO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION - PETIC

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS
CONTENIDO

Subserie documental en el que se estandariza las actividades necesarias para la gestion de los
proyectos TIC, que incluye las etapas de factibilidad, alcance, iniciacidn, planeacidn, ejecucion,
monitoreo y control y cierre, del : Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, el cual puede ser emitido de manera independiente o puede ser parte de un plan
estratégico de la institucién. El PETIC debe incorporar los resultados de los ejercicios de Arquitectura
Empresarial, la proyeccion de la estrategia para 4 afios, y debera ser actualizado anualmente a razén
de los cambios de la estrategia del sector, la institucidn y la evolucion y tendencias de las Tecnologias
de la Informacidn

TIPOS DOCUMENTALES

e Plan
¢ Indicadores
¢ Informe de seguimiento

AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

5 Anos
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CONTENIDO

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 415 del 2016 "Por el cual se adiciona el Decreto Unico Reglamentario del sector de la
Funcion Publica, Decreto Numero 1083 de 2015, en lo relacionado con la definicidn de los
lineamientos para el fortalecimiento institucional en materia de tecnologias de la informacion y las
comunicaciones." En su Articulo 2.2.35.3. Numeral 1 se establece los objetivos del fortalecimiento
institucional. Para el fortalecimiento institucional en materia de tecnologias de la informacion y las
comunicaciones las entidades y organismos a que se refiere el presente decreto, deberan: 1. Liderar
la gestidn estratégica con tecnologias de la informacién y las comunicaciones mediante la definicidn,
implementacidn, ejecucion, seguimiento y divulgacion de un Plan Estratégico de Tecnologia y
Sistemas de Informacion (PETI) que esté alineado a la estrategia y modelo integrado de gestién de la
entidad y el cual, con un enfoque de generacidn de valor publico, habilite las capacidades y servicios
de tecnologia necesarios para impulsar las transformaciones en el desarrollo de su sector y la
eficiencia y transparencia del Estado.
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO

PLAN FINANCIERO DEL SECTOR SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del plan financiero integral del régimen subsidiado que incluye las
fuentes de financiacion y cofinanciacion para su operacion en aras de ampliar la cobertura de
aseguramiento y el reconocimiento de los servicios de salud no incluidos en el Plan Obligatorio de
Salud de conformidad con la normatividad vigente.

CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES * Plan
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Plan Financiero del Sector Salud evidencia el cumplimiento de una de las funciones
asignadas a la Direccidon de Planeacion Sectorial relacionada con la formulacién, implementacion,
monitoreo y evaluacién de planes para el desarrollo del sector salud

SECUNDARIA
VALORACION

El Plan Financiero de salud distrital involucra la totalidad de los recursos sectoriales, la progresiva
ampliacién de la cobertura de aseguramiento y el componente de subsidio a la oferta, incluyendo
los aportes patronales y los recursos propios o de rentas cedidas destinados a: subsidiar la oferta,
la demanda a través del aseguramiento, el reconocimiento de los servicios de salud no incluidos en
el Plan Obligatorio de Salud requeridos por la poblacion afiliada al Régimen Subsidiado y la salud
publica. Este instrumento permite fortalecer la planeacién financiera territorial del sector salud,
como criterio fundamental para la toma de decisiones y asignacidon de recursos en el distrito
capital. Es presentado cada cuatro afios de manera coincidente con la gestidn institucional del
Alcalde.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital
de Salud de Bogota D.C.". Articulo 34 numeral 1.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”
*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

disposiciones”

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias
de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de
educacioén y salud, entre otros”

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1393 de 2010. “Por la cual se definen rentas de destinacion especifica para la salud, se
adoptan medidas para promover actividades generadoras de recursos para la salud, para evitar la
evasion y la elusidn de aportes a la salud, se redireccionan recursos al interior del sistema de salud

y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 028 de 2008. “Por medio del cual se define la estrategia de monitoreo, seguimiento y
control integral al gasto que se realice con recursos del Sistema General de Participaciones”
*Decreto 196 de 2013. “Por el cual se fija el procedimiento y los criterios de distribucion y
asignacion de los recursos del Sistema General de Participaciones para Salud en el componente de
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

prestacion de servicios a la poblacién pobre en lo no cubierto con subsidios a la demanda y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social”

*Acuerdo 12 de 1994. “Por el cual se establece el Estatuto de Planeacién del Distrito Capital y se
reglamenta la Formulacidn, la Aprobacion, la Ejecucion y la Evaluacién del Plan de Desarrollo
Econdmico y Social y de Obras Publicas del Distrito Capital de Santa Fe de Bogot3d, y se dictan otras
disposiciones complementarias”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 4015 de 2013. “Por la cual se establecen los términos y se adopta la metodologia para
la elaboracion de los Planes Financieros Territoriales de Salud por parte de los departamentos y
distritos y se dictan otras disposiciones”

*Resolucion 4834 de 2013. “Por la cual se modifica la Resolucidén 4015 de 2013 y se dictan otras
disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 051000
TITULO PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION DEL PERSONAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental en la que se determinan las principales necesidades y prioridades de
capacitacion de los funcionarios de la Secretaria Distrital de Salud

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Plan
e Comunicaciones oficiales

CONTENIDO e Actas de reuniones
e Listado de asistencia
TIEMPO DE 5 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION . i6
DISPOSICION FINAL Seleccion
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
VALORACION SECUNDARIA
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VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

*Ley 909 de 2004, en su titulo V, y el Decreto 1227 de 2005, los planes de capacitacion de los
empleados publicos estan orientados al desarrollo de sus capacidades, destrezas, habilidades y
competencias, siendo responsabilidad de formular las politicas el Departamento Administrativo de
la Funcidn Publica.

SUSTENTO LEGAL

*Ley 909 de 2004, en su titulo V, y el Decreto 1227 de 2005, los planes de capacitacion de los
empleados publicos estan orientados al desarrollo de sus capacidades, destrezas, habilidades y
competencias, siendo responsabilidad de formular las politicas el Departamento Administrativo de
la Funcion Publica.

DEPENDENCIA

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

043000

TITULO

PLAN MAESTRO DE EQUIPAMIENTO EN SALUD - PMES

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE
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CONTENIDO

Documentos que reflejan el seguimiento a las politicas, objetivos, estrategias y metas
establecidas en el plan maestro de equipamiento en salud. El Plan Maestro articula 'y
complementa las normas del sector salud y demds normas relacionadas con construcciones
hospitalarias, para que los equipamientos de salud, bien sean de caracter publico, privado o

AREA DE CONTENIDOS solidario, localizados o por localizar en el territorio del distrito capital, cuenten con una
infraestructura de calidad ambiental, arquitectdnica y urbanistica, que guarde relaciéon con el
entorno social, natural y territorial. Las acciones del Plan contribuyen en la conformacién y
operacién de las redes de servicios en salud, promoviendo la articulacidn de los actores del
sistema general de seguridad social en salud, localizados en el territorio del Distrito Capital.
* Plan
TIPOS DOCUMENTALES * Concepto de escala
¢ Informe
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SO

PORTE

PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Plan Maestro de Equipamiento en Salud evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Direccién de Infraestructura y Tecnologia relacionada con la priorizacién y
programacion de los recursos a invertir para la adecuacién de los espacios hospitalarios y la
adquisicién del equipamiento necesario para la prestaciéon de los servicios de salud

VALORACION

SECUNDARIA

El Plan Maestro articula los estandares arquitecténicos minimos y éptimos, para el disefio de los
servicios hospitalarios, se orienta al mejoramiento de las condiciones de accesibilidad y equidad
espacial en la distribucion de los equipamientos, para el fortalecimiento de la red de servicios de
salud, y del enfoque promocional de calidad de vida y salud. Integra las normas del sector salud y
demas normas relacionadas con construcciones hospitalarias, para que los equipamientos de
salud, bien sean de cardcter publico, privado o solidario, localizados o por localizar en el territorio
del distrito capital, cuenten con una infraestructura de calidad ambiental, arquitecténica y
urbanistica, que guarde relacién con el entorno social, natural y territorial, para reducir la
vulnerabilidad y controlar la amenaza asociada a riesgos ambientales, naturales y antrépicos
debidos a su localizacidn, estructura y uso. El plan promueve la articulacién de los actores del
sistema general de seguridad social en salud, localizados en el territorio del Distrito Capital.
Fuente primaria para reconstruir la memoria institucional de la Secretaria de Salud y entidades
adscritas, historia urbanistica e historia de politicas publicas.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 36 numeral 2.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 09 de 1979. “Por la cual se dictan Medidas Sanitarias”

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones “Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones”

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias
de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 318 de 1996. “Por el cual se adopta el Plan Maestro de Equipamientos de Salud para

Iu

Bogotd Distrito Capita
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 2309 de 2002. “Por el cual se define el Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de la
Atencion de Salud del Sistema General de Seguridad Social en Salud”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccion Social“

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectua la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 686 de 1998. “Por la cual se reglamenta el procedimiento para la realizacién y
presentacion de proyectos de disefio y construccidn de obras y mantenimiento de las
instalaciones fisicas de las instituciones publicas del orden distrital prestadoras de servicios de
salud y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 4445 de 1996. “Por el cual se dictan normas para el cumplimiento del contenido del
Titulo IV de la Ley 09 de 1979, en lo referente a las condiciones sanitarias que deben cumplir las
Instituciones Prestadoras da Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones técnicas y
administrativas”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

055000

TITULO

PLAN OPERATIVO DE GESTION

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental con la descripcidon de los objetivos y las directrices que deben cumplir en el
corto plazo, la entidad o cada una de sus dependencias.

TIPOS DOCUMENTALES

e Plan
e Matriz de seguimiento POA
* Tablero de Control
e Informe de desemperio de los procesos

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION

VALORACION

5 Anos

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total
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SUSTENTO FUNCIONAL

CONTENIDO SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 152 de 1994 Plan de desarrollo

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES
CODIGO DEPENDENCIA 021200
TITULO PLAN SECTORIAL DE RESPUESTAS A EMERGENCIAS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia el plan de gestion del riesgo que relaciona las actividades
referentes a la atencidn y respuesta del sector salud ante un incidente y/o emergencia; incluye la
elaboracién del Plan de Accidn del Incidente PAl y la relacion de pacientes valorados.
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TIPOS DOCUMENTALES * Plan
e comunicacién oficial
AREA DE TIEMPO I,)E 10 Ahos
CONTENIDO VALORACION RETENCION
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE PAPEL
La subserie Plan Sectorial de Respuesta a Emergencias, evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Subdireccién de Gestion De Riesgo en Emergencias y Desastres
relacionada con implementar los Planes de Preparacion y Respuesta y Protocolos de Prevencidn
Distrital del sector salud, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 18; se podria concluir
PRIMARIA que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de conformidad con los
registros de préstamos y consultas en archivo de gestidn y central, ademas para seguir
atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas, publicasy ciudadanos.
VALORACION El Plan Sectorial de Respuesta a Emergencias se considera histérico por cuanto testimonian el
plan de gestidn del riesgo que relaciona las actividades referentes a la atencién y respuesta del
sector salud ante un incidente y/o emergencia; incluye la elaboracion del Plan de Accién del
SECUNDARIA

Incidente PAl y la relacion de pacientes valorados.

Ademas la informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria

Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.
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SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 18, numeral 5. Actualizar e implementar los Planes de
Preparacion y Respuesta y Protocolos de Prevencion Distrital del sector salud.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 46 de 1988. “Por la cual se crea y organiza el sistema nacional para la prevencion y atencién
de desastres, se otorga facultades extraordinarias al presidente de la republica y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1523 de 2012. "Por la cual se adopta la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
y se establece el Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de Desastres y se dictan otras
disposiciones".

*Ley 1575 de 2012. “Por medio de la cual se establece la Ley General de Bomberos de Colombia”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 2340 de 1997. "Por el cual se dictan unas medidas para la organizacion en materia de
prevencién y Bmitigacion de incendios forestales y se dictan otras disposiciones".
*Decreto 451 de 2005. “por el cual se implementa el Sistema del Nimero Unico de Seguridad y
Emergencias para el Distrito Capital NUSE 123, creado por el capitulo 6 del Decreto 503 de 2003 y
se dictan otras disposiciones".

*Decreto 510 de 2011. “por el cual se adoptan las directrices para la formulacion del plan de
accion para la atencién de la emergencia y la mitigacion de sus efectos”.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Decreto 172 de 2014. “Por el cual se reglamenta el Acuerdo 546 de 2013, se organizan las
instancias de coordinacion y orientacion del Sistema Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio
Climatico SDGR-CCy se definen lineamientos para su funcionamiento.”

*Acuerdo 30 de 2001. “Por el cual se establece la implementacion y ejecucién del Dia de la

Prevencién de Desastres y Emergencias en el Distrito Capital”.

*Acuerdo 341 de 2008. "Por el cual se adiciona el Acuerdo No. 30 de 2001 y se establece la
realizacién de un simulacro de actuacidn en caso de un evento de calamidad publica de gran
magnitud con la participacion de todos los habitantes de la ciudad"

*Acuerdo 546 de 2013. “Por el cual se transforma el Sistema Distrital de Prevencion y Atencidn
de Emergencias — SDPAE, en el Sistema Distrital de Gestidn de riesgo y Cambio Climatico — CC, se
actualizan sus instancias, se crea el Fondo Distrital para la Gestidn de riesgo y Cambio Climatico
FONDIGER y se dictan otras disposiciones”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 7550 DE 1994. "Por la cual se regulan las actuaciones del sistema educativo nacional
en la prevencién de emergencias y desastres”

*Resolucion 976 de 2009. “por la cual acoge la inicialva global “hospital seguro frente a
desastres” como un programa nacional para la reduccion del riesgo ante desastres en el sector de
la proteccion social, componente de salud”

*Resolucién 1233 de 2010. “por medio de la cual se organiza el comité para la atencién de
emergencias internas de la Secretaria Distrital de Salud”

*Resolucién 926 de 2017. "por la cual se reglamenta el desarrollo y operaciones del Sistema de
Emergencias Médicas"
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO PLAN TERRITORIAL EN SALUD
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO

Documentos que dan cuenta del instrumento de planificacién que contiene las acciones, y
estrategias dirigidas a lograr la recuperacion y transformacion del sistema de salud en Bogot3,
centrandose en superar las dificultades que enfrenta, alcanzar la universalidad, eliminar las
fronteras entre regimenes, planes de beneficios y formas de financiacidn y alcanzar la eficiencia
en el uso de los recursos; el documento esta conformado por diez apartes: 1. Los lineamientos
generales de la que sera la politica distrital de salud 2016-2020 y los fundamentos facticos sobre
los cuales esta se desarrolla; 2. El referente conceptual y los principios rectores; 3. El sustento
normativo; 4. La metodologia; 5. El analisis de la situacién de salud en Bogota, D. C.; 6. La
orientacion estratégica del Plan Territorial de Salud; 7. Las responsabilidades de los diferentes
actores para con el Plan Territorial de Salud; 8. El financiamiento del Plan Territorial de Salud; 9.
La bibliografia; y, 10. Los Anexos

TIPOS DOCUMENTALES * Plan
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION

VALORACION | DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL
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PRIMARIA

VALORACION

La subserie Plan Territorial de Salud, evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Direccidon de Planeacion Sectorial relacionada con la formulacion, implementacién, monitoreo y
evaluacién de planes para el desarrollo del sector salud, contiene los lineamientos generales de la
que sera la politica distrital de salud vigente dentro de cada administracion distrital y los
fundamentos facticos sobre los cuales esta se desarrolla. Este plan es reformulado con base en
los lineamientos establecidos para la politica de salud publica del Plan de Desarrollo Distrital, es
decir, su vigencia es de cuatro afios. Su formulacion tiene en cuenta la Resolucién 1536 de 2015
del ministerio de Salud y Proteccidn Social, en el cual se detallan aspectos que tendrd el plan en
departamentos y distritos, por ejemplo, el plan financiero (articulo 3, paragrafo Unico). Este plan
contiene, ademas de los contenidos descritos anteriormente en el Contenido de la Serie,
informacion estadistica, cartografica, cuadros comparativos, cifras demograficas y socio-
econdmicas, por localidad y el total de la ciudad.

SECUNDARIA

El Plan Territorial de Salud — PTS. Es el instrumento estratégico e indicativo de politica publica en
salud, que permite al Distrito Capital contribuir con el logro de las metas estratégicas del Plan
Decenal de Salud Publica de caracter nacional, orientadas al mejoramiento del estado de salud de
la poblacién, para lograr en el mediano y largo plazo evitar la progresion y ocurrencia de

desenlaces adversos de la enfermedad, enfrentar los retos del envejecimiento poblacional y la
transicion demografica, como también disminuir las inequidades territoriales en salud . Establece
lineas de accion en torno a los temas de aseguramiento, prestacion y desarrollo de servicios de
salud, salud publica, promocidn social, prevencion, vigilancia y control de riesgos profesionales y
emergencias y desastres. Presenta insumos para la realizacion de investigaciones sobre el
desarrollo del sector salud, historia institucional de la Secretaria de Salud e historia de politicas

publicas.
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Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 34 numeral 1. Coordinar la formulacion,
SUSTENTO FUNCIONAL implementacién, monitoreo y evaluacidn de politicas, planes, programas y proyectos de largo,
mediano y corto plazo, para el desarrollo del sector salud y del Sistema General de Seguridad
Social en Salud.

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
VALORACION disposiciones”

*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 715 de 2001. “Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de recursos y competencias
de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucidn Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios

SUSTENTO LEGAL de educacién y salud, entre otros”

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social”

*Acuerdo 12 de 1994. “Por el cual se establece el Estatuto de Planeacion del Distrito Capital y se
reglamenta la Formulacién, la Aprobacion, la Ejecucion y la Evaluacién del Plan de Desarrollo
Econdmico y Social y de Obras Publicas del Distrito Capital de Santa Fe de Bogot3, y se dictan

otras disposiciones complementarias”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de
planeacién integral para la salud
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO DEPENDENCIA 000300
TITULO PLANES ANUALES DE AUDITORIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia la auditoria de seguimiento y evaluacion al Modelo Estandar de
Control Interno y Sistema de Gestidn de Calidad, el cual incluye las respectivas recomendaciones.

CONTENIDO * Informe
TIPOS DOCUMENTALES o o
e Comunicaciones oficiales
AREADE | TIEMPO DE RETENCION 5 Afios
VALORACION | DISPOSICION FINAL Conservacion total
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 87 de 1993, articulo 12.
*Decreto 1599 de 2005.
*Ley 489 de 1998.

*Ley 1474 de 2012
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO DEPENDENCIA

051000

TITULO

PLANES DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SG-SST

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos en el que se identifican las metas, responsables, recursos y cronograma de
actividades para alcanzar los objetivos propuestos en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo, de conformidad con la normatividad vigente.

TIPOS DOCUMENTALES

e Plan de trabajo
e Manual del subsistema de gestidon de seguridad y salud en el trabajo
¢ |dentificacién anual de peligros
e Evaluacidn y valoracién de los riesgos y notificaciones de peligro
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CONTENIDO
TIPOS DOCUMENTALES

¢ Informe de condiciones de salud y perfil sociodemografico de la poblacidn trabajadora
* Programa de capacitacion anual en seguridad y salud en el trabajo
* Procedimientos e instructivos en seguridad y salud en el trabajo

* Reportes e investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales
¢ Informes de inspecciones a las instalaciones, maquinas o equipos
e Matriz legal actualizada
* Planes de mejoramiento y evidencias de gestiones adelantadas para el control de los riesgos
prioritarios
* Programas de gestion del riesgo, de vigilancia epidemioldgica, resultados de mediciones y
monitoreo a los ambientes de trabajo
® Registro de suministro de elementos y equipos de proteccion personal
e Listados de asistencia
* |dentificacion de las amenazas juntos con la evaluacion de la vulnerabilidad y sus
correspondientes planes de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias
¢ Seguimientos a condicién de salud
* Reportes a condicion de salud
¢ Registro de primeras atenciones en salud
¢ Matriz de identificacion de peligros evaluacidn de riesgos y determinacidn de controles

AREA DE TIEMPO DE 10 Afos
VALORACION DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Plan de Trabajo del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo evidencia
el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Direccion de Gestidn del Talento
Humano relacionada con los proyectos de planta de personal, de conformidad con el Decreto
507 de 2013, art. 38; se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante
10 afios de conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestiény
central, ademas para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades
privadas, publicas y ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

El Plan de Trabajo del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo se considera
histérico por cuanto evidencia las metas, responsables, recursos y cronograma de actividades
para alcanzar los objetivos propuestos en el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el
Trabajo, de conformidad con la normatividad vigente.

La informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 38, numeral 2.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 46 de 1988.”Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencién y
Atencion de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al Presidente de la Republica y se
dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 489 de 1998. “Por la cual se dictan normas sobre la organizaciéon y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el
ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”

*Ley 909 de 2004.”Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1562 de 2012. “Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras

disposiciones en materia de salud ocupacional”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”
*Decreto 1443 de 2014. “Por el cual se dictan disposiciones para la implementacién del Sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)“

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO

POLITICA DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia la politica distrital que permite promover la calidad de vida y
salud de las personas de la Ciudad - Regidn, superando barreras sectoriales de acceso a los
servicios de salud; igualmente a través de estrategias orienta, armoniza y regula la prestacion
de servicios de salud para dar respuesta a las necesidades de la poblacidn, asi como los
mecanismos de integracion a través de redes de prestacion de servicios de salud en el marco de

la APS.

TIPOS DOCUMENTALES  Politica
L TIEMPO DE 10 Anos
AREA DE .

L RETENCION
VALORACION = —
DISPOSICION FINAL Conservacion Total
SOPORTE

PAPEL

Carrera32 No.12- 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

icontec

(@) .

~r'

:
{|QNE
) CERTIFIED

MANAGEMENT
SYSTEM

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y
SECRETARIA DE

BOGOT/\ | sALD

PRIMARIA

Este documento surge a partir de los lineamientos dados en la Politica Nacional de Prestacion
de Servicios de Salud. Como se menciona en la introduccién del documento, este “orienta,
armoniza y regula la prestacidn de servicios de salud para dar respuesta a las necesidades de la
poblacion”. Este documento recoge las estaréis de gestidn, fortalecimiento, ajuste tanto del
modelo de prestacién de servicios como de atencion integral, prestacion de los servicios en
salud, implementacion de la politica plbica de salud en el distrito capital.

VALORACION

SECUNDARIA

La subserie Politica de Provision de Servicios de Salud, se considera histérica por cuanto
testimonia la politica distrital que permite promover la calidad de vida y salud de las personas
de la Ciudad - Regidn, superando barreras sectoriales de acceso a los servicios de salud;
igualmente a través de estrategias orienta, armoniza y regula la prestacion de servicios de salud
para dar respuesta a las necesidades de la poblacidn, asi como los mecanismos de integracion a
través de redes de prestacion de servicios de salud en el marco de la APS.

Se convierte en insumo para formular el plan territorial de salud. Ademas la informacién es de
gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como
referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 8.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud
y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 2003 de 2014. “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de
inscripcién de los prestadores de servicios de salud y habilitacion de servicios de salud”
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DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CcODIGO DEPENDENCIA 022100
TITULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS A PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que evidencian el desarrollo de investigaciones administrativas y procesos
sancionatorios a prestadores de servicios de salud en Bogota motivadas por quejas de
usuarios, fallas en la prestacion del servicio de salud, o incumplimientos en las normas

higiénico-sanitarias.

CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

* Queja
¢ Derecho de peticion

¢ Formato de recorrido de tamizaje

e Auto Comisorio
¢ Acta de visita
e Acta de imposicion de medida
* Modelo de solicitud de levantamiento
¢ Auto de archivo
e Comunicaciones oficiales
¢ Auto de apertura de investigacion
* Bitacora
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e Oficio de respuesta al quejoso informando tramite dado a la queja.
e Oficio de respuesta al quejoso informando resultado de visita
e Oficio solicitud de informacion y documentacion a los investigados
¢ Informe de visita
¢ Modelo de ampliacion de queja
e Oficio solicitud levantamiento medida de seguridad
¢ Informe levantamiento medida de seguridad
¢ Oficios de solicitudes y respuestas de quejosos e investigados
¢ Concepto Técnico
CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES ¢ Oficio de apertura investigativa sancionatoria
¢ Actos administrativos (Resoluciones y Autos)
e Citacidn Actos Administrativos
¢ Notificacion Actos Administrativos
e Descargos y/o Recursos con anexos
¢ Auto que decreta pruebas
e Diligencia de testimonio
e Oficios de solicitud y respuesta de auto de pruebas
» Oficios de traslado a otras entidades por competencias
» Oficio a quejoso informando resultado de la investigacion.
¢ Modelo Constancia Secretarial
¢ Planilla envio cobro coactivo
e Actos administrativos de cierre de tramite (Resoluciones y Autos)
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TIEMPO DE 10 Afos
AREA DE RETENCION
VALORACION |
o Seleccion
CONTENIDO DISPOSICION FINAL
SOPORTE PAPEL
La subserie Procesos Administrativos Sancionatorios a Prestadores de Servicios de Salud
evidencia el cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccidn de Inspeccion
PRIMARIA Vigilancia y Control de Servicios de Salud con respecto a gestionar los tramites y solicitudes
relacionadas con adelantar los proceso administrativos sancionatorios contra los prestadores
de servicios de salud
VALORACION Los Procesos Administrativos Sancionatorios a Prestadores de Servicios de Salud se
consideran histdricas por cuanto evidencian el cumplimiento de funciones, los
procedimientos y el desarrollo de investigaciones administrativas y procesos sancionatorios
a prestadores de servicios de salud en Bogota motivadas por quejas de usuarios, fallas en la
SECUNDARIA

prestacién del servicio de salud, o incumplimientos en las normas higiénico-sanitarias.

Se convierte en insumo para mejorar los procedimientos de inspeccion y vigilancia. Ademas la
informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria Distrital
de Salud y como referente de la historia de la salud.
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SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 20, numeral 3. Adelantar en primera instancia los
proceso administrativos sancionatorios contra los prestadores de servicios de salud y adoptar

las decisiones que correspondan, en cumplimiento de los objetivos y funciones que le
competen, por inobservancia de las normas técnicas, cientificas, administrativas y Financieras
de obligatorio cumplimiento

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 59 de 1991. “por el cual se dictan normas sobre tramites y actuaciones relacionados
con la personeria juridica de entidades sin animo de lucro y con el cumplimiento de las
funciones de inspeccion y vigilancia sobre instituciones de utilidad comun”

*Decreto 530 de 2015. “Por el cual se dictan normas sobre registro, tramites y actuaciones
relacionados con la personeria juridica y se asignan funciones en cumplimiento del ejercicio
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

de inspeccion, vigilancia y control sobre entidades sin animo de lucro domiciliadas en Bogota
D.C., y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

Sector Salud y Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 2400 de 1979 "Por la cual se establecen algunas disposiciones, sobre vivienda
higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo"

*Resolucion 9031 de 1990 "Por la cual se dictan y se establecen procedimientos relacionados
con el funcionamiento y operacidn de equipos de Rx y otros emisores de radiaciones
ionizantes y se dictan otras disposiciones".

*Resolucion 2003 de 2014 "Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de
inscripcion de los Prestadores de Servicios de Salud y de habilitacion de servicios de salud
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IDENTIFICACION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
CODIGO DEPENDENCIA 012100
TITULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS HIGIENICO SANITARIOS

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia las acciones de inspeccidn y vigilancia adelantadas en establecimientos
publicos y de comercio de Bogota a fin de revisar si existe: incumplimiento en las normas higiénicas sanitarias
o fallas en la prestacidn del servicio de manera tal que pongan en riesgo la vida y/o salud de los usuarios.

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Actas de inspeccién
¢ |dentificacion investigado (Procuraduria)
e Comunicacion de apertura de proceso
* Pliego de cargos
* Notificacion personal
¢ Notificacién aviso
¢ Constancia publicacién
e Descargos y complementos
¢ Auto de pruebas
e Comunicacion de traslado
¢ Resolucion sancionatoria o archivo
e Comunicacion envio apelaciéon
® Resolucion de apelacion
e Constancia ejecutoria
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CONTENIDO AREA DE

TIEMPO DE

SECRETARIA DE

SALUD

VALORACION

5 Anos
RETENCION
DISPOSICION

SOPORTE

Seleccién

PAPEL

PRIMARIA

VALORACION

Este proceso reune los documentos sobre las investigaciones por quejas o inspecciones de rutina realizadas
tanto por la Secretaria de Salud como por las Subredes. En el caso de estas ultimas, realizan un acta de
inspeccion en la que describen lo que encontré en el establecimiento publico, posteriormente se remite a la
Secretaria; en esta instancia, los abogados de la Subdireccion de Vigilancia en Salud Publica analizan la
gravedad de los hallazgos y definen si debe abrirse una investigacién por violacién u omision de las
condiciones sanitarias para la manipulacién de alimentos, o fallas en la prestacion del servicio que afecte o

atente contra la vida y/o salud de los usuarios.

SECUNDARIA

Carrera 32 No.12 - 81

Evidencia el ejercicio de una de las obligaciones del Estado, como regulador de la vida econdmica y como
orientador de las condiciones de salud, de dictar las disposiciones necesarias para asegurar una adecuada
situacion de higiene y seguridad en todas las actividades, asi como vigilar su cumplimiento a través de las

autoridades de salud. Da cuenta de las funciones de policia administrativa, en cabeza de los correspondientes
entes competentes, para limitar o restringir las actividades de los particulares en defensa de la salubridad, la
tranquilidad, la seguridad y la moralidad publicas, con el objetivo de mantener el orden publico. En virtud de
lo establecido en el articulo 35 del cddigo nacional de policia, el cumplimiento de reglamentos especiales de
policia tales como los de salubridad e higiene puede vigilarse por funcionarios distintos de los que forman los

cuerpos de policia, en este sentido se abren estos expedientes cuyo objeto de vigilancia es todo

establecimiento abierto al publico que no preste servicios de salud, tales como tiendas de barrio,
supermercados, talleres, ventas de licores, discotecas,
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SECRETARIA DE

VALORACION

SECUNDARIA

albergues, hogares geriatricos, depdsitos, bodegas, restaurantes, droguerias, almacenes, ventas ambulantes,
vehiculos trasportadores de alimentos, cérceles, colegios, hogares infantiles, parques de diversiones, entre
otros . La informacion es de gran utilidad para la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y para
investigaciones sobre la evolucion de los sistemas de control y vigilancia estatales exclusivamente del tema
de higiene y salubridad.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Salud
de Bogotd D.C.". Articulo 13, numeral 14. Adelantar las judicializaciones sanitarias aplicando en primera o
Unica instancia los procesos administrativos sancionatorios respecto del control de los riesgos fisicos,
guimicos, bioldgicos y del consumo que sean de competencia de la Secretaria y los relacionados con
medicamentos dentro del Distrito Capital, manteniendo actualizado el sistema de informacién de los
procesos legales.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 100 de 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.
*Ley 1122 de 2007. Por la cual se hacen algunas modificaciones en el sistema general de seguridad social en
salud y se dictan otras disposiciones”.
*Ley 1438 de 2011. Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan otras disposiciones
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y

Carrera 32 No.12 - 81
Teléfono: 3649090
www.saludcapital.gov.co

(@)

~r'

icontec

'|IQNET

MANAGEMENT
SYSTEM

1S0 9001

C0-SC-CER155793

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Y

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | sALD

Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito Capital,
VALORACION SUSTENTO LEGAL se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 0425 de 2008. Por la cual se define la metodologia para la elaboracion, ejecucién, seguimiento,
evaluacién y control del plan de salud territorial, y las acciones que integran el plan de salud publica de
intervenciones colectivas a cargo de las entidades territoriales.
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GARANTIA DEL ASEGURAMIENTO

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

023200

TITULO

PROCESOS AUDITORIAS DE CUENTAS MEDICAS

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

CONTENIDO
AREA DE CONTENIDOS

La auditoria de cuentas médicas es una evaluacién sistematica que se realiza a la factura o documento

equivalente para verificar la coherencia entre los servicios contratados, los efectivamente prestados y

los facturados. Las cuentas médicas se refieren a la descripcion de los servicios de salud prestados y su
correspondiente valoracion de pago, una cuenta médica equivale a una factura.
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¢ Acta de conciliacidn
e Comunicacion oficial
TIPOS DOCUMENTALES . L,
* Registro de auditorias
CONTENIDO e Certificaciones
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION I'py5posicion Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL

Los Informes de Inspeccidn y Vigilancia a EAPB, evidencian el estudio que hace la Secretaria acerca de

la aplicacidn efectiva del plan de Beneficios por parte las entidades prestadoras de servicios de salud
tanto del régimen subsidiado como del régimen contributivo, el plan busca la proteccidn integral de las

familias a la maternidad y enfermedad general, en las fases de promocién y fomento de la salud y la

SR prevencion, diagndstico, tratamiento y rehabilitacidén para todas las patologias. El contenido de estos
VALORACION informes aporta informacidn especifica para la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y

permite investigar la fidelidad de las entidades prestadoras de servicios de salud a la aplicacién del
denominado Plan de Beneficios en este sentido deja ver las tensiones entre el ente rector y estas
entidades de origen publico o privado, tensiones entre la prestacion de la salud como un derecho y el
animo de lucro de las Entidades Promotoras de Salud - EPS.
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VALORACION

SECUNDARIA

Esta documentacion evidencia la inspeccidn a las cuentas médicas que siguen los auditores junto con la
respuesta al examen de los registros contables, glosas o devoluciones sobre las cuentas de cobro por
parte de los prestadores de servicios de salud. La actividad incluye la valoracidn del entorno de la
Entidad, la realizacion de procedimientos y de pruebas con la valoracion de los resultados y una
comunicacion como lo expresa la composicién del expediente. La informacion es un insumo basico
para la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud, permite adelantar evaluaciones y
estudios sobre inconsistencias entre las cuentas que se cruzan las entidades por el costo de la
prestacién de servicios de salud a lo largo del tiempo que se convierte en insumo de la historia
economica.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogota D.C.". Articulo 24, numeral 5.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”
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VALORACION SUSTENTO

LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 4747 de 2007. “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los
prestadores de servicios de salud y las entidades responsables del pago de los servicios de salud de la
poblacidn a su cargo, y se dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 3047 de 2008. “Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de envio,
procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre prestadores de servicios de
salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en el

*Decreto 4747 de 2007”

*Resolucién 416 de 2009. “Por medio de la cual se realizan unas modificaciones a la Resolucién 3047
de 2008 y se dictan otras disposiciones”
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SALUD

DEPENDENCIA

OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

000400

TITULO

PROCESOS DISCIPLINARIOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

Serie documental que evidencia las acciones orientadas a investigar y en algunos casos a sancionar
AREA DE CONTENIDOS determinados comportamientos o conductas del trabajador, que conlleven incumplimiento de

deberes, violacion de prohibiciones, y abuso en el ejercicio de derechos y funciones.

* Queja
e Acta de reparto
e Sistema de informacidn disciplinaria del distrito
e Auto de apertura indagacion preliminar implicado
¢ Auto inhibitorio
* Auto de apertura indagacion preliminar en averiguacion
e Auto apertura investigacion disciplinaria

CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

e Comunicacion * Auto inhibitorio- quejoso
e Comunicacion apertura de indagacion implicado
¢ Constancia de ejecutoria
¢ Notificacidn personal
¢ Auto de archivo
e Auto de acumulacién

* Auto que decreta pruebas en indagacion o investigacion
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SALUD

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Auto de incorporacion
¢ Auto rechazando el recurso por improcedente
¢ Auto rechazo del recurso de reposicion por extemporaneo
¢ Auto que prérroga el término de la investigacién disciplinaria
¢ Auto de remisidon por competencia poder preferente
¢ Auto resolviendo recurso de reposicidn
e Citacion quejoso ratificacion y ampliacion
e Citacion al testigo
e Comunicacion apertura de investigacion investigado
e Comunicacion apertura de investigacion personeria
e Comunicacion apertura de investigacion procuraduria
e Comunicacion pliego de cargos
* Auto de apertura de investigacion disciplinaria
e Comunicacion apertura investigacion investigado
¢ Acta de visita administrativa practicada
e Comunicacidn auto archivo implicado
e Comunicacion auto de pruebas a sujeto procesal
¢ Auto de remisidn por competencia a otro operador disciplinario interno
e Comunicacion prérroga apertura investigacion investigado
e Edicto
¢ Auto de cierre
e Estado
¢ Auto concediendo recurso de apelacion
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CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

* Rechazo del recurso de apelacidn por extemporaneo
e Comunicacion Auto concede apelacion
e Comunicacion Auto rechaza el recurso de apelacion
e Comunicacion implicado no apelante
e Comunicacién remisidn expediente segunda instancia
¢ Auto de obedézcase y cimplase
¢ Auto variacion del pliego de cargos
* Pliego de cargos
e Comunicacion Auto de archivo - quejoso
¢ Auto resuelve nulidad
¢ Auto negando pruebas después de los cargos
e Auto de nombramiento de defensor
e Comunicacion consultorio juridico
e Comunicacion al defensor oficio
* Notificacion por estado
¢ Auto corriendo traslado para alegar de conclusion
¢ Auto decreta de pruebas después de los cargos
e Comunicacion traslado para alegar de conclusién
¢ Auto concediendo recurso de queja
¢ Auto declarando precluido el recurso de queja
¢ Auto declarando desierto el recurso de queja
¢ Auto rechazando recurso de queja por extemporaneo
e Comunicacion Auto segunda instancia — quejoso
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CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

e Comunicacion Auto segunda instancia —implicado
¢ Diligencia de ampliacidn y ratificacion de la queja
¢ Solicitud de documentos
¢ Fallo primera instancia
e Comunicacion fallo absolutorio -quejoso
e Comunicacion fallo primera instancia -implicado
e Comunicacion fallo segunda instancia — implicado
e Comunicacion al nominador para ejecucion
e Comunicacion registro sancion personeria
e Comunicacion registro sancion procuraduria
e Auto inhibitorio
e Auto de apertura indagacion
* Preliminar en averiguacion
e Auto * Citacion a audiencia
¢ Constancia de ejecutoria
¢ Solicitud extracto hoja de vida
e Comunicacion * Citacion a audiencia- implicado
e Comunicacion * Citacion a audiencia - procuraduria
¢ Notificacion edicto verbal
¢ Nombramiento de defensor verbal
e Ratificacidn y ampliacidn de queja
e Testimonio
e Version libre
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TIPOS DOCUMENTALES

¢ Audiencia
* Diligencia audiencia especial
e Comunicacién * Citacién a audiencia

e Comunicacion * Citacion a audiencia - personeria

¢ Auto que resuelve recusacion

¢ Auto resuelve sobre negacion de pruebas
e Auto decreta pruebas de oficio
¢ Fallo de segunda instancia

e Comunicacion fallo primera instancia -implicado

CONTENIDO e Comunicacion fallo primera instancia -implicado
TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | DISPOSICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
VALORACION
SECUNDARIA
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- SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 734 de 2002, articulo30, 66, 67, 68, 96, 98.
*Ley 1474 de 2011, articulo 57, 58, 59, 132.

DEPENDENCIA

OFICINA ASESORA JURIDICA

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA

000100

TITULO

PROCESOS ANTE EL TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO AREA DE CONTENIDOS

Subserie constituida por las acciones del actor o demandante quien ejercita en juicio civil una o varias
acciones o entabla recurso obtener la declaracion o declaratoria de pobreza, beneficio que permite, a
quien lo logra, litigar sin abono de costas.

TIPOS DOCUMENTALES

e Demanda
¢ Antecedentes
¢ Admision demanda o mandamiento de Pago
¢ Notificacion
* Poderes
e Contestacion de la demanda
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TIPOS DOCUMENTALES

¢ Acta de audiencia
* Fallos
* Recursos
¢ Decision del recurso
¢ Comunicaciones oficiales

CONTENIDO
TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | DISPOSICION Seleccidn
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
VALORACION SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 11, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y

se dictan otras disposiciones”
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos”

*Resolucion 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucion,
seguimiento, evaluacidn y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resolucion 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“
*Resolucién 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestion de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucién, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud Publica
de Intervenciones Colectivas (PIC) “
*Resolucion 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacion
integral para la salud “
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DEPENDENCIA OFICINA ASESORA JURIDICA
IDENTIFICACION _
CODIGO DEPENDENCIA 000100
TITULO PROCESOS CIVILES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

AREA DE CONTENIDOS

Subserie constituida por los documentos para resolver un conflicto entre los particulares y la
administracién publica

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Demanda
¢ Antecedentes
¢ Admision demanda
¢ Notificacién
¢ Poderes
* Contestacién de la demanda
¢ Acta de audiencia de pacto
¢ Fallos
® Recursos
e Decision del recurso
e Comunicaciones oficiales
¢ Incidente de Reparacion

TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | DISPOSICION Seleccién
FINAL
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® SECRETARIA DE
BOGOT/\ | sALD
PAPEL
SOPORTE
CONTENIDO
PRIMARIA
SECUNDARIA

SUSTENTO FUNCIONAL

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, en c.c. con el 31, Articulo 29
*Decreto Distrital 203 de 2005.
*Cddigo Penal; ley 599 del 2000, Cédigo de Procedimiento penal, Ley 600 del 2000 y ley
906 del 2004
*Cddigo Contencioso Administrativo Decreto 01 de 1984
*Cddigo Civil y Cédigo de procedimiento civil Decreto 1400 de 1970.
*Cddigo Sustantivo del trabajo, Decreto Nacional 2663 y 3743 de 1961, Ley Nacional 141 de 1961;
Cddigo sustantivo del trabajo, Decreto Ley 2158 de 1948.
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® SECRETARIA DE
BOGOT/\ | sALD
DEPENDENCIA OFICINA ASESORA JURIDICA

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

000100

TITULO

PROCESOS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie constituida por los documentos para resolver un conflicto entre los particulares y la
administracion publica

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Demanda

¢ Antecedentes

¢ Admisidon demanda o mandamiento de Pago

* Notificacion

* Poderes
* Contestacion de la demanda
¢ Acta de audiencia
¢ Fallos
e Recursos
e Decision del recurso
e Comunicaciones oficiales

] TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE -
| _RETENCION
VALORACION | 55p0osICION Seleccion
FINAL
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CONTENIDO SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, en c.c. con el 31, Articulo 29
*Decreto Distrital 203 de 2005.
*Cddigo Penal; ley 599 del 2000, Cédigo de Procedimiento penal, Ley 600 del 2000 y ley
906 del 2004
*Cddigo Contencioso Administrativo Decreto 01 de 1984
*Cddigo Civil y Cadigo de procedimiento civil Decreto 1400 de 1970.
*Cddigo Sustantivo del trabajo, Decreto Nacional 2663 y 3743 de 1961, Ley Nacional 141 de 1961;
Cadigo sustantivo del trabajo, Decreto Ley 2158 de 1948.

DEPENDENCIA OFICINA ASESORA JURIDICA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 000100
TITULO PROCESOS LABORALES
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental que conserva los asuntos originados y resueltos en conflictos individuales de

trabajo.

CONTENIDO
TIPOS DOCUMENTALES

e Demanda

¢ Antecedentes

¢ Admision demanda o mandamiento de Pago

¢ Notificacién

* Poderes
¢ Contestacion de la demanda
¢ Acta de audiencia
e Fallos
e Recursos
¢ Decision del recurso
e Comunicaciones oficiales

TIEMPO DE 20 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | pISPOSICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA
SECUNDARIA
SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION *Constitucion Politica de Colombia, en c.c. con el 31, Articulo 29
*Decreto Distrital 203 de 2005.
*Cddigo Penal; ley 599 del 2000, Cadigo de Procedimiento penal, Ley 600 del 2000 y ley
SUSTENTO LEGAL 906 del 2004
*Cddigo Contencioso Administrativo Decreto 01 de 1984
*Codigo Civil y Cédigo de procedimiento civil Decreto 1400 de 1970.
*Cddigo Sustantivo del trabajo, Decreto Nacional 2663 y 3743 de 1961, Ley Nacional 141 de 1961;

Cddigo sustantivo del trabajo, Decreto Ley 2158 de 1948.

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE ACCIONES COLECTIVAS

IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 011200
TITULO PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

SALUD

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que evidencian acciones y actividades destinadas a prevenir morbilidad,
discapacidad y mortalidad por enfermedades infecciosas transmisibles inmunoprevenibles y
estd compuesto por un conjunto de vacunas destinadas a proteger a la poblacién de Bogota, las
cuales han sido definidas como bien publico (o sea, como un derecho).

e Programa
CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES g
¢ Informe
; TIEMPO DE 7 Afios
AREADE | RETENCION
VALORACION - —
DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
PAPEL
SOPORTE
Este programa reune las acciones con el objetivo de prevenir los factores de morbilidad (riesgos
i ambientales relacionados con polucidn, malos olores, temporadas de lluvias o de sol extremo),
VALORACION PRIMARIA

discapacidad (vacunacién contra enfermedades que conduzcan a su estado de discapacidad por
ejemplo la polio), y mortalidad por enfermedades infecciosas transmisibles inmunoprevenibles
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BOGOT/\ | sALD

SECRETARIA DE

PRIMARIA

(como la gripa). Por la informacidn sobre las acciones formuladas por la entidad para su
ejecucion en los territorios del distrito capital

SECUNDARIA

VALORACION

El Programa Ampliado de Inmunizaciones — PAI, evidencia la ejecucion de una accion conjunta
de las naciones del mundo y de organismos internacionales interesados en apoyar operaciones
tendientes a lograr coberturas universales de vacunacion, con el fin de disminuir las tasas de
mortalidad y morbilidad causadas por las enfermedades inmunoprevenibles. La informacion es
de interés para la historia institucional de la Secretaria Distrital de Salud y como referente de la
historia de la salud y de la enfermedad en Bogotd por diferentes factores sociales, econémicos,
sobre politicas publicas, ambientales, nutricionales, cobertura de atencion en salud, entre otros,
como frentes de la investigacion histérica.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 11, numeral 6. Brindar acompafiamiento y asistencia
técnica, en la realizacidon de programas y proyectos relacionados con las acciones en salud
pubica.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”
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BOGOT/\ | sALD

SECRETARIA DE

VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccién Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econdmico, Social,
Ambiental y de Obras Publicas para Bogotd D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos”

*Resolucion 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracién, ejecucion,
seguimiento, evaluacidn y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el
Plan de Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”

*Resolucion 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“

*Resolucion 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacion con la Gestion de la
Salud Publica y se establecen directrices para la ejecucion, seguimiento y evaluacidn del Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucidén 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de
planeacién integral para la salud “
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
CODIGO DEPENDENCIA 041000
IDENTIFICACION
PROGRAMA DE CAPACITACION A PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
TITULO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

CONTENIDO

Documentos que reflejan el proceso de capacitacidon direccionado a los prestadores de
servicios de salud respecto a temas tales como elaboracion de estadisticas en epidemiologia,
manejo de base de datos, formulacidén de diagndsticos en salud y validacion del Registro de
Informacién de Prestadores de Salud (RIPS).

TIPOS DOCUMENTALES

® Programa
e Comunicaciones oficiales
¢ Informes de capacitacion
¢ Actas de reunion
e Lista de asistencia
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

SALUD

TIEMPO DE 5 Afos
AREA DE RETENCION
CONTENIDO VALORACION | DISPOSICION Eliminacion
FINAL
SOPORTE PAPEL
La subserie Programa de Capacitacion a Prestadores de Servicios de Salud es el resultado de la
formulacién y coordinacion de las acciones integrales con las entidades del sector salud,
SRR respecto a gestion de informacion en salud y calidad de vida, desde la capacitacion a los
prestadores de salud en el Registro de Informacion de Prestadores de Salud (RIPS). Estas
acciones de mejora en el ingreso de la informacion estan relacionadas con el seguimiento a
través de las asistencias técnicas de la dependencia
p El programa de capacitacién aporta estrategias para que los integrantes del sistema de salud
VALORACION
puedan alinear los instrumentos de recolecciéon de informacién con el fin de que proporcionen
datos e indicadores de servicios de salud que permitan mantener actualizado el andlisis de
SECUNDARIA situacion de calidad de vida y salud de la poblacion de Bogota. Se trata de documentos que solo

se ocupan de sefialar una metodologia para el aporte de informacidén sobre el servicio ademas
la informacidn del programa estda contenida también en la serie Plan Territorial de Salud, por
tanto no presenta valores relevantes para investigaciones historicas.
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SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 34, numerales:

1. Coordinar la formulaciéon, implementacién, monitoreo y evaluacion de politicas, planes,
programas y proyectos de largo, mediano y corto plazo, para el desarrollo del sector salud y del
Sistema General de Seguridad Social en Salud.

2. Coordinar las acciones integrales necesarias con las entidades del sector, encaminadas a la
ejecucidn coherente de politicas publicas, planes, programas, proyectos gestion de informacion
de salud y calidad de vida.

VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccidn Social”
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BOGOT/\ | sALD

SECRETARIA DE

VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Decreto 4747 de 2007. “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre
los prestadores de servicios de salud y las entidades” responsables del pago de los servicios de
salud de la poblacién a su cargo, y se dictan otras disposiciones.”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 3374 de 2000. “Por la cual se reglamentan los datos basicos que deben reportar los
prestadores de servicios de salud y las entidades administradoras de planes de beneficios sobre
los servicios de salud prestados.”

*Resolucion 951 de 2002. “Por la cual se fijan algunos lineamientos en relacion con el Registro
Individual de Prestacion de Servicios de Salud, RIPS.”

*Resolucion 3047 de 2008. “Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de
envio, procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre prestadores de
servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en el

*Decreto 4747 de 2007”

*Resolucion 1531 de 2014. “Por la cual se modifica la Resolucidn 3374 de 2000 en cuanto al
mecanismo de transferencia de datos del Registro Individual de Prestacidn de Servicios de Salud
(RIPS) y su dmbito de aplicacion”
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® SECRETARIA DE
BOGOT/\ | sALD
DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
z CODIGO DEPENDENCIA 024000
IDENTIFICACION
TITULO PROGRAMA DE GARANTIA DE CALIDAD DE DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CON FINES

TRASPLANTE "HOSPITAL GENERADOR DE VIDA"

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS
CONTENIDO

Documentacién que evidencia el programa que orienta los esfuerzos de los profesionales de la
salud a nivel institucional en el proceso de donacién y trasplantes, desde la creacién de la
cultura de donacidn de 6rganos y tejidos, con actividades de promocion, humanizacion del

servicio, gestidn operativa en la consecucién de donantes, extracciéon de componentes
anatdomicos, sistema de informacion adecuados, seguimiento y evaluacion de las actividades
realizadas, mediante auditorias internas y externas.

TIPOS DOCUMENTALES ® Programa
TIEMPO DE 10 Anos
AREA DE RETENCION
VALORACION | DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

SALUD

VALORACION

PRIMARIA

Este programa nacié como una iniciativa en el Consejo de Bogota, la cual pretendia estructurar
una iniciativa para la donacion de érganos en la capital. El programa se orienta al
fortalecimiento, en los hospitales, de la cultura de donacidn, la disposicion de érganos y tejidos,
la disminucién de tiempos de espera, para mejorar la calidad de vida de las personas afectadas
por enfermedades crénicas, a partir de la identificacion de un donante (fallecido), y la
promocion de la donacién de d6rganos y tejidos entre sus familiares o allegados

El desarrollo de este programa se puede reflejar en una de las metas de plan de desarrollo
distrital relacionada con el aumento de los indices de donacidn de érganos para el
mejoramiento de la calidad de vida.

Por lo anterior, esta documentacidn sera retenida en los archivos de gestion por dos afios para
examinar los avances en los indicadores de donacién de tejidos y érganos e n la ciudad y el pais,

y ocho afios en el archivo de gestidn para revisar la coherencia entre las acciones de los planes
Territorial de Salud, y Decenal de Salud, asi como los lineamientos que se desprendan de este
programa.
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SECRETARIA DE

SALUD

SECUNDARIA

La subserie Programa de Garantia de Calidad de Donacién de Organos y Tejidos con fines de
Trasplante “Hospital Generador de Vida”, se considera histdrica por cuanto testimonia el
programa que orienta los esfuerzos de los profesionales de la salud a nivel institucional en el
proceso de donacion y trasplantes, desde la creacion de la cultura de donacién de érganos y
tejidos, con actividades de promocion, humanizaciéon del servicio, gestion operativa en la
consecucion de donantes, extraccién de componentes anatémicos, sistema de informacion
adecuados, seguimiento y evaluacidon de las actividades realizadas, mediante auditorias internas
y externas. Ademas la informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de
la Secretaria Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL
VALORACION

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en
material de donacion y trasplante de érganos y componentes anatémicos para fines de
trasplantes y otros usos terapéutico”

*Ley 919 de 2004. “por medio de la cual se prohibe la comercializacidn de componentes
anatdmicos humanos para trasplante y se Btipifica como delito su trafico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”
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SECRETARIA DE

VALORACION
SUSTENTO LEGAL

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones”

*Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Por el cual se reglamenta parcialmente el titulo IX de la
*Ley 09 de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la extraccidn,
procesamiento, conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se crean la
Red Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan otras
disposiciones sobre la materia “

*Decreto 2493 de 2004. “por la cual se regula la obtencidn, donacidn, preservacion,
almacenamiento, transporte, destino y disposicion final de componentes anatdmicos y los
procedimientos de trasplante o implante de los mismos en seres humano”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Salud y Proteccién Social”
*Acuerdo 363 de 2009. “Por el cual se establece la coordinacién entre la Secretaria de Salud y
las ESE del Distrito Capital en cuanto a la donacion y trasplante de 6rganos y tejidos “

*Acuerdo 369 de 2009. “Por el cual se crea la orden “Responsabilidad Socia DONA BOGOTA”
como incentivo, reconocimiento y exaltacidn de las personas naturales y/o juridicas
comprometidas en Bogota con la donacion de érganos y tejidos humanos”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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SECRETARIA DE

VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 901 de 1996. “Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administrativas
y de procedimientos para Bancos de Sangre”

*Resolucion 167 de 1997. “Por el cual se establecen parametros que garanticen la calidad de la
sangre y normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la
calidad de la sangre procesada en el pais”

*Resolucién 2640 de 2005. “por medio de la cual se reglamentan los articulos 39, 42, 62
pardgrafo 22, 72 numeral 10, 25 y 46 del Decreto 2493 de 2004 y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 5108 de 2005. “por la cual se establece el Manual de Buenas Practicas para Bancos
de Tejidos y de Médula Osea y se dictan otras disposiciones”

*Resolucidon 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencion Integral en
Salud“

*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos
para la habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras
disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO

PROGRAMA DE GESTION DE CALIDAD DE SERVICIOS DE SANGRE

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el Programa de Gestion de la Calidad de Servicios de Sangre el cual
permite evaluar el desempefio de los resultados de laboratorio que generan los Bancos de sangre y
servicios transfusionales, verificando que se implementen acciones preventivas y correctivas que
permitan un mejoramiento continuo para no poner en riesgo la seguridad de los usuarios transfundidos.
Igualmente se puede apreciar la asistencia técnica a los procesos de control externo en inmunoserologia
e Inmunohematologia y control indirecto inmunoserologia.

TIPOS DOCUMENTALES

e Programa
¢ Actas de asistencia técnica

TIEMPO DE 10 Afios
AREApE | RETENCION
VALORACION Ip5posicion Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este programa parte de las necesidades identificadas en las actividades de asistencia técnica por parte
de la Direccidn a las instituciones con servicios de laboratorio de sangre (toma de muestras y manejo de
las mismas). A partir de la deteccion de esas necesidades, se formula el plan, el cual aboga por mejorar
las condiciones de prestacion del servicio y de la toma de muestras en las instituciones que presten el
servicio.

SECUNDARIA

VALORACION

El Programa de Gestion de la Calidad de Servicios de Sangre, se considera histérico por cuanto
testimonia el programa que permite evaluar el desempefio de los resultados de laboratorio que generan
los Bancos de sangre y servicios transfusionales, verificando que se implementen acciones preventivas y

correctivas que permitan un mejoramiento continuo para no poner en riesgo la seguridad de los
usuarios transfundidos. Igualmente se puede apreciar la asistencia técnica a los procesos de control
externo en inmunoserologia e Inmunohematologia y control indirecto inmunoserologia.

Ademas la informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotda D.C.". Articulo 25, numeral 6. Implementar politicas, planes, programas y lineamientos
gue promuevan el desarrollo y la organizacion de los servicios de salud en red, para que respondan a las
necesidades de la poblacion del Distrito Capital.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en material de
donacion y trasplante de 6rganos y componentes anatdomicos para fines de trasplantes y otros usos
terapéutico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y

se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones “Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Por el cual se reglamenta parcialmente el titulo IX
de la Ley 09 de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la extraccion,
procesamiento, conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se crean la Red
Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan otras disposiciones
sobre la materia “
Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 901 de 1996. “Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administrativas y de
procedimientos para Bancos de Sangre”
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 167 de 1997. “Por el cual se establecen parametros que garanticen la calidad de la sangre y
normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la calidad de la sangre
procesada en el pais”

*Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencién Integral en Salud”

*Resolucidon 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”

CONTENIDO
AREA DE CONTENIDOS

DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO PROGRAMA DE HEMOVIGILANCIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentacién que evidencia el Programa de Hemovigilancia el cual permite a través de su estructura,

organizacion y funcionamiento, identificar e intervenir oportuna y eficazmente las fallas y riesgos en la
terapia transfusional y atenuar y eliminar su impacto en pacientes de Bogota. Incluye el protocolo para
el reporte de reacciones adversas a la transfusidén sanguinea (RAT), como herramienta util para orientar
el abordaje de las RAT en el &mbito hospitalario y favorecer la recoleccion de la informacién en forma
sistematizada, su andlisis estadistico y caracterizacidn clinico epidemioldgica.
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PRIMARIA

* Programa
TIPOS DOCUMENTALES ¢ Actas
e Listado de asistencia
CONTENIDO , TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION | DISPOSICION Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
Estos documentos son el resultado de las asistencias técnicas dadas por la dependencia para garantizar
las practicas de manejo de sangre (trasfusiones, manejo y conservacion) recolectadas en las donaciones
VALORACION

de sangre. Este programa, ademas tiene una caracterizacién (la cual no se ha regulado por el sistema de
calidad) para sistematizar la informacion necesaria que permita la elaboracion de las guias de manejo de
la sangre en la ciudad y cémo los profesionales de la salud podran cumplir con las acciones establecidas

en dichos documentos, y garantizar la calidad del servicio
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SECUNDARIA

El Programa de Hemovigilancia, se considera histérico por cuanto testimonia el programa que permite a
través de su estructura, organizacién y funcionamiento, identificar e intervenir oportuna y eficazmente
las fallas y riesgos en la terapia transfusional y atenuar y eliminar su impacto en pacientes de Bogota.
Incluye el protocolo para el reporte de reacciones adversas a la transfusion sanguinea (RAT), como
herramienta util para orientar el abordaje de las RAT en el ambito hospitalario y favorecer la recoleccién
de la informacién en forma sistematizada, su analisis estadistico y caracterizacion clinico epidemioldgica.
Ademas la informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

VALORACION
SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotda D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 36
*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en material de
donacidn y trasplante de érganos y componentes anatdmicos para fines de trasplantes y otros usos
terapéutico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones “Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Por el cual se reglamenta parcialmente el titulo IX
de la *Ley 09 de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la extraccidn,
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

procesamiento, conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se crean la Red
Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan otras disposiciones
sobre la materia “
*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”
*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucidon 901 de 1996. “Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administrativas y de
procedimientos para Bancos de Sangre”

*Resolucién 167 de 1997. “Por el cual se establecen parametros que garanticen la calidad de la sangre y
normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la calidad de la sangre
procesada en el pais”

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencién Integral en Salud”
*Resolucion 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacién de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras disposiciones”
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TIPOS DOCUMENTALES

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE DETERMINATES EN SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 011100
TITULO PROGRAMA DE INTERVENCION EN COMPONENTES POBLACIONALES Y SALUD PUBLICA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentacién que evidencia el Programa de Intervencién en Componentes Poblacionales y Salud
Publica, el cual contiene la definicion, implementacidn y evaluacién de estrategias y politicas de
promocion de la salud y prevencion, en el marco de la politica de Atencion Integral en Salud
AREA DE CONTENIDOS direccionada a la poblacion residente en Bogota, incluye los factores ambientales que pueden afectar la
salud, las condiciones crénicas de salud y enfermedades transmisibles, los componentes de salud bucal,
mental y sexual, la gestidn intersectorial de la seguridad alimentaria y nutricional, la prevencion del uso
o abuso de sustancias psicoactivas legales o ilegales.
CONTENIDO

® Programa
¢ Acta de asistencia técnica
¢ Informe de seguimiento
* Informes final del programa

VALORACION z —
DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE

PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Programa de Intervencidn en Componentes Poblacionales y Salud Publica evidencia el
cumplimiento de una de las funciones asignadas a la Subdireccion de Determinantes en Salud
relacionada con realizar seguimiento y evaluacidn de planes, programas y proyectos del sector salud a
nivel Distrital, de conformidad con el decreto 507 de 2013, art. 10. Este programa contiene las acciones
operativas para el desarrollo de los componentes en seguridad alimentaria (camparias de nutricion,
lactancia materna, buenos habitos alimenticios, etc.), salud y trabajo (practica de deportes, espacios de
relajacion, entre otros). Por su importancia sobre la operacién del servicio desde las acciones propuestas
por la Secretaria para las subredes de salud

VALORACION

SECUNDARIA

La subserie contiene el lineamiento sobre la operacion y adaptacion de los planes que orientan las
acciones de mejoramiento en la gestidn de los procesos de la entidad sobre el tema de politica de
Atencion Integral en Salud. Incluye el analisis de los factores ambientales que pueden afectar la salud,
las condiciones crénicas de salud y enfermedades transmisibles, los componentes de salud bucal,
mental y sexual, la gestidn de la seguridad alimentaria y nutricional, la prevencion del uso o abuso de
sustancias psicoactivas legales o ilegales en la capital del pais.

Esta informacién aporta datos para la historia institucional con respecto a las politicas de promocién de
la salud de la Secretaria Distrital de Salud con su componente estadistico, historia sobre politicas
publicas e historia de la salud en una variedad de temas.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 10, numeral 3.
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VALORACION SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccidn Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Acuerdo 645 de 2016. “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 Bogota Mejor Para Todos”

*Resolucién 425 de 2007. “Por la cual se define la metodologia para la elaboracion, ejecucién,
seguimiento, evaluacién y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas a cargo de las entidades territoriales”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Resolucién 1841 de 2013. “Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021“

*Resolucién 518 de 2015. “Por la cual se dictan disposiciones en relacién con la Gestion de la Salud
Publica y se establecen directrices para la ejecucién, seguimiento y evaluacion del Plan de Salud Publica
de Intervenciones Colectivas (PIC) “

*Resolucién 1536 de 2015. “Por la cual se establecen disposiciones sobre el proceso de planeacion
integral para la salud “

*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

PROGRAMA DE PROMOCION A LA DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTES

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacion que evidencia el programa de promocion el cual a través de estrategias y acciones
multiplicadoras para desarrollar una cultura de donacién voluntaria de érganos y tejidos, en la
ciudadania bogotana que permita mejorar y aumentar la expectativa y calidad de vida de la poblacion
en lista de espera bajo los principios de accesibilidad, oportunidad, suficiencia y calidad mediante
diversas formas tales como permear, impulsar, apoyar y fortalecer los procesos de participacion social
activa.
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TIPOS DOCUMENTALES

® Programa
e Actas
e Listado de asistencia24

TIEMPO DE 10 Afos
CONTENIDO AREA DE 3ol
VALORACION 1 5posicion Seleccion
FINAL
SOPORTE PAPEL
El desarrollo de este programa se puede reflejar en una de las metas de plan de desarrollo distrital
relacionada con el aumento de los indices de donacidn de 6rganos para el mejoramiento de la calidad
. de vida de los beneficiarios. Este programa estd a cargo de un funcionario del drea, quien, por
VALORACION PRIMARIA

intermedio de un Acuerdo entre la Secretaria de Salud y las subredes integradas de servicios de salud
desarrolla las acciones de promocidn en los diferentes hospitales. Es importante resaltar que este
programa rige para la regional N.1, que cobija, ademas del Distrito Capital, la zona oriental del pais.
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SECUNDARIA

La subserie Programa de Promocién a la Donacién de Organos y Tejidos con fines de Trasplante, se
considera histdrica por cuanto testimonia estrategias y acciones multiplicadoras para desarrollar una
cultura de donacidn voluntaria de drganos y tejidos, en la ciudadania bogotana que permita mejorary

aumentar la expectativa y calidad de vida de la poblacién en lista de espera bajo los principios de
accesibilidad, oportunidad, suficiencia y calidad mediante diversas formas tales como permear,
impulsar, apoyar y fortalecer los procesos de participacion social activa.
Ademas la informacidn es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

VALORACION SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 25, numeral 6. Implementar politicas, planes, programas y
lineamientos que promuevan el desarrollo y la organizacion de los servicios de salud en red, para que
respondan a las necesidades de la poblacidn del Distrito Capital.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en material
de donacidn y trasplante de drganos y componentes anatdmicos para fines de trasplantes y otros usos
terapéutico”
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*Ley 919 de 2004. “por medio de la cual se prohibe la comercializacion de componentes anatémicos
humanos para trasplante y se Bltipifica como delito su trafico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan otras
disposiciones”

* “« . ’

VALORACION SUSTENTO LEGAL Decreto 1571 de 1993. P-or el c.ual se Por el cuaI.se. reglament.a parcialmente el jultulo IX de la I._ey 09
de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la extraccién, procesamiento,
conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se crean la Red Nacional de Bancos
de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan otras disposiciones sobre la materia “

*Decreto 2493 de 2004. “por la cual se regula la obtenciéon, donacidn, preservacion, almacenamiento,
transporte, destino y disposicion final de componentes anatémicos y los procedimientos de trasplante
o implante de los mismos en seres humano”

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud
y Proteccién Social”

*Acuerdo 363 de 2009. “Por el cual se establece la coordinacidn entre la Secretaria de Salud y las ESE
del Distrito Capital en cuanto a la donacidn y trasplante de drganos y tejidos “
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Acuerdo 369 de 2009. “Por el cual se crea la orden “Responsabilidad Socia DONA BOGOTA” como
incentivo, reconocimiento y exaltacién de las personas naturales y/o juridicas comprometidas en
Bogotd con la donacidn de érganos y tejidos humanos”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucién 901 de 1996. “Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administrativas y de
procedimientos para Bancos de Sangre”

*Resolucion 167 de 1997. “Por el cual se establecen parametros que garanticen la calidad de la sangre
y normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la calidad de la
sangre procesada en el pais”

*Resolucidon 2640 de 2005. “por medio de la cual se reglamentan los articulos 39, 42, 62 paragrafo 29,
72 numeral 10, 25 y 46 del Decreto 2493 de 2004 y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 5108 de 2005. “por la cual se establece el Manual de Buenas Practicas para Bancos de
Tejidos y de Médula Osea y se dictan otras disposiciones”

*Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”

*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para la
habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras
disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

024000

TITULO

PROGRAMA DE PROMOCION DE LA DONACION VOLUNTARIA Y HABITUAL DE SANGRE

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el programa de promocién a la donacion voluntaria y habitual de
sangre, el cual a través de estrategias y actividades pretende impulsar actitudes y comportamientos
en poblacidn infantil, escolarizada, universitaria, lideres empresariales y en general a todas las
personas que de una u otra manera influyan en el bienestar de la sociedad para generar una cultura
ciudadana de donacidn voluntaria y habitual de sangre basada en buenos habitos de vida.

TIPOS DOCUMENTALES

e Programa
e Actas
¢ Listado de asistencia

TIEMPO DE 10 Afos
AREA DE RETENCIO’N _
VALORACION DISPOSICION Seleccién
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

Este programa busca crear los mecanismos sociales de concienciacién para la donacién de sangre
entre la poblacion, mediante la instalacidn de espacios pedagdgicos en el espacio publico, para
ensefiar las ventajas de la donacidn de sangre, asi mismo, recoger las inquietudes de las personas y
de los mismos operadores sobre los inconvenientes que evitan la practica en la ciudad.

SECUNDARIA
VALORACION

El Programa de Promocidén de la Donacién Voluntaria y Habitual de Sangre, se considera histdrico por
cuanto testimonia el programa que a través de estrategias y actividades pretende impulsar actitudes
y comportamientos en poblacion infantil, escolarizada, universitaria, lideres empresariales y en
general a todas las personas que de una u otra manera influyan en el bienestar de la sociedad para
generar una cultura ciudadana de donacion voluntaria y habitual de sangre basada en buenos
habitos de vida.

Ademas la informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de
Salud de Bogotd D.C.". Articulo 25, numeral 6.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en material
de donacion y trasplante de 6rganos y componentes anatdmicos para fines de trasplantes y otros
usos terapéutico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan
otras disposiciones “Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Por el cual se reglamenta parcialmente el
titulo IX de la *Ley 09 de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la
extraccion, procesamiento, conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se
crean la Red Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan
otras disposiciones sobre la materia “

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogota, Distrito
Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

*Resolucion 901 de 1996. “Por la cual se adopta el manual de normas técnicas, administrativas y de
procedimientos para Bancos de Sangre”
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*Resolucién 167 de 1997. “Por el cual se establecen pardmetros que garanticen la calidad de la
sangre y normaliza el Sello de Nacional de Calidad de Sangre como medio de referencia de la calidad
de la sangre procesada en el pais”

VALORACION SUSTENTO LEGAL *Resolucién 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en Salud”
*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos para
la habilitacién de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras
disposiciones”
DEPENDENCIA DIRECCION DE PROVISION DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 024000
TITULO PROGRAMA DE TERAPIA CELULAR
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CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentacién que evidencia el Programa de Terapia Celular el cual busca, a través de
estrategias y actividades, construir y desarrollar la red de terapia celular para la Red Distrital de
Sangre y Terapia Celular, lo cual contribuya a articular las instituciones que desarrollen
procedimientos de trasplante de medula dsea -cuya fuente es obtenida a través de células madre
de sangre periférica- y las instituciones que ofrecen colecta de sangre de cordén umbilical en el
distrito y a quienes realicen procedimientos de terapia celular.

TIPOS DOCUMENTALES

e Programa
e Actas
¢ Listado de asistencia

TIEMPO DE 10 Affos
AREA DE RETENCION
VALORACION ™5 sposici6n Seleccién
FINAL
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

El tema de terapia celular no ha sido regulado normativamente en el pais, sin embargo, la
Secretaria esta obligada a hacer el seguimiento a las practicas que involucren manejo de tejidos y
células en pacientes. De alli que las visitas de asistencia técnica que se le hacen a las entidades
privadas (las Unicas que hacen este tipo de practicas, debido a que las entidades publicas no
estan autorizadas por falta de regulacidn) se revise el tema de toma de muestras, cadena de
custodia, condiciones de las instalaciones para la conservacion de los tejidos y células madre
(cadena de frio). La base para hacer este seguimiento parte de las normas legales internacionales
publicadas sobre la materia, para garantizar que las practicas se mantengan dentro de los limites
legales internacionales y éticos de la praxis médica. A partir de la identificacién de necesidades,
en cada visita, se disefia el presente programa para recoger los datos pertinentes que permitan
crear un programa de acompafiamiento a las entidades que ofrezcan el servicio.

VALORACION

SECUNDARIA

El Programa de Terapia Celular, se considera histérico por cuanto testimonia el programa que
través de estrategias y actividades construir y desarrollar la red de terapia celular para la Red
Distrital de Sangre y Terapia Celular con el fin de articular las instituciones que dentro de sus
procesos desarrollan procedimientos de trasplante de médula dsea cuya fuente es obtenida a
través de células madre de sangre periférica y las instituciones que ofrecen colecta de sangre de
corddn umbilical en el distrito y a quienes realicen procedimientos de terapia celular.
Ademas la informacion es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 25, numeral 6.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucidn Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan medidas sanitarias”

*Ley 73 de 1988. “Por la cual se adiciona la Ley 09 de 1979 y se dictan otras disposiciones en
material de donacion y trasplante de 6rganos y componentes anatdomicos para fines de
trasplantes y otros usos terapéutico”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se dictan

otras disposiciones “Decreto 1571 de 1993. “Por el cual se Por el cual se reglamenta parcialmente

el titulo IX de la *Ley 09 de 1979, en cuanto a funcionamiento de establecimientos dedicados a la

extraccidn, procesamiento, conservacion y transporte de sangre total o de sus hemoderivados, se

crean la Red Nacional de Bancos de Sangre y el Consejo Nacional de Bancos de Sangre, y se dictan
otras disposiciones sobre la materia “

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Salud y Proteccién Social”

*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectta la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
*Resolucion 429 de 2016. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Atencidn Integral en
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

Salud”
*Resolucién 1441 de 2016. “Por la cual se establecen los estandares, criterios y procedimientos
para la habilitacion de las Redes Integrales de Prestadores de Servicios de Salud y se dictan otras
disposiciones”

IDENTIFICACION

DEPENDENCIA

DIRECCION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA

054000

TITULO

PROYECTO DE DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES INFORMATICAS

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Subserie documental que la que se estandariza las actividades necesarias para la gestidn de los
proyectos TIC, que incluye las etapas de facilidad, alcance, iniciacion, planeacién, ejecucion,
monitoreo y control y cierre.
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TIPOS DOCUMENTALES

e Ficha técnica de Proyecto de Tecnologia Informatica
¢ Informes
¢ Actas de Seguimiento
¢ Comunicaciones oficiales

SUSTENTO LEGAL

TIEMPO DE 5 Afios
CONTENIDO AREADE | RETENCION
VALORACION ™5 sposicion Conservacién Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
SUSTENTO FUNCIONAL *Decreto 507

VALORACION
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DEPENDENCIA DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 041000
TITULO PROYECTO DE INVERSION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE
p Subserie que evidencia la formulacion, seguimiento, modificacidn y evaluacion de Proyectos
AREA DE CONTENIDOS ., o
de Inversion del Plan de Desarrollo Distrital.
* Formulacién de los proyectos
TIPOS DOCUMENTALES e Concepto aprobacion de traslado entre componentes
¢ Informe de seguimiento
CONTENIDO TIEMPO DE 5 Afos
AREA DE RETENCION
VALORACION DISPOSICION Conservacion Total
FINAL
SOPORTE PAPEL
PRIMARIA
SECUNDARIA
Resolucion 146 de 2010 Secretaria General, responsable gerentes proyectos inversién en
. SUSTENTO FUNCIONAL o
VALORACION Distrito.
*Resolucién 146 de 2010 Secretaria General, responsable gerentes proyectos inversion en
SUSTENTO LEGAL Distrito.
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DEPENDENCIA DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 051000
TITULO PROYECTOS DE PLANTA DE PERSONAL

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran el desarrollo del tramite administrativo referente a las
modificaciones de la planta de personal de la Secretaria Distrital de Salud de conformidad con
normatividad vigente.

TIPOS DOCUMENTALES

® Proyecto
¢ Acta de reunidn
e Estudio técnico
¢ Actos administrativos

AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE 10 Afios

RETENCION

DISPOSICION Eliminacién
FINAL
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CONTENIDO

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

La subserie Proyectos de Planta de Personal evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Direccion de Gestion del Talento Humano relacionada con los
proyectos de planta de personal, de conformidad con el Decreto 507 de 2013, art. 38; se
podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de
conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestion y central,
ademas para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas,
publicas y ciudadanos.

SECUNDARIA

Los Proyectos de Planta de Personal evidencian el desarrollo del tramite administrativo
referente a las modificaciones de la planta de personal de la Secretaria Distrital de Salud de
conformidad con normatividad vigente. Sin embargo no adquiere valores secundarios ya que
la informacién de los proyectos es consolidada finalmente en los manuales de funciones.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 38, numeral 7.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 46 de 1988.”Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencién y
Atencion de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al Presidente de la Republica y se
dictan otras disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 489 de 1998. “Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para
el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”

*Ley 909 de 2004.”Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 1227 de 2005. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 909 de 2004 y el
Decreto-ley 1567 de 1998“

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

|ll

Sector Salud y Proteccion Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacién del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 052000
TITULO RECLAMACIONES DE SEGUROS SINIESTROS

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que registran el desarrollo del trdmite administrativo referente a las
reclamaciones de pdlizas de seguros de conformidad con normatividad vigente.

CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

¢ Informe del siniestro
¢ Modificacién de la Pdliza
e Oficio de Reclamacién
¢ Denuncio de Perdida
¢ Informe de Investigacion Administrativa
¢ Avalué catastral
e Cartera Individual de Inventario

AREA DE TIEMPO DE
VALORACION RETENCION

10 Anos
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CONTENIDO

DISPOSICION FINAL

Eliminacion

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

La serie Reclamaciones de Seguros - Siniestros evidencia el cumplimiento de una de las
funciones asignadas a la Direccién Administrativa relacionada con los proyectos de planta
de personal

SECUNDARIA

Las Reclamaciones de Seguros - Siniestros no tienen valor histdrico, por cuanto evidencian el
desarrollo del tramite administrativo referente a las reclamaciones de pdlizas de seguros de
conformidad con normatividad vigente; por esta razén dicha documentacién no vislumbra
en la informacion un alcance de interés para la investigacidn historica.

SUSTENTO FUNCIONAL

*Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 39, numeral 4. Proponer acciones tendientes a
ofrecer de manera 4agil y oportuna los bienes y servicios a las dependencias de la Secretaria,
de acuerdo con los planes y programas preestablecidos.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366

*Ley 10 de 1990. “Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras
disposiciones”
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 45 de 1990. “Por la cual se expiden normas en materia de intermediacidn financiera, se
regula la actividad aseguradora, se conceden unas facultades y se dictan otras
disposiciones”

*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan
otras disposiciones”

*Ley 1328 de 2009. “Por la cual se dictan normas en materia financiera, de seguros, del
mercado de valores y otras disposiciones”

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones”

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 410 de 1971. “Por el cual se expide el Codigo de Comercio”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

Iu

Sector Salud y Proteccién Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud de Bogot3,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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CONTENIDO

DEPENDENCIA SUBDIRECCION CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS
IDENTIEICACION CODIGO DEPENDENCIA 021100
TITULO REGISTROS DE ATENCION DE PACIENTES EN PORTALES DE TRANSMILENIO
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE

AREA DE CONTENIDOS

Documentos que dan cuenta del procedimiento establecido para estandarizar las
actividades relacionadas con la atencion de los incidentes en el marco de la regulacién de
las urgencias médicas y de salud mental del Distrito Capital, asimismo refleja informacidn
sobre la atencién Pre Hospitalaria -APH en el sitio de ocurrencia del evento y de manera

conjunta con los actores del Sistema General de Seguridad Social en Salud; en este sentido
permite conocer los servicios de salvamento, atencion médica y transporte que se prestan a
enfermos o accidentados fuera del hospital, constituyendo una prolongacion del
tratamiento de urgencias hospitalarias.

TIPOS DOCUMENTALES

® Registro de revision de puestos de primeros auxilios en los portales de Transmilenio
 Registro individual de atencidn en areas de primeros auxilios de portales de Transmilenio

TIEMPO DE 10 Afios
AREA DE RETENCION
VALORACION
DISPOSICION FINAL Seleccion
SOPORTE PAPEL
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PRIMARIA

La subserie Instrumentos de Control de Vehiculos de Emergencia evidencia el cumplimiento
de una de las funciones asignadas a la Subdireccion Centro Regulador de Urgencias y
Emergencias con respecto a gestionar las urgencias médicas del Distrito que ingresan a
través del Numero Unico de Emergencias y Desastres 123, de conformidad con el decreto
507 de 2013, art. 20; en este sentido se podria concluir que los mismos deben permanecer
en el archivo durante 10 afios de conformidad con los registros de préstamos y consultas en
archivo de gestidn y central, ademas para seguir atendiendo consultas y requerimientos de
distintas entidades privadas, publicasy ciudadanos.

VALORACION

SECUNDARIA

Los Instrumentos de Control de Vehiculos de Emergencia se consideran histdricos por
cuanto evidencian el procedimiento establecido para estandarizar las actividades
relacionadas con la atencion de los incidentes en el marco de la regulacidn de las urgencias
médicas y de salud mental del Distrito Capital, asimismo refleja informacién sobre la
atencidén Pre Hospitalaria -APH en el sitio de ocurrencia del evento y de manera conjunta
con los actores del Sistema General de Seguridad Social en Salud; en este sentido permite
conocer los servicios de salvamento, atencién médica y transporte que se prestan a
enfermos o accidentados fuera del hospital, constituyendo una prolongacion del
tratamiento de urgencias hospitalarias.

Ademas la informacioén es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la
Secretaria Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 17, numeral 1.
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 9 de 1979. "Por la cual se dictan medidas sanitarias".

*Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan
otras disposiciones “

*Ley 1122 de 2007. “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones “

*Decreto 451 de 2005. “Por el cual se implementa el Sistema del Nimero Unico de
Seguridad y Emergencias para el Distrito Capital NUSE 123, creado por el capitulo 6 del
Decreto 503 de 2003 y se dictan otras disposiciones “

*Decreto 780 de 2016. “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del

Sector Salud y Proteccidn Social “
*Acuerdo 334 de 2008. “Por medio del cual se establece la obligatoriedad de ubicacion de
equipos de salud e instalacidn, dotacidén, mantenimiento y uso del botiquin de primeros
auxilios en los portales y estaciones de Transmilenio “
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*Acuerdo 641 de 2016. “por el cual se efectua la reorganizacién del Sector Salud de Bogot3,
i Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones “
VALORACION SUSTENTO LEGAL
*Resolucién 1220 de 2010. “Por la cual se establecen las condiciones y requisitos para la
organizacion, operacidn y funcionamiento de los centros reguladores de urgencias,
emergencias y desastres, CRUE”
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD
IDENTIFICACION CODIGO DEPENDENCIA 022100
TITULO RESOLUCIONES DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIES

AREA DE CONTENIDOS
CONTENIDO

Documentos dispositivos que llevan implicita una orden, una determinacion o decision, una
regulacion o normalizacion de procesos o actividades relativa a la expedicion de Licencias y
Autorizaciones; ademds permiten conocer las disposiciones, las politicas y directrices
internas de la Subdireccién de Inspeccidn, Vigilancia y Control de Servicios de Salud.

TIPOS DOCUMENTALES

* Resolucidn
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CONTENIDO

TIEMPO DE
AREA DE RETENCION
VALORACION

10 Anos

DISPOSICION FINAL

Conservacion Total

SOPORTE

PAPEL

VALORACION

PRIMARIA

La serie Resoluciones evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas al Secretario
Distrital de Salud relacionada con adoptar las politicas, planes generales, programas y
proyectos distritales del Sector Salud

SECUNDARIA

Las Resoluciones son histéricas por cuanto registran una orden, una determinacién o
decision, una regulacién o normalizacién de procesos o actividades relativa a la expedicidn
de Licencias y Autorizaciones; ademads permiten conocer las disposiciones, las politicas y
directrices internas de la Subdireccién de Inspeccidn, Vigilancia y Control de Servicios de
Salud

La informacién es de gran utilidad para alimentar la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud y como referente de la historia de la salud.

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 20, numeral 1.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
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VALORACION

SUSTENTO LEGAL

*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan
otras disposiciones “

*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones “

*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”

*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario

Iu

del Sector Salud y Proteccion Socia

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectta la reorganizacién del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”

DEPENDENCIA

DESPACHO DEL SECRETARIO

IDENTIFICACION

CODIGO DEPENDENCIA

000000

TITULO

RESOLUCIONES DE DESPACHO

CONTENIDO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE
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AREA DE CONTENIDOS

Documentos dispositivos que llevan implicita una orden, una determinacidn o decisién, una
regulacion o normalizacidn de procesos o actividades; ademas permiten conocer las
disposiciones, las politicas y directrices internas de la Secretaria Distrital de Salud.

TIPOS DOCUMENTALES ¢ Resolucidn
CONTENIDO -
- DETEkIf‘If\kI
VALORACION | pisp0osICION FINAL Conservacién Total
SOPORTE PAPEL
La serie Resoluciones evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas al Secretario
Distrital de Salud relacionada con adoptar las politicas, planes generales, programas y
proyectos distritales del Sector Salud, de conformidad con el decreto 507 de 20137, art. 3;
PRIMARIA se podria concluir que los mismos deben permanecer en el archivo durante 10 afios de
VALORACION

conformidad con los registros de préstamos y consultas en archivo de gestidn y central,
ademas para seguir atendiendo consultas y requerimientos de distintas entidades privadas,
publicas y ciudadanos.
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SECUNDARIA

Las Resoluciones son histéricas por cuanto registran una orden, una determinacién o
decision, una regulacion o normalizacion de procesos o actividades; ademds permiten
conocer las disposiciones, las politicas y directrices internas y externas de la Secretaria
Distrital de Salud.
La informacion es de gran utilidad para reconstruir la historia institucional de la Secretaria
Distrital de Salud en lo referente a disposiciones, politicas y directrices internas y como
referente de la historia de la salud.

VALORACION

SUSTENTO FUNCIONAL

Decreto 507 de 2013 "Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria
Distrital de Salud de Bogota D.C.". Articulo 3, numeral 1. Formular y adoptar las politicas,
coordinar y supervisar su ejecucion, planes generales, programas y proyectos distritales del
Sector Salud.

SUSTENTO LEGAL

*Constitucion Politica de Colombia, articulos 44, 49, 50, 64, 366
*Ley 100 de 1993.” Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan
otras disposiciones “
*Ley 1438 de 2011. “Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones “
*Ley 1751 de 2015. “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y se
dictan otras disposiciones”
*Decreto 780 de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Salud y Proteccion Social “

*Acuerdo 641 de 2016. “Por el cual se efectla la reorganizacidn del Sector Salud de Bogota,

Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones”
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2. CONTROL DE CAMBIOS

(Registre en este cuadro, la version, fecha de aprobacion de la version, los cambios
generados en cada version del documento. Tenga en cuenta que en version debe
ir nimero entero sin puntos ni comas, ni iniciando en cero (0). Debe ir fecha
completa con dia/mes/afio y una razon de creacion o actualizacion completa y
detallada.)

FECHA DE

VERSION ) RAZON DE CREACION O ACTUALIZACION
APROBACION

30/11/2023 Elaboracion del instrumento archivistico
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