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1. INTRODUCCION

La Secretaria Distrital de Salud, con el fin de hacer mas agil y efectiva la interaccion
de la institucidn con los ciudadanos, ha dispuesto para la ciudadania en la Ventanilla
Unica Digital de tramites y Servicios "Agilinea”, el tramite “Reconocimiento de
personeria juridica de fundaciones corporaciones y/o asociaciones de utilidad comuan
y/0 sin animo de lucro”, con el motivo de facilitar la gestion de los servicios ofrecidos
por la entidad, hacerlos mas accesibles a los ciudadanos, permitiendo un mayor
acercamiento a la informacion y contenidos en tiempo real y ofrecer una respuesta
Gnica, agil, eficiente, de calidad y transparente a los ciudadanos, a través de esta
ventanilla, el ciudadano o la institucion podra consultar la validez y veracidad de las
solicitudes que se generen por cada tramite en linea realizado.

Es importante la consulta del presente manual antes y/o durante la visualizacion de la
pagina, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de los diferentes procesos y va a
permitir al ciudadano entender el funcionalmente y el manejo correspondiente al
trAmite de “Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro”.

2. OBJETIVO DEL MANUAL:

Este manual se desarrolla para proporcionar a los usuarios una guia clara y completa
sobre el funcionamiento y uso de la Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de
la Secretaria Distrital de Salud. A través de instrucciones detalladas e ilustraciones
practicas, buscamos facilitar la comprension de las caracteristicas y funcionalidades,
permitiendo a los usuarios maximizar el rendimiento y la eficiencia del producto.
Ademas, este manual servirh como referencia para resolver dudas y problemas
comunes.

3. ALCANCE

La ventanilla de “Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones corporaciones
y/o asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro” de la Secretaria Distrital de
Salud incluye los siguientes modulos de acuerdo con cada perfil.

El usuario ciudadano de la ventanilla Unica de tramites tiene la funcionalidad que le
permita realizar la solicitud “Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones
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corporaciones y/o asociaciones de utilidad comudn y/o sin animo de lucro” para obtener
la aprobacion.

4. MARCO LEGAL

e« Decreto 1529 de 1990 "por el cual se reglamenta el reconocimiento y
cancelaciéon de personerias juridicas de asociaciones 0 corporaciones y
fundaciones o instituciones de utilidad comuan, en los departamentos”

e Resolucion 13565 de 1991 "Por la cual se reglamenta el articulo 37 del Decreto
1088 de 1991"

o Decreto 427 de 1996"por el cual se reglamentan el Capitulo Il del Titulo 1y el
Capitulo XV del Titulo 1l del Decreto 2150 de 1995"

o Decreto 0525 de 1990 (articulo 27, 41) "por el cual se reglamentan los articulos
55, 57,59 y 60 de la Ley 24 de 1988, parcialmente los articulos 12, 13y 18 de
la Ley 29 de 1989"

e Decreto 2150 de 1995 (articulo 45) "Por el cual se suprimen y reforman
regulaciones, procedimientos o trdmites innecesarios existentes en la
Administracion Puablica”

o Decreto Distrital 530 de 2015 "Por el cual se dictan normas sobre registro,
trAmites y actuaciones relacionados con la personeria juridica y se asignan
funciones en cumplimiento del ejercicio de inspeccidn, vigilancia y control sobre
entidades sin animo de lucro domiciliadas en Bogota D.C., y se dictan otras
disposiciones”

o Decreto 780 de 2016 ( articulo 2.5.3.9.17 - 35) "Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y Proteccion Social”

o Decreto 848 de 2019: (Articulo 9y 10) “Por el cual se unifica la normativa sobre
las actuaciones y los tramites asociados a la competencia de registro y a la
asignacion de funciones en materia de inspeccioén vigilancia y control sobre
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entidades sin animo de lucro domiciliadas en el Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones”

GLOSARIO

Firefox: Navegador web

Google Chrome: Navegador web

Internet Explorer: Navegador web

Médulo: Un programa que presenta varias funciones y objetivos a cumplir,
donde al modulo le corresponde la realizacién de una de ellas.

Navegador web: aplicacion o programa que permite acceder a paginas web y
navegar por una red informatica, principalmente Internet, ya sea desde un
computador personales o dispositivos moviles

Perfil de usuario: Entorno personalizado para un individuo, de esta manera,
cuando la persona inicia una sesion en un sistema con su perfil de usuario, se
cargan los valores ya establecidos.

Pop-up: Ventana emergente que se despliega de manera repentina sobre el
contenido en una pagina web para mostrar algun tipo de informacién al usuario.
SDS: Secretaria Distrital de Salud

Georreferenciacion: es la ubicacion de un punto concreto sobre la superficie
terrestre. Es una técnica de procesamiento espacial que utiliza las coordenadas
de mapa para determinar una localizacion geogréfica Unica en el espacio y, asi,
poder facilitar esta informacion a las diferentes entidades cartograficas de
forma digitalizada.

5.1ABREVIATURAS

6.

SDS: Secretaria Distrital de Salud

URL: Localizador de Recursos Uniforme (Uniform Resource Locator)
NIT: Namero de identificacion tributaria

ESAL: Entidad Sin Animo de Lucro

PDF: Formato de Documento Portatil

DESARROLLO DE CONTENIDO

Ingrese a la Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de la Secretaria Distrital
de Salud, para ello es necesario seguir los siguientes pasos:
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e Abrir el navegador de su preferencia (Internet Explorer, Google Chrome o
Mozilla Firefox)

e Dar clic para resaltar el lugar donde se encuentra la barra de direcciones (el
gran espacio blanco en la parte superior de la ventana.

Google

llustracién 1 - Pagina navegador

¢ Digitar o escribir la direccion de Internet sobre ella, o presiona "Suprimir" en el
teclado y luego escribir la URL
(https://ventanillavirtualtramites.saludcapital.gov.co/Home).

e Presione "Enter" en el teclado para dirigirse a la pagina.
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¢ C A % venmnillavir jtes.saludcapital gav.co/Home * & 0

&

) Gitiab Permission d.. @) Nuevapestana (G Google QB CorreoPersonal Gl Corrso:SDS @ Registroactividades @ 44 localhost/ 127.00.1.. B Dashbosrd Autorre... 44 phpMyAdmin_Salud » 3 Todos los marcadores

BoGoT
80GC

_ cTienes dudas sobre este -
tramite o consulta?
Tral T “tes y servicios iCémo fue tu experiencia v
y E ; durante el proceso?
‘ehtanilla nica digital
de tramites y servicios m
A continuacion encontrara un listado de los tramites disponibles para su registro y solicitud. Antes de registrar su solicitud deberd ver los requisitos. Ante cualquier
inquietud, por favor lea atentamente el manual de instrucciones disponibles para cada tramite. Esta informacion puede ayudarle a evitar reprocesos y demoras en
la gestion al registrar su trémite de manera correcta.
. - - . B Tramit
Escoia la_categoria del tramite gue busca ( uscar Tramite QW

llustracién 2 - Pagina ventanilla virtual tramites

e Dar clic en el botén “Ingreso de Usuarios”, el sistema redirecciona a una
ventana emergente para ingresar las credenciales de acceso.

@ Registrarse o iniciar sesion - Google Chrome = (] x

23 saludcapitalb2c.b2clogin.com/saludcapitalb2c.onmicrosoft.com/... ®a

BOGOT/\

e
Iniciar sesién con su direccién de correo
electrénico

Jegal-juancarlos2023@yopmail.com

;Olvidé su contrasefia?

Iniciar sesion

iNo tiene una cuenta? Registrarse ahora

Iniciar sesién con su cuenta de redes

sociales
Salud Capital
=- Microsoft
P
< Google

llustraciéon 3 - Registro de credenciales
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e Una vez iniciada la sesion en la Ventanilla Unica de la Secretaria Distrital de
Salud, escoja la categoria del tramite que busca, en este caso escriba la
palabra “reconocimiento” y de clic en el icono (lupa), para realizar la busqueda,
una vez encontrado el tramite de clic en el botén “Registrar Solicitud”.

Escoja la categoria del tramite que busca [ reconocimiento @]

Mostrando 1-1 de 1 resultados

[ Todas las categorias(28) ] [ Tramites virtuales(14) ] [ Tramites parcialmente en linea(1) ] [ Tramites presenciales(2) ]

[ Tramites para Persona Juridica(24) ] [ Tramites para persona natural(23) ] [ Tramites para persona juridica y natural(19) ]

reconocimiento(1) X

Reconocimiento de personeria juridica de 0 Ver Requisios

s fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de [ -

see utilidad comuin y/o sin animo de lucro S

see Tramite sin costo
Esta es una descripcion para realizar pruebas de renderizado

& © Duracion: 30 Dias
Registrar Solicitud Habiles

] En proceso de
virtualizacion

llustracién 4 - Busqueda Tramite
6.1 CIUDADANO

Una vez el ciudadano ha ingresado a la Ventanilla Unica de la Secretaria Distrital de
Salud y ha seleccionado el tramite, el usuario debera registrarse en el sistema para
dar continuidad con la solicitud del tramite.

Ya registrado en la plataforma, el sistema presenta la descripcion del tramite y las
opciones de crear una solicitud o consultar el estado de la solicitud creada (ver
imagen).
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@'Gov.co

6 ciudadano Tramites 2

omgam solicitud O ocesan mi solicitud (&) Respuesta

Te explicamos con tutoriales

Tramite: Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones corporaciones y/o asociaciones de
iTienes dudas? v
utilidad comun y/o sin animo de lucro

Obtener la identificacion legal para ejercer derechos y contraer i y de ser repres judicial y

. las 3 o
corporaciones y fundaciones o instituciones de utilidad coman que tengan su domicilio principal en la jurisdiccién del ente territorial

Crear solicitud Consultar solicitud

-

-

llustracién 5 - Ingreso a creacion o consulta de solicitud

6.2 Crear solicitud
Diligenciar formulario

Al momento que el ciudadano de clic en la opcion “Crear solicitud”, el sistema presenta
en una nueva pantalla el formulario a ser diligenciado por secciones. En la primera
seccion se presenta “Informacion de la solicitud”, donde se presenta un campo
bloqueado indicando “Primera vez”.

@'Gov.co @ ciucecanc Tramites 2

BOGOT/\

Inicie » Solicitar reconacimiento de personaria juridica

o Hago mi solicitud @ Procesan mi selicitud @ Respuesta

Te explicamos con tutoriales

Tramite: Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones corporaciones y/o asociaciones de

Tienes dudas? ~

utilidad coman y/o sin animo de lucro

Obtener la identificacién legal para sjercer derechos y contraer obligaciones y de ser representadas judicial y extrajudicialmente, las asociaciones o
corporaciones y fundaciones o instituciones de utilidad comun que tengan su domicilio principal en la jurisdiccién del ente territorial.

Informacién de la solicitud

Tipo de tramite

llustracién 6 - Ciudadano Seccién "Informacion de la solicitud™”

Seguido de la seccién “Informacién de la solicitud”, se presenta la segunda seccién
en el formulario de “Informacion del solicitante”, donde se presentan unos campos

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital

de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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bloqueados por el sistema que fueron los que el ciudadano sefial6 al momento de

registrar el usuario en Ventanilla Unica.
@'Gov.co @ ciudacanc Tramites 2

BOGOT/\

Soceacs o4 Sk

Inicie >

Solicitar reconaeimiento de personeria juridica

Informacién del solicitante

# Campes ebligatorios

Primer nombre*

Ciudadano

Primer apellido*

Juridico

Tipo de Documento*

NIT

Teléfono de contacto*

Segundo nombre

Segundo nombre

Segundo apellido

Tramites

Numero de documento*

~ 329877125

Correo electrénico®

3204723403 ciudadanotramites2@gmail.com

llustracion 7- Ciudadano seccion "Informacién del solicitante”

La tercera seccion corresponde a “Informacion de la entidad”. Esta seccion presenta
una serie de campos a ser diligenciados por el solicitante.

@'GOV.CO @ ciudesanc Tramites 2

BOGOT/\

Soceacs o4 Sk

Inicie

> Salicitar reconacimiento de personeria juridica

Informacion de la entidad ~

* Campos obligatorios

Nombre de la entidad*

Nombre de la entidad X

Nit cédigo de verificacién NIT

NIT X Codigo de verificacion NIT X

Direccién de domicilio*

Direccion de domicilio

(¥

Pagina web Teléfono de contacto*

Pagina web x Teléfono de contacto X

llustracién 8- Ciudadano seccion "Informacién de la entidad — parte 1"

La seccién cuenta con simbolo de asterisco (*) para sefialar cuales son los campos
obligatorios a ser diligenciados por el solicitante, como son:

- Nombre de la entidad*

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Direccion de domicilio*

Para ingresar la “Direccion de domicilio”, de clic en la flecha que aparece al
lado del campo.

Direccion de domicilio*

Direccion de domicilio

2

Se presenta ventana, en la que se debe indicar si el establecimiento esta
ubicado en area urbana, si se indicar “NO”, se debe ingresar la direccion en
forma manual y dar clic en el boton “Adicionar”.

r

Informacién de direccién

* Campos obligatorios

¢ El establecimiento esta ubicado en area urbana? O Sl

® no

VR
[ ApicioNAR )
N /

llustracién 9 - Ciudadano seccién "Informacién de la entidad — Informacién de direccién”

En el caso que se indique que la direccién corresponde a un area urbana,
indicar “SlI”, se visualiza la siguiente ventana para su ingreso y verificacion.

Seleccione la via principal, ingrese el numero, y seleccione los datos
correspondientes, una vez configurada la direccion de clic en la fecha, asociada
al campo con el fin de georreferenciarla, si el sistema la encuentra, carga
automaticamente los campos Zona, Localidad, UPZ y Barrio, y presenta
mensaje informando “Direccidn encontrada con éxito”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
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Informacion de direccién X

* Campos obligatorios

:El establecimiento esta ubicado en area urbana? @ sl O NO
Via principal* No.* Letra Bis Card
CL - Calle v 160 Vacio v Vacio v Vacio v
Complemento* Letra Placa* Card
62 Vacio, v - 21 Vacio v
Direccidn
CL160 62 21 (3)
Zona Localidad
NORTE v SUBA v
8274 Barrio
BRITALIA v GILMAR v

@ Direccién encontrada con éxito.

|'/ ADICIONAR \\
\_ Ao )

llustracién 10 - Ciudadano seccién "Informacioén de la entidad — Informacién de direccién
verificada"

En caso de no encontrar la direccién al geroreferenciar, el sistema presenta
mensaje informando y habilita los campos Zona, Localidad, UPZ y Barrio, para
gue sean seleccionados.

Una vez configurada la direccion de clic en el boton “Adicionar”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Informacién de direccién X

* Campos obligatorios

El establecimiento esta ubicado en area urbana? @ Sl O NO
Via principal* No* Letra Bis Card

AK - Avenida ( 250 Vacio v Vacio v Vacio v
Complemento* Letra Placa* Card

66 Vacio v - 1 Vacio
Direccién

AK 250 6611 (>)

Campo que describe la
localidad de acuerdo a la
Zona Localic zona seleccionada

UPz Barrio

® La direccion no logré ser verificada.

IK ADICIONAR M)
A - /

llustraciéon 11 - Ciudadano seccién "Informacion de la entidad — Informacién de direcciéon NO
verificada"

- Teléfono de contacto*

- Correo electronico*

- Aportes iniciales*
Objeto social*

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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BOGOTA

Inicio 3 Solicitar recanacimienta de personeria juridica

Nit Cadigo de verificacion NIT

NIT X Cédigo de verificacidn NIT X

Direccién de domicilio*

CL160 622

(V)

Pagina web Teléfono de contacto*

Pagina web X 3013042602 X
Correo electrénico* Aportes iniciales*

DPCorrecha@saludcapital.gov.co X 2000000000 X
Id entidad SIPEJ Grupo NIIF

Id entidad SIPEJ X 1 v

Objeto social*

B I U S = Tamafio 3 £ = K&

EL objeto social de una empresa se define como la actividad o conjunto de actividades especificas que la empresa realizaré para alcanzar su objetivo principal. Este objetivo
puede v gln el tipo de empresa y su érea de negocio. El objeto social se establece durante el proceso de constitucid empresa y suele quedar registrado en los
estatuto: cumentos legales

EL objeto social de una empresa puede ser muy amplio o especifico, dependiende de la vision y el alcance que se quiera dar al negocio. Algunas empresas tienen un objete
social amplio que les permite realizar diferentes actividades relacionadas, mientras que otras tienen un objeto social més especifico y se enfocan en una sola actividad o

industria

llustracién 12 - Ciudadano seccién "Informacion de la entidad — parte 2"

La cuarta seccion, corresponde a “Informacién del representante legal’, los datos
obligatorios a diligenciar son:

- Primer nombre*

- Primer apellido*

- Tipo de Documento*

- Numero de documento*
- Fecha de expedicion *
- Numero de contacto*

- Correo electronico*

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Informacién del representante legal

* Campos obligatorios

Primer nombre* Segundo nombre

CARLO X MAURICIO X
Primer apellido* Segundo apellido

GONZALEZ X Segundo apellido X
Tipo de Documento® Namero de documento®

Cédula de ciudadania v 79044356 X
Fecha de expedicién * Namero de contacto*

31/12/1969 o] 3013042602 X
Correo electronico*

DPCerrecha@saludcapital.gov.co X

llustracién 13 - Ciudadano seccion "Informacion del representante legal”

La quinta seccién corresponde a “Informacion del acta de asamblea de reconocimiento
de personeria”. En esta seccion el ciudadano debe diligenciar los tres campos que se
presentan para poder enviar la solicitud a la entidad. Se presenta un campo tipo lista
desplegable con las opciones “ordinaria” o “extraordinaria”, un campo para seleccionar
la fecha y por ultimo, un campo para registrar el nimero de acta.

Informacién de acta de constitucion

* Campos obligatorios

Tipc de reunién* Fecha de reunion *

Ordinaria v 08/07/2024 |

NiUmero de acta*

472387583 X

llustracién 14 - Ciudadano seccién "Informacién del acta de asamblea de reconocimiento

La sexta seccion corresponde a “Informacion de sedes”. En esta seccion el sistema
presenta mediante el botdn “Adicionar”, la opcion de adjuntar archivos. Al finalizar, se
debe incorporar el registro mediante el boton final que presenta el sistema.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
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@'Gov.co

Informacion de sedes ~

Adicionar sedes B -

No. Nombre Direccién Cédigo prestador  Acciones

Adicionar documentacion ~

llustracién 15 - Ciudadano seccién "Informacion de sedes"

Adicionar sedes.

Informacion de sede de la entidad x

Informacion de la sede

Mombre de la sede* codigo prestador

MORTE x 232402305 x

Teléefono de contacto™® Estado™

312056345 x ACTIVO ~

Informacion de direccion
* Campeos obligatorios

:El establecimiento estd ubicado en Area urbana? @ =i [ ]
Via principal® No= Letra Bis Card

AC - Avenid: - [=1=] Vac - Vac - Vac -
Complemento™ Letra Placa* Card

13 Vac - - 1 Vaci -

Direccion

AC &8 1321

¥

Zona Localidad

NORTE - CHAPINERO -
upz Barrio

CHICO LAGO - SAM FELIPE -

llustracién 16 — Ciudadano seccion "Informacién sedes" - Adicionar

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los
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Una vez se agrega la informacion de la sede, el sistema presenta en pantalla la
solicitud la informacion registrada y, mediante la opcioén de “Acciones”, el ciudadano
podra “Editar” o “Eliminar” el registro creado.

Informacion de sedes ~
.i
No. Nombre Direccion Codigo prestador Estado Acciones
1 NORTE AC 68 13 21 3239402305 ACTIVO

llustracién 17— Ciudadano seccién "Informacién sedes" - Sede agregada

Nota. Las sedes pueden ser adicionadas, editadas o eliminadas por el solicitante o
por el funcionario gestor de la solicitud. Adicionalmente, una entidad debe tener por lo
menos una sede en estado activo al guardar y enviar la solicitud a gestion, de lo
contrario no permitiré enviar la solicitud a gestion.

SECCION - ADICIONAR DOCUMENTACION

La ultima seccion que presenta la solicitud corresponde a “Adicionar documentacién”.
Esta seccion permite al ciudadano agregar los documentos que se solicitan en el
tramite. Mediante la opcion “Adicionar”, el sistema permite buscar y seleccionar el
documento correspondiente. Por otra parte, dicha funcionalidad permite adicionar,
visualizar y eliminar la documentacion adjuntada.

Nota. Los documentos cargados deberan estar en formato .pdf
La documentacion a adicionar que solicita la aplicacion es la siguiente:

- Carta Solicitud Manifestacion Expresa Firmada. Solicitud suscrita por el
representante legal o la persona que se encuentre debidamente facultada para
el efecto. (* Obligatoria)

- Copia del acta o escritura publica, segun corresponda, en donde conste la
voluntad expresa de constituir la entidad, la eleccion o designacion de
representante legal y demas dignatarios o miembros de los 6rganos de
direccion y de fiscalizacion con su debida aceptacion. y la aprobacion impartida
a los estatutos, en caso de nombramiento de revisor fiscal debe aportarse
tarjeta profesional. Esta documentacion sera suscrita por el Presidente y el

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
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Secretario de la correspondiente sesién o por el fundador o fundadores. (*
Obligatoria)

- Documento de identidad (Representante Legal) (* Obligatoria)

- Estatutos de la Esal suscritos por el Presidente y el Secretario de la reunion en
gue fueron aprobados o por el fundador o fundadores, observando los
requisitos sefialados en la normativa legal vigente. (* Obligatoria)

- Estudio de factibilidad (* Obligatoria)

- Certificacidén y consignacion de aportes iniciales, Documento que acredite la
efectividad y seriedad de los aportes de acuerdo con su origen. (* Obligatoria)

- Poder especial debidamente conferido y aceptado junto con la tarjeta
profesional de abogado. (No obligatorio)

- Otro documento (No obligatorio)

@'Goveco

Adicionar documentacién ~

[0 carta selicitud Manifestacién Expresa Firmada (*)

[0 copia del acta o escritura pablica (*)

[0 pocumente de identidad (*)

[ Estatutos de la Esal suscritos por el Presidente y el Secretario de la reunién en que fueron aprobados
o por el fundador o fundadores ()

[0 Estudic de factibilidad (*)
[ certificacion y consignacién de aportes iniciales (<)

[ Poder especial debidamente conferide y aceptado junto con la tarjeta profesional de abogado

O otro documen to

llustracién 18— Ciudadano seccion "Adicionar documentacion”

Al finalizar el formulario, se disponen de tres opciones para que el ciudadano pueda
gestionar. Una opcién de “Cancelar’, la segunda opcién de “Guardar’ y la tercera
opcion de “Guardar y Enviar”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
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CANCELAR

Si, el ciudadano da clic en el “Cancelar’, el sistema elimina la
informacion registrada. Esta opcién solo elimina el registro cuando este NO se
encuentre en gestion por parte de la SDS. Si el registro ya se encuentra en gestion,
esta opcion solo permite salir de la solicitud sin almacenar cambios efectuados.

GUARDAR . . . 7 “ ’” H

- Si, el ciudadano da clic en el botdon “Guardar”, el sistema almacena la
informacion para que el ciudadano pueda consultarla y radicarla en otro momento, se
visualiza en la bandeja de “Recientes”, sin numero de radicado.

Inicio » Solicitar reconocimiento de personeria juridica

Recientes Solucionados
Filtrar por

Escoger ~ Buscar por palabra e
Tiempo de

. L Tipo de . p“

No. de radicado Nombre del Tramite R Fecha Estado Acciones atencion
restante

No Disponible Reconocimiento de Primera Vez 14/07/2024 Solicitud creada vee 0 (dias
personeria juridica de 22:40 por usuario externo habiles)

fundacion...

llustracién 19 - Visualizacién Guardado sin niumero radicaciéon

Importante, la solicitud sin nUmero de radicado se almacena por maximo 30 dias
calendario, cumplido el tiempo el registro se elimina automéaticamente.

GUARDAR Y ENVIAR . . . . _— .
— Si el ciudadano da clic en el boton “Guardar y Enviar”, el sistema
debe confirmar con el ciudadano si esta seguro de realizar el envio de la solicitud.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
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®'GOV.CO

Informacién de la entidad v
Informacién del representante legal v
Informacidn de acta de constitucién v
Informacion de sedes v

Adicionar documentacién

CANCELAR GUARDAR GUARDAR Y ENVIAR -

llustraciéon 20 - Ciudadano - Enviar solicitud

Al realizar el envio de la solicitud, el sistema presentara al ciudadano el nimero de
radicado con el cual el ciudadano podra realizar seguimiento a la solicitud que acaba
de crear. Por otra parte, el sistema permite al ciudadano responder una breve
encuesta o simplemente salir del tramite.

Igualmente, le presenta en pantalla el nimero con el que se radicé la solicitud en la
Secretaria Distrital de Salud.

@'GOV.Co @ ciuadano Tramites 2

(2) Respuesta
() Procssan mi solicitud (&) Respuest Te explicamos con tuteriales

£Tienes dudas? v

llustracién 21 - Ciudadano - Radicado y encuesta

CONSULTAR SOLICITUD

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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El ciudadano dispone de una opcion en la bandeja para consultar las solicitudes que
tiene en proceso o ya finalizadas. A estas solicitudes se ingresa mediante la opcion
“Consultar solicitud”.

G‘GOV.CO ‘ Ciudadano Tramites

BOGOT/\
Pl it

okmgnmisnlicitud (3) Procesan mi solicitud () respuesta Ta explicamos con tutordales
Tramite: Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones corporaciones y/o

(Tienes dudas? v <]
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro
Obtener la identificacion legal para ejercer derechos y contraer obligaciones y de ser representadas judicial y extrajudicialmente, las
asaciaciones o corporaciones y fundaciones o instituciones de utilidad comin que tengan su domicilio principal en la jurisdiccion del ente
territorial.
Crear solicitud Consultar solicitud

llustracién 22 - Ciudadano - Consultar solicitud

Una vez da clic en la opcion de “Consultar solicitud”, el sistema presenta las solicitudes
en pantalla y en la columna de “Acciones” el sistema presenta las pertinentes a
seleccionar para cada estado de solicitud.

@'Gov.co 0 Ciudadano Tramites

Inicio > Salicitar reconocimiente de personeria juridica

Recientes Selucionados
Filtrar por
Escoger v Buscar por palabra (o)
Tiempo de
) - Tipo de ' P
No. de radicado Nombre del Tramite AT Fecha Estado Acciones atencién
rémite
restante
2023REPJF000002562 Reconocimiento de Primera Vlez  08/11/2023 11118 Aprobado por - 30 (dias
personerfa juridica de funcionario habiles)
fundacion... Coaordinador
2023REPJFO00002407 Reconocimiento de Primera Vez 25/10/2023 Aprobado y - 21 (dias
perseneria juridica de 18:30 Firmado por hébiles)
fundacion... funcionario

llustracién 23 - Ciudadano - Bandeja de solicitudes

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.

23




GESTION DE TRAMITES A LA CIUDADANIA
SUBDIRECION INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL DE
SERVICIOS DE SALUD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Manual perfil ciudadano — tramite de reconocimiento de
personeria juridica de fundaciones, corporaciones y/
asociaciones sin &nimo de lucro

SECRETARIA DE SALUD

Codigo: | SDS-GTC-MN-000 | Version: |

Elaborado por:  /Revisado por: / Aprobado por:

OPCION — CARGAR COMPROBANTE DE PAGO

Una vez es aprobada la solicitud por los funcionarios de la Secretaria Distrital de
Salud, se envian automaticamente las siguientes notificaciones al correo registrado
en la seccion “Informacion de la Entidad”, indicando la aprobacién del tramite, los
pasos para pago en gaceta y registro de la entidad en el portal de la Secretaria.

~ Favoritos Prioritarios Otros O Seleccionar = Filtrar
£ Bandeja de entrada 121 De Asunto Recibido +
~  Hoy
B> Elementos enviados
_ i | ST SDS, Tramiteslineaprue...  Registrar entidad en ... 23:02
77 Borradores 2
| ST SDS, Tramiteslineaprue... Paso para pago y pub... 23:02
Agregar favorito
| ST SDS, Tramitesline... ¢/ Aprobacion del Trami...  23:02

¥ Carnatac

llustracién 24- Ciudadano - Notificaciones Correo

Aprobacién del Tramite Reconocimiento Personeria Juridica
Notificacion de aprobacion del trdmite de Reconocimiento de Personeria Juridica que
incluye la “Resolucion de Reconocimiento” en formato PDF.

Aprobacién del Tramite Reconocimiento Personeria Juridical RIS R PPN L LIS ol i EL T RV U Er | PR TP
de Tramites y Servicios Secretaria Distrital de Salud.

ST

Para: Diana del Pilar, Correcha Vasquez

n  ResolucionReconocimiento.pdf
=

~

200 KB

Sefor(a)

CARLO MAURICIO GONZALEZ

SDS, Tramiteslineapruebas @ « « ~ & @B

Dom 14/07/2024 23:02

Una vez realizado el proceso de validacidon de documentos del Tramite de
Reconocimiento de personeria juridica su tramite ha sido aprobado
satisfactoriamente y tiene disponible documento PDF en la Ventanilla Unica
Digital de Tramites; opcidn mis tramites, este documento se adjunta en el

presente correo.

IMPORTANTE
Para que la Resolucion quede en firme es necesario su publicacion en la Gaceta
Distrital, atendiendo a lo sefalado en el Articulo 8 del Decreto 848 de 2019.

llustracién 25 - Ciudadano — Notificacion de Aprobacién

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los

requisitos de ley.
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Paso para pago y publicacion de Gaceta Distrital del Tramite Reconocimiento
Personeria Juridica

publicacion de Gaceta Distrital del Tramite Reconocimiento Personeria JuridicaRieTul CB| oL STV ELT: 18
Ventanilla Unica de Tramites y Servicios Secretaria Distrital de Salud

SDS, Tramiteslineapruebas © 4 Responder &\ Responderatodos 2 Reenviar € [

Para: Diana del Pilar, Correcha Vasquez Dom 14/07/2024 23:02
Sefior(a)
CARLO MAURICIO GONZALEZ

Una vez obtenido el Acto Administrativo del Tramite de Reconocimiento de personeria juridica Para que la
Resolucion quede en firme es necesario su publicacién en la Gaceta Distrital, atendiendo a lo sefialado en
el Articulo 8 del Decreto 848 de 20189.

IMPORTANTE

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 6 de la Resolucién No. 440 de 2018, el cual establece que:
“En aquellos casos en que la publicacién sea a costa de un particular, éste debera entregar al respectivo
organismo o entidad, previamente, el recibo de pago realizado a favor del Distrito capital”, razon por lo cual,
es necesario realizar los siguientes pasos:

llustracién 26 - Ciudadano — Notificacidn Paso para pago y publicacion de Gaceta

Registrar entidad en el portal de la secretaria

Registrar entidad en el portal de la secretaria

SDS, Tramiteslineapruebas © 4~ Responder %\ Responderatodos 2 Reenviar & @ (83

Para: Diana del Pilar, Correcha Vasquez Dom 14/07/2024 23:02
Sefior(a) solicitante
FUNDACION HOSPITALARIA BOGOTA SDS

su numero de radicado y/o solicitud 2024REPJF000000398 se encuentra aprobada y requiere se registre la
entidad en el siguiente link, con los datos presentados a continuacién:

Enlace:
https://saludcapitalb2c.b2clogin.com/saludcapitalb2c.onmicrosoft.com/b2c_1_InicioSesionConRegistro/oaut
h2/v2.0/authorize?client_id=6dfed1c9-50b8-49e6-8bd6-

VER=2.31.0&client_info=1&code_challenge=HYg9Jtu66laR-
W_ZO0uzWS4UGCqkoFG1_QCI|0XfqF4oE&code_challenge_method=S256&nonce=6157ebf5-b225-4cac-

llustracién 27 - Ciudadano — Notificacion Registrar entidad en el portal de la secretaria

En la bandeja del solicitante en “Consultar Solicitudes”, en la pestafia “Recientes”, se
visualiza la solicitud en estado “Aprobado y firmado por funcionario”. En la columna
La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital

de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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“‘Acciones”, se presentan tres puntos que despliegan las opciones “Cargar
comprobante de pago” y “Descargar resolucion (.pdf)”.

Inicio » Solicitar reconocimiento de personeria juridica

Filtrar por
Escoger v Buscar por palabra e
Tiempo de
. L Tipo de . p”
No. de radicado Nombre del Tramite — Fecha Estado Acciones atencion
restante
2024REPJFO00000398 Reconocimiento de Primera Vez 14/07/2024 Aprobado y e 0 (dias
personeria juridica de 22:51 Cimmmmds moe habiles)
fundacion... Cargar comprobante de pago
L X Descargar resolucion (.pdf) |
2024REPJF000000221 Reconocimiento de Primera Vez 23/05/20_ . iacacies wo 0 (dias
personeria juridica de 10:30 requisitos habiles)
fundacion...

llustracién 28 - Ciudadano - Comprobante de pago

Una vez ingresa a la opcion de “Cargar comprobante de pago”, el sistema presenta
una nueva seccion en la solicitud con el nombre “Publicacion en Gaceta Distrital” (ver
imagen).

(7] 'Gov.CO ‘ Ciudadano Tramites

BOGOT/\

Secretaria de Salud

Inicio > Solicitar reconocimiento de personeria juridica

Publicacién en Gaceta Distrital »

Comprobante de Pago

CANCELAR GUARDAR ENVIAR

llustracién 29 - Ciudadano - Publicacion gaceta

El ciudadano debe adjuntar el soporte del pago realizado y dar clic en el boton “Enviar”.
Se podra realizar la previsualizacion del documento cargado por parte del ciudadano,
dando clic en el icono de PDF identificado al lado del nombre del documento cargado.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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() 'GOV.CO o Ciudadano Tramites
e | BOGOTA\
Inicio > Solicitar reconocimiento de personeria juridica
Publicacién en Gaceta Distrital N
Comprobante de Pago ResolucionReconocimien

to_No-7.pdf =)

CANCELAR GUARDAR ENVIAR

llustracién 30 - Ciudadano - Adjuntar pago y enviar
Nota. El soporte de pago a cargar debera estar en formato .pdf.

Una vez se carga el comprobante de pago y se envia, llega al validador de la SDS,
para la verificacion y realizacion de la publicacion en la Gaceta distrital. Al finalizar la
publicacién en Gaceta distrital, el ciudadano podra consultar el comprobante de la
publicacion desde la bandeja de solicitudes.

Cuando la entidad ya cuenta con Reconocimiento de Personeria Juridica, se debe
registrar en la Ventanilla unica digital de tramites y servicios “Agilinea”, con los datos
gue se indican en la notificacion “Registrar entidad en el portal de la secretaria”.
Recuerde que este proceso se debe realizar como “Personeria Juridica”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Registrar entidad en el portal de la secretaria

505, Tramiteslineapruel
By 05 Temiesinesprctss
Bara: Diana del Pilar, Correchs Vasquez

Sefior(a) solicitante
FUNDACION HOSPITALARIABOGOTA SDS

su numero de radicado y/o solicitud 2024REPJF000000398 se encuentra aprobada y requiere se registre la entidad en el siguiente link, con los datos presentados a
continuacion:

Enlace: hitps.//saludcapitalo2c b2clogin.com/saludeapitalb2c.onmicrosoft com/b2e_1_InicieSesionConRegistrofoauth2/v2. 0/authorize ?client_jd=5dfed1c9-50b8-49e6-8bds-
09d850f5cchadscope=openid¥%20profile%200ffline_accesséredirect_uri=https://qa.ventanillavitualtramites saludcapital gov. co&client-request-id=66db9435-93bb-43cd-9288-

T1dff661746b&response_mode=fragmentiresponse_type=codedecclient-SKU=msal js browser&x-client-VER=2 31 0&client_info=1&code_challenge=HYn%Jtus6laR-
W_7Z0uz\WS4UGCqkoFG1_QCI0XfqFdoE&code_challenge_method=5256&nonce=6157ebf5-b225-4cac-90f7-
03a56¢cThedb3&state=ey pZCIEIMRIMIRKMDIZL TQINDUNGYmNy ThMGUyLTQ4Z\WESZ|hmMDA4MylsIm1IdGEIOnsiaV5 02X JhY 3R ph25Ue X BlljoicC9wdXAIfX0%3D

Nota:Este registro debe de realizarse como Persona Juridica

Correo: DPCorrecha@saludcapital.gov.co
Nombre: FUNDACION HOSPITALARIA BOGOTA SDS

Nombre a mostrar en la ventanilla: FUNDACION HOSPITALARIA BOGOTA SDS

Es importante que la informacidn expuesta anteriormente se registre en el enlace presentado, de la misma manera como se manifiesta en el presente correo.

llustracion 31 - Ciudadano — Notificacion Registro entidad en el portal de la secretaria

OPCION - RECURSO DE REPOSICION

Una vez el ciudadano recibe la respuesta inicial por parte de la Secretaria Distrital de
Salud, tiene la opcion de realizar un recurso de reposicidén para apelar a la resolucion
generada por motivo de inconformidad en la respuesta o por error en la informacion
generada.

Para la realizacion de una solicitud de “Recurso de reposicién” se debe previamente
contar con una solicitud que se encuentre en curso y que cuente el estado de
“Aprobado y firmado por funcionario”. El ciudadano solicitante debera ingresar por la
opcion “Consultar solicitud” para direccionarse a las solicitudes que estan en gestion
actualmente.

El solicitante puede ingresar a la bandeja de trabajo y mediante la columna de
“Acciones” identificar la opcion de “Recurso de reposicion”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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®'Gov.co ‘ Ciudadano Tramites

Secretara de Salud

o571
| BoGOT/\
nicio > Solicitar reconocimiento de personeria ju

No. de radicado v 2412 [}

" Tiempo de
X Nombre del Tipo de
No. de radicado S Fecha Estado  Acciones atencién
Tramite tramite
restante

2023REPJF000002412 Reconocimiento Primera 08/11/2023 Aprobadoy oo 30 (dias

habiles)

llustraciéon 32 - Ciudadano - Opcién Recurso de Reposiciéon

Una vez el ciudadano ingresa a la opcion de “Recurso de reposicion”, el sistema
presenta en la Ultima seccion de la solicitud, los siguientes campos para el ingreso del
“Recurso de reposicion”:

e Observaciones del recurso de reposicion: campo obligatorio en el que se debe
ingresar la observacion del recurso.

e Motivo: campo obligatorio, seleccione el motivo de la lista que presenta el
aplicativo.

e Soporte de recurso de reposicion: campo obligatorio, en el que se debe cargar
archivo correspondiente a Carta con solicitud firmada por representante legal
y/o apoderado.

Una vez diligenciados los datos de clic en el botén “Guardar y Enviar”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Documentacién asociada a la revision v

Recurso de Reposicion *

lobservaciones del recurso

Soporte recurso de reposicion *

Motivo *
(Adjuntar Carta con solicitud firmada por representante legal y/o apoderado)

CANCELAR GUARDAR Y ENVIAR

llustracién 33 - Ciudadano - Redactar recurso de reposicion
OPCION — PROGRAMACION VISITA

Si el funcionario “Coordinador” de la SDS, requiere realizar visita para revision de
requisitos, y con la coordinacion de la visita con el solicitante, esta es programada y
se visualiza en la bandeja del solicitante con estado “Solicitud con acta de visita
ejecutada por funcionario”.

Inicio > Solicitar reconocimiento de personeria juridica

Tipo de Tiempo de
No. de radicado Nombre del Tramite trré)mite Fecha Estado Acciones atencion
restante
2024REPJF000000382 Reconocimiento de Primera Vez 03/05/2024 10:11 Aprobado y e 22 (dias
personeria juridica de Firmado recurso habiles)
fundacion... por funcionario
2024REPJFO00000381 Reconocimiento de Primera Vez 03/07/2024 Solicitud con acta see 22 (dias
personeria juridica de 08:52 de visita ejecutada habiles)
fundacion.. por funcionario

llustracién 34 - Ciudadano — Programacion Visita

Al dar clic sobre los tres puntos ubicados en la columna “Acciones”, permite ingresar
a “Validar Solicitud”. Una vez se ingresa a validar la solicitud en la ultima seccién del
formulario se visualiza el “Registro de visita ejecutada”, incluye los siguientes campos
de solo consulta: Fecha de citacion, funcionario, Observaciones Adicionales, y datos
del archivo que se adjunto a la visita (Numero, fecha, Archivo, Acciones). Los botones
“Guardar” y “Guardar y Enviar”, aparecen inhabilitados, el boton “Cancelar”, permite
volver a la bandeja del solicitante.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Adicionar documentacion v

Registro de visita ejecutada

Fecha de citacién * Funcionario *

10/07/2024 (o) validador tramites v

Observaciones adicionales

se programa visita para el 10-07-2024

No. Fecha Archivo Acciones

1 10/07/2024 [® Ver archivo

llustracién 35 - Ciudadano — Registro de Visita

OPCION - SUBSANACION

A partir de la notificacion de pendientes o aclaraciones enviadas por la SDS, el
ciudadano tendréa un total de 30 dias habiles para responder a las observaciones
enviadas por el funcionario o revisor de la SDS.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.
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Subsanacion de informacién del Tramite con Observacién Reconocimiento Personeria Juridica - Tramite ID 2024REPJFO00000382 - Ventanilla Unica de
Tramites y Servicios Secretaria Distrital de Salud.

ST SDS, Tramiteslineapruebas © S & ~2 O
Para: Diana del Pilar, Correcha Vasquez Mié 03/07/2024 10:14
Sefior(a)
juan perez
Una vez realizado el proceso de validacién de documentos del Tramite de Reconocimiento de personeria

juridica se encontré la siguiente novedad.

se solicita mas informacion aclaracion acta constitucion

Por tal motivo se le indica al ciudadano realizar la subsanacion del trémite, a través de la pagina dentro del
término de 30 dias habiles a partir del recibo de la presente notificacién, so pena de que opere el
desistimiento tacito consagrado en el articulo 17 de la Ley 1755 de 2015. Y en todo caso queda sujeta a
verificacion en relacion con los documentos que se aporten en cumplimiento del presente requerimiento.
Ante cualquier inquietud o novedad no dude contactar primeramente al correo electrénico:
tramitesesal@salucapital.gov.co - contactenos@saludcapital.gov.co

llustracién 36 - Ciudadano — Subsanacioén
OPCION - DESISTIMIENTO

El proceso de desistimiento se activa cuando se finaliza el tiempo parametrizado para
la subsanacion y el solicitante no remite nuevamente la solicitud para gestion,
cumplido el tiempo se realizan las siguientes acciones:

e Modificar automéaticamente el estado de la solicitud a: "Desistida".
e Modificar automaticamente la actividad de la solicitud a: "Resolucion de
desistimiento".

A partir de la notificacion de desistimiento, el ciudadano tendra un total de 10 dias

habiles para responder a las observaciones enviadas por el funcionario o revisor de la
SDS.

2024REPJFO00000181 Reconocimiento de Primera Vez 24/04/2024 Solicitud en 0 (dias

personeria juridica de 14:34 Desistimiento por hébiles)

fundacion... el sistema

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.

32




GESTION DE TRAMITES A LA CIUDADANIA
SUBDIRECION INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL DE
SERVICIOS DE SALUD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL
Manual perfil ciudadano — tramite de reconocimiento de

ALCALDIA MAYOR personeria juridica de fundaciones, corporaciones y/
DE BOGOTAD.C. asociaciones sin animo de lucro
SECRETARIA DE SALUD Cadigo: SDS-GTC-MN-000 Version:

Elaborado por:  /Revisado por: / Aprobado por:

@ Desistimiento Tacito y Finalizacion del Trémite Reconocimiento Personerfa Juridica - Tramite ID 2024REPJFO00000382 - Ventanilla Unica de Trémites y Servicios Secretar... — 0 X

@ aboutblank

T Eliminar & Archivar () Informar ~ o~ & o~ v @ Zoom 8 Jdv BE~v &

Desistimiento Tacito y Finalizacién del Tramite Reconocimiento Personeria Juridica - Tramite ID 2024REPJFO00000382 - Ventanilla Unica

de Tramites y Servicios Secretaria Distrital de Salud. v
= SDS, Tramiteslineapruebas Q a & 2~ @
Para: Diana del Pilar, Correcha Vasquez Mié 03/07/2024 10:40

r-‘ ResolucionDesistimiento.pdf
=* 200k8

v

Sefior(a)
juan perez

Una vez realizado el proceso de validacién de documentos del Tramite de Reconocimiento de
personeria juridica se encontrd que no se completo la solicitud de los requisitos dentro los
términos establecidos exigidos por la normatividad vigente relacionado con el tramite, haciéndole
saber que contra la misma solo procede el recurso de reposicion ante este Despacho, el cual
debera interponerse por escrito dentro de los diez (10) dias siguientes a ella.

Tiene disponible documento PDF en la Ventanilla Unica Digital de Tramites; opcidn mis tramites,
este documento se adjunta en el presente correo.

llustracién 37 - Ciudadano Desistimiento

CONSULTA AUTENTICIDAD DE DOCUMENTO

En la Ventanilla unica digital de tramites y servicios “Agilinea” (url:
https://ventanillavirtualtramites.saludcapital.gov.co/Home), en la seccién del portal
“Consultar la autenticidad de un documento”, ubicada en la parte inferior de la pagina
se puede verificar la autenticidad de un documento que ha sido expedido por la SDS.
Para ello, solo es necesario ingresar el codigo que se registré en dicho documento al
ser expedido. Posteriormente dar clic en CONSULTAR.

En los documentos expedidos y aprobados En los documentos expedidos y aprobados
por la SDS, después de la firma se visualiza el “Cédigo de verificacién” del documento,
este es el cédigo de registro a verificar en la seccion “Consulte la autenticidad de un
documento”.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria Distrital
de Salud (SDS); estéa prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacién del proceso que lo genera, excepto en los
requisitos de ley.

33



https://ventanillavirtualtramites.saludcapital.gov.co/Home

GESTION DE TRAMITES A LA CIUDADANIA
SUBDIRECION INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL DE
SERVICIOS DE SALUD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL
Manual perfil ciudadano — trdmite de reconocimiento de

ALCALDIA MAYOR personeria juridica de fundaciones, corporaciones y/
DE BOGOTAD.C. asociaciones sin animo de lucro
SECRETARIA DE SALUD Cadigo: SDS-GTC-MN-000 Version:

Elaborado por:  /Revisado por: / Aprobado por:

=

subdirector tramites

Subdirectora Inspeccion Vigilancia y Control de Servicios de salud
Proyecté: validador tramites

Revisg: C jinador T oo

Codigo de verificacion: 51440767-938b-4952-a52¢c-26f98707db69

&« C @ black-coast-06625440f-rel

Servicios en linea Consulte la autenticidad Portales para el

de un documento ciudadano @

£ Protocolo deatencidn
o

sl

Q
Pl
SECRETARIA DE SALUD
Cartage
B o dgno
Otras Ventanillas Virtuales .
° Imﬂmo
MINISTERID DE SALUD Y LX)
copit | BOGOT/\ ﬁ PROTECCION SOCIAL ih\/l 1Al®] e
EPs Salua ventan os WIMA - Trimites Gpi | BOGOT\

llustracién 38 - Ventanilla Unica - Seccién para consultar autenticidad documento

Inmediatamente se presenta una ventana emergente con informacién relevante del
documento.
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Documento Encontrado

1D Tramite. Nombre del Tramite

2023RELPSS000000591 Licencia para prestacién de servicios en seguridad y salud en el trab

Nombre del solicitante Nam. documento id
SIGIFREDO ORTIZ PERDOMO 79157131
Fecha de resolucién Numero de resolucién

2023-06-02T09:53:22.3713852

Estado del trémite

Registro de tramite usuario externo

En caso de requerir informacian adicional, escribanas a contectenos@saludeapitaicom (TN

llustracién 39 - Ventanilla Unica Informacién del documento reconocido como autentico

7. CONTROL DE CAMBIOS

- FECHA DE - . .
VERSION TR RAZON DE CREACION O ACTUALIZACION

01/11/2024 Documento inicial
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